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1. A szakképesités altalanos adatai
A szakmacsoport szama és megnevezése: 17. Kereskedelem-marketing, iizleti adminisztracio

Elméleti képzési id6 aranya: 60 %
Gyakorlati képzési id6 aranya: 40 %
Az iskolai rendszerti képzésben az 6sszefiiggd szakmai gyakorlat idotartama:

5 évfolyamos képzés esetén:a 10. évfolyamot kdvetden 140 ora, a 11. évfolyamot kdvetden
140 ora.

1.1. Szakgimnaziumi képzés esetén a heti és éves szakmai oraszamok:

¢vfolyam heti 6raszam éves Oraszam
9. évfolyam 11 6ra/hét 396 ora/év
10. évfolyam 12 éra/hét 432 bra/év
Ogy. 140 ora
11. évfolyam 10 6ra/hét 360 ora/év
Ogy. 140 6ra
12. évfolyam 10 ora/hét 310 ora/év

Amennyiben a kerettantervek kiaddsdnak ¢és jovahagyasanak rendjérél szolo
rendeletben a szakgimnaziumok 9-12. évfolyama szamara kiadott kerettanterv oraterve
alapjan a kotelezden valaszthatd tantdrgyak koziil a szakmai tantargyat valasztja a
szakképzd iskola akkor a 11. évfolyamon 72 6ra és a 12. évfolyamon 62 ora id6keret
szakmai tartalmarol a szakképzo iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.
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1.2. A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantirgyak heti 6raszama
évfolyamonként
9. 10. 11. 12.
heti heti heti heti
oraszdm | oOraszdm | 4oy | Oraszdm | 4o, | Oraszam
€ ay e | ay € ay € aqy
Osszesen 8 3 | 85135 75125 4 6
A 16 szakkeps:sn.esre 140 140
vonatkozoan: .
Osszesen 11 12 10 10
Gazdasagi és jogi
- 1
alapismeretek
) . Ugyviteli gyakorlatok 0,5
11504-16 Gazdalkodasi TPRY: A
, X ., Altalanos statisztika 0,5
alaptevékenység ellatasa ———— -
Pénziigyi alapismeretek 1
Adozasi alapismeretek 0,5
Szamviteli alapismeretek 1
Villalkozasfinanszirozas 1
11506-16 :;;Elollr(&ztésﬁnanszimzés 1
Vallalkozasfinanszirozasi és — 1
adozasi feladatok Adozis
Elektronikus ad6bevallas
1,5
gyakorlata
10147-12 Gazdalkodasi . Lo
feladatok ellatasa Gazdalkodasi ismeretek 1
10156-12 Jogi-. addjogi f(og"' adéjogi szabalyozas 1
., eretel
feladatok ellatasa - —
Jogi-, adojogi gyakorlat 0,5
10160-12 Vémtarifa feladatok | + - mearifa és 1
s i X aruosztalyozas
és aruosztalyozas . - -
Aruosztalyozas gyakorlata 0,5
10159-12 Vamjogi feladatok | Vamjogi szabalyozas 1
ellatasa Vamjogi gyakorlat 1
Kozlekedési alapfogalmak | 3
10496-16 Kozlekedés- Kozlekedés technikaja 4
szallitasi alapok Kozlekedés iizemvitel 15
gyakorlat ’
Altalanos szallitmanyozasi
| ismeretek
10501-16 Szallitmanyozasi - — —
R Agazati szallitmanyozasi
ligyintézo6i feladatok .
ismeretek
Szallitmanyozas gyakorlat
P Logisztika
10036-16 Logisztikali L g- Lai .
iigyintézdi feladatokmodull 1 ogisztikal tervez¢s
gyakorlat
A raktarozasi folyamatok 3
10036-16 A raktaros feladatai e .,
Specialis aruk raktarozasa | 1
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Raktarozas gyakorlat 2,5
A raktarozas szerepe az
ellatasi lancban 1
11781-16 A raktarvezetd Rakta ikbdtetése ¢
feladatai aktar miikodtetése és 1
mutatoszamai
Raktarvezetés gyakorlat 2
. Kommunikacio6 alapjai 3
10070-12 Munkahelyi e ™ PJ
kommunikécié Uzleti kommunikacié 2
gyakorlat
Vezetési, jogi, gazdasagi,
L marketing elméleti 2
10651-12 Vezetési, jogi, ismeretek
gazdasagi, marketing Marketing gyakorlat
ismeretek . .
Vezetés, szervezés
gyakorlat

A Kkerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVII. torvény 8.§
(5) bekezdésének megfeleléen - a nappali rendszerii oktatisra meghatdrozott tanuldi éves
kotelezo szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-at lefedi.

Az idokeret fennmarado részének (szabadsav) szakmai tartalmardl a szakképzo iskola
szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat
aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljestilnie.
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1.3. A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama

évfolyamonként
g a5 .8
9. 10. 11. 12. S |EYE| 28
~ g 5 O =)
=25 |2 58| 23
£Z |5e2| &5
BTER 8,0 = Q [T
S§° |82 3| g0
ES 235 33
. . 2% (25N 2%
€ gy | € gy | ogy e gy | ogy € ay —g, 2528 22
> |BEE  F
Osszesen 288 | 108 | 306 | 126 140 270 | 90 140 124 | 186
Afs | Osszesen 396 432 360 310
szakképe- | Elméleti fraszdmok 5t évfolyamos képzés egészében: 1274 éra (57,2%) 2739 | 510 | 2229
sitésre | (arany ogy-vel)
vonatkozo: - .
Gyakorlati 6raszamok o s s o Al N
(arény dgy-vel) ot évfolyamos képzés egészében: ora (42,8%)
7 e s e . 36 O
Gazdasigi & jogi 36 0| 0|0 0 |0 0o | 0| 36
alapismeretek
Mikrogazdasagi alapok 2 2
A fogyaszt6i magatartas €s 3 3
a kereslet
A véllalat termeldi 3 3
magatartasa ¢s a kinalat
A vallalkozasok alapitasa,
1 w12 4 4
mikodése
A gazdasagi élet szerepl6i, 4 4
az allam feladatai
- A nemzetgazdasag dgazati 4 4
£ rendszere
= Marketing és aru-
© . 8 8
o0 kodrendszer
% Jogi alapismeretek 2 2
3 Tulajdonjog 3 3
g A kotelmi jog 3 3
= Ugyviteli gyakorlatok 0 18| 0 0 0 0 0 0 18 18 0
a2 Munkavédelmi
= - 1 1
2 alapismeretek
= Levelezés és iratkezelés 2 2
g Tizujjas vakiras 10 10
o Szovegformazas 2 2
= Uzleti kommunikécié 2 2
Lo ; ey LAl
— Informacié-kommunikacio
— . 1 1
technologia
Altalanos statisztika 0 0 0 0 18 | 0 0 0 18 18 0
A statisztika alapfogalmai 2 2
Az informaciosirités
legjellemzdbb modszerei, 6 6
eszkozei
Fdatlagok, Gsszetett
intenzitasi viszonyszamok 4 4
Osszehasonlitasa
Az érték-, ar-és
- 5 5
volumenindex
A grafikus abrazolas 1 1
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Pénziigyi alapismeretek 36 0 0 36 36
Pénziigyi szektor
. . 2 2
alapvetései
Pénziigyi 4 4
intézményrendszer
A pénzforgalom 6 6
A pénz id6értéke 4 4
Valuta, deviza-arfolyama 2 2
A pénziigyi piac €s 10 10
termeékei
Ertékpapirok értékelése 6 6
Biztositasi alapismeretek 2 2
Adozasi alapismeretek 18 0 0 18 18
Az allamhaztartas rendszere 2 2
Adozasi alapfogalmak 2 2
Kiemelt adonemek 14 14
Szamviteli alapismeretek 0 36 0 36 36
A szamviteli torvény 2 2
A vallalkozas vagyona 5 5
A konyvelési tételek 5 5
szerkesztése, a szamlakeret
Targyi eszk6zok
A 4 4
elszamolésa
A vasérolt készletek
s 6 6
elszamolasa
A jovedelem elszamolas 4 4
A sajat termelésii készletek 4 4
elszamolasa
Termékértékesités
elszamolasa, az eredmény 6 6
megallapitasa
Villalkozasfinanszirozas 0 36 0 36 36
A vallalkozas pénziigyi
PN 1 1
dontései
= A beruhazésok értékelése 12 12
—§ A forgoeszkoz-ellatas 12 12
) A finanszirozas gyakorlata 8 8
2 A vallalkozasok pénziigyi
S teljesitményének mérése 3 3
B
«» r z e r 31
3 Vallalkozasfinanszirozas 0 0 31 31
3 gyakorlat
§ Beruhazasok pénziigyi 12 12
N dontései
g
=
A%
‘g Forgoeszkdz-sziikséglet 10 | 10
% megallapitasa
§ A finanszirozas gyakorlata 6 6
o 4 . . . r 4 r
z Pep%ugyl teljesitményének 3 3
3 mérése
p Adézas 0 36 0| 36 36
Az addzas rendje 2 2
Személyi jovedelemadozas 10 10
és bért terheld jarulékok
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Egyéni vallalkozo 6 6
jovedelemadozasi formai
Tarsasagok 4 4
jovedelemaddzasa
Altalanos forgalmi adé 8 8
Helyi adok 4 4
Gépjarmiiado és
. s 2 2
cégautdado
. i . 46 0
Elektronikus adébevallas 0 0 0 0 46 46
gyakorlata
Gyakorlati elékészités 4 4
Elektronikus bevallas 38 38
gyakorlata
A bevallasok ellenérzése 4 4
Gazdalkodasi ismeretek 36 0 0 0 0 36 36 0
fé Gazdalkodas a befektetett 8 8
5-(: eszkozokkel
© . . .
= Kes.zle.tga-zdalkodas, 10 10
;§ logisztikai rendszer
<
§ & Munkaerd és 8 8
2‘-: % bérgazdalkodas
S Gazdalkodas, 6 6
) gazdasagossag
S A vallalkozas vezetése, 5 5
= szervezete €s stratégidja
A véllalkozas valsaga 2 2
é Jogi-, addjogi szabalyozis 0 36 0 0 0 36 36 0
2 keretei
® Kozigazgatasi
& alapismeretek 15 15
2 [Adojogi alapismeretek 21 21
£ = |Jogi-, adéjogi gyakorlat 0 0 |18 0 | 0| 18 18 0
,8, Ugyintézés a 7 7
N kozigazgatasban
] Ugyintézés az
S adoigazgatasban 1 1
-
- . 7 31 O
Vamtarifa & 0 0 |0 31 | 0| 3
aruosztalyozas
8 Vamtarifak kialakulasa 2 2
é Kombinalt Nomenklatura 4 4
b szerkezete
€] | Aruosztlyozasi szabalyok 20 20
< 8 . P
= Az aruosztalyozas 3 3
= N informatikai tdimogatasa
5
S 8 Mintavétel szabalyai 2 2
S . A
— Aruosztalyozas 0 0 0 o 15| 15 15 0
§ gyakorlata
3 TARIC rendszer hasznalata 12 12
Mintavétel arubesorolas 3 3
érdekében
. Vamjogi szabalyozas 0 0 0 31 0 31 31 0
on v
2.8 Altalanos vamjogi 3 3
§ = rendelkezések
o
o 2 Az aruk szarmazasa 8 8
& & | Vamérték 6 6
0 3
§ © Termékimportot érintd 6 6
fizetési kotelezettségek
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Vameljarasok szabalyai

Vamjogi gyakorlat 0 0 0 31 31 31 0
Vamtartozas 15 15
Vameljarasok folyamata 16 16
0 108
Kozlekedési alapfogalmak | 108 0 0 0 108
Koézlekedéstorténet 18 18
Kézlekedési alapfogalmak 36 36
Kozlekedési foldrajz 36 36
Egységrakomany-képzés, 18 18
kombinalt szallitas
= Kozlekedés technikija 0 144 | 0 0 | 144 0 144
2 I p
= A Vaspt} 'kozlekedes 36 36
= technikéja
3
= A kozuti, varosi kozlekedés
g technikaja 36 36
3 A vizi kozlekedés
g technikaja 36 36
N A leg} kgzleke(}ef 18 18
M technikéja, repiiléterek
O
n A cs6vezetékes szallitas 18 18
(2] . JT .
< Kozlekedés iizemvitel 0 54
=) gyakorlat 0 0 54 0 54
{.\ vasuti kozlekedés 18 18
iizemvitele
A kozuti és varosi
kozlekedés lizemvitele & 18
zf; vizi kozlekedes 18 18
tizemvitele
Altalanos 0 0
szallitmanyozasi 0 0 0 0 0
ismeretek
Szallitmanyozasi
. 0
alapismeretek
é Szallitmanyozasi foldrajz 0
=] 4 . 1y, 3 7 . O 0
2 Agazatl szallitmanyozasi 0 0 0 0 0
= ismeretek
s Vasiti és koziti 0
§ szallitméanyozasi ismeretek
= Vizi, 1égi és specialis 0
a2 szallitmanyozasi ismeretek
N
g R ] 0 0
£ Szallitmanyozas gyakorlat | 0O 0 0 0 0
g
= Vasuti szallitmanyozasi 0
] feladatok
wn
< Kozuti szallitmanyozasi 0
= feladatok
o
S Vizi szallitmanyozasi 0
feladatok
Légi szallitmanyozasi 0
feladatok
Kombinalt szallitmanyozasi 0
feladatok
D= .- 8 iszti 0 0
g”_g .o%:g E Logls_ztllfa _ 0 0 0 0 0
9 = 2 4 Alogisztikai rendszer 0
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Vevé szallitd kapcsolatok 0
Specialis kezelést igényld 0
termékek a logisztikaban
Logisztikai kontrolling 0
Logisztikai tervezés 0 0
gyakorlat 0 0 0 0 0 0 0 0
készletgazdalkodas, 0
Termeléstervezés 0
Lean,
R 0
minéségmenedzsment
Raktarozasisifolyamatok | 108 | 0 0 0 0 108 0 108
A folyamat modul 36 36
rendszere
A ralftarozas 36 36
eszkozrendszere
g A raktériranyitasi rendszer 18 18
el
= A raktéri bizonylatolas 18 18
[
g ialis 4 0 | 36
£ | Specidlis fdruk 3 (0] 0|0 0 36
< raktarozasa
i Veszélyes aruk raktarozasa | 18 18
3 Elelmiszerek raktirozasa 8 |0 0|0 0 18
S Raktarozas gyakorlat 90| O 0 0 90 0 90
Rakt.a.lr{. folyamatok és 36 36
eszkozok
Raktariranyitas gyakorlat 18 18
Komissi6zas gyakorlat 36 36
Aroza 0 36
Ra,kt,al:o%as szerepe az 0 0 36 0 0 0 36
ellatasi lancban
gs Az ellatasi lanc jellemz6i és
5 o 18 18
S a raktarozas helye
= A raktarozas technologiaja
& o 18 18
© és Osszetevoi
fﬁ Raktar miikodtetése és 0 o | 36 0 0 0 36 0 36
£ mutatészamai
% | Uzemtani mutatok 18 18
i Mindségi mutatok 18 18
& Raktirvezet$ gyakorlat o o] o | 72 0 72 0 72
— , , .
— Raktarozasi folyamatok 54 54
gyakorlat
Raktariranyitas gyakorlat 18 18
) Kommunikdcié alapjai 0 0 0 0 108 | O 0 108 0 108
ﬁ Kommunikacié folyamata, 54 54
g fajtai, etikett és protokoll
g Nyelvhelyesség szobeli és 54 54
S irasbeli elemei
E, e . oz ez 0 72
5 Uzleti kommunikacio 0 0 0 0 0 72 0 72
= gyakorlat
g Uzleti nyelvi kultira 18 18
s —— -
S L’Tzletl I’n'flgatartas, 36 36
oy tarsalgasi protokoll
N~ . . ,
= A Vlsrelke':deskultura 18 18
— szabalyai
| 5B 7 | Vezetési, jogi, gazdasdgi, o o] o] o 0 |0 93 93 0 93
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marketing elméleti
ismeretek
Vezetési ismeretek 31 31
Jogi ismeretek 15 15
Gazdasagi ismeretek 16 16
Marketing ismeretek 31 31
Marketing gyakorlat 0 0 0 0 0 0 0 31| 31 0 31
Marketing stratégia,
piackutatas 1z 16
Reklam, PR 15 15
3 3 0 31
Vezetés, szervezés 0 0 0 0 0 0 31 31
gyakorlat
Vezet6i feladatok 16 20
Szervezési feladatok 15 28

Jelmagyarazat: e/elmélet; gy/gyakorlat; 6gy/Osszefiiggd szakmai gyakorlat

A szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a
tablazatban a nappali rendszeri oktatisra meghatarozott tanuldi éves kotelezO szakmai
elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra keriilt.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat
aranyanak a teljes képzési idd soran kell teljestilnie.

A tantargyakra meghatarozott idokeret kotelezd érvényti, a témakorokre kialakitott draszam
pedig ajanlés.
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1.4. Szakgimnaziumi oraterv nappali rendszeru oktatasban

Koézlekedés, szallitmanyozas és logisztika XL. agazat
szakgimnaziumi képzés draterve (2016/17-es tanévtél)

kozismereti targyakkal egyiitt

Tantargyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf.

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelv 4 4 4 4
Matematika 3 3 3 3
Torténelem 2 2 3 3
Etika - - - 1
Informatika 2 2 -

Miivészetek — Enek-zene - 1 -
Testnevelés 5 5 5 5
Osztalyfondki 1 1 1 1
Kotelez6 komplex természettudomanyos tantargy 3 - - -
Agazathoz kapcsolddo tantargy: Fizika 2 2 2
Kotelez6en valaszthatd tantargy: - - 2 2
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek 1 - - -
Erettségire épiil6 (f6) szakképesités 8 8 7 7
Erettségi vizsga keretében megszerezhetd szakképesités 8 4 8 8
Gazdasagi €s jogi alapismeretek 1 - - -
Ugyviteli gyakorlatok 0,5 - - -
Kozlekedési alapfogalmak 3 - - -
Raktarozasi folyamatok 3 - - -
Specialis aruk raktarozasa 1 - - -
Raktarozas gyakorlat 2,5 - - -
Pénziigyi alapismeretek - 1 - -
Adodzasi alapismeretek - 0,5 - -
Gazdalkodasi ismeretek - 1 - -
Kozlekedés technikéja - 4 - -
Kozlekedés iizemvitel gyakorlat - 15 - -
A raktarozas szerepe az ellatasi lancban - 1 - -
Raktar miikodtetése és mutatdszamai - 1 - -
Raktartervezés gyakorlat - 2 - -
Altalanos statisztika - - 0,5 -
Szamviteli alapismeretek - - 1 -
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Vallalkozasfinanszirozas - - 1 -
Adozas - - 1 -
Jogi-, ad6jogi szabalyozas keretei - - 1 -
Jogi-, addjogi gyakorlat - - 0,5 -
Kommunikacio alapjai - - 3 -
Uzleti kommunikécié gyakorlat - - 2 -
Vallalkozasfinanszirozas gyakorlat - - - 1
Elektronikus addbevallas gyakorlata - - - 15
Vamtarifa és aruosztalyozas - - - 1
Aruosztalyozas gyakorlata - - - 0,5
'Vamjogi szabalyozas - - - 1
Vamjogi gyakorlat - - - 1
Vezetési, jogi, gazdasagi, marketing elméleti ismeretek - - - 2
Marketing gyakorlat - - - 1
Vezetés, szervezés gyakorlat - - - 1
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31
Heti 6raszam 36 35 35 35

11. és 12. évfolyamon a kdtelez6en valaszthatd 2-2 dra tantargyat (tantargyait), azok szakmai tartalmat

a pedagdgiai programban kell meghatarozni.
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A
11504-16 azonosito szamu

Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11504-16 azonosité szamu Gazdalkodasi alaptevékenység elldtdsa megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak

S
® x | X X X
=D - D —_ 5 =9
so| 58| £| el ze| 2@
— D = = +— . fen) ‘gm ;CD
BeEl =5 21 ReE| S €E £
Fo| B 8l 53| 5.8 =
S S| L s S N o
S8 PE| 5| ~8| “8| 28
< @© S [3+] 5+ 5+
@) =

FELADATOK

Ko6zremukodik a vallalkozas beinditasahoz,
atalakitdsahoz, megsziinéséhez sziikséges X
adminisztrativ teend6k ellatasaban

Ellatja a marketingtevékenységhez kapcsolodo

ligyintéz0i feladatokat

Kapcsolatot tart a vevokkel, szallitokkal X
Elkésziti a megrendeléseket X
Kozremiikodik a szerzodéskotéseknél X
Ismeri és alkalmazza a vallalkozas jogkovetd
miikddése érdekében a fogyasztovédelmi X
eldirasokat

Kezeli a reklamaciokat X
Elvégzi a bejove és kimend szamlak X
egyeztetéseit a nyilvantartasok alapjan

Ellen6rzi a vamtarifaszam (vtsz.) meglétét és X

formai helyességét

Kozremiikodik a pénzforgalmi szamla
nyitasanal, kiallitja a pénzforgalmi
nyomtatvanyokat, gondoskodik teljesitésiikrol, X
ki- és bevezeti a pénzforgalmi szamlan
megjelend pénziigyi teljesitéseket

Eljar a garancia, fedezetigazolas és akkreditiv
nyitas ligyében, kdveti a pénzforgalmi- X
szamlakivonatok tartalmat, azok egyenlegeit.

Vezeti a pénzforgalmi szamla felett
rendelkezésre jogosultak nyilvantartasat

Figyelemmel kiséri a valasztott
devizaarfolyamokat

Ko6zremiikodik a banki termékek (kamat, dij,
jutalékok figyelembevételével) és a biztositasi X
termék kivalasztdsaban

Informalodik a pénziigyi-piaci kondiciokrol,
nyilvantartja az értékpapirok arfolyamait, X
hozamait

Gondoskodik a készpénzforgalom
lebonyolitasarol (pénznemenként), kezeli és X
feltolti a bankkartyakat
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Kiallitja a bevételi- és kiadasi bizonylatokat,
vezeti a pénztarjelentést, a pénztarnaplot és a X
szigoru szamadast nyomtatvanyok analitikajat
Felszereli a bankszamlakivonatot

(bankszamlakivonat + a mozgashoz kapcsolodo X
bizonylatok).

Megbizasabol értékesitett vagy vasarolt
kotvényekre, részvényekre és egyéb
értékpapirokra vonatkozo nyilvantartasokat
vezeti

Adatokat gytijt a befektetési dontésekhez X

El6késziti az adonyilvantartdsokat az
adobevallashoz

Vezeti az ado6- és vamnyilvantartasokat X

Nyilvantartja a bejovo és kimend szamlak afa
analitikajat

Kozremiikodik a helyi adokkal kapcsolatos
feladatok ellatasaban

Bizonylati renddel kapcsolatos feladatokat lat
el (bizonylatok kiallitasa, ellenérzése, tarolasa,
tovabbitasa, szigori szamadas ala tartozo
bizonylatokrol nyilvantartas vezetése, stb.)

Analitikus, fokonyvi konyvelésre elokészit,
kontiroz

Kozremukodik

— a pénzforgalmi szamlaval kapcsolatos
gazdasagi események konyvelésében

— a vevOkkel kapcsolatos gazdasagi események
elszamolasaban

— a szallitokkal kapcsolatos gazdasagi
események elszamolasaban

— a termelési koltség elszamolasaban X

— az értékesitéssel kapesolatos gazdasagi
események konyvelésében

— a jovedelemelszamolassal kapcsolatos
gazdasagi események konyvelésében

Kozremiikodik a leltarak felvételével,
dokumentalasaval kapcsolatos feladatok X
ellatasaban

Ertelmezi a mérleget és az eredménykimutatast X

Adatokat, informaciokat gyijt, rogzit, valogat,
osztalyoz, nyilvantart és iktat

Betartja az adat- és titokvédelemmel
kapcsolatos jogszabalyokat, utasitasokat

Hagyomanyos ¢és digitalis dokumentumokat
rendszerez

Regisztralja és karbantartja az
iigyfélkapcsolatait

Hivatalos levelezést folytat hagyomanyos és
digitalis formaban

Hivatalos okmanyokat tolt ki X X

A munkakoréhez kapcsolodo hivatalos tigyeket
intéz (kozigazgatasi szerveknél)

BGSZC Helyi Tanterv XL. agazat Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika 22.oldal



Rendszeres és eseti jelentéseket készit X X

Az ligyiratok mozgasat folyamatosan

figyelemmel kiséri X
Adatbazisokat kezel, iratkezelést végez X
Az adatokat értelmezi, feldolgozza, rendszerezi X
és munkdja sordn hasznositja

Hataridére eleget tesz az adatszolgaltatasi "

kotelezettségnek

Hasznalja a szovegszerkesztd, tablazat- és
adatbazis-kezeld szamitogép programokat, a X
beépitett fliggvényeket

A termékhez, szolgaltatashoz kapcsolodo

kiséréokmanyokat az illetékesekhez eljuttatja
Kezeli a szamitogépet és tartozékait X
(adathordozok, scanner, nyomtato stb.)
Szdveget, tablazatot, prezentaciot, excel

r oy X
grafikont készit, szerkeszt
Telefont, fénymasold gépet, scannert kezel X
Az elektronikus adatbazisok biztonsagos
mentési munkalatait ellatja, az anyagokat X

archivalja

Betartja a munkakdoréhez kapcsolodo
munkabiztonsagi, munka-egészségligyi, tiz és X
kornyezetvédelmi eldirasokat

SZAKMAI ISMERETEK

A gazdasagi élet alapveto teriiletei
(sziikségletek, termelés, javak,

munkamegosztas, gazdalkodas, piac, kereslet, X
kinalat)

A nemzetgazdasag szerepldi és kapcsolatai X
A nemzetgazdasag és agazati rendszere X
A nemzetgazdasag teljesitmény-kategoriai és X
mérésiik

Az allam feladatai, koltségvetési politika, az

allami koltségvetés legfontosabb bevételei és X
kiadasai

A vallalat helye a nemzetgazdasagban X
A vallalkozasok alapitasanak, miikodésének X
megsziinésének szabalyai

Gazdalkodas és gazdasagossag (koltség, kiadas,
raforditas, bevétel, fedezeti dsszeg, eredmény).

A marketing miikodése X
Versenyszabalyozas X
A hazai és eurdpai unios fogyasztovédelmi X
eléirasok

Vamtarifa (Némenklatira) feladata és X
rendeltetése

Vamtarifaszam (vtsz.) felépitése és rendeltetése X
Vamtarifaszam a nemzeti jogszabalyokban X
Kornyezettudatos gazdalkodas X
Jogi alapismeretek, joghierarchia, szabalyzati X

hierarchia
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A polgari jog alapjai X

A szerz6dés fogalma, érvényessége, létrejotte,

megsziinése, és a kovetelések eléviilésének

feltételei. Az érvényes szerzodés alaki és X

tartalmi kovetelményei. Egyes

szerzOdéstipusok (adasvétel, csere, vallalkozas,

megbizas, bizomany, bérlet) ismerete

Garanciaszerzddés, kezességi szerzodés,

zalogjog, engedményezés, kotelezettség- X

atvallalas

A szerz6dések alapvetd tartalmi és formai X

kovetelményei, jellemz6 szerz6désfajtak

Gazdasagpolitika és a pénziigypolitika X
Jegybank és a monetaris szabalyozas X
Pénziigyi intézményrendszer X
Pénziigyi szolgaltatasok és kiegészitd pénziigyi x
szolgaltatasok

Passziv bankiigyletek (betétgyiijtés,

értékpapirok kibocsatasa, forrasszerzés a

jegybanktol és a bankkozi piacon) és az aktiv x
bankiigyletek {hitelezés (biztositékok),

valtdleszamitolas, lizing, faktoralas,

forfetirozas}

A pénz idéértéke (egyszerti kamat, kamatos x

kamat, annuitas szamitasa)

A pénzforgalmi szamlak fajtai. X

Fizetési megbizasok lebonyolitasa, a fizetési x

miivelet soran alkalmazhato fizetési modok

Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok a X
gazdalkod6 szervezeteknél

Nemzetkozi pénziigyi rendszer és a nemzetkozi X
pénzforgalom

Valuta, deviza, arfolyam X
Pénziigyi piacok és termékei X
Ertékpapirok csoportositisa X

Az értékpapirok jellemzoi (kotvény, részvény,

kozraktarjegy, valto, allampapirok, banki X
értékpapirok)

A tézsde X

A biztositas szerepe X
Biztositasi szerzodés, biztositasi agak és X
agazatok fajtai

Likviditas, jovedelmezdség és hatékonysag X
Pénziigyi dontések X

Az allamhaztartas rendszere X
Adozési alapfogalmak X
A személyi jovedelemado (0sszevontan addzd X
jovedelmek)

Az altalanos forgalmi ado X
Helyi adok fajtai X
A szamviteli torvény. A beszamol6 és X
konyvvezetési kotelezettség

A vallalkozas vagyona. A leltar és a mérleg X

BGSZC Helyi Tanterv XL. agazat Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika 24.oldal



A konyvelési tételek szerkesztése, a
szamlakeret

Az analitikus nyilvantartasok vezetése X

A targyi eszkozokkel kapcesolatos
alapesemények — beruhazas, értékcsokkenés — X
elszamolasa

Anyagvasarlas és felhasznalas elszamoldsa X

Az arubeszerzés ¢s az értékestés fokonyvi
elszamolasa

A bérkoltség és a bért terheld adok és jarulékok
elszamolasa

Munkavallalét terhel6 levonadsok elszamolasa
és a bérek kifizetése, atutalasa

A sajat termelésii készletek raktarba vételével
kapcsolatos elszamoléasok

Termékértékesitéssel kapcsolatos elszamolasok X
Az eredmény megallapitasa X
A statisztika alapfogalmai X X
Az informaciosiirités legjellemzébb modszerei,
eszkozei (statisztikai sorok, tablak, X
viszonyszamok, kozépértékek)
Erték-, ar-, volumenindex X
Grafikus abrazolas X

A levelezés (hagyomanyos és digitalis)
rendszerezésének, iktatasanak menete, X
szabalyai

A vevo-, lgyfélkapcsolatok regisztralasanak,
nyilvantartasanak és kezelésének eljarasi X
szabalyai

A hivatalos levelek elkészitésének
(hagyomanyos és digitalis) szabalyai, X
jellegzetes formai

A hivatalos okmanyok kezelésének és
felhasznalasanak szabalyai

Az adatbazis-kezelés, az iratkezelés, az
id6szakos jelentések elkészitésének szabalyai
A termékek ¢és szolgaltatasok kisérd
okmanyainak szerepe, kezelése, jellemzd X
tipusai

A szamitogép billentylizetének szakszerti
hasznalata

A szamitogép és tartozékainak (adathordozok,
scanner, nyomtatod stb.) kezelése

Prezentacio és excel grafikon-készités,
szerkesztés tartalmi és formai kovetelményei

A tablazatok készitésének tartalmi és formai
kovetelményei

Az elektronikus tligyintézés, levelezés, az
internet €s az intranet hasznalata

Elektronikus adatbazisok biztonsagi

mentésének, archivalasanak modjai

SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott és hallott szakmai sz6veg megértése | X | X | X | X | X | X
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Szakmai kommunikacid X X X X X X
Jogforrasok megfeleld alkalmazasa X X X X X
Szovegszerkesztés, tablazat és adatbazis- X X
kezelés
Informaciogyiijtés X X X X X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Precizitas (pontossag) X X X X X
Megbizhatosag X X X X X X
Felel6sségtudat X X X X X
Szervezokészség X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Motivalhatosag X X X X X X
Kapcsolatteremtd készség X X X X
Meggy6z0készség X X X X X
Konfliktusmegoldo készség X X X X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Informaciogytjtés X X X X X X
Attekint6 és rendszerezd képesség X X X X X X
Problémamegoldas, hibaelharitas X X X X X X
Gyakorlatias feladatértelmezés X X X X X X
2. Gazdasagi és jogi alapismeretek tantargy 36 O0ra

2.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuloval megismertesse a gazdasagi élet kiillonbozd teriileteihez kapcsolodo
fogalmakat €s az azok kozotti Osszefiiggéseket, a vallalkozasok és a nemzetgazdasag
egyes teriileteinek tobb irdnyt kapcsolatat, a kozgazdasagi elmélet és a gyakorlati
gazdasagi ¢let Gsszefiiggéseit.

2.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Ugyviteli gyakorlatok tantargy
Témakor: Uzleti kommunikécid
Tartalmak: A szerz6déskotés gyakorlata: szerzodések készitése gyakorlati szituaciok
alapjan

2.3. Témakorok

Mikrogazdasagi alapok 2 ora
Gazdasagi alapfogalmak

Termelési tényezok

Gazdasagi korforgas

A fogyasztoi magatartas és a kereslet 3 ora
Piaci alapfogalmak, szerepldk, piaci mechanizmus

A fogyasztdi dontést befolyasold tényezok

A fogyasztd dontési mechanizmusa, a racionalizalasi elv érvényesiilése a fogyasztoi
magatartasban

Az egyéni és a piaci kereslet
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A vallalat termeldi magatartasa és a kinalat 3 ora
A vallalat kornyezete, piaci kapcsolatai, formai

A termelés technikai, gazdasagi 0sszefliggései

A termelés koltségei, a koltségfiiggvények

A piac formai és a kinalat

A piacszabalyozas

Gazdalkodas, gazdasadgossag

Koltség, kiadas, raforditas bevétel fogalma

A fedezeti Osszeg

A vallalkozas gazdalkodasanak eredménye

A vallalkozasok alapitasa, miikodése 4 ora
A vallalkozasokrol altalaban, a mikro-, kis- és kézépvallalkozasok jellemzéje
Az egyéni vallalkozas jellemzdi, alapitasa, szlineteltetése, megsziinése

A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai

A tarsas vallalkozasok alapitasa, miikodése

A taras vallalkozasok megszilinése

Csddeljaras, felszamolasi eljaras

Cégnyilvantartas

A véllalkozas szervezete

A vezetés fogalma, vezetési szintek

A vezetdi tulajdonsagok, vezetok feladatai

A vezetés ¢€s iranyitas informacid bazisa

A controlling tevékenység szerepe

A gazdasagi €let szerepléi, az allam feladatai 4 ora
Makrogazdasagi fogalmak, gazdasagi folyamatok.

A makrogazdasag szereplodi, a gazdasagi szférak jellemzoi

A makrogazdasag piacai

Az éllam feladatadatai, az allam gazdasagi szerepe

Monetaris és fiskalis politika

Az allamhaztartas rendszere

A kozponti koltségvetés szerkezete, fobb bevételi forrasai és kiaddsai

A nemzetgazdasag agazati rendszere 4 6ra
A nemzetgazdasag fogalma és dgazati rendszere

A gazdasagi alanyok (szerepldk) fobb csoportjai (vallalat, haztartas, allam, stb.)

A termelés tényezdi (f6ld, munka, toke, vallalkozas, informaciod) és kdlcsonhatasuk
A tulajdonviszonyok és gazdasagi koordinacids mechanizmusok Nemzetgazdasagi
agak, agazatok, aldgazatok €s szakagazatok,a nemzetgazdasag teljesitménykategoriai
¢és mérésiik

A brutto kibocsatas, a bruttd és nettd hazai termék

A brutto és nettdé nemzeti jovedelem nomindl- és realértéke

A gazdasagi novekedés, a nemzeti vagyon fogalma, részei

Marketing és aru-kédrendszer 8 ora
Marketing alapfogalmak

A marketing szerepe a vallalkozasban

Piackutatés

Marketingmix

Marketingstratégia
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A reklamtevékenység jogi eszkozei
Versenyszabalyozas
Fogyasztovédelmi alapismeretek
Piacfeliigyeleti alapfogalmak
Kereskedelmi torvény fogyasztovédelmi rendelkezései
Szavatossagra ¢és jotallasra vonatkozé tudnivalok
Vamtarifa (Noémenklatira) szerepe az arubesorolasban és a kereskedelemben
Vamtarifak kialakuldsanak torténete
VET (briisszeli) Nomenklatara
HR Nomenklatara
Kombinalt Némenklattra
Ko6z6s Vamtarifa
TARIC
A magyar nemzeti vamtarifa kialakuldsa
Vamtarifa felépitése
Véamtarifaszam jelentdsége
Vamtarifaszam a nemzeti jogszabalyokban
Noémenklatara idéallapota
Aruosztalyozas és aruismeret kapcsolata
Koz6sségi jogalkotés szerepe az druosztalyozéssal kapcsolatosan
Eurdpai Bizottsag
Véamkodex Bizottsadg
Komitologiai iilések

Jogi alapismeretek 2 ora
A jog lényege, fogalma, funkcioi

A jogforras és jogforrasi hierarchidja

A jogviszony

A jogi norma szerkezete, megjelenése, érvényessége

A jogalkotés. A jogrendszer felépitése, tagozodasa

A gazdasag ¢€s a jog kozotti viszony, a jogrend szerepe a gazdasagban

A jogszabalyok értelmezése, jogalkalmazas

Tulajdonjog 3 6ra
A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost megilletd jogosultsagok

A birtoklas és birtokvédelem

A hasznalat és hasznok szedése

A rendelkezés joga

A tulajdonjog korlatozasai

Eredeti és szdrmazékos tulajdonszerzés

A kotelmi jog 3 ora
Szerzddések fogalma, fajtai

A szerzddésekre vonatkozo kozos szabalyok: szerz0déskotés

A szerzddés érvénytelensége, modositdsa, megsziinése

A szerzddés teljesitése, a szerzodés megszegése

A szerzddés megerdsitése, biztositékadas (foglalok, kotbér, kezesség)

A szerzddések legfontosabb szabdlyai: adasvétel, bérlet, megbizas, vallalkozas,
széllitméanyozas, fuvarozas, hitel- és szamlaszerz0dés, lizing, biztositas
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2.4. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti o
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiselbadas X

3. megbeszélés X X

4, szemléltetés X X

5. hazi feladat X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) alinazando LSZroZOX €5
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szveg onallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X x
- vezetett feldolgozasa
13, leasott szoveg feldolgozasa X x x
jegyzeteléssel
14, Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informéaciok 6nallo
1.6. . X X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszintii X
" kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldasa X
23 Szoveges eldadas egyéni X
e felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
24. . . , X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok kdrében
31 Elemzés készitése X
o tapasztalatokrol
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1, .. . X
szovegfeldolgozas
Kiscsoportos szakmai
4.2. P X
munkavégzes iranyitassal
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2.5. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrél szol6 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

3. Ugyviteli gyakorlatok tantargy 18 6ra

3.1. A tantargy tanitasanak célja
Az tgyvitel gyakorlatok tantargy tanitasanak célja, hogy a tanuldk a tizujjas vakirason alapuld
helyes irastechnikat elsajatitsak, képessé tegye a tanulokat szakmai szoveg madsolasara, a
szovegszerkesztovel torténd adatbevitelre, ligyiratok kitoltésére, és készitésére, hivatalos
levelek formai és tartalmi megfogalmazasara, az irodatechnikai eszkozok hasznélatéra.
Képesek legyenek

- lgyiratok kitoltésére, ¢&s készitésére, hivatalos levelek formai ¢és tartalmi
megfogalmazasara, az irodatechnikai eszk6zok hasznalatara,

- megismerjék az iizleti élet etikdjat, elsajatitsak az iizletfelekkel valo kommunikacios
szabalyokat az {lzleti targyaldsok ¢és az tigyfelekkel torténd kapcsolattartas
vonatkozasaban

3.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy az adott évfolyamba 1épés feltételeiként megjelolt kozismereti és gazdasagi és
jogi ismeretek altalanos szakmai tartalmaira épiil.

3.3. Témakorok

Munkavédelmi alapismeretek 1 6ra
A munkakdrnyezet és a munkavégzeés hatasa a munkat végzd ember egészségére ¢€s
testiépseégére

A munkavallalok egészségét ¢és biztonsagat veszélyeztetd kockazatok, a
munkakoriilmények  hatdsai, a  munkavégzésb6l eredd — megterhelések,
munkakornyezet koroki tényezok.
A megeldzés fontossaga €s lehetdségei
A munkavallalok egészségének, munkavégzd képességének megodvasa €s a
munkakoriilmények humanizaldsa érdekében sziikséges eldirdsok jelentdsége a
munkabalesetek ¢és a foglalkozassal Osszefliggd megbetegedések megeldzésének
érdekében. A miiszaki megeldzés, zart technoldgia, a biztonsagi berendezések,
egyéni véddeszkozok €és szervezési intézkedések fogalma, fajtai, és rendeltetésiik.
Munkavédelem, mint komplex fogalom (munkabiztonsag-munkaegészségiigy)
Veszélyes €s artalmas termelési tényezok
A munkahelyek kialakitasanak altalanos szabalyai
A munkahelyek kialakitasa az ligyintézoi, ligyviteli munkakordkben
Alapvet6 feladatok a tliz megeldzése érdekében

Levelezés és iratkezelés 2 o6ra
A levél fajtai, formai ismérvei

A hivatalos levelek fogalmazasanak tartalmi szempontjai

A beadvanyok (kérvény, kérelem, fellebbezés, stb.)

Az egyszerl ligyiratok fajtai (nyugta, elismervény, meghatalmazas, stb.
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A projektdokumentumok, nyomtatvanyok, irat- és szerz6désmintak értelmezése
Kozigazgatasi szerv, intézmény, gazdalkodd szervezet, levelei (értesités, meghivo,
igazolas, engedély stb.), a szerzodésekkel kapcsolatos ligyiratok.

A vallalkozasok, szervek, intézmények belsd, levelei (jegyzokonyv, emlékeztetd,
feljegyzés, stb.)

Uzleti levelezés (ajanlat, megrendelés, teljesités, a teljesités zavarai, szallitas stb.)
Munkaviszonnyal kapcsolatos levelek (6néletrajz, palydzat, munkaszerzédés, stb.)
Az alkalmazott irodatechnikai eszk6zok hasznélata

Az tigyiratkezelés alapfogalmai

Az irattarozas kellékei, eszkozei

Az iratkezelés gyakorlata (postabontas, érkeztetés, iktatas, stb.)

Tizujjas vakiras 10 éra
Tizujjas vakirassal a betlik, szamok, jelek és kezel6billentyiik kapcsolasa a homogén
gatlas pszicholdgiai elvének érvényesitésével

Szbéesoportok, sorok, mondatok és 6sszefliggd szovegek masolasa sortartassal.

A jelek szabdlyai

A kiemelési modok ©nalld6 meghatarozasanak gyakorldsa a szovegoOsszefliggés
ismérvei alapjan

A gépelt levél adott idészakban érvényes szabalyai

Szovegformazas 2 ora
A szovegszerkesztdvel torténd adatbevitel megalapozasa betlik, szamok, jelek
irasanak adott idészakban érvényes szabalyai

Szovegformazas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolds, tabulator, szdveg
igazitasa, eldfej, €16lab stb.

Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat stb.

Szimbolumok, képek beszirasa, formazasa

Prezentacio és Excel grafikonkészités

Az elektronikus adatbazisok biztonsdgos mentési munkalatai, az anyagok archivaldsa

Uzleti kommunikécié 2 6ra
Az emberi kommunikacié alapvetd felfogasai s altalanos modellje

Magatartas ¢és Onismeret: célhierarchia, életszervezés, a c€ltol a tettig, az Onismeret
¢és emberismeret, az image kialakitasa

Hatékony kommunikéacio: a verbalis és nem verbalis kommunikécios csatorna
Targyalasi, konfliktuskezelési, érvelési technikak

Uzleti protokoll szabalyai

A szerz0déskotés gyakorlata: szerzOdések készitése gyakorlati szituaciok alapjan

A témakor részletes kifejtése

Informacio-kommunikacio technologia 1 6ra
Az IKT fogalma

Az IKT, mint eszkoz

Alkalmazasanak lehetdségei

3.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szamitogépterem, taniroda
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3.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti o
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. megbeszélés X

3. vita

4, szemléltetés

5. projekt X

6. szimulacio X

7. hazi feladat X X

8. szerepjaték X

A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 6 esakiszik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) Amazando eszrozoxk €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
4 bontas | Keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1 \ X
feldolgozasa
Hallott széveg feldolgozasa
1.2. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.3. . X X
feldolgozasa
Informéaciok 6nallo
1.4. . X X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.5. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszintii X
" kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldasa X
23 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
24. . . , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.5. . . , X
ismertetése szoban
3. Komplex informacidk kérében
31 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
4. Csoportos munkaformak korében
a1 Informaciok rendszerezése X
o mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
4.2, P X
munkavégzes iranyitassal
4.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
4.4, Csoportos versenyjaték X
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5. Gyakorlati munkavégzés korében
5.1. Miveletek gyakorlasa X

Munkamegfigyelés adott

5:2. szempontok alapjan

3.6. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

4. Altalanos statisztika tantargy 18 ora

4.1. A tantargy tanitasanak célja

Az Altalanos statisztika tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulé alapveté ismeretekkel
rendelkezzen a leggyakrabban hasznalt statisztikai feldolgozasi eszk6zokr6l, a grafikus
abrazolas alkalmazdsi modszereirdl, az adatok szolgaltatasanak lehetdségérol. A
megtanult ismereteket a mindennapi gazdasagi életet érintd média-informacidin keresztiil
értelmezni tudja.

4.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy az adott évfolyamba 1épés feltételeiként megjeldlt kozismereti, kiemelten a
matematikai és a gazdasagi €s jogi 1 alapismeretek altalanos szakmai tartalmaira épiil.

4.3. Témakorok

A statisztika alapfogalma 2 ora
A statisztika fogalma, agai

A statisztikai sokasag fajtai, jellemzdi

A statisztikai ismérv és fajtai

A statisztikai adatok rendezése, a csoportositasa

Az informaciodk forrasai, az informacioszerzés eszkozei

A statisztikai torvény

Az informaciosiirités legjellemzobb modszerei, eszkozei 6 ora
A statisztikai sor fogalma, fajtai, készitésének szabalyai

A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak tipusai

A viszonyszamokrol altalaban: fogalma, fajtai, szamitasa, a leggyakrabban hasznalt
viszonyszamok jellemzdi, alkalmazasi teriiletei

dinamikus viszonyszam, bazis- és lancviszonyszam, és ezek Osszefiiggései
megoszlasi, koordinacids viszonyszam és Osszefiiggései

intenzitasi viszonyszam fogalma, fajtai, jellemzoi, 6sszefliggések

a gazdasagi ¢letben hasznalt néhany legfontosabb intenzitasi viszonyszam

intenzitasi viszonyszam dinamikéjanak vizsgalata,

A kozépértékek fogalma, fajtai, szamitasa

Helyzeti kozépértékek: modusz és median

Szamitott kdzépértekek

a mennyiségi sorok elemzése szamitott kozép-értékekkel

szamtani atlag

harmonikus atlag
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négyzetes atlag

1dosorok elemzése kozépértékekkel
kronologikus atlag

mértani atlag

a szOrddas vizsgalata: fogalma, mutatoi

”or

Foéatlagok, osszetett intenzitasi viszonyszamok ésszehasonlitasa 4 6ra
A standardizalas modszere

Standardizalas kiilonbségfelbontassal
Foatlagok eltérése

Részatlagok hatasa

Osszetételhatas

Osszefiiggés az eltérések kozott

Az indexek szdmitasa a standardizalas alapjan
Fdatlag index

Részatlag index

Osszetételhatas indexe

Osszefiiggések az indexek kozott

Az érték—, ar— és volumenindex 5 ora
A termelési, forgalmi érték meghatarozasa, nagysagara hato tényezok

Az értékindex szamitasa és értelmezése

Az arindex szamitésa és értelmezése

A volumenindex szamitasa és értelmezése

Osszefiiggés az indexek kozott

Az arbevételre hato tényezdk szamszeriisitése, sszefliggésiik

A grafikus abrazolas 1ora
Grafikus abrazolas eszkozei

Grafikus abrak készitése

Az abrazolas alkalmazasi teriiletei

4.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
szamitogeépterem, vagy taniroda

45. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuldi

tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

A tanuloi tevék S ti
, Alkalmazott oktatasi anuiol leveXenyseg SZEIVEZE | Alkalmazando eszkézok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X X
2. kisel0adas X X
3. megbeszélés X X
4, vita X X
5. szemléltetés X
6. hazi feladat X
7. projekt X
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialdsi modok) amazanco eszkozok es
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
£y bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
14. . X X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.5. . X X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.6. . X X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, Leiras készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszintii X
- kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
24 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
3. Komplex informaciok kérében
3.1. Esetleiras készitése X
32 Elemzés készitése X
o tapasztalatokrol
3.3. Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformak korében
Kiscsoportos szakmai
4.1. PR X
munkavégzés iranyitassal

4.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

5. Pénziigyi alapismeretek tantargy 36 6ra

5.1. A tantargy tanitasanak célja

A pénziigyi alapismeretek tantargy tanitasdnak célja, hogy a tanuld legyen képes a
gazdasagi folyamatokat pénziigyi aspektusbol vizsgélni, érdekl6djon a mindenkori
gazdasagpolitikai €s pénziligy-politikai célok ¢€és megvaldsitasdnak moddjai  irant,
eligazodjon a pénziigyi intézményrendszerében és ismerje az alapvetd pénziigyi
szolgaltatdsokat. Alkalmas legyen meghatarozni ¢és kivalasztani a pénzforgalom
lebonyolitasanak vallalkozas szdmara leginkabb megfelelé modjat, és segitsen eligazodni
a pénziigyi piacon kinalt értékpapirok fajtai kozott. A tanuld megismerje a nemzetkodzi
elszamolasi eszk6zok arfolyam-alakuldsdnak hatdsat a gazdasagi szféréra.
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5.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy az adott évfolyamba Iépés feltételeiként megjeldlt kozismereti és a gazdasagi
¢s jogi alapismeretek altalanos szakmai tartalmaira épiil.

5.3. Témakorok

Pénziigyi szektor alapvetései 2 ora
A pénz fogalma ¢és fajtai, a pénz funkcidi

A pénz fogalma, funkciodi (értékmérd, forgalmi eszkoz, fizetési eszkoz, kincsgytijtés,
felhalmozas, vagyontartas)

A pénz kialakulasa: arupénz, pénzhelyettesitok, a mai pénz

Gazdasagpolitika, pénziigypolitika (fogalma, eszkdzei)

Pénziigyi intézményrendszer 4 6ra
A bankok kialakulédsa, fogalma és a bankmiiveletek

Passziv bankiigyletek (betétgyijtés, értékpapirok kibocsatasa, hitelfelvétel a
jegybanktol és mas banktol)

Aktiv bankiigylet (hitelezés, valtoleszamitolas, lizingligylet, faktoralas, forfetirozas),
hitelbiztositékok: targyi, dologi biztositék és személyi biztositék

Semleges bankmiiveletek

Az egyszintli és a kétszintli bankrendszer jellemzo6i

A jelenlegi magyar pénziigyi intézményrendszer felépitése

Jegybank és a monetaris szabalyozas

Az MNB szervezeti felépitése

A magyar kézponti bank feladatai, a monetaris irdnyitasban betoltott helye

A pénziigyi intézmények jellemzoi (hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok)
Pénziigyi szolgaltatasok és kiegészitd pénziigyi szolgaltatasok

Nem monetaris kozvetitdk és feladataik (biztositok, nyugdijpénztarak)

Magyar Bankszovetség, OBA, BEVA

A nemzetk6zi pénziigyi intézmények

A pénzforgalom 6 6ra

A pénzforgalom altalanos szabalyai

A fizetési szamlak fajtai

A pénzforgalmi szolgéltatéasi keretszerzddés, formai és tartalmi kdvetelményei

Fizetési szamla megnyitasa, fizetési szamla feletti rendelkezés

A pénzforgalmi szolgaltatas lebonyolitasanak kozos szabélyai

Fizetési miiveletek jovahagyasa

Titoktartasi szabalyok (fizetési titok, sorbaallitas)

Fizetési modok
fizetési szamlak kozotti fizetés: atutalas, beszedés, a fizetd fél altal a kedvezményezett
utjan kezdeményezett fizetés, az okmanyos meghitelezés (akkreditiv)
fizetési szamlahoz kotddd készpénzfizetés: készpénzfizetésre sz616 csekk kibocsatasa
¢s bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési szamlara, készpénzkifizetés fizetési szamlarol
fizetési szamla nélkiili fizetés: készpénzatutalés
készpénzfizetés

A készpénzforgalom lebonyolitasanak helye

A pénztar, pénzkezelés €s pénztari forgalom elszdmoléasa

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkorok

A nemzetkdzi fizetések altalanos szabalyai
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A pénz idoértéke 4 6ra
A pénz idéértékének fogalma, jelentdsége

A jelen és a jovoértek szamitas idétényezo tablazatok alkalmazasaval

A valtoval kapcsolatos miiveletek

Valtokibocsatas, valtoforgatas, leszamitolas

Valuta, deviza-arfolyama 2 6ra
Valuta, deviza és -arfolyam fogalma

A valuta- és a devizamiiveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi feladatok

A valuta-, devizaarfolyamokhoz kapcsolédo szamitasok

A pénziigyi piac és termékei 10 éra
Pénziigyi piacok fogalma, gazdasagban betoltott szerepe
Pénziigyi piacok csoportositasa

A részpiacok jellemz6i

Az értékpapirok pénziigyi piacokon betdltott szerepe
Ertékpapirok megjelenése, fogalma (fobb csoportositasi szempontjai)
Az értékpapirok fobb fajtai

a kotvény fogalma, jellemzdi, fajtai

vallalati kotvény pénziigyi piacon betdltott szerepe

a részvény fogalma, jellemz6i

a részvények szerepe a gazdasagban

a részvények fajtai és jellemzd

a kozraktarjegy fogalma, jellemzoi

a valto, mit a kereskedelmi hitelezés egyik eszkoze
valtotipusok: sajat €s idegenvalto

valtomiiveletek

az allampapirok

az allampapirok és a monetaris politika kapcsolata

az allampapirok fajtai és jellemzoi

a banki értékpapirok

A tlke- és pénzpiaci ligyletek: prompt és termin ligyletek

Ertékpapirok értékelése 6 ora

A kotvény értékelése:
A klasszikus kotvény reélis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak) becslése,
valamint Osszevetése a piaci arfolyammal és a vasarlasi-eladdsi szandék
megallapitasa

A kotvények hozamanak szamitasa: névleges hozam, egyszerli hozam

A részvény értékelése:
A torzsrészvény és az elsObbségi részvény redlis arfolyamanak (elméleti
arfolyamanak) becslése, valamint 6sszevetése a piaci arfolyammal €s a vésarlasi-
eladasi szandék megallapitasa

A részvények varhato hozamanak szamitasa

Biztositasi alapismeretek 2 ora
Biztositasi alapfogalmak

A biztositas szerepe, jelentdsége

A biztositds modszere

Biztositasi agazatok rendszerei

Biztositasi szerz6dés €s a biztositasi dij
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Likviditas, jovedelmezdség €és hatékonysag

5.4. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

A tanuloi tevék ¢ ti
, Alkalmazott oktatdsi ammiol feverenysce szervezett Alkalmazandé eszkdzok és
Sorszam ; kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kiseléadas X
3. megbeszélés X X
4. vita X X
5. szemléltetés X X
6. projekt X X
7. hazi feladat X X X
8. 6nall6 feladatmegoldas X
A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 6 esakiszik &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) alinazando LSZroZOk €3
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&Y bontas | keret
1. Informéci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1. , X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X x
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. ) . X
jegyzeteléssel
Hallott sz6veg feldolgozasa
14. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. . X X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 Irasos elemzések készitése X
Valaszolas irdsban mondatszintii
2.2. Yy X X
kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
24 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.5. . , . X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok kdrében
3.1 Esetleiras készitése X
32 Esemény helyszini értékelése X
- szoban felkésziilés utan
3.3. Utolagos szobeli beszamolo X
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4. Csoportos munkaformék korében

Kiscsoportos szakmai
munkavégzes iranyitassal

4.1.

5.5. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

6. Adodzasi alapismeretek tantargy
18 ora

6.1. A tantargy tanitasanak célja

Az Adodzasi alapismeretek tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanuldkkal megismertesse a
magyar allamhéztartds rendszerét, az alrendszerek koltségvetését, gazdalkodasi szabalyait.
Felkészitse a tanuldkat a legalapvetébb adojogszabalyok alkalmazéasara. Ramutasson a
magéanszemélyek személyi jovedelemadd fizetési kotelezettségére, az aranyos
kozteherviselés sziikségességére. Bemutassa az altalanos forgalmi add szerepét, s ezen
ismeretek birtokéban a tanulok legyenek képesek a piacgazdasag arképzési rendszerében
részben eligazodni.

6.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A Gazdasagi és jogi ismeretek tantargy A gazdasagi élet szerepldi, kapcsolatai, az allam
feladatai, az allami koltségvetés legfontosabb bevételei és kiadasai témakorének

Az allamhaztartas rendszere

A kozponti kdltségvetés szerkezete, fobb bevételi forrasai és kiadasai elemei

6.3. Témakorok

Az allamhaztartas rendszere 2 6ra
Az é4llam szerepe a modern gazdasadgban

A kozfeladatok ellatasanak sziikségessége és finanszirozasi forrasai

Az é4llamhdztartés alrendszere (kozponti és onkormanyzati alrendszer)

A koltségvetési bevételek, koltségvetési kiadasok, koltségvetés

Adozasi alapfogalmak 2 6ra
Az ado és az adorendszer fogalma, jellemzoi

Adozasi alapfogalmak: adodalany, adotargy, adoalap, adomérték, adomentesség,
adokedvezmény, adokotelezettség

A magyar adojog forrasai.

Az adok csoportositasa: jovedelemado, forgalmi tipusu add, vagyonaddztatas

Kiemelt adonemek 14 6ra
Személyi jovedelemadd

A személyi jovedelemado alanyai

A jovedelem, bevétel, koltség

Az ado mértéke

Osszevont adoalap adokoteles jovedelmei (6ndlld tevékenységbdl szarmazo, nem

onallo tevékenységbdl szarmazo és egyeb jovedelem)

Csaladi kedvezmény, els6 hazasok kedvezménye

Osszevont addalap addja

Adodkedvezmények
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Altalanos forgalmi adé
Az éfa jellemzoi
Az addalany
Az ad6 mértéke

A fizetend6 adé megallapitasa

Az ado6 levonasi jog
Adolevonasi jog korlatozasa (alapeset)
Adofizetési kotelezettség

A helyi adok
A helyi adok tipusai: vagyoni tipust (épitményadd és telekadd), kommunalis
jellegi adok (maganszemélyek kommunalis adoja és idegenforgalmi add), helyi
ipartizési ado
Az egyes tipusok addalanyai
Az ad¢ alapja és mértéke

Az adokotelezettség teljesitése

Szamlazas (szdmla, nyugta adattartalma)

6.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szamitogepterem

6.5. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhat6

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

A tanuldi tevék & ti
, Alkalmazott oktatasi anuiol LeveRenyseg SZEIVEZE | Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X X
4, projekt X
5. hazi feladat X
6. 6nall6 feladatmegoldas X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialdsi modok) aimazando eszxozok s
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&gy bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott szoveg onallo X "
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal x x
o vezetett feldolgozasa
13 leasott szoveg feldolgozasa X X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
14. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
1.6. Informaciok 6nallo X
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rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
Vilaszolas irasban mondatszintli
2.1. Y X X
kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldasa X X
Szoveges eldadas egyéni
2.3. o X
felkésziiléssel
24 Tapaszta}latok }ltolagos X X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok kérében
3.1. | Esetleiras készitése | E |
4. Csoportos munkaformak korében
41 Informaciok rendszerezése X
o mozaikfeladattal
42 Kiscsoportos szakmai "
- munkavégzes iranyitassal

6.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

7. Szamviteli alapismeretek tantargy 36 d0ra

7.1. A tantargy tanitasanak célja

Ismerje meg a vallalkozas vagyonat, a vallalkozdsok beszamolasi kotelezettségét, a
szamviteli jogi szabalyozasat. Alkalmazza az analitikus és szintetikus konyvelés
modszereit.

Bizonylatok alapjan tudja konyvelni az egyszerii gazdasagi eseményekkel kapcsolatos
tételeket.

7.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
Gazdasagi és jogi alapismeretek tantargy
Témakor: A vallalkozasok alapitasa, mitkodése
Tartalmak: a teljes tartalma

Altalanos statisztika tantargy
Témakor: Az informacidsiirités legjellemzobb maddszerei, eszkozei
Tartalmak: teljes tartalma

Pénziigyi alapismeretek tantargy
Témakor: A pénzforgalom
Tartalmak: teljes tartalma
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7.3. Témakorok

A szamviteli torvény 2 o0ra
A szamvitel feladatai, teriiletei

A szamvitel szabalyozasa (kiils6 és belsd szabalyozas)

A szamviteli torvény fejezetei

A szamviteli alapelvek

A vallalkozasok szamviteli politikéja

A szamviteli bizonylatok

A beszamolo6 szerepe, a beszamolo részei

A beszamolok formai

Beszamolas ¢és konyvvezetés

A vallalkozas vagyona 5 ora
A leltar fogalma, fajtai.

A mérleg fogalma, jellemzdi, fajtai

A mérlegfécsoportok, mérlegtételek tartalma, definicidja

Az eszkoz- és forrasoldal sorainak tartalma

Ertékelés a szamvitelben (bekeriilési érték, konyv szerinti érték)

A konyvelési tételek szerkesztése, a szamlakeret 5 ora
A konyvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret felépitése €s szerkezete

A véllalati szamlarend tartalma

A szamlak nyitasa

Iddsoros €s szamlasoros konyvelés

Koltség- és eredményszamlak

A bizonylatok fogalma, a bizonylati rendszer

Az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolata

Targyi eszkozok elszamolasa 4 ora
Targyi eszk6zok csoportositasa.

Targyi eszkozok értékelése, mérlegérték megallapitasa

Az amortizacio elszadmolasa (linearis, teljesitményaranyos)

Targyi eszk6z0k egyedi nyilvantartasa

Belfoldi beruhazasi szallitokkal kapcsolatos tételek konyvelése (kiilonbozo
finanszirozéssal)

Targyi eszk6zok lizembe helyezése

Targyi eszk6zok értékcsokkenésének fokonyvi elszdmolasa

Targyi eszk6zok értékesitésének fokonyvi elszdmolasa

A vasarolt készletek elszamolasa 6 ora
A vasarolt készletek fajtai €s jellemzdik

A vésarolt készletek bekeriilési értéke

Az anyagok raktari és analitikus nyilvantartasa

Anyagbeszerzés konyvelése szdmla szerinti dron (tényleges beszerzési aron valo
nyilvantartasnal), visszakiildés €s az engedmény konyvelése

Anyagfelhasznélas szamitasa és konyvelése atlagaron, cstsztatott atlagaron és FIFO
elv alapjan

A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitasa és konyvelése, az értékvesztés
szamitasa €s konyvelése

Az aruk fogalma, csoportositsa, analitikus nyilvantartasa
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A nagykereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés engedmény konyvelése tényleges
beszerzési aras nyilvantartasnal, aruértékesités

A kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés és engedmény konyvelése
Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal és készpénzért, a leltari eltérések
bizonylatoldsa és konyvelése

A gongydleg fogalma, csoportositasa analitikus nyilvantartasa

Az idegen gongyoleg beérkezése és visszakiildése

A jovedelem elszamolas 4 6ra
A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a jovedelem részei

A levonasok keletkezése, nyilvantartasa és konyvelése

A bérfeladas szamitasa, nyilvantartasa és konyvelési feladatai

A bérek kozterheinek szamitdsa, nyilvantartasa és konyvelése

A jovedelem kifizetése (készpénzes €s folydszamlara torténd atutalés)

Az elszamolasra kiadott 6sszegekkel kapcsolatos konyvelési feladatok

A fel nem vett jovedelemmel kapcsolatos konyvviteli elszamolasok

r

A sajat termelésii készlettek elszamolasa/ 4 ora
A sajat termelésii készletek fogalma, csoportositasa

A sajat termelésii készletek értékelése

A sajat termelésii készletek analitikus és fokonyvi nyilvantartisa

A kozvetlen 6nkoltség szamitasa

Termelési koltségek tipusai, a koltségek konyvviteli elszamolasa (koltségnem)

A sajat termelést készletek allomanyban vétele, mérlegérték meghatarozasa

Termékértékesités elszamolasa, az eredmény megallapitasa 6 ora
Az értékesités bizonylatoldsa, a szamla tartalmi elemei

Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetendd afa, készletcsokkenés kiszamitasa, és
konyvelése

A visszaru és mindségi engedmény szdmitasa és konyvelése

A kiszamlazott szolgaltatas elszdmolasa, konyvelése

A sajat termelésli készletek alloméanyvaltozasa

Az eredménykimutatas fajtai, eredménykategoriak

Osszkoltséges és forgalmi koltséges eredménykimutatds Osszedllitdsa konyvelt
adatok alapjan

7.4. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuldi

tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevék S ti
, Alkalmazott oktatasi anulor tevekenyseg szervezet Alkalmazando eszkdzok és
Sorszam ; kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. 6nallo példamegoldas X

3. csoportos példamegoldas X

4, hazi feladat X
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialdsi modok) amazanco eszkozok es
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
£y bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. \ X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X "
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
14, Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informéciok 6nallo
1.6. A X
rendszerezése
Informéciok feladattal vezetett
1.7. . X X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Tesztfeladat megoldasa X
23 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
3. Komplex informaciok korében
Jegyzetkészités eseményrol
3.1. s -, X
kérdéssor alapjan
4. Csoportos munkaformak korében
a1 Informaciok rendszerezése X X
o mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
4.2. P X
munkavégzés iranyitassal

7.5. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A
11506-16 azonosito szamu

Vallalkozasfinanszirozasi és adozasi feladatok

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11506-16 azonositd szamu Vallalkozéasfinanszirozasi és adozasi feladatok megnevezési
szakmai kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak

S S
= —
g g = SESE
= = 2 SERTS
Sa| 5% SEET
s S | s o P 5 g
§ N N < E & =X
&0 K s ©
g | &g <EES
= | EX b
= I
> >
FELADATOK
A teljesitések alapjan elkésziti, nyilvantartja és
tovabbitja a szdmlakat, nyilvantartja és
egyezteti a vevok analitikajat (kdvetelések, X
teljesitések, késedelmi kamat, behajtasi
koltségatalany)
Figyelemmel kiséri a fizetési hataridoket,
elkésziti és elkiildi a fizetési felszolitasokat, x
kiszamolja a késedelmi kamatokat, intézi a
reklamaciokat
Teljesitést igazoltat és ellendrzi (alaki és
tartalmi szempontbo6l) a szamlakat, a hibas
szamlakat egyezteti a partnerekkel, intézi a X
reklamaciot. Vezeti és egyezteti a szallitoi
analitikat (kotelezettségek, teljesitések)
Vezeti a beruhazasi nyilvantartasokat, adatokat
szolgaltat a beruhazasok gazdasagossagi X X
szamitasahoz
A forgbeszkoz-sziikséglet megallapitasahoz x x
szamitasokat végez.
Kozremiikodik az éves statusz és az éves
. . .. T X X
pénzforgalmi terv dsszeallitasaban
Kozremiikodik a vallalkozas pénziigyi
elemzésénél alkalmazott legfontosabb pénziigyi X
mutatok kiszamitasanal
Kozremiikodik a potlolagos forrasszitkséglet
meghatarozasaban, adatokat szolgaltat a X
hitelkérelem 6sszeallitasahoz
Gondoskodik a torlesztorészletek kifizetésérol, X X
figyeli a hitelkamatot és a hitelkeretet
Figyelemmel kiséri a zalogjogok torlését X
Ellatja a valtomiiveletekkel kapcsolatos X
teenddket
Vezeti az altalanos forgalmi adoval kapcsolatos X X
elszamolasokat
Kozremiikodik a személyi jovedelemado
elszamoléasaval Osszefliggd nyilvantartasi " X
kotelezettség teljesitésében, elvégzi a személyi
jovedelemadoval kapcsolatos elszamolasokat
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Elvégzi a munkaviszonybdl szarmazo
jovedelmet és a megbizasi jogviszony alapjan
kifizetett megbizasi dijat terheld adokkal és
jarulékokkal kapcsolatos elszamoléasokat, X X
megallapitja az add- és jarulékfizetési
kotelezettséget, kapcsolatot tart az
egészségligyi- és nyugdijpénztarakkal

Kozremiikodik a vallalkozasok
jovedelemtipust adoinak megallapitasanal (pl.
vallalkozoi személyi jovedelemado, X X
egyszertusitett vallalkozoi ado, KATA, KIVA,
tarsasagi adod)

Nyilvantartja a helyi adokat és az egy¢b fizetési
kotelezettségeket (pl. szakképzési hozzajarulas, X X
kornyezetvédelemmel kapcsolatos dijak)

Gépjarmiiadd, cégautdado és kapcsolata X X

Adonaptart vezet és figyelemmel kiséri azt,
ado- és jarulékbevallasokat készit, ado- és
jarulék-folyoszamlat egyeztet, kezel, valamint
kezdeményezi az adok pénziigyi rendezését

Kozremiikddik az ellendrzésre jogosult szervek
részére torténd adatszolgaltatasban

SZAKMAI ISMERETEK
Pénziigyi dontések célja, tartalma, tipusai X

Befektetési és finanszirozasi dontések X X

Beruhazasi dontések gazdasagossagi szamitasai
(statikus, dinamikus szamitasok)

A beruhazasok finanszirozasi forrasai X X
A t6kekoltség X X
Befektetés a forgoeszkozokbe X
Forgbeszkoz finanszirozas X

Pénziigyi tervezés (statusz, forgalmi szemléletii
terv)

Pénziigyi elemzések legfontosabb mutatoi X X

Az ad6zés rendje (adohatosagok,
adokotelezettség, ellendrzés, X X
jogkovetkezmények)

Személyi jovedelemadozas, az egyéni
vallalkozo addzasi formai, tarsasagok
jovedelemaddzasa a hatalyos jogszabalyok
szerint

Altalanos forgalmi adé (adofizetési
kotelezettség keletkezése, adomentesség, X X
elézetesen felszamitott ado, és megosztasa)

Helyi 6nkorményzat altal kivetett adok X X

Munkaviszonybol szarmaz6 jovedelmet és a
megbizasi jogviszony alapjan kifizetett
megbizasi dijat terhel6 ado- és jarulékfizetési
kotelezettség

SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott és hallott szakmai szoveg megértése X X X X

Kész szoftverek hasznalata X
Jogszabaly-alkalmazas készsége X X X X
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Adodbevallasok-, elektronikus ado- és X X
jarulékbevallasok készitésének gyakorlata

Adonaptar-kezelés készsége X X

SZEMELYES KOMPETENCIAK
Onallosag X X X X
Feleldsségtudat X X X X
Megbizhatdsag X X X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremtd készség X X
Visszacsatolasi készség X X X X
Iranyithatosag X X X
MODSZERKOMPETENCIAK

Rendszerez6 képesség X X X X
Gyakorlatias feladatértelmezés X X
Informaciogytjtés X X
Kontroll (ellendrzéképesség) X X
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8. Vallalkozasfinanszirozas tantargy 36 ora

8.1. A tantargy tanitasanak célja

A Vallalkozasfinanszirozas tantargy tanitasanak célja, hogy bemutassa a pénziigyi
befektetések jelentdségét, hatasat a gazdasagra, a beruhazéasi dontések soran elsajatitott
ismeretek ¢és a finanszirozasi dontésekben megszerzett kompetenciak alapjan. Felkészitse
a tanuldkat a vallalkozasok pénziigyi helyzetének alapvetd elemzésére alkalmas mutatok
megallapitdsara €s a mutatoérték tartalmanak egyszeri magyardzatdra. Megismerje a
tanulo a statusz és az éves pénzforgalmi terv szerepét a pénziigyi tervezés soran.

8.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy a kovetkezd szakmai targyak témakoreihez és azok tartalmahoz kapcsolodik:

Szamviteli alapismeretek tantargy
Témakor: A vallalkozéas vagyona
Tartalmak: A mérleg fogalma, A mérlegfécsoportok tartalma
Az eredménykimutatas fogalma

Témakor: Targyi eszk6zok elszamolasa
Tartalmak: Targyi eszk6zok csoportositasa
Az amortizaci6 elszamolasa

Témakor: A vasarolt készletek elszamolasa
Tartalmak: A vasarolt készletek fajtai és jellemzoik

Témakor: A sajat termelésti készlettek elszdmolasa
Tartalmak: A sajat termelésii készletek fogalma, csoportositasa

Pénziigyi alapismeretek tantargy
Témakor: Pénziigyi intézményrendszer
Tartalmak: a valtd, mit a kereskedelmi hitelezés egyik eszkoze

Témakor: A pénziigyi piac és termékei

Tartalmak: aktiv bankiigylet (hitelezés, valtoleszamitolas, lizingligylet, faktoralas,
forfetirozas), A kotvény fogalma, jellemzdi, fajtai; vallalati kotvény pénziigyi
piacon betdltott szerepe

Pénziigy gyakorlatok tantargy
Témakor: A pénz idéértéke
Tartalmak: A pénz idéértékének fogalma, jelentosége
A jelen és a jovoérték szamitas id6tényezd tablazatok alkalmazasaval
A valtoval kapcsolatos miiveletek
Valtokibocsatas, valtoforgatas, leszamitolas
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8.3. Témakorok

A vallalkozas pénziigyi dontései 1 6ra
Pénziigyi dontések célja, tartalma, tipusai

Befektetési €s finanszirozasi dontések

Hosszu és rovid tava dontések

Beruhazasok értékelése 12 6ra

A beruhazasokkal kapcsolatos fogalmak

Befektetés és a beruhazas kozotti kiillonbség

Beruhazasok csoportositasa a beruhazas szintje, a beruhazas jellege, a beruhdzas
Osszetétele, a megvaldsitas finanszirozasi forrdsa, a kivitelezés maodja, a gazdasagi
miuszaki hatds, a beruhdzés célja, az egymashoz valé kapcsolata és kdlcsonhatasa
szerint

A beruhdzéasok pénzaramai, tipusai (kezdd pénzéram, miikodési pénzaram és végso

pénzaram) €s tartalmuk

A beruhdzasok gazdasagossagi szamitasai: statikus €és dinamikus szamitasok

A statikus szamitdsok mutatoi: megtériilési id6, jovedelmezdségi mutatd, beruhazasi

pénzeszkozok forgasi sebessége

A dinamikus szamitdsok mutatéi: nettd jelenérték, belsé kamatldb, és

jovedelmezdségi index

Dontési szabalyok a beruhazas megvalositasara, vagy elutasitdsara vonatkozdan

A beruhdzas megvalositasa, lizembehelyezése

A forgoeszkoz-ellatas 12 6ra
A forgoeszkozok gazdalkodéasban betdltott szerepe

A forgoeszkoz korforgas, a beszerzés, a termelés és az értékesités tevékenységek
soran a forgoeszkozok megjelenési formaja

A forgdeszkoz csokkentés jelentdsége

A készletek csoportositasa

A készletek értékelése forgasi mutatok alapjan

A forgoeszkoz sziikséglet megallapitasa (forgasi mutatok, mérlegmodszer
alkalmazaséval)

Az atmeneti €s a tartos forgdeszkoz kozotti kiilonbség, jellemzoik

A finanszirozas gyakorlata 8 ora
A finanszirozas fogalma, jellemzdi
A finanszirozas formai: belsd és kiilso finanszirozas
A finanszirozési alapelvek: rentabilitds, normativitds, rugalmassag, biztonsag,
onallosag)
Finanszirozasi stratégiak, az illeszkedési elv
Tartos forgdeszkoz-lekotés és atmeneti forgoeszkoz lekotés finanszirozasa
Az illeszkedési elv értelmezése
Finanszirozasi stratégiak: szolid, konzervativ, agressziv
A beruhazasok finanszirozasi forrasai
Onfinanszirozas, vagy kiils6 finanszirozas
A hitel, mint idegen finanszirozasi forma
A hitelfajtak
A hitelezési eljaras menete
Hitelbiztositékok
Sajatos finanszirozasi forrasok: lizing és a tdimogatas
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8.4. A tantiargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté sajatos

A véllalati tokekoltség, mint a finanszirozasi forrdsok ara
Forgoeszkoz-finanszirozas
Jellemzd finanszirozasi forrasok
Rovid lejarata bankhitel és tipusai
Kereskedelmi hitel (vevoktodl kapott eldleg €s aruhitel), valtotartozas
Faktoring 1ényege, €s igénybevételének jellemzoi
Tartds passzivak
Uzletfinanszirozas
Pénziigyi tervezés és a tervek csoportjai
Allomanyi (statusz) és forgalmi szemléletii terv
Az allomanyi szemléletli terv: a mérlegterv jellemzoi
Forgalmi szemléletii terv: a likviditasi terv jellemzoi
A pénziigyi tervek egyenlegének ismeretében hozott intézkedések

A vallalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése
A teljesitménymutatokbol nyerhetd informaciok
Elemzés 4llomanyi és folyamatszemléletben
A pénziigyi mutatok fobb fajtai
Vagyon — és tokestruktira mutatok
Hatékonysagi mutatok
Jovedelmezdségi mutatok
Elad6sodasi mutatok
Pénziigyi egyenstly mutatoi
Piaci érték mutatok
A mutatok kiszdmitasdnak értelmezése

modszerek,

tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

tanuloi

, Alkalmazott oktatasi A tanuléi tevekenység szervezeti Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiselbadas X X

3. megbeszélés X

4. szemléltetés X

5. szimulacio X

6. hazi feladat X

7. 6nallo feladatmegoldas X

8. csoportos X

feladatmegoldas
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialdsi modok) amazanco eszkozok es
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
£y bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott szoveg 6nallo X «
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X "
- vezetett feldolgozasa
13, leasott szdveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
14, Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. A X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, [rasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszint(i "
- kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
24 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
3. Csoportos munkaformak korében
31 Informacidk rendszerezése X X
o mozaikfeladattal

8.5. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

9. Vallalkozasfinanszirozas gyakorlat tantargy 31 0ra

9.1. A tantargy tanitasanak célja

A Vallalkozésfinanszirozas gyakorlat tantargy tanitasanak célja, hogy a beruhazasi és
hosszutavl pénziigyi dontések elméleti ismeretanyagara épitve a tanul6 alkalmas legyen a
beruhazasok megvalositasi dontéseihez kapcsolddo egyszeriibb szdmitasok elvégzésre és
a kovetkeztetések levondsara, valamint a forgoeszkozok sziikségeltének megallapitasara
¢s az azokhoz rendelhet6 finanszirozasi forrasok felkutatasara.

Felkészitse a tanulokat a vallalkozasok pénziigyi helyzetének alapvetd elemzésére azaltal,
hogy kozremiikodik a statusz és az éves pénzforgalmi terv 9sszeallitasaban.
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9.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A targy a Vallalkozasfinanszirozas tantargy elméleti ismereteire alapoz az egyes
témakorok tartalma vonatkozéasaban.

A tantargy a kovetkez6 szakmai targyak témakdreihez €s azok tartalméhoz kapcsolodik:

Pénziigy gyakorlatok tantargy
Témakor: A pénz idéértéke
Tartalmak: A pénz id6értékének fogalma, jelentésége
A jelen és a jovoértek szamitas idétényezd tablazatok alkalmazasaval
A valtoval kapcsolatos miiveletek
Valtokibocsatas, valtoforgatas, leszamitolas

Altalanos statisztika tantargy
Témakor: Az informacidstirités legjellemzdbb mddszerei, eszkozei
Tartalmak: A mennyiségi sorok elemzése szamitott kozép-értékekkel

9.3. Témakorok

Beruhazasok pénziigyi dontései 12 6ra
A beruhdzasok gazdasagossagi szamitasainak gyakorlasa feladatok megoldaséval:

A statikus szamitdsok mutatoi: megtériilési id0, jovedelmezdségi mutatd, beruhazasi
pénzeszkozok forgasi sebessége

A dinamikus szamitdsok mutatdi: nett6 jelenérték és jovedelmezdségi index, a belsd
megtériilési rata (szdmitas nélkiil, csak értelmezés szintjén)

Dontési szabalyok ismeretében a beruhdzds megvaldsitdsara, vagy elutasitasara
vonatkozoan magyarazat megfogalmazasa

Forgoeszkoz-sziikséglet megallapitasa 10 6ra
A forgoeszkoz sziikségelt megallapitasa feladatok megoldéasaval a forgasi mutatok és
a mérlegmodszer alkalmazasaval

A forgasi 1d0 €s fordulatok szama kozotti Gsszefiiggés értelmezése

Kronologikus 4atlag alkalmazasa az atlagkészlet meghatarozasanal

A finanszirozas gyakorlata 6 ora
Kolcsontorlesztés, hiteldij

Netto forgotoke kiszamitisa

Feladatok a finanszirozas stratégiak megallapitasara, ¢s annak értelmezésére

Dontési feladatok finanszirozasra pl. rovid lejaratd hitelfelvétel, vagy valto
diszkontalas

Likviditasi terv Osszedllitisa alapadatokkal (egyszerli séma alapjan), potldlagos
forrassziikséglet meghatarozasaval

Pénziigyi teljesitményének mérése 3 ora
Vagyon — ¢és tokestruktira mutatok, hatékonysagi mutatok, jovedelmezdségi
mutatok, eladdsodéasi mutatok, pénziigyi egyensuly mutatdi, piaci érték mutatok
képletének felismerése.

A mutatok kiszdmitasa konkrét adatok ismeretében.

A mutatok értékének egyszerli magyarazata, levont kovetkeztetések megfogalmazasa
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9.4. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevékenység szervezeti i o
, Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam . kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, szimulacio X
5. hazi feladat X

6. 6nall6 feladatmegoldas X

7 CSOpOftOS X

’ feladatmegoldas

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkozok &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) alinazando LSZrOZOK €3
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott szoveg 6nallo X "
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
14, Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informéaciok 6nallo
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszint{i X X
o kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
24 Soneg.e.:s’eloadas egyéni X X
felkésziiléssel
3. Komplex informaciok kérében
31 Elemzés készitése X X
o tapasztalatokrol
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1, .. . X
szovegfeldolgozas
492 Informéaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
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‘ 43, ‘Klscsoportosszakmal ‘ ‘ « ‘ ‘

munkavégzes iranyitassal

9.5. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

10. Adoézas tantargy 36 Ora

10.1. A tantargy tanitasanak célja

Az Adbézés tantargy tanitasanak célja, hogy felkészitse a tanuldkat a kiemelt
adojogszabalyok alkalmazaséra az adozas rendjében meghatarozottak
figyelembevételével a jovedelem tipusi adok és forgalmi add, valamint a helyi adok
tekintetében. A tanuloknak egyszerlibb ad6zési feladatok megoldasdban jartassagot kell
szerezni, €s ki kell tudni szamolni az egyes adénemek kapcsan a fizetendd adoeldlegeket,
valamint tudni kell elkésziteni irdsban az éves bevalldsokat

10.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy a kovetkezd szakmai targyak témakdreihez és azok tartalméahoz kapcsolodik:

Szamviteli tantargy
Témakor: A zaras, éves beszamolo
Tartalmak: Az eredménykimutatas fogalma
Az eredménykimutatas kategoridinak tartalma
Adoézasi alapismeretek tantargy
Témakor: Adozasi alapfogalmak
Tartalmak: Adoézasi alapfogalmak: adoéalany, adotargy, adoalap, adomérték,
adomentesség, adokedvezmény, adokotelezettség
Témakor: Kiemelt adonemek
Tartalmak: a témakdr teljes tartalma

10.3. Témakorok

Az adozas rendje 2 ora
Az addz6 és az adohatdsagok

Az adohatosagok hataskore és illetékessége

Az adokotelezettség szabalyai

Az adomegallapitas formai

Adotitok
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Ellendrzés célja, és fajtai

Az ellendrzés meginditasa és lefolytatasa, az ellendrzés befejezése
Jogkovetkezmények: késedelmi potlék, dnellendrzési potlék, addbirsag, mulasztési
birsag

Személyi jovedelemadozas és bért terheld jarulékok 10 6ra
Az ad6 megallapitasara, bevalldsara és megfizetésére vonatkoz6 szabalyok a
személyi jovedelemadd torvény alapjan (az adomegallapitasa, adonyilatkozat,
egyszerusitett bevallas, munkaltatoi adomegallapitas, adofizetés)

Az adokoteles €s az adomentes bevételek, az adokdteles bevételek legfobb jellemzdi
A bevételek jovedelemtartalmanak megallapitdsa: az 0Osszevonasra keriild
jovedelmek (kiemelten a munkaviszonybol szarmaz6 jovedelmekre, a megbizasi
dijakra, és a vallalkozoi ,,kivétre™)

Az adodeldleg megallapitasa, bevallasa és megfizetése

A bért terheld jarulékok

A szocialis hozzajarulési ado

Adoéeldleg szamitasa és az éves adobevallas elkészitése, a kifizetendd havi bér
megallapitasa gyakorlo6 feladatokon keresztiil

A kiilonadoz6 jovedelmek adoztatasa kiemelten az ingdsag és az ingatlan értékesités
adoztatasa, a kamatjovedelem, az osztalékbol szarmazo jovedelem

Feladatok megolddsa az Osszevonasra keriild és a kiilonad6zo jovedelmekre,
esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

Egyéni vallalkoz6 jovedelemado6zasi formai 6 ora
Az egyéni vallalkozok addzasi szabalyai a személyi jovedelemaddban
A vallalkoz6i személyi jovedelemado
A vallalkozoi kivét, a vallalkozoi nyereség és a vallalkozoi osztalékalap addzasi
szabalyai
Az 4talanyadozas szabalyai
Az egyszerisitett vallalkozo1 ado
Az adonem vélasztasanak feltételei
Az egyszertisitett vallalkozo6i ad6 alapjanak meghatarozasa
Az egyszerisitett vallalkozoi add mértéke.
Az egyszerlsitett vallalkozoi ado altal kivaltott adonemek
A kisad6z6 vallalkozasok tételes adoja
Az adonem valasztasanak feltételei
A KATA alapjanak meghatarozasa
A KATA mértéke (féallasu kisadozo, f6allasunak nem mindsiil6 kisad6zo)
A KATA altal kivaltott adonemek
Tovéabbi adonemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: adoalany, addalap, adomérték,
az altaluk kivaltott adok
Egyszeriibb feladatok megoldasa a vallalkozoi személyi jovedelemado, valamint az
egyszersitett vallalkozoi add és a kisad6zd vallalkozésok tételes adoja korében,
esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

Tarsasagok jovedelemadozasa 4 ora
A tarsasagi ad6 alanyai

Az adofizetési kotelezettség

A tarsasagi adoalap meghatdrozasa

Az adozas el6tti eredmény, az adodalap és a jovedelem(nyereség) minimum
Osszefliggései
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Az addalap-korrekcios tételek jelentosége
Az adodalapot modositéd tételek csoportjai:
az adobalapot jogcimében (egyszerre) noveld és csokkentd tételek
az addalapot csak csokkent6 tételek
az adoalapot csak noveld tételek
Az adé mértéke
Az alapvetd adokedvezmények
Az ado6zas utani eredmény és a mérlegszerinti eredmény
Az egyszerusitett vallalkozoi ad6 alanyai
Az adonem valasztasanak feltételei
Az egyszerusitett vallalkoz6i ad6 alapjanak meghatarozasa
A kisaddzo vallalkozasok tételes adodja alanyai
Az adonem valasztasanak feltételei
A KATA alapjanak meghatarozasa
A kisvallalati ad6 alanyai
Az adonem vélasztasanak feltételei
A KIVA villalkozoi ad6 alapja és mértéke
Tovabbi adonemek a hatdlyos jogszabalyok alapjan: adodalany, addalap, adomérték,
az altaluk kivaltott adok
Egyszerlibb feladatok megoldésa a tarsasdgi adofizetési kotelezettség és azaddzott
eredmény megallapitasa teriiletén a legjellemzobb adodalap korrekcios tételek alapjan,
KATA adoéalany fizetési kotelezettségének meghatarozasa.

Altalanos forgalmi adé 8 ora
Az altalanos forgalmi ad6 alanyai
A gazdasagi tevékenység fogalma
A termék értékesitésének €s szolgaltatas nyujtasanak esetei a tv. értelmében
A termék kozdsségen beliili beszerzés és a termék importja
A teljesités helye a termék értékesitése €s a szolgéltatasok nyujtisa esetében az
altalanos szabalyok értelmében
Az adofizetési kotelezettség keletkezése, a fizetendd ado megallapitasa
Az ad¢ alapja termék értékesitése és a szolgaltatasok nyujtasa esetében
Az ado6 lapjanak utdlagos csokkentése
Az adé mértéke
Az ado6 aldli mentességek szabalyai
Az addlevonasi jog keletkezése
Az elézetesen felszamitott addo megosztasa
Az addlevonasi jog korlatozasa
Adofizetési kotelezettség megallapitasa
A szamlazas szabdlyai
Feladatok megoldasa az altalanos forgalmi ado fizetendé adojanak megallapitasara, a
vallalkozast terheld altalanos forgalmi adod és az eldzetesen felszamitott ado
megosztasara vonatkozoan az ad6 aloli mentességek és az adomértékek tobb kulcsara
tekintettel.

Helyi adok 4 ora
A helyi adok tipusai: vagyoni tipust (épitményado és telekado), kommunalis jellegii
adok (maganszemélyek kommunalis addja €s idegenforgalmi add), helyi ipariizési
ado

Az egyes tipusok addalanyai

Az ado6 alapja és mértéke

BGSZC Helyi Tanterv XL. agazat Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika 57.oldal



Az adokotelezettség teljesitése
Egyszeriibb feladatok megoldasa a helyi adotérvényben meghatarozott adonemekre

Gépjarmiiado és cégautoado

A gépjarmiiadd

A belfoldi gépjarmiivek addjanak alanya és az adokotelezettség keletkezése
Mentesség az ad6 alol
Az ad¢ alapja és mértéke személyszallitdé gépjarmui €s tehergépjarmii esetén
Az ad6 mértéke és az add kedvezmények

A cégautdado
A cégautdado alanyai.
A cégautdado fizetési kotelezettség keletkezése (bérlet, lizing, kikiildetés, stb.)
Az ado mértéke

A gépjarmiiado és a cégautoado Osszevezetésének feltételei

Egyszeriibb feladatok megoldéasa a gépjarmiiadora, a cégautébadora

2 ora

10.4. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato6 sajatos modszerek (ajanlas)

, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiselbadas X X

3. megbeszélés X

4. szemléltetés X

5. szimulacio X X

6. hazi feladat X

7. 0nallo feladatmegolas X

8. CSOpOftOS X

feladatmegoldas

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencidldsi modok) aimazando eszxozok s
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&gy bontas | keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott szoveg onallo X "
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal x x
o vezetett feldolgozasa
13 leasott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
14. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
1.6. Informaciok 6nallo X
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rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett

1.7. i X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
20 Valaszolas irasban mondatszintii X X
kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
24 Szoveges eldadas egyéni X
felkésziiléssel
3. Csoportos munkaformak korében
31 Informéciék rendszerezése X X
mozaikfeladattal
392 Kiscsoportos szakmai x

munkavégzes iranyitassal

10.5. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

11. Elektronikus addbevallas gyakorlata tantargy 46 Ora

11.1. A tantargy tanitasanak célja

Az Elektronikus adobevallds gyakorlata tantargy célja, hogy kialakitsa a tanuloban az
egyes kiemelt adonemek, valamint az adatszolgaltatasok elektronikus bevallasdnak
készségét. A tanuld a tantargy elsajatitdsa utdn alkalmas legyen adokkal, jarulékokkal
kapcsolatos bevallasokat késziteni és kijelolésre elkiildeni a NAV keretprogramjai
alkalmazasaval. A tanuld legyen képes a bevallashoz sziikséges adatokat begytjtent,
ismerve azok szamviteli, illetve pénziigyi teriiletének forrasait. Alkalmassa valjék a hibas
bevallasban a hiba megkeresésére és kijavitasara. Ismerje a bevallasok gyakorisagat,
hataridejét, szerkezetét.

11.2. Kapcsolédé kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy a kovetkezd szakmai targyak témakdreihez és azok tartalmahoz kapcsolodik:

Adoézas gyakorlat tantargy
Témakor: Minden témakor
Tartalmak: a témakorok teljes tartalma

11.3. Témakorok

Gyakorlati elokészités 4 ora
A munka el6készitésének menete:

NAYV honlapjan tajékozodas

Keretprogram letoltés, a kivalasztott nyomtatvanyok és kitdltési itmutatojuk letoltése
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A szamitogépen a nyomtatvanykitdltd rendszerben a kivalasztott bevallds megnyitasa
A torzsadatok kitoltése

Elektronikus bevallas gyakorlata 38 ora
Az elkészitendd bevallasok fajtai:

A dolgozok be- és kijelentésének elkészitése, adatvaltozasok bejelentése, valamint az
egyszerusitett dolgozoi bejelentés (T1041, T1042E)

Bevallas elkészitése a foglalkoztato, kifizet6hely havi szja, szocialis hozzajarulasi
ad6 és jarulék kotelezettségérol a munkavallalok és minden egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személy munkavégzésével kapcsolatosan (08-as és O8E bevallas)

A kiegészito tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni vallalkoz6 (jovedelme
szerint ad6z6 és atalanyad6zd) és a biztositott mezdgazdasagi dstermeld szocialis
hozzajarulasi add ¢és jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas elkészitése,
alkalmazéséanak esetei

Az eva bevallashoz sziikséges adatadllomény, a bevallas elkészitése egyéni- és tarsas
vallalkozas esetén (43-as bevallas)

Az atvezetési kérelem elkészitése az adonemek kozotti adok atvezetése és a
visszaigénylendd ado, jarulék illetve az esetleges adokiutalas (17-es bevallas)

A személyi jovedelemadd bevallasdhoz sziikséges igazoldsok begylijtése utan
maganszemély, illetve egyéni vallalkozé - (jovedelme szerint ad6zo, atalanyadozo,
ekhos adoalany) - 53-as bevallasanak elkészitése

Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)
Az éves adatszolgaltatas teljesitése a dolgoz6 felé a munkavéllald éves munkajaval
kapcsolatos bevételeinek, levont addjanak, jarulékainak bevallasara (M30-as
bevallas)

Munkaltatoi éves adatszolgaltatas a személyi jovedelemadd megallapitasdhoz (M29)
Az egészségligyi szolgaltatasi jarulék ala valo ki- és bejelentés (T1011-es bevallas)
Altalanos forgalmi adé bevallas készitése (65-6s bevallas)

Egyéni vallalkozo, tarsasag €ves ipartizési adojanak a bevallasa

Az adatlap elkészitése a kilépd dolgozo iddszaki béradatainak Osszesitésére (Adatlap
évszam)

A kisaddzo6 vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (kata)

Nyilatkozat elkészitése a nulla értékadata bevallas kivaltasarol (NY -es bevallas)

A bevallasi nyomtatvanyok tartalma akkor is szdmonkérhetd, ha idékdzben mas
szam, vagy elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.

A bevallasok ellenérzése 4 6ra
A kész bevallasok attekintése

Sziikség esetén a kitoltési utmutatod hasznalata

Ellendrzési funkcid futtatisa

Jelzett hibak javitasa

Mentés

A hibatlan bevallas kijeldlése elektronikus elkiildésre

11.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szamitogépterem, taniroda
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11.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevékenység szervezeti i o
. Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazando6 eszkozok és
Sorszam ) kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. Magyarazat X
2. Megbeszélés X X
3. Szemléltetés X
4, Szimulacio X X
5. Hazi feladat X

6. Onall6 bevallaskészités X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkézok &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) alinazando cSZLoZok €8
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
4 bontas | Keret
1. Informéci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1. . X
feldolgozasa
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.2. . X X
feldolgozasa
Informéaciok 6nallo
1.3. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.4. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
Tapasztalatok utolagos
2.1. . , , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.2. . , , X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok kérében
Elemzés készitése
3.1. , X
tapasztalatokrol
3.2. Utolagos szobeli beszamold X
4. Gyakorlati munkavégzés korében
4.1. Miveletek gyakorlasa X
Munkamegfigyelés adott
4.2. < X
szempontok alapjan

11.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A
10147-16 azonositdo szamu

Gazdalkodasi feladatok ellatasa

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10147-16 azonositdé szamli Gazdalkodasi feladatok ellatdisa megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak

= O
&}
FELADATOK

Ellatja az eszkdzgazdalkodassal kapcsolatos X
feladatokat
Ellatja a bér- és 1étszamgazdalkodassal X
kapcsolatos feladatokat
Részt vesz a vallalkozasi tevékenység
gazdasagossaganak, a termelési tényezok X
hatékony felhasznalasanak vizsgalataban

SZAKMAI ISMERETEK
A befektetett eszkdzokkel valo gazdalkodas X
Készletgazdalkodas, a logisztikai rendszer X
A munkaer6, mint emberi er6forras X
Bérpolitika, bérrendszerek X
Gazdalkodas és gazdasagossag X
A vallalkozas vezetése és szervezete X
A vallalkozas stratégiaja X
A vallalkozas valsaga X

SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X
Szakmai kommunikacio X
Jogforrasok megfelel6 alkalmazasa X
Hallott szakmai szoveg megértése X

SZEMELYES KOMPETENCIAK
Dontésképesség
Megbizhatosag X
Felelésségtudat X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremt6 készség X
Meggy6z0készség X
Konfliktusmegoldo6 készség X
MODSZERKOMPETENCIAK

Logikus gondolkodas X
Problémamegoldés, hibaelharitas X
Hibaelharitas X

BGSZC Helyi Tanterv XL. agazat Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika 63.oldal



12. Gazdalkodasi ismeretek tantargy 36 ora

12.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuloval megismertesse a befektetett eszk6zokkel vald gazdalkodas, a forgbeszkoz- és
készletgazdalkodds, a munkaer6[] ¢&s bérgazdilkodas elemzésének modszereit,
legfontosabb mutatoinak kiszamitasat. A modszerek felhasznalasaval képes legyen a
tanuld a vallalkozas bels6 ¢€s kiilsd kornyezetében bekovetkezd valtozasok kovetésére,
alkalmazkodasi javaslatok kidolgozéasara

12.2. Kapcsoldodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy a kovetkezd szakmai targyak témakdreihez és azok tartalméhoz kapcsolodik:

Gazdasagi ¢s jogi alapismeretek tantargy
Témakor: Mikrogazdasagi alapok
Tartalmak: a témakor teljes tartalma

Témakor: A vallalkozasok alapitasa, mikodése
Tartalmak: a témakor teljes tartalma

Szamviteli alapismeretek tantargy
Témakor: A vallalkozas vagyona
Tartalmak: a témakor teljes tartalma

Témakor: A jovedelem elszamoléasa
Tartalmak: A jovedelem részei, bérek kozterhei

12.3. Témakorok

Gazdalkodas a befektetett eszkozokkel 8 ora
Az innovacio lényege és szerepe a vallalkozasnal

A targyi eszk6zok értékcsokkenési leirdsa

A targyi eszkzok iizemfenntartasanak szerepe

A beruhazas szerepe a vallalkozasnal

A beruhazéasok gazdasagossagi vizsgalata

A beruhazas folyamata

Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer 10 6ra
A vallalkozasi logisztika 1ényege és szerepe

A logisztika teriiletei, a logisztika anyagi és informacids folyamatai

A logisztikai rendszer szerkezete

A logisztika stratégiai kérdései

A logisztikai rendszer miikodése

A forgoeszkozok fogalma, f6bb csoportjai (vasarolt és sajat termelésii készletek)

A készletgazdalkodas, struktara kialakitasa, készletnormak, anyagnormak

A teljes forgoeszkoéz allomannyal valéo gazdalkodds (optimalis Osszetétel,
hatékonysag, igényesség, forgasi sebesség)
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Munkaero és bérgazdalkodas 8 ora
A munkaerd6 és bérgazdalkodas feladatai

A vallalkozds munkaerd-sziikségletének biztositdsa (sziikséglet meghatarozasa,
biztositasa, hatékony foglalkoztatés)

Munkajogi alapismeretek, (munkaviszony, munkaviszony létesitése, megsziinése,
megsziintetése, munkavallalo és munkaltato jogai €s kotelességei, munkaszerzodés)
Bérgazdalkodas, 0sztonzés, érdekeltségei rendszer

A kereseti aranyok kialakitasa

A beosztott és vezeté munkavallalok belsd érdekeltségi rendszere

A vallalaton beliili szervezeti egységek érdekeltségi rendszere

Gazdalkodas, gazdasagossag 6 ora
A vallalkozas eszkdzei és raforditdsok

Az arbevétel és a jovedelem

A jovedelem ¢és jovedelmezdség

Az arbevétel és profit, fedezeti pont és lizemsziineti pont

Az eredményesség javitasanak fobb utjai

A vallalkozas vagyoni helyzete

A vallalati pénzgazdalkodés tartalma, f6bb elemei

A befektetés és finanszirozas 0sszefliggése

A vallalkozas kiilsd és belsé pénziigyi kapcsolatai

A vallalkozas vezetése, szervezete és stratégiaja 2 6ra
A vezetés 1ényege és funkcioi

A vezet6i dontések, a vallalkozas szervezete

A tervezés szerepe, fajtai a vallalkozéasnal

A vallalati stratégia szerepe, a stratégiai tervezés folyamata

A vallalkozasi stratégia fObb elemei, fajtai, megvalositasa

Az lizleti terv felépitése és tartalma

A villalkozas valsaga 2 6ra
A vallalati valsag lényege, kialakuldsanak okai

A véllalati valsag szakaszai és tipusai

A vallalati valsag lekiizdése

Valsagkezeld stratégidk

A csddeljaras

A felszamolasi eljaras

A végelszamolas

12.4. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevék S ti
, Alkalmazott oktatasi anuior tevekenyseg szervezet Alkalmazand6 eszkdzok és
Sorszam ; kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kiselbadas X
3. projekt X
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4, hazi feladat X
5 gazdasagi szituaciok X X
' elemzése

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) amazando eszkozok €8
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | Keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
14, Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Informacidk 6nalld
1.5. . X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X X
23 Valaszolas irasban mondatszintii X X
e kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1 o . X
szovegfeldolgozas
Kiscsoportos szakmai
3.2. i X
munkavégzés iranyitassal

12.5. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.
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10156-12 azonosité szamu

Jogi-, adojogi feladatok ellatasa

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10156-12 azonositd szdmu megnevezEsli szakmai kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak
¢s témakorok oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

k2
.~ O o
28| &x
2w o =
o 2 o
< N S X
9| S
2| 'S
SE| 87
2
FELADATOK
Addjogszabalyokban eléirt feladatokat végez X X
Adoézassal kapcsolatos adatszolgaltatast végez X X
Kérelmezi az adomentesség/adokedvezmény x x
megallapitasat
Ervényesiti az adoigazgatasi eljarashoz x x
kapcsolddo jogorvoslati rendszert
Kozigazgatasi hatosagi eljarasi jogszabalyokat x x
alkalmaz
SZAKMAI ISMERETEK
Adobelmélet, addjog, addzas, addztatas anyagi-
o s oo X X
és eljarasjogi szabalyai (Art.)
Altalanos forgalmi adora vonatkozo szabalyok X X
Regisztracios adora vonatkozo szabalyok X X
Energiaadora vonatkozé szabalyok X X
Népegészségiigyi termékaddra vonatkozo
. X X
szabalyok
Jog fogalma, sajatossagai X
Jogalkotas, jogforrasok, jogforrasi rendszer X
sajatossagai, hatalyok
Jogszabalyok kozzététele, jogszabalyok x
megismerésének eszkozei
Kozigazgatasi hatosagi eljaras fogalma, X
alapelvei, jogforrasa
Joghatdsag, hataskor és illetékesség a
. o e 1is s X X
kozigazgatasi hatosagi eljarasban
Kozigazgatasi hatosagi eljaras szakaszai; az x x
alapeljaras
Tényallas tisztdzasa X X
Dontés a kdzigazgatasi eljarasban: hatarozat és X X
végzes
SZAKMAI KESZSEGEK
Hallott szakmai szoveg megértése X X
Jogszabalyalkalmazas készsége X X
Kész szoftverek hasznalata X
Szakmai kommunikacio X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Fejlodoképesség, onfejlesztés X
Onallosag X
Pontossag X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kommunikacios rugalmassag X
Segitokészség X
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Kozérthetéség | | x
MODSZERKOMPETENCIAK

Gyakorlatias feladatértelmezés X X

Kovetkeztetési képesség X X

Rendszerezo képesség X X
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13. Jogi-, addjogi szabalyozas Keretei tantargy 36 ora

13.1. A tantargy tanitiasanak célja

A Jogi, adojogi szabalyozas keretei tantargy tanitdsanak célja megismertetni a tanulokkal
a kozigazgatasi hatosagi eljards, valamint az adoigazgatasi eljards szabdlyait, azok
menetét, tovabba az egyes eljarasok sordn érvényesithetd jogokkal és teljesitendd
kotelezettségekkel kapcsolatos jogszabalyi eldirdsokat. A tantargy elsajatitasat kovetden a
tanul6 képes legyen felismerni a jogi Osszefiliggéseket, szakmai utmutatokat és
szakirodalmat hasznalni, atlatni a kdzigazgatasi és adoigazgatasi eljarasok folyamatat és
az eljarasok kozotti 6sszefiiggéseket.

13.2. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy az adott évfolyamba Iépés feltételeiként megjelolt kdzismereti és szakmai
tartalmakra épiil.

13.3. Témakorok

Kozigazgatasi alapismeretek 15 ora
A kozigazgatasi hatdsagi eljaras €s szolgéltatas altalanos szabalyair6l sz6lo torvény
(Ket.) altalanos szabalyai

Hataskor, illetékesség, joghatosag

Az tigyféli kérelmekre vonatkoz6 rendelkezések

Képviseld alkalmazasanak szabalyai

Az eljaras akadalyozasanak kovetkezményei

A hatosag dontéseire vonatkoz6 rendelkezések

Bizonyitési eljaras szabalyai

Jogorvoslat €s végrehajtas a kozigazgatasi eljarasban

Eljarasi koltség fogalma, viselésére és a mentességre vonatkozo6 szabalyok
Elektronikus tigyintézésre vonatkozo rendelkezések

Addjogi alapismeretek 21 éra
Az Adozas Rendjérdl Szol6 Torvény (Art) altalanos rendelkezéset

Az Art. alapelvei

Az ad6z6 és az adohatdsagok, jogok €s kotelezettségek

Az addz6 képviselete

Adokdotelezettségekre vonatkozé rendelkezések

Az adoigazgatasi eljaras helye és szerepe az ad6zas folyamataban

Az adoellendrzéssel kapcsolatos szabalyok

Az adoigazgatasi eljaras jogorvoslati rendszere

Az Art. és a Ket. Osszefiiggései

Az AFA torvény kapcsolata a vam-, jévedéki és termékdij szakteriiletekkel
A regisztracios adora vonatkozo rendelkezések

Az energiaad6 szabalyozésa

A népegészségiigyi termékadot érintd szabalyok

A biintetdjog ¢és szabalysértési jog altalaban
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13.4. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazando eszkozok és
Sorszam ) kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. elbeszélés X X
3. kiseldadas X

4. megbeszélés X X
5. vita X X
6. szemléltetés X
7. projekt X X
8. kooperativ tanulas X

9. szimulacio X X
10. szerepjaték X X
11. hazi feladat X X X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 6 eszkiszik &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) alinazando LSZroZOK €3
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | Keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1. , X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
14. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéaciok 6nallo
1.6. A X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlé tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszint{i X
e kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges eldadas egyéni
2.5. A X
felkésziiléssel
Tapasztalatok utolagos
2.6. . , . X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
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3. Csoportos munkaformak kérében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1 o . X
szovegfeldolgozas
32 Informéciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
3.3. PR X
munkavégzes iranyitassal
3.4. Csoportos helyzetgyakorlat X

13.5. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

14. Jogi-, addjogi gyakorlat tantargy 18 ora

14.1. A tantargy tanitasanak célja

A Jogi, addjogi gyakorlat tantargy tanitdsdnak célja megismertetni a tanulokkal a
kozigazgatasi és adoigazgatasi eljarasokkal kapcsolatos ligyintézési feladatok ellatasat. A
tantargy elsajatitasat kovetden a tanuldo képes legyen ellatni szakképzettségének
megfeleld jogi és addjogi tevékenységével kapcsolatos feladatokat, melyek alapjan
alkalmas a jogszabalyi kotelezettségek teljesitésének gyakorlati végrehajtidsara, a
gyakorlati adozasikérdések megoldésara.

14.2. Témakorok

Ugyintézés a kozigazgatasban 7 ora
Ko6zremiikodés kozigazgatasi hatdsagi eljarasokban

Iratkezelési €s adminisztrativ teenddk ellatasa

Elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos feladatok teljesitése

Hatosagi engedélyezési eljarasokban valo kozremitkodés

Ko6zremiikodés a hatosagi ellendrzésben €s a végrehajtasi eljarasban

Kérelmek elokészitése, benyljtasa

Hatéskori, illetékességi szabalyok alkalmazéasa

Eljarasi koltség tervezése és megfizetése

Ugyintézés az addéigazgatasban 11 éra
Az adodzéssal Osszefiiggd anyagi és eljarasjogi normak alkalmazésa
Adobevallasok készitése, adoigazgatasi feladatok ellatasa, adonaptar kezelése

Adoézéssal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,informaciok gylijtése

Kozremiikodés a gazdalkodd szervezet adozéassal kapcsolatos feladatainak
tervezésében és végrehajtasaban

Adozassal kapcsolatos adatok szolgaltatatasa, ellendrzésre elokészitése
Ko6zremiikodés az adohatdsagok ellendrzéseinél

Informatikai rendszerek alkalmazésa

Onellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasa
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14.3. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanulo6i
tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

, Alkalmazott oktatasi A tanuloi tevekenység szervezeti Alkalmazando eszkdzok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. elbeszélés X
3. megbeszélés X
4, vita X
5. szemléltetés X
6. projekt X
7. szimulacio X
8. szerepjaték X
9. hazi feladat X X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) alinazando LSZrOZOK €3
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informéci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1. , X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott sz6veg feldolgozasa
14. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéaciok 6nallo
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszint{i X
- kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges eldadas egyéni
2.5. (s X
felkésziiléssel
Tapasztalatok utolagos
2.6. . , , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. o . X
szovegfeldolgozas

BGSZC Helyi Tanterv XL. agazat Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika 73.oldal



Kiscsoportos szakmai
3.2 e X
munkavégzes iranyitassal
3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.4. Csoportos versenyjaték X

14.4. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti

értékeléssel.
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A

10160-16 azonositéo szamu

A Vamtarifa feladatok és aruosztalyozas

megnevezésu
szakmali kovetelménymodul

tantargyai, tétmakorei
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A 10160-16 azonositdé szamui Vamtarifa feladatok és aruosztilyozds megnevezésli szakmai

kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak ¢és

kompetenciak
Vamtari | Aruoszt
faés |alyozas
aruoszta | gyakorl
lyozas ata
FELADATOK
Aruosztalyozasi tevékenységet végez X X
Az aruosztalyozashoz kapcsolododan integralt X X
vamtarifa rendszert kezel és alkalmaz
Kereskedelempolitikai intézkedésekbdl fakado X X
szakmai feladatokat hajt végre
Aruosztalyozasi rendelkezéseket alkalmaz X X
Kotelezo Tarifalis Felvilagositassal kapcsolatos X X
feladatokat lat el
A mintavétel és mintakezelés soran kozremiikodik X X
SZAKMAI ISMERETEK
Tarifak kialakulasa és alkalmazasanak sajatossagai X
a nemzetkozi kereskedelemben
Ko6z06s vamtarifa és egyes elemei X
Kombinalt Nomenklatira szerkezeti felépitése X X
Kombinalt Nomenklatara értelmezésére vonatkozo X
altalanos szabalyok
Tarifalis besorolas jellemzdi és ismérvei X X
Aruosztalyozas és az aruk jellemz6inek kapcsolata X X
Aruosztalyozasi szabalyok az egyes X X
aruosztalyokban és arucsoportokban
Arucsoport kapcsolatok a tarifalis osztdlyozas X X
keretében
Aruosztalyozasi rendelkezések alkalmazésa az X
egységes arubesorolas keretében
TARIC rendszer és kezelése X
Kereskedelempolitikai intézkedések alkalmazasa az X
aruosztalyozas soran
Kotelezd Tarifalis Felvilagositas (KTF) X X
jogintézménye és az EBTI rendszer
Mintavételi eljaras szabalyai és mintavételi X X
feladatok
SZAKMAI KESZSEGEK
Hallott szakmai sz6veg megértése X X
Informécioforrasok kezelése X X
Jogszabaly-alkalmazas készsége X X
Olvasott szakmai szoveg megértése X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Dontésképesség X X
Fejlodoképesség, onfejlesztés X X
Szorgalom, igyekezet X X

témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
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TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremtd készség X
Kozérthetoség X
Motivalhatdsag X
MODSZERKOMPETENCIAK
Gyakorlatias feladatértelmezés X
Logikus gondolkodas X X
Rendszerez6 képesség X X
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15. Vamtarifa és aruosztalyozas tantargy 31 6ra

15.1. A tantargy tanitasanak célja

A Vamtarifa és aruosztalyozas tantargy elsajatitdsanak célja, hogy a tanuldé megismerje a
kozos vamtarifat és annak egyes elemeit, valamint elsajatitsa a Kombinalt Nomenklatira
felépitését és az aruosztalyok jellemzoit. A tanuld képes legyen az elméletben
megszerzett aruosztilyozasi szabalyok teljes korli atlatasara, az 4aru besorolasi
szabalyainak értelmezésére.

15.2. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy az adott évfolyamba 1épés feltételeiként megjelolt kozismereti és szakmai
tartalmakra épiil.

15.3. Témakorok

Vamtarifak kialakulasa 2 6ra
Aruosztalyozas és aruismeret kapcsolata

A tarifak kialakulasa és fejlodése

Hazai és nemzetkozi szabélyozés

VET némenklatura

HR némenklatira

Ko6z6s vamtarifa (kombindlt némenklatira)

A vamtarifa torvény felépitése és szabalyai

Kombinalt Nomenklatiara szerkezete 4 6ra
Szerkezeti felépités

I. rész Bevezetd rendelkezések (Altalanos szabalyok és kiilonds rendelkezések)

II. rész Vamtarifa

Mellékletek jelentdsége

Vamtarifaszamok (VTSZ)

Véamtarifaszam felépitése

Aruosztalyozasi szabalyok 20 6ra
Az aruosztalyozas altaldnos szabdalyai (1-6 szabaly)

Aruosztalyok (I-XXI. Aruosztaly) bemutatasa

Arucsoportok (1-99 arucsoport) ismertetése

Osszefiiggések az egyes arucsoportok kozott

Kereskedelempolitikai intézkedések (KERPOL) az aruosztalyozas soran

Az aruosztalyozas informatikai tamogatasa 3 ora
Az aruosztalyozast tamogat6 informatikai rendszer bemutatasa (TARIC)

A TARIC meniirendszere

TARIC kiegészitd kodok (1.-4. pozicid) szerepe és jellemzoi

A Kotelezo6 Tarifalis Felvilagositas (KTF) és az EBTI rendszer

BGSZC Helyi Tanterv XL. agazat Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika 78.oldal



Mintavétel szabalyai
A helyes vamtarifaszam megallapitasahoz kapcsolodd mintavétel szabalyai
A mintavételi cél meghatarozasanak szempontjai
Kiilonféle termékek mintavétele soran alkalmazando specialis szabalyok

Mintavevo és mintatartd eszkozok

15.4. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazando eszkdzok és
Sorszam ; kerete ’
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X X
2. elbeszélés X X
3. kiseldadas X X

4, megbeszélés X X
5. vita X X
6. szemléltetés X
7. projekt X X
8. szimulacio X X
9. szerepjaték X
10. hazi feladat X

A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkézok &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando cSZrozZok €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | Keret
1. Informéci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. ) . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
Valaszolas irasban mondatszint{i
2.3. 12 X
kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
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25 Szoveges eléadas egyéni "
~ felkésziiléssel
Tapasztalatok utélagos
2.6. . . , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Csoportos munkaformék korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1 o . X
szovegfeldolgozas
Kiscsoportos szakmai
3.2. PR X
munkavégzés iranyitassal
3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.4. Csoportos versenyjaték X

15.5. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

16. Aruosztalyozas gyakorlata tantargy 15 ora

16.1. A tantargy tanitasanak célja

Az Aruosztalyozas gyakorlata tantargy oktatasanak célja, a kozosségi vameljarasok soran
az aruosztalyozas szabdlyainak gyakorlati alkalmazisa az egységes 4arubesorolds
érdekében. A tanuld készség szinten tudja alkalmazni az darubesorolas szabalyait,
magabiztosan kezelje a TARIC rendszert, tovabba legyen képes a kereskedelempolitikai
intézkedések alkalmazasdra az 4ruosztilyozas soran, valamint az arubesorolashoz
sziikséges mintavételi feladatok ellatasara.

16.2. Kapcsolédé kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy az adott évfolyamba lépés feltételeiként megjeldlt kdzismereti és szakmai
tartalmakra épiil.

16.3. Témakorok

TARIC rendszer hasznalata 12 6ra
Lekérdezés a TARIC rendszerbdl

TARIC kiegészitd kodok (1.-4. pozicid) alkalmazasa

Az egységes vamaru nyilatkozat (EV) 33. szamu rovatanak kitoltése a TARIC
segitségével

Kereskedelempolitikai intézkedések (KERPOL) alkalmazdsa az aruosztilyozas
soran.

A TARIC menii rendszerének kezelése
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Mintavétel arubesorolas érdekében

Mintavétel KTF kezdeményezése céljabol
Mintavétel belsé mindség-ellendrzés vagy szakértdi véleményezés érdekében
Ko6zremiikodés hatosagi mintavétel soran
A minték lezarésa és kezelése
A minta azonositasa ¢s dokumentalasa

Mintavételi jegyzokonyv felvétele

Az ellenminta felhasznalasa jogorvoslati eljarasban

Kapcsolattartds a

laboratériummal
Minta megsemmisitése és dokumentalasa

Kornyezet- ¢s munkavédelmi szabalyok alkalmazésa
Mintavev6 eszkdzok hasznalata

NAV  Szakért6i

Intézetével

16.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
taniroda, szamitogépterem

tovabba

mas akkreditalt

16.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

A tanuloi tevék < ti
. Alkalmazott oktatasi anuiot levexenyseg SZEVEZE | Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. elbeszélés X
3. megbeszélés X
4. vita X
5. szemléltetés X
6. projekt X X
7. szimulacio X
8. szerepjaték X
9. hazi feladat X X
A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszeozok €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
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Informéciok 6nallo
1.6. . X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. . X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszint{i X
- kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni X
e felkésziiléssel
Tapasztalatok utélagos
2.6. . , , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. o . X
szovegfeldolgozas
Kiscsoportos szakmai
3.2. o X
munkavégzés iranyitassal
3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.4. Csoportos versenyjaték X

16.6. A tantargy értékelésének mddja

A nemzeti koéznevelésr6l szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.
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A
10159-16 azonosito szamu

Vamjogi feladatok ellatasa

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10159-16 azonositd szdmu Vamjogi feladatok ellataisa megnevezésii szakmai

kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakordk oktatasa

kompetenciak

soran fejlesztendd

Vamjogi szabalyozas

Vamjogi gyakorlat

FELADATOK

Vamszakmai feladatokat, illetve a
vamjogszabalyokban eldirt feladatokat végez

Kezdeményezi a vameljarasokat

Kezdeményezi a vamjogszabalyok altal
biztositott mentességeket vagy visszafizetést

Intézkedik az aruk vameljaras ala vonasa, az
aruk Gjrakivitele, vagy az arukrol torténd
rendelkezés biztositasa érdekében

Intézkedik az aruk vamjogi helyzetének
rendezése érdekében

Kiallitja a vameljarés lefolytatdsdhoz sziikséges
arunyilatkozatot

Beszerzi a vameljaras lefolytatasahoz
sziikséges egyéb okmanyokat

Biztositja a lehetséges és meglévd vamtartozast

Betartja az engedélyezési eljarassal kapcsolatos
jogszabalyi el6irasokat

Biztositja a vamfeliigyelet megvalositasat

Koézremiikodik a vamigazgatasi eljarasok
lefolytatasa soran

Megbizas alapjan képviseleti feladatokat lat el

A vamhatosag altal elfogadott informatikai
rendszereket hasznalja

Kiallitja a biztositéknyujtashoz sziikséges
okmanyokat

Kiallitja a nemzetkdzi vamokmanyokat

Felel a vamraktar rendeltetésszer(
luzemeltetéséért

Kozremiikodik az exporttamogatott termékek
fizikai ellendrzése soran

Kidllitja az export-visszatéritéshez kapcsolodo
okmanyokat

Ervényesiti a vameljarashoz kapcsolodo
jogorvoslati rendszert

Meghatarozza és igazolja az aruk szarmazasat
(statuszat) és vameértékét

Vizsgélja az aruk szarmazasat és eredetét,
illetve a nem unids aruk vamértékét

Benyujtja a vamigazgatasi eljarashoz sziikséges
okmanyokat

A szarmazasi szabalyokat érvényesiti a
vameljarasok soran
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Ervényesiti az EU vamunios szerzédéseiben

X X
foglaltakat
Kozremiikodik a fizikai aruvizsgélatnal X X
Kozremitkodik a vameljarasok folyamataban és
az aruk atengedését kovetden végzett X X
ellendrzéseknél
SZAKMAI ISMERETEK
Az unids vamjog jogforrasai és a nemzeti jogi X
szabalyozas
Az Unids Vamkodex és a kapcsolodo X
vamjogszabalyok hatalya és alapfogalmai
Vamjogi képviselet X
Unios status X X
Valutaszamitas X X
Hatarid6 szamitas X X
Az aru belépése az Unid vamteriiletére, a
belépési gyiijtd arunyilatkozatra vonatkozo X X
szabalyok
Korlatozo és tilté rendelkezések alkalmazasa a x x
vamigazgatasi eljarasok soran
Az okmanyok és mas informaciok
o e X X
megorzése,valamint dijak és koltségek
Vamfeliigyelet (megfelel6 helyre torténd X X
szallitas)
Az aru vam elé allitasa és az atmeneti megorzés X X
Valuta atszamitas szabalyai X X
A vamigazgatasi eljarasok soran alkalmazando x x
szemledijak és koltségtéritések
A vameljarasok alkalmazasanak szabalyai x
normal és egyszerisitett eljarasokban
Arunyilatkozatokra vonatkozo rendelkezések, X X
illetve csatoland6 okmanyok
Arutovabbitasra vonatkozé altaldnos
rendelkezések (kiils6- €s belsd, valamint unios x x
arutovabbitas), illetve egyszeriisitések az
arutovabbitasban
Szabad forgalomba bocsatés szabalyai X X
A vamtartozas keletkezésére, megallapitasara, X X
beszedésére vonatkozo rendelkezések
Vambiztositékok (kotelezd, nem kotelezd,
formai, nemzeti rendelkezések, dsszkezességi X X
engedély feltételei, fajtai)
Preferencialis és nem preferencialis szarmazasi X
szabalyok
A vamunids szerzédések X X
Vamérték megallapitasdnak modjai és a X X
fuvarparitasok
A vammentességek rendszere X
A vamkontingensek alkalmazasanak szabalyai X
Egyéb dijakra vonatkozo rendelkezések X
Az arunyilatkozat kitoltésének szabalyai X X
Nem kereskedelmi jellegli &ruforgalom X X

szabalyai
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Kiilfldi utas altalanos forgalmi ado

visszatéritésére vonatkozo szabalyok X
A kiviteli eljaras szabalyai, a kilépés és a X
kilépési gyiijté arunyilatkozat
Kiilonleges eljarasok altalanos szabalyai
(arutovabbitas, tarolas, kiilonleges felhasznalas, X
feldolgozas)
A vameljarasok alkalmazasanak szabalyai X
normal és egyszerisitett eljarasokban
Utdlagos ellendérzésre vonatkozo rendelkezések X
Véamtartozds megsziinése X
A vamigazgatasi eljarasokhoz kapcsolodo
jogkovetkezmények, illetve jogorvoslat X
A vameljarasok folyamataban végzett X
ellenérzésekre vonatkozo6 rendelkezések
A Kozosségi Agrarpolitika rendelkezései a x
vamfeliigyelet alatt 1év6 arukra vonatkozoan
Az Engedélyezett Gazdalkodok (AEO) X
SZAKMAI KESZSEGEK
Hallott szakmai szoveg megértése X
Jogszabaly-alkalmazas készsége X
Informaciéforrasok kezelése X
Kész szoftverek hasznalata X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Fejloddképesség, onfejlesztés X
Onallosag X
Pontossag X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kommunikacios rugalmassag
Segitdkészség X
Kozérthetéség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Gyakorlatias feladatértelmezés X
Kovetkeztetési képesség
Rendszerez0 képesség X
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17. Vamjogi szabalyozas tantargy 31 6ra

17.1. A tantargy tanitasanak célja

A Vamjogi szabalyozas tantargy tanitdsanak célja a vamjogszabalyok altalanos
rendelkezéseinek és a vamtartozas altalanos szabéalyainak a megismertetése. A tantargy
ismeretanyaga tartalmazza a Magyarorszag mint az Eurdpai Uni6 tagallama teriiletére
behozott, az onnan kiszallitott és a tranzitban atszallitott aruk vamellendrzésével
Osszefliggd érvényes anyagi jogi ¢€s eljardsi rendelkezéseket. Magédban foglalja a
vamjoghoz kapcsolodo més jogszabalyi eldirdsokat; példaul az aruk kivitelét, behozatalat,
atvitelét tilté vagy korlatozé rendelkezéseket. Ismeri a specialis vampolitikai, vam- ¢és
vameljarasjogi szabalyozasait. A tanuld a tantargy -elsajatitdsaval legyen képes
alkalmazni a UNIOS véamjog és a nemzeti jogforrasok éltal eléirt kotelezettségeket a
vameljarasok soran.

17.2. Kapcsolédé kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy az adott évfolyamba Iépés feltételeiként megjelolt kozismereti és szakmai
tartalmakra épiil.

17.3. Témakorok

Altalanos vamjogi rendelkezések 3 ora
A vamjog jogforrasai €s hatalyaik

Alapfogalmak

Az aruk vamjogi helyzete

A képviseletre vonatkozo szabalyok

Az aruk szarmazisa 8 éra
Szarmaz6 termék fogalma

Nem preferencialis szarmazasi szabalyok

Preferencialis szarmazési szabalyok

Kommulacio

Szarmazast igazoldé okmanyok

Vamérték 6 ora
Vamérték meghatarozasanak modszerei

Az tigyleti érték; vamérték kiigazito tényezok

A fuvarparitasok (Incoterms klauzulak)

Termékimportot érinté fizetési kotelezettségek 6 ora
A vamtartozasra vonatkozo6 altaldnos szabalyok

Egyéb terhek

Vamokmanyok és egyéb dokumentumok szerepe az aruforgalomban

Kereskedelmi és nem kereskedelmi jellegti &ruforgalom eltérései

Vameljarasok szabalyai 8 ora
Vameljarasok, tigyletek
Egyes vameljarasokra vonatkozo specialis eldirasok
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A vamfeliigyelet szabalyai
Biztositék a vamtartozas fedezetére
Az arunyilatkozat fajtai és mellékletei
Az Engedélyezett gazdalkodoi statusz (AEO)
Tilalmak ¢és korlatozasok a nemzetkdzi aruforgalomban
Kozremiikodés szabalyai a vamhatosagi eljarasban

Az uniods €és nem unioés aruk mintavételének szabalyai
Vambhatosagi dontések és kovetkezményeik
Jogkdvetkezmények
Jogorvoslati lehetdségek a vameljarasok soran

17.4. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X X
2. elbeszélés X X
3. kiseldadas X X
4, megbeszélés X X
5. vita X X
6. szemléltetés X
7. projekt X X
8. kooperativ tanulas X
9. szimulacio X X
10. szerepjaték X X
11. hazi feladat X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) alinazando cSZrozZok €3
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. \ X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
14. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéaciok onallo
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. ) X
rendszerezése
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2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok

2.1. Irasos elemzések készitése X

2.2. Leiras készitése X

23 Valaszolas irasban mondatszint{i X

- kérdésekre

2.4, Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges eléadas egyéni

2.5. , o X
felkésziiléssel

Tapasztalatok utélagos

26. ismertetése szoban X
Tapasztalatok helyszini

2.7. . ; . X
ismertetése szoban

3. Csoportos munkaformék korében

Feladattal vezetett kiscsoportos

3.1 o . X
szovegfeldolgozas
Kiscsoportos szakmai

3.2. P X
munkavégzés iranyitassal

3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X

3.4. Csoportos versenyjaték X

17.5. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

18. Vamjogi gyakorlat tantargy 31 0ra

18.1. A tantargy tanitasanak célja

A Vamjogi gyakorlat tantargy oktatdsanak célja a vamtartozas, a nem kozdsségi adok és
dijak megallapitasara vonatkozo szabalyok alkalmazédsa. Az aru vamjogi helyzetének
rendezése és vameljaras ald vondsa. A vamfeliigyelet, az drunyilatkozat, a vameljarasok,
az AEO (engedélyezett gazdalkodok) fogalmanak megismerése a nem kereskedelmi
jellegli aruforgalomra vonatkozo szabéalyok.. A tanuld a tantargy elsajatitdsaval legyen
képes a vamjog gyakorlati alkalmazasara, a vameljarasok kezdeményezésére.

18.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy az adott évfolyamba 1épés feltételeiként megjeldlt kozismereti és szakmai
tartalmakra épiil.

18.3. Témakorok

Vamtartozas 15 6ra
A vamérték kimunkalasa

Az aru szarmazasanak meghatarozasa

A vamtartozas megallapitasa

Szarmazas igazolasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

Biztositék a lehetséges vagy meglévd vamtartozasra
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A behozatali vagy kiviteli vam 0sszegének megfizetése

Vameljarasok folyamata 16 ora
Vamazonositd szam (VPID); gazdasagi szereplok nyilvantartasi és azonositod
szdmanak (EORI) igénylése

Az éarunyilatkozat és mellékleteinek kitdltése és benyujtasa

Elektronikus vameljarasok kezdeményezése

A képviselet gyakorlasa, nemzetk6zi vamokmanyok kezelése

Utolagos intézkedés iranti kérelem benytjtasa

A vam visszafizetése vagy elengedése és AFA visszaigénylés kezdeményezése
Kozremuikodéssel kapcesolatos feladatok az egyes vameljarasokban
Jogkovetkezményekkel €s intézkedésekkel kapcsolatos ligyintézoi feladatok ellatasa
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal ellenérzései sordan az addzo6 jogainak érvényesitése
¢s kotelezettségeinek teljesitése

Az tigyintéz6 feladatai és kotelezettségei az unids és nem unios aruk mintavétele és
megsemmisitése soran

18.4. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanuldi

tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti o
, Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. elbeszélés X
3. megbeszélés X
4, vita X
5. szemléltetés X
6. projekt X
7. szimulacio X
8. szerepjaték X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkal & N
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszeozok €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | Keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. ) . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
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Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informaciok 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. i X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
2.2, Leirés készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszinti{i X
e kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa
25 Szoveges eldadas egyéni
- felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.6. . , . X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. o . X
szovegfeldolgozas
Kiscsoportos szakmai
3.2 A i X
munkavégzés iranyitassal
3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.4. Csoportos versenyjaték X

18.5. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.
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A
10496-16 azonosito szamu

Kozlekedés-szallitasi alapok

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10496-16 azonositd szamu Kozlekedés-szallitdsi alapok megnevezésti szakmai
kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak
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FELADATOK
Alkalmazza a menetdijtablazatokra,
menetjegyekre és utazasi igazolvanyokra X
vonatkozo szabalyokat
Betartja az utasokra vonatkoz6 szabalyokat a X
személyszallitas teriiletén
Elvégzi, iranyitja az okmanyok elkészitését, X
kitoltését
Ellatja és ellendrzi a munka-, tliz- és X
kornyezetvédelmi feladatokat
Ellendrzi a veszélyes aruk és a kiilonleges X
kiildemények szallitasi szabalyainak betartasat
Részt vesz a reklamacios ligyek intézésében X

Betartja az utazasi kedvezményekre valo
jogosultsagokat és az utazasi igazolvanyok X
visszavaltasaval kapcsolatos szabéalyokat

Utazassal kapcsolatos informaciot ad X
Ajanlatokat készit, reklamokat szervez X

Alkalmazza a kommunikacios modszereket és a X

PR-szabalyokat

Alkalmazza a szakmai idegen nyelvet és a X

szakmai kifejezéseket

El6késziti a fuvarozasi, illetve szallitmanyozasi

feladatot X X X
Az el6készités soran figyelembe veszi a hazai X X
és nemzetkdzi jogi szabalyozast

Elemzéseket, ajanlatokat készit X X
Kivalasztja a fuvarparitast és a fizetési modot X X
Alkalmazza a logisztikai ismereteket X X X

Kivalasztja az aru tovabbitadsdhoz a
legalkalmasabb fuvarozési eszkdzt, sziikség X
szerint megtervezi az Gtvonalat

Az elbirasok szerint dokumentélja a rendkiviili
eseményeket

Kozremiikodik a gazdasagossagi elemzések,
értékelések készitésében

Nyilvantartja és kezeli a fuvarozasi
okmanyokat

Betartja a rakodasi tevékenységre vonatkozo
szabalyokat

SZAKMAI ISMERETEK

Kozlekedési alapismeretek X
A kozlekedés technikai elemei X
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A kozlekedés forgalmi folyamatai az .
arufuvarozasban €s a személyszallitasban
A fuvarozasi szerzédések X X
A fuvarozasi folyamat X
A fuvarozas eszkozei X
Kozlekedési informatika és alkalmazott X
szamitastechnika
Szakmai idegen nyelv alkalmazasa X
Altalanos és 4dgazati dijszamitasi ismeretek X
Kozlekedés foldrajzi alapismeretek X
SZAKMAI KESZSEGEK

Informacioforrasok kezelése X X X
Szakmai kifejezések hasznalata szoban és
irasban X X X
Idegen nyelvii szoveg megértése szoban és
irasban X X X

SZEMELYES KOMPETENCIAK
Kiilsé megjelenés X X X
Felel6sségtudat X X X
Szervezokészség X X X

TARSAS KOMPETENCIAK
Udvariassag X X X
Kapcsolatteremtd készség X X X
Hatarozottsag X X X
MODSZERKOMPETENCIAK

Informaciogytjtés X X X
Figyelem-Gsszpontositas X X X
Nyitott hozzaallas X X X
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19. Kozlekedési alapfogalmak tantargy 108 6ra

19.1. A tantargy tanitiasanak célja

A kozlekedési alapfogalmak tantargy tanitasanak célja, hogy a tanuldkat megismertesse a
kozlekedésnek a  tarsadalom  fejlodésében, életében  betdltott  szerepével,
jelentdségével,valamint a kozlekedéssel 6sszefiiggd alapvetd ismeretekkel.

19.2. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy szorosan kapcsolodik a kozlekedés technikdja és a kozlekedés iizemvitel
tantargyhoz, valamint az dsszefiiggd gyakorlathoz.

19.3. Témakorok

Kozlekedéstorténet 18 6ra
A kozuti kozlekedés kialakulasa és fejlodése

Kozati kozlekedés a kdzépkorban

Motorizaci6 a kozuti kozlekedésben

Kozuti kozlekedés az 1890-es évektdl napjainkig

A varosi kozlekedés fejlodése a kezdetektdl napjainkig

Varosi kozlekedés a XVIIL. szazad végén, a XIX. szazad elején
Magyarorszagi varosi kozlekedés kezdetei

A vizi kozlekedés kialakuldsa és fejlodése

A kezdetek, a hajézas torténete az 6korban, a kozépkorban
Foldrajzi felfedezések

G0Ozhaj6zas tengeren és belvizen

Hazéank hajozésa a torok hodoltsagtol a XIX. szazad végéig

A magyar haj6zas a XX. szdzadban

A vasuti kozlekedés kialakuldsa, fejlodése

A vasuti kozlekedés kezdetei

A 16vasuttol a g6zosokig

Magyarorszag vasuti kozlekedése 1830-t61 az 1900-as évek elejéig
Magyarorszag vasuti kozlekedésének fejlédése az 1900-as évek elejétdl napjainkig
A légi kozlekedés torténete, a repiilés kezdetei, a 1éghajok

Légi kozlekedés Magyarorszagon

A csoévezetékes szallitas kialakulasa és elterjedése

A hirkozlés és tavkozlés fejlodése

Kozlekedési alapfogalmak 36 ora/
A kozlekedés fogalma, feladata, értelmezése

A kozlekedés palyaja, a palya vonalvezetése

A raktarak, mint a kdzlekedés fontos kiszolgalo 1étesitményei

A jarmu. A kozlekedés kiszolgalo 1étesitményei

Az ember szerepe a kozlekedésben

A kozlekedés felosztasa

Kozlekedési alapfogalmak

A kozlekedési alagazatok atfogo jellemzése
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19.4.

A vastti, kozuti, vizi, 1égi kozlekedés és a csOvezetékes szallitas
A kozlekedési munkamegosztas

Kozlekedési foldrajz 36 6ra
Kozlekedés-foldrajzi fogalmak

Magyarorszag vasuthaldzata, févonalak, elagazasok, atlos vonalak

Jelentésebb keskeny nyomtavolsagl vonalak

Nemzetkdzi vasuti 0sszekottetések, hataratkelohelyek, tranzititvonalak

A kozutak csoportositasa és miiszaki jellemzoi

Hazank ¢és Eurdpa kozathalozata, szdmozasi rendszer, els6- és masodrendil
foutvonalak, korgytriik, hataratkel6helyek, E utak

Péaneurodpai kozlekedési folyosok

Eurodpa belvizi kozlekedése, hajozhatd csatornai, tengeri hajozasa

Magyarorszag vizi kozlekedése, hajozhato vizi utjai

Hazai repiil6tereink

Hazank és az europai térség jelenlegi vezetékhalozatanak kialakuldsa

Egységrakomany-képzés, kombinalt szallitas 18 ora
A rakodolapok, mint az egységrakomany-képzés eszkozei
Konténerek az egységrakomany-képzésben

Konténerek csoportositasa

Nagykonténerek rakodasa

A kombinalt aruszallitas elényei

Konténeres aruszallitas

Kozut- vasut huckepack szallitas

Ko6zut-vizi huckepack szallitas

Folyam- tengeri kombinalt aruszallitas

A kombinalt aruszallitas terminaljai

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos mddszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseloadas, megbeszélés, szemléltetés, hazi feladat, egyéb.

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevék S ti
, Alkalmazott oktatasi anulor tevekenyseg szervezet Alkalmazando eszkdzok és
Sorszam ; kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X X X

2. kiselbadas X X

3. megbeszélés X X X

4, szemléltetés X X

5. hazi feladat X

6. egyéb X X X
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialdsi modok) amazando eszkozok €8
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. \ X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
14. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéciok 6nallo
1.6. A X
rendszerezése
Informéciok feladattal vezetett
1.7. . X X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
23 Vilaszolas irasban mondatszintli X
o kérdésekre
24. Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni X
~ felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.6. . , , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X X
3.2. rajz készitése leirasbol X
3.3. rajz készités targyrol X
3.4. rajz kiegészités X
3.5. rajz elemzés, hibakeresés X X X
3.6. rajz készitése Z-rendszerrdl X X X
3.7. rendszerrajz kiegészités X X X
3.8. rajz elemzés, hibakeresés X X X
4. Komplex informaciok kdrében
4.1. Esetleiras készitése X
492 Elemzés készitése X
o tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
4.3. Ay - X
kérdéssor alapjan
Esemény helyszini értékelése
4.4. . o eta 2 X X
szoban felkésziilés utan
4.5. Utolagos szobeli beszamolo X
5. Csoportos munkaformak korében
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Feladattal vezetett kiscsoportos
5.1. o .
szovegfeldolgozas
52 Informéciok rendszerezése
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
5.3. P
munkavégzés iranyitassal
54. Csoportos helyzetgyakorlat
5.5. Csoportos versenyjaték
6. Gyakorlati munkavégzés korében
Arutermel6 szakmai
6.1. . .
munkatevékenység
6.2. Miveletek gyakorlasa
Munkamegfigyelés adott
6.3. .
szempontok alapjan
7. Uzemeltetési tevékenységek korében
71 Géprendszer megfigyelése adott
o szempontok alapjan
Feladattal vezetett
7.2. .
szerkezetelemzés
73 Uzemelési hibak szimulalasa és
- megfigyelése
74 Adatgytijtés géprendszer
o iizemelésérdl
8. Vizsgalati tevékenységek korében
8.1. Technolégiai probak végzése
8.2. Technologiai mintak elemzése
8.3. Geometriai mérési gyakorlat
Vegyészeti laboratoriumi
8.4. .
alapmérések
8.5. Anyagmintak azonositasa
8.6. Targymintak azonositasa
9. Szolgaltatasi tevékenységek korében
91 Részvétel az iigyfélfogadason,
o esetmegfigyelés
9.2. Szolgaltatasi napld vezetése
93 Onallé szakmai munkavégzés
e feliigyelet mellett
Onallé szakmai munkavégzés
9.4. . P
kozvetlen iranyitassal

19.5. A tantargy értékelésének mddja

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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20. Kozlekedés technikaja tantargy 144 6ra

20.1. A tantargy tanitiasanak célja

A kozlekedési technikaja tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulokat megismertesse az
egyes kozlekedési aldgazatok technikai Osszetevdivel, a jarmiivekkel, a kozlekedési
halézat infrastrukturalis és kiszolgalo elemeivel..

20.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy szorosan kapcsolodik a kozlekedési alapfogalmak ¢€s a kozlekedés lizemvitel
tantargyhoz, valamint az 6sszefliggd gyakorlathoz.

20.3. Témakorok

A vasiti kozlekedés technikaja 36 éra
A vasuti kozlekedés felosztasa

A vastti palya

Az alépitmény részei, kialakitasa, feladata

A felépitmény és részei, az egyes részek jellemzoi
A felépitmény alapfogalmai

Viéganykapcsolasok

Kiilonleges felépitmények

Vasuti vontatd jarmiivek fajtai, jellemz6i

A vastti vontatott jarmiivek szerkezete és tipusai
A vasuti jarmiivek karos mozgasai

Vasuti kiszolgalo l1étesitmények

Vastti jelzd és biztositoberendezések

A kozuti, varosi kozlekedés technikaja 36 6ra
A kozati palya

A kozutak osztalyozasa

A kozuti palyaval kapcsolatos alapfogalmak

A kozuti jarmivek csoportositasa

A kozuti jarmiivek szerkezete és felépitése

A négylitemi €s kétiitemli Otto-motor, a dizelmotor felépitése és mitkodése Motorok
lizem ¢és kendanyagai

A tehergépjarmiivek

A kozuti jarmiivek fontosabb paraméterei

A kozati kozlekedés kiszolgalo 1étesitményei

Varosok, telepiilések infrastruktiraja

Varosok, telepiilések csoportositasa, részei

A telepiilések uthalozata

A varosi kozlekedés jarmiivei, az autobusz, trolibusz, villamos. metrd és HEV

A varosi kozlekedés jarmiiveivel szemben tamasztott kovetelmények

A vérosi kozlekedés kiszolgald 1étesitményei

Autobusz megallohelyek

Az autobusz adllomasok csoportositasa, feladatai, részei

A vizi kozlekedés technikaja 36 ora
A vizi kozlekedés csoportositiasa
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A Vizi kozlekedés palydja, belvizi és tengeri hajoutvonalak
A vizi kozlekedés jarmiivei

A hajok csoportositasa felépitése, fobb szerkezeti részei
Egyéb feladatokat ellato tiszo 1étesitmények

A vizi kozlekedés kiszolgald 1étesitményei €s tevékenységei
Kikotok, dokkok, hajogyarak

A légi kozlekedés technikaja 18 6ra
A légi kozlekedés felosztasa

A 1égi kozlekedés palyaja

A légi kozlekedés jarmiivei

A repiildgépek osztalyozasa, szerkezete

A légi kozlekedés kiszolgalo l1étesitményei

A repiil6terek fajtai és 1étesitményei

A csévezetékes szallitas 18 6ra
A csOvezetékes szallitas értelmezése, fogalma

A csOvezetékes szallitds csoportositasa

A kis tavolsaga csdvezetékes szallitadsi modok

A nagy tavolsagl csOvezetékes szallitas

A csOvezetékes szallitas eldnyei, hatranyi

A cs6vezetékes szallitas technikai berendezései

20.4. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseloadas, megbeszélés, szemléltetés, hazi feladat, egyéb.

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevékenység szervezeti , e
, Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X X X

2. kiselbadas X X

3. megbeszélés X X X

4, szemléltetés X X

5. hazi feladat X

6. egyéb X X X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete

Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok)

Alkalmazand6 eszkdzok és

; felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
24 bontas | Keret
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. , X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal N
- vezetett feldolgozasa

BGSZC Helyi Tanterv XL. agazat Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika 100.oldal



Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéciok 6nallo
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszinti{i X
o kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni X
~ felkésziiléssel
Tapasztalatok utélagos
2.6. . , , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Képi informaciok korében
3.1 rajz értelmezése X X
3.2. rajz készitése leirasbol X
3.3. rajz készités targyrol X
3.4. rajz kiegészités X
3.5. rajz elemzés, hibakeresés X X X
3.6. rajz készitése Z-rendszerrél X X X
3.7. rendszerrajz kiegészités X X X
3.8. rajz elemzés, hibakeresés X X X
4. Komplex informaciok korében
4.1. Esetleiras készitése X
492 Elemzés készitése X
- tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
4.3. s - X
kérdéssor alapjan
44 Esemény helyszini értékelése X X
m szoban felkésziilés utan
4.5. Utdlagos szdbeli beszdmolo X
5. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
5.1. o . X X
szovegfeldolgozas
59 Informaciok rendszerezése X X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
5.3. P X X
munkavégzes iranyitassal
5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X X
5.5. Csoportos versenyjaték X X
6. Gyakorlati munkavégzés korében
6.1 Arutermelé szakmai X
o munkatevékenység
6.2. Miiveletek gyakorlasa X
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63. Munkamegﬁgyel.e’s adott X X X
szempontok alapjan
7. Uzemeltetési tevékenységek korében
71 Géprendszer megﬁgyelese adott X X X
szempontok alapjan
Feladattal vezetett
7.2. . X X X
szerkezetelemzés
Uzemelési hibék szimulaldsa és
7.3. . X X
megfigyelése
74 {\datgygj t,es” géprendszer X X X
iizemelésérol
8. Vizsgalati tevékenységek korében
8.1. Technoldgiai probak végzése X X X
8.2. Technolégiai mintak elemzése X X X
8.3. Geometriai mérési gyakorlat X X X
84 Vegye,sz’etl laboratériumi X X x
alapmérések
8.5. Anyagmintak azonositasa X X X
8.6. Targymintak azonositasa X X X
9. Szolgaltatasi tevékenységek korében
91 Részvétel az u,gyfelfogadason, X X x
esetmegfigyelés
9.2. Szolgaltatasi napld vezetése X X X
9.3 Onall szakmai munkavégzés «
e feliigyelet mellett
Onallé szakmai munkavégzés
9.4. o e X
kozvetlen iranyitassal

20.5. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

21. Kozlekedés iizemvitele gyakorlat tantargy 54 dra

21.1. A tantargy tanitiasanak célja

A kozlekedés tlizemvitel gyakorlati tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok a
gyakorlatban ismerjék meg az egyes kozlekedési alagazati fuvarozasi folyamatainak
jellegzetességeit, valamint a kozlekedéssel dsszefliggd lizemviteli ismereteket.

21.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy szorosan kapcsolodik a kozlekedési alapfogalmak és a kozlekedés technikdja
tantargyhoz, valamint az dsszefiiggd gyakorlathoz.

21.3. Témakorok

A vasuti kozlekedés iizemvitele gyakorlat 180ra
A vastttal szemben tdmasztott kovetelmények
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A vasuti személyszallitasi folyamat

A vasuti arufuvarozasi folyamat és részei

Az aruk csomagolasa

A fuvareszk6z megrendelése ¢és kiallitasa

A rakodas, a kiildemény atvétele

A kiildemény tovabbitasa, a fuvarozas végrehajtasa

A fuvarozas befejezése, kiszolgaltatas

A vasuti forgalom szervezése €s a személy és aruforgalom lebonyolitasa
A vasuti menetrend

A Kkozuti és varosi kozlekedés iizemvitele gyakorlat 180ra
A témakor részletes kifejtése

A kozuti aruszallitas lizemvitele

Arufuvarozasi folyamatok

Jérattipusok

A kozuti személyszallitas tizemvitele

A varosi kozlekedés lizemvitele

Varosi tomegkozlekedési rendszerek

Utazasi igazolvanyok

A vizi kozlekedés iizemvitele gyakorlat 186ra
Az aruszallité hajozasi modok csoportositasa

Belvizi aruszallitasi modok Vontatd-, tolo-, 6njard hajozas

Folyam-tengerihajozas

A tengerhajozas lizemvitele

Szabadhajo6zas, vonalhajozas, specialis hajozas

Vizi személyszallitas: tengeri-, belvizi-, atkel6hajozas

21.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, szakmaspecifikus vallalkozas

21.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos moddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
Magyarazat, kiseloadas, megbeszélés, szemléltetés, hazi feladat, egyéb.

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevékenység szervezeti , e
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazando eszk6zok és
Sorszam \ kerete .
moddszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X X X

2. kisel0adas X X

3. megbeszélés X X X

4, szemléltetés X X

5. hazi feladat X

6. egyéb X X X
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialdsi modok) amazando eszkozok €8
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. \ X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
14. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéciok 6nallo
1.6. A X
rendszerezése
Informéciok feladattal vezetett
1.7. . X X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
23 Vilaszolas irasban mondatszintli X
o kérdésekre
24. Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni X
~ felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.6. . , , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X X
3.2. rajz készitése leirasbol X
3.3. rajz készités targyrol X
3.4. rajz kiegészités X
3.5. rajz elemzés, hibakeresés X X X
3.6. rajz készitése Z-rendszerrdl X X X
3.7. rendszerrajz kiegészités X X X
3.8. rajz elemzés, hibakeresés X X X
4. Komplex informaciok kdrében
4.1. Esetleiras készitése X
492 Elemzés készitése X
o tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
4.3. Ay - X
kérdéssor alapjan
Esemény helyszini értékelése
4.4. . o eta 2 X X
szoban felkésziilés utan
4.5. Utolagos szobeli beszamolo X
5. Csoportos munkaformak korében
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Feladattal vezetett kiscsoportos
5.1. o .
szovegfeldolgozas
52 Informéciok rendszerezése
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
5.3. P
munkavégzés iranyitassal
54. Csoportos helyzetgyakorlat
5.5. Csoportos versenyjaték
6. Gyakorlati munkavégzés korében
Arutermel6 szakmai
6.1. . .
munkatevékenység
6.2. Miveletek gyakorlasa
Munkamegfigyelés adott
6.3. .
szempontok alapjan
7. Uzemeltetési tevékenységek korében
71 Géprendszer megfigyelése adott
o szempontok alapjan
Feladattal vezetett
7.2. .
szerkezetelemzés
73 Uzemelési hibak szimulalasa és
- megfigyelése
74 Adatgytijtés géprendszer
o iizemelésérdl
8. Vizsgalati tevékenységek korében
8.1. Technolégiai probak végzése
8.2. Technologiai mintak elemzése
8.3. Geometriai mérési gyakorlat
Vegyészeti laboratoriumi
8.4. .
alapmérések
8.5. Anyagmintak azonositasa
8.6. Targymintak azonositasa
9. Szolgaltatasi tevékenységek korében
Részvétel az iigyfélfogadason,
9.1 h
esetmegfigyelés
9.2. Szolgaltatasi napld vezetése
93 Onallé szakmai munkavégzés
e feliigyelet mellett
Onallé szakmai munkavégzés
9.4. . L
kozvetlen iranyitassal

21.6. A tantargy értékelésének mddja

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A
10036-16 azonosito szamu

A raktaros feladatai

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10036-16

kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak ¢és

kompetenciak

azonositd szamu A raktaros

feladatai

megnevezeési
témakorok oktatdsa soran fejlesztendd

v X '§ [5+] 4]
< ©
RE | 3| Y&
o © un N = =
SEE | =8| ¢
- © S 2 X
$=2| 38X | S
&L a8 < @
n
Ellendrzi a raktarba beérkezett arukat a
£z 1154k . . X X X
megrendelés €s a szallitdlevél szerint
Ellendrzi a raktarba beérkezett arukhoz csatolt
" ; yogo g X X X
dokumentumok meglétét, szabalyszertiségét
Eltérés esetén jelentést készit a beszerzési x x .
részleg felé
Mennyiségi, mindségi aruatvételt végez X X X
Elkiiloniti a mindségileg vizsgalando arut a x x X
mindsités elvégzéséig
Ellendrzi a tarolohelyek miiszaki allapotat X X X
Kezeli a raktariranyitas szoftvereit X X X
Kijeloli a beérkezett aru tarolasi helyét X X X
Vezeti a készlet-nyilvantartasi
X X X
dokumentumokat
Vezeti a tarolohely nyilvantartast X X X
Elkésziti a beérkezett megrendelések
, . p e P X X X
arukiszedési jegyzékeit
Komissidzasi tevékenységet végez X X X
Elkésziti az arukiadast kisérd bizonylatokat X X
El6késziti a kiszallitand6 arukat X X X
Anyagmozgatd berendezéseket miikodtet X X
Részt vesz a leltarozasi, leértékelési, selejtezési
X X X
folyamatokban
Betartja a készletkezelési iranyelveket X X
Segiti, ellendrzi a leltarozast, leértékelést, X X X
selejtezést
Betartja/betartatja a balesetvédelmi
, X X X
szabalyokat
Betartja/betartatja a veszélyes aruk raktarozasi X X "
szabdlyait
Ellendrzi a raktar tajékoztato és figyelmeztetd X X
feliratait
Ellendrzi a mérdeszkdzok, méréberendezések X X
miiszaki allapotat, hitelességének lejarati idejét
Ellenérzi a tiz és vagyonvédelmi eszkozok és X X X
berendezések meglétét, épségét
Javaslatot készit a kotelezo karbantartasok, X X
hitelesitések elvégzésére
Szeletiv hulladékgytjtést végez a raktari X X
hulladékoknal
A raktarozas szerepe a logisztikai
X X
folyamatokban
A raktarozas folyamatai X X X

szakmai
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Az aruatvétel eljarasi szabalyai

A raktarozas soran hasznalt méréeszkozok
Tarolasi modok és alkalmazasi feltételeik
Raktari anyagmozgatasi feladatok, és eszkozeik
A komissiozas folyamata és eszkdzrendszere

X | X [X|X

XX [ X [x|X
X | X [X|x|Xx

Raktari arumozgasok és a készletnyilvantartas
bizonylatai, és kezelésiik

A szamitogépes raktariranyitas szoftverei és
eszkozei

A raktarozas munkavédelmi és
kornyezetvédelmi kovetelményei

A raktar tizvédelmi kovetelményei X X

A taroloeszk6zok ellendrzésének és
karbantartasanak szabalyai

A veszélyes aruk kezelésének, tarolasanak
szabalyai

Elelmiszerek kezelésének, tarolasédnak
szabalyai

Szakmai nyelvii szoveg értelmezése

x
x

Szakmai nyelvii beszédkészség
Jelképek értelmezése

Mennyiségérzék
Precizitas

Szervezokészség
Pontossag
Kapcsolatteremtd készség

Iranyithatosag
Hatérozottsag
AttekintSképesség

Kontroll

Gyakorlatias feladatelemzés

X X [X|X[X|X[X|X[X|X[X]|X

XX [ XX XXX XXX |X]|X]|X
XXX [X[X|X|[X]|X|[x]|X|[x]|x]|[x
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22. Araktarozasi folyamatok tantargy 108 6ra

22.1. A tantargy tanitiasanak célja

A raktarozas folyamatelemei tantargy elméleti oktatdsanak alapvetd célja, hogy a tanulok
megismerjék a raktarozasi alapfeladatokat, legyenek tisztdban az aru bevételezés és
arukiadas szabdlyaival, a kiilonboz6 tarolasi modok jellemzdivel, a megrendelések
teljesitésének feladataival. Sziikséges, hogy ismerjék, és betartsdk a raktarozas szabalyait.

22.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak

A tantdrgy kapcsolodik a tarsadalmi, allampolgdri és gazdasagi ismeret, a fizika
kozismereti targyak tartalmaihoz, az adott évfolyamba 1épés feltételeiként megjeldlt
kozismereti €s szakmai tartalomra épiil

22.3. Témakorok

A folyamat modul rendszere 36 6ra
A raktérozas sziikségessége, feladatai,

A raktarak fajtai, jellemzdik.

A raktédrozési modell.

A raktari aruérkeztetés, aruatvétel szabalyai.

Mennyiségi, mindségi aruatvétel valtozatai.

Arutarolasi modok és jellemzdik.

A térfogat-kihasznalas jelentdsége, dsszetevoi.

Magastarolasi rendszerek jellemzoi.

Komissiozas, mint a raktarozas kritikus folyamata

A komissiozas fajtai, részfolyamatai

Bizonylat nélkiili komissi6zasi modszerek

Az expedialas feladatai

A csomagolas logisztikai szerepe, funkcidi és megjelenési formai.

A raktarozas eszkozrendszere 36 ora
Az aruatvétel anyagmozgatd és méréeszkozei.

A raktaron beliili &rumozgatés eszkozei.

Szakaszos és folyamatos miikodésii anyagmozgatd gépek és jellemzoik.
Allvanykiszolgal6 targoncék és jellemzoik.

Allvanykiszolgalé gépek, és alkalmazasuk feltételei.

Rakomanyrogzitd €s csomagologépek.

Méroeszkozok hasznalata, hitelesités és kalibralas.

A raktariranyitasi rendszer 18 ora
A raktarozas informécidinak fajtai, jellegzetességei.

Az informécio-atvitel megoldasai.

Raktari allapotjelz6 informéciok.

Arumozgast jelz6 informaciok.

Az informaci6 tovabbitas eszkozei.

Vezetékes és vezeték nélkiili informécios rendszerek.
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Az aruaramlés és informacidaramlas integracidja

A raktar kiils6 kapcsolatainak informacioi.
Az EDI informatikai rendszer.

A raktariranyitas feladatai.

A raktariranyitas, mint a vallalatirdnyitas alrendszere.
Nyomtatott bizonylatokkal torténd raktariranyitas.
Szamitogépes raktariranyitas hierarchikus rendszere.

A raktari folyamatok iranyitasi jellegzetességei.

A folyamatiranyitas informécios rendszere

Raktari bizonylatolas
A szallitolevél feladata és tartalmi elemei.

Az éaru bevételezési bizonylat tartalmi elemei
Az aruatadas-atvétel hasznalati kore és a bizonylat tartalma.
Aru kivételezési bizonylat tartalmi elemei.

Aru visszavételezési bizonylat tartalmi elemei.

Aruattarolasi bizonylat.

Arumozgasok manudlis és szamitogépes bizonylatolasa.

Készlet nyilvantartasi bizonylatok.
Készletmozgasok bizonylatai

Készletmozgasok manudlis és szamitogépes bizonylatolasa.
A leltarozéas menete és bizonylatai.

A leértékelés menete, szabalyai és bizonylatai.

A selejtezés menete, szabalyai €s bizonylatai

22.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Tanterem

18 ora

22.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos mddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseléadas, megbeszélés szemléltetés, szimuldcio, hazi feladat

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

, . A tanuloi tevékenység szervezeti i e
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazando eszk6zok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X X

2. kisel0adas X X

3. megbeszélés X X

4, szemléltetés X X

5. szimulacio X X

6. hazi feladat X X
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Sorszam Tanuléi tevékenységforma Tanul6i tevékenység Alkalmazand6 eszkdzok és
szervezési kerete felszerelések
(differencialasi médok)
egyéni | csoport- osztaly-keret
bontas
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szdveg 0nallo feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett X X
feldolgozasa
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa X
jegyzeteléssel
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa X
jegyzeteléssel
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett X X
feldolgozasa
1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Irdsos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
2.3. Valaszolas irasban mondatszintii X
kérdésekre
24. Tesztfeladat megoldésa X X
2.5. Szoveges eldadas egyéni X
felkésziiléssel
2.6. Tapasztalatok utdlagos ismertetése X
szoban
2.7. Tapasztalatok helyszini ismertetése X
szOban
3. Komplex informaciok korében
3.1. Esetleiras készitése X
3.2. Elemzés készitése tapasztalatokrol X
3.3. Jegyzetkészités eseményrol X X
kérdéssor alapjan
3.4. Esemény helyszini értékelése X
szoban felkésziilés utan
4, Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos X
szovegfeldolgozas
4.2. Informaciok rendszerezése X
mozaikfeladattal
4.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés X
iranyitassal
4.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
4.5. Csoportos versenyjaték X
B Szolgaltatasi tevékenységek korében
5.1. Onalld szakmai munkavégzés X
feliigyelet mellett
5.2. Onallé szakmai munkavégzés X
kozvetlen iranyitassal
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22.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

23. Specialis aruk raktarozasa tantargy 36 O0ra

23.1. A tantargy tanitiasanak célja

A specidlis aruk raktirozédsa tantargy oktatdsdnak célja, hogy a tanulok megismerjék
azokat a kiilonleges kovetelményeket, amelyek a veszélyes aruk és az élelmiszerek
kezelésével raktarozasaval kapcsolatosak. mindkét drufajta az egészségvédelmi
kovetelmények szempontjabol igényel kiilonleges banasmaodot

23.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargy kapcsolodik a tarsadalmi, allampolgari és gazdasagi ismeret, a fizika
kozismereti targyak tartalmaihoz, az adott évfolyamba 1épés feltételeiként megjeldlt
kozismereti és szakmai tartalomra épiil

23.3. Témakorok

Veszélyes aruk raktarozasa 18 6ra
A veszélyes aruk fogalma.

A veszélyes aruk tipikus tulajdonsagai

Veszélyes aruk VCI osztalyozasa

Veszélyes aruk tulajdonségai és tulajdonsagjelzé szimbolumai.
A vesz€ly jellegére utald ,,H” mondatok.

Az ovintézkedésre utalo ,,P”” mondatok

A biztonsagi adatlap tartalma és szerepe

Az elbzetes ellendrzés.

Az aruatvétel és betarolasi feltételek ellendrzése

Részletes ellendrzés és azonositas

Raktarhely kijeldlése és betarolas.

Az egyiittraktarozasi tilalom.

Komissiozasi eldirasok.

Expedialas, szallitasra valo el6készités és berakodas.

Elelmiszerek raktarozasa 18 ora
Az élelmiszer biztonsag fogalma.

Az élelmiszer biztonsag dsszetevoi:

- mikrobiologiai szempontbol

- kémiai, vegyi anyagok jelenlétének szempontjabol

- fizikai szennyezOdések tavoltartdsanak szempontjabol
A HACCP élelmiszer biztonsagi rendszer

ISO 22 000 —es szabvany tartalma

Elelmiszer biztonsag a raktarozasban

Higiéniai kdvetelmények

Klimatikus kovetelmények

Karosodasok elleni védelem modszerei
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A HACCP rendszer raktari kiépitésének dsszetevoi, folyamata
Az MSz EN ISO 22000 rendszer kovetelményei és kiépitésének folyamata

23.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Tanterem

23.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos moddszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseléadas, megbeszélés szemléltetés, szimulacio, hazi feladat

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevékenység szervezeti i o
, Alkalmazott oktatasi ySeE Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X X

2. kiselbadas X X

3. megbeszélés X X

4, szemléltetés X X

5. szimulacio X X

6. hazi feladat X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkdzik &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) alinazando cSZrozok €3
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informécio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
14. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informaciok 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2. Leirés készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszintli X X
e kérdésekre
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2.4, Tesztfeladat megoldasa X X
Szoveges eldadas egyéni

2.5. felkésziiléssel X
Tapasztalatok utélagos
2.6. . , , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . . X
ismertetése szoban
3. Komplex informacidk kérében
3.1 Esetleiras készitése X
Elemzés készitése
3.2 , X
tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
3.3. A -, X
kérdéssor alapjan
34 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
3.5. Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. . . X
szovegfeldolgozas

492 Informacidk rendszerezése x
- mozaikfeladattal

Kiscsoportos szakmai

4.3. munkavégzés iranyitassal X
4.4, Csoportos helyzetgyakorlat X
4.5. Csoportos versenyjaték X
5. Szolgaltatasi tevékenységek korében
51 Onallé szakmai munkavégzés X
feliigyelet mellett
59 Onall szakmai munkavégzés «

kozvetlen iranyitassal

23.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

24. Raktarozas gyakorlat tantargy 90 dra

24.1. A tantargy tanitasanak célja

A raktarozas gyakorlat tantdrgy oktatasanak célja, hogy a tanulok alkalmazési szinten
sajatitsak el azokat a készségeket, amelyek a raktarozasi tevékenységek lebonyolitasahoz
sziikségesek. Legyenek képesek nyilvantartasokat, a raktari arumozgasokhoz kapcsolddo
bizonylatokat kezelni. Ismerkedjek meg és gyakoroljak a kiilonb6z6 komissiozasi modok
feladatait, végrehajtasi szinten kezeljék a raktariranyitasi programokat.

24.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargy kapcsolodik a tarsadalmi, allampolgari és gazdasagi ismeret, a fizika
kozismereti targyak tartalmaihoz, az adott évfolyamba Iépés feltételeiként megjelolt
kozismereti és szakmai tartalomra épiil.
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24.3. Témakorok

Raktarozasi folyamatok és eszkozeik 36 ora
Raktari anyagmozgat6d gépek fajtai.

Mérdeszkozok fajtai.

Mérdeszkdzok hitelesitése, kalibralasa.

A raktarozas balesetvédelmi eléirasai.

A raktérozas tlizvédelmi eldirasai.

A raktarozas kornyezetvédelmi eldirasai, hulladék-kezelés.

A raktar tajékoztato és figyelmeztetd feliratai.

Taroloeszkozok ellendrzési €s karbantartasi feladatai.

Raktariranyitasi gyakorlat 18 ora
Raktariranyitasi programok funkcioi.

A raktériranyitas informdcios rendszere.

Az informéciodatvitel eszkozei €s hasznalatuk

A komplex szdmitogépes raktarozas feladatai.

Komissiozas a gyakorlatban 36 ora
Megrendelések feldolgozasa

Egylépcsos és kétlépesds komissiozas

Arukigyiijtési program osszeéllitasa

Aruelékészités

A komissidzas bizonylatai és kezelésiik.

Bizonylat nélkiili komissiozas

24.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szakma specifikus tanmiihely, szakma specifikus gazdalkodo szervezet

24.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuléi

tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseloadas, megbeszélés szemléltetés, szimuldacio

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti , o
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazand6 eszkdzok és
Sorszam ; kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X X
2. kisel6adas X X

3. megbeszélés X X
4, szemléltetés X X
5. szimulacid X X
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando cszrozok €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | Keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1 , X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . ; X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszintii X X
e kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
Tapasztalatok utolagos
2.6. . . , X
ismertetése szoban
2 Tapasztalatok helyszini
7. . . . X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok korében
3.1. Esetleiras készitése X
Elemzés készitése
3.2. . X
tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
3.3. s - X
kérdéssor alapjan
34 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
3.5. Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1, .. . X
szovegfeldolgozas
492 Informaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
4.3. P X
munkavégzes iranyitassal
4.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
4.5. Csoportos versenyjaték X
5. Szolgaltatasi tevékenységek korében
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51 Onallé szakmai munkavégzés «
- feliigyelet mellett
Onall6 szakmai munkavégzés
5.2 . RS X
kozvetlen iranyitassal

24.6. A tantargy értékelésének méodja
A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

BGSZC Helyi Tanterv XL. agazat Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika 117.oldal



A

11781-16 azonosito szamu

A raktarvezeto feladatai

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11781-16

kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak és

kompetenciak

azonositd szamu A  raktarvezetd

feladatai

megnevezesil
témakorok oktatasa soran fejlesztendd

Raktarozas szerepe
az ellatasi lancban

Raktar mukodtetése

és mutatoszamai

Raktarvezetési
gyakorlat

Kozremiikodik a raktar-technoldgia
kialakitasaban

x

X

Napi programtervet készit, kapacitasszamitast
végez

Gazdalkodik a rendelkezésre 4116
erOforrasokkal

Betartja és betartatja a vagyon és biztonsagi
eldirasokat

Gondoskodik a raktari dolgozok
munkavédelmi, tiiz- és balesetvédelmi
oktatasarol

Kapcsolatot tart a beszerzési, termeléstervezési
és értékesitési szervezetekkel

Biztositja a berendezések és eszkdzok
miitkodoképességét, sziikség szerinti fejlesztését

Kidolgozza a raktar KPI mutatoéit és mikodteti
azok rendszeres értékelését

Miikddteti a raktar iranyitasi, informacios
rendszerét

Alkalmazza a lean menedzsment
eszkOzrendszerét a raktarozasi folyamatban

Mikodteti a minéségbiztositasi rendszer
raktarozasra vonatkozo kovetelményét

Megszervezi és mikddteti a raktari tarold
eszk6zok ellendrzését, karbantartasat

Gondoskodik a raktari méréeszkozok,
mérdberendezések miiszaki allapotanak,
hitelességiik lejarati idejének ellenérzésérdl

Betartatja a specialis aruk (élelmiszer, ,
veszélyes aru) raktarozasanak, kezelésének
szabalyait

Megszervezi és ellendrzi a raktari leltarozas,
leértékelés €s selejtezés teendoit

Ellendrzi a raktar tiiz-, munka- és
kornyezetvédelmi szabalyainak betartasat

Ellenérzi a raktar tajékoztatd és figyelmeztetd
feliratainak meglétét.

A raktérozas szerepe az ellatasi lancban

A raktar-technologia 0sszetevoi

Automatikus aruazonositas és arukovetés

szakmai
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Az aruatvételi modszerek és alkalmazasuk X

jellemz6i

Tarolasi modok és alkalmazasi feltételeik X

Raktari anyagmozgatasi feladatok, és eszkozeik X

A komissiozas folyamata és eszkdzrendszere X

A raktarozas soran hasznalt méréeszk6zok X
Raktari arumozgasok és a készletnyilvantartas

bizonylatai, és kezelésiik

A szamitogépes raktariranyitas szoftverei és X
eszkozei

A lean menedzsment eszkozrendszere

Mindségbiztositasi szabvanyok X

A raktarozas munka-, tiiz- és kornyezetvédelmi X
kovetelményei

A taroloeszkozok ellendrzésének és X
karbantartdsanak szabalyai

M¢ér6eszkozok hitelesitésének, kalibraldsanak X
szabalyai

A veszélyes aruk, élelmiszerek, gyogyszerek X
tarolasanak szabalyai

Ertékelési, elemzési készség X X X
Informacioforrasok kezelése X X X
Szakmai nyelvii szovegértelmezés X X X
Precizités X X X
SzervezOkészség X X X
Dontésképesség X X X
Kapcsolatteremtd készség X X X
Iranyitasi készség X X X
Hatarozottsag X X X
Attekint6képesség X X X
Probléma feltaras, -megoldas X X X
Rendszerekben valé gondolkodas X X X
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25. Raktarozas szerepe az ellatasi lancban tantargy 36 ora

25.1. A tantargy tanitasanak célja

A raktarozas szerepe az ellatdsi lancban tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok
megismerjék a raktdrozas ellatasi lancon beliili szerepét és sziikségességét, amelyben
alapvetd valtozasokat hozott a logisztikai szemléletmod ¢és kovetelményrendszer
érvényesiilése. Ez legjobban azzal érzékelhetd, hogy az ellatasi lancban integralédnak az
aruaramlasi €s informacidaramlasi folyamatok, és amelyekben a raktarozas csomoponti
szerepet foglal el.

25.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargy kapcsolodik a tarsadalmi, allampolgari és gazdasagi ismeret, a fizika
kozismereti targyak tartalmaihoz, az adott évfolyamba 1épés feltételeiként megjeldlt
kozismereti €s szakmai tartalomra épiil

25.3. Témakorok

Az ellatasi lanc jellemzdi és a raktarozas helye 18 ora
Az ellatasi lanc fogalma, jellemzdi.

Készletezés, raktarozas sziikségessége

Raktartipusok az ellatasi lancban.

A raktarozas fejlodési tendenciai €s jellemzoik.

A raktarozas technologiaja és osszetevoi 18 ora
A raktartechnologia fogalma, sszetevoi.

MSZ EN ISO 9001 mindségbiztositas kvetelményei.

A veszélyes aruk tarolasanak kovetelmeényei.

MSZ EN ISO 22000 élelmiszerbiztonsag kovetelményei.

A TQM (teljes korli mindségmenedzsment) rendszer.

Lean menedzsment eszkdzrendszere a raktdrozésban

GS 1 azonositasi és arukovetési rendszer

A szervezeti és miikodési szabalyzat.

Munkakori leirasok tartalma.

Napi programkészités és ellendrzés

A munkavédelem altalanos és specialis raktarozasi kdvetelményei.
A tlizvédelem altalanos és specidlis tlizvédelmi kovetelményei.
Kornyezetvédelmi €s hulladékkezelési kovetelmények.

A leltarozaés, leértékelés, selejtezés eldirasai, folyamata.
Taroloeszk6zok vizsgalata és javitasa.

Emel6gép biztonsagi szabalyzat.

Méroeszkozok hasznalata, hitelesitése, kalibralasa

25.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem
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25.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos moddszerek, tanulo6i
tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseloadas, megbeszélés, szemléltetés, szimuldcio, hazi feladat, kooperativ

tanulas

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevékenység szervezeti i o
, Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazandé6 eszkozok és
Sorszam . kerete .
modszer neve : felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. kisel6adas X X

2. megbeszélés X X

3. szemléltetés X

4, szimulacio X X

5. hézi feladat X

6. kooperativ tanulas X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkézok &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) anazando LSZroZOk €5
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | Keret
1. Informéci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
Valaszolas irasban mondatszint{i
2.3. Yy X X
kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X X
Szoveges eldadas egyéni
2.5. A X
felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.6. . , . X
ismertetése szoban
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Tapasztalatok helyszini

2.7. ismertetése szoban X
3. Komplex informaciok korében
3.1 Esetleiras készitése X
Elemzés készitése
3.2 , X
tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
3.3. o - X
kérdéssor alapjan
34 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
3.5. Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformék korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. . . X
szovegfeldolgozas

Informacidk rendszerezése

4.2. mozaikfeladattal X

Kiscsoportos szakmai

4.3. e X
munkavégzés iranyitassal

4.4, Csoportos helyzetgyakorlat X

45, Csoportos versenyjaték X

5. Szolgaltatasi tevékenységek korében

51 Onall6 szakmai munkavégzés «
feliigyelet mellett

59 Onallo szakmai munkavégzés «

kozvetlen iranyitassal

25.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

26. Araktar miikodtetése és mutatoszamai tantargy 36 d0ra

26.1. A tantargy tanitasanak célja

A raktarozas mikodési mutatdszdmai tantargy oktatasdnak célja, hogy a tanuldk
megismerjék azokat a szadmszerlsithetd tényezOket, amelyekkel a raktdr miikodése
iizemtanilag €s mindségileg jellemezhetd, és e miitkodési paraméterek Gsszehasonlitast
tesznek lehetdvé tervezett értékekkel, el6z6 iddszak mutatdival, valamint a versenytarsak
adataival. Ezen kiviil alapot szolgéltatnak a kdvetkez6 idOszak fejlesztési terveihez.

26.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargy kapcsolodik a tarsadalmi, allampolgari €s gazdasagi ismeret, a fizika
kozismereti targyak tartalmaihoz, az adott évfolyamba Iépés feltételeiként megjeldlt
kozismereti €s szakmai tartalomra éptil.
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26.3. Témakorok

Uzemtani mutatok 18 6ra
A raktar statikus kapacitasa.

A statikus kapacitas 6sszetevoi.

Egységrakomany képzés szerepe, eszkozei

Tarolasi moédok és alkalmazasi kritériumaik

A statikus kapacitéas kihasznalésa.

A raktar dinamikus kapacitésa.

A dinamikus kapacitas 6sszetevoi

G¢épi kapacitasok tervezése

Human erdforras sziikséglet tervezése

G¢épi és human eréforrasok napi feladatokhoz rendelése

A dinamikus kapacitas novelésének extenziv és intenziv lehetdségei.
A dinamikus kapacitas kihasznalasa.

Minéségi mutatok 18 ora
A vevokiszolgalas mutatoi

Az OEE mutat6

Készletezési hatékonysag mutatdi

26.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

26.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseloadads, megbeszélés, szemléltetés, szimuldcio, hdzi feladat, kooperativ
tanulas

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti , e
, Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kisel0adas X X

3. megbeszélés X X

4, szemléltetés X

5. szimulacio X X

6. hazi feladat X

7. kooperativ tanulas X
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando cszrozok €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | Keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1 , X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . ; X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszintii X
e kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges eldadas egyéni
2:5. felkésziiléssel X X
Tapasztalatok utolagos
2.6. . . , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1 . . X
szovegfeldolgozas
32 Informaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
3.3. P X
munkavégzés iranyitassal
3.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.5. Csoportos versenyjaték X

26.6. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.
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27. Raktarvezetdi gyakorlat tantargy 72 Ora

27.1. A tantargy tanitiasanak célja

A raktarvezetés gyakorlat tantargy tanitdsanak célja, hogy az elméleti tananyaghoz
kapcsolédva a tanulok a gyakorlatban sajatitsak el a vezetéi munka tennivaldit. A
gyakorlati oktatason beliil kiemelt szerepet kap a raktariranyitassal kapcsolatos ismeretek
oktatasa.

27.2. Kapcsolédo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargy kapcsolodik a tarsadalmi, allampolgari és gazdasdgi ismeret, a fizika
kozismereti targyak tartalmaihoz, az adott évfolyamba 1épés feltételeiként megjeldlt
kozismereti és szakmai tartalomra épiil

27.3. Témakorok

Raktarozasi folyamatok gyakorlata 54 ora
Az aruatvétel folyamata, mennyiség és mindség ellendrzési modok.

Tarolasi modok és eszkdzrendszeriik

Komissidzasi modszerek.

Az expedialas folyamata, kiszallitasi egység képzés.

Jarmiirakodas.

A raktariranyitas gyakorlata 18 ora
Raktariranyitasi modszerek a gyakorlatban

A raktariranyito szoftverek funkcioi.

Az iranyitasi és végrehajtasi szint kozotti kapcsolat.

Az informaci6 atvitel modszerei, eszkozei.

Raktariranyitas helye a vallalatiranyitasi hierarchiaban

27.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szakma specifikus tanmiihely, szakma specifikus vallalkozas

27.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

Kiseloadas, megbeszélés, szemléltetés, szimuldacio, kooperativ tanulas

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

L. A tanuldi tevékenység szervezeti , e
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazando eszk6zok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. kisel0adas X X

2. megbeszélés X X

3. szemléltetés X

4, szimulacio X X

5. kooperativ tanulas X
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete

Alkalmazando eszkozok és

Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) .
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
EYN 1 bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1 . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal x "
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informéciok 6nallo
1.6. A X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. [rasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
23 Vilaszolas irasban mondatszint(i X
o kérdésekre
24. Tesztfeladat megoldasa X X
25 Szoveges eldadas egyéni x
e felkésziiléssel
Tapasztalatok utélagos
2.6. . . , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . , , X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok korében
3.1. Esetleiras készitése X
Elemzés készitése
3.2. , X
tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
3.3. ey e X
kérdéssor alapjan
34 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
3.5. Utolagos szobeli beszamolo X
4, Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. o . X
szovegfeldolgozas
492 Informéciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
4.3. P X
munkavégzes iranyitassal
4.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
4.5. Csoportos versenyjaték X
Bl Szolgaltatasi tevékenységek korében
51 Onallé szakmai munkavégzés «

feliigyelet mellett
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Onallé szakmai munkavégzés

5 kozvetlen iranyitassal

27.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kéznevelésr6l szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A
10070-12 azonosito szamu

Munkahelyi kommunikacio

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10070-12 azonositd szdmi Munkahelyi kommunikdcidé megnevezésli szakmai

kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak ¢és

kompetenciak

témakorok oktatasa

soran fejlesztendd

2 3
R B e
ERARR
5 Qg s
ESDES
5 | E°
Y. 2
FELADATOK
Betartja a viselkedéskultra kovetelményeit X X
Alkalmazza az {izleti és hivatali élet protokoll- X
el6irasait
Betartja az irodai munka etikai szabalyait X X
Partnerkapcsolatokat apol X
Informaciot kér, gylijt hagyomanyos és
. , X
elektronikus uton
Tajékoztatast ad irasban, szoban, telefonon és
. X X
elektronikusan
frasbeli és szobeli kommunikaciéjaban
fokozottan tigyel a nyelvhelyességi és X X
nyelvhasznalati szabalyok betartasara
Kapcsolattartast szolgalo irasbeli "
dokumentumokat készit
Tovabbképzéseken, tréningeken vesz részt X
SZAKMAI ISMERETEK
A kommunikacié folyamata és fajtai X
A szbbeli és irasbeli kommunikacio X
A nem-verbalis kommunikacio X
Az elektronikus kapcsolattartas alapvetd X
szabalyai
A kommunikacids zavarok fajtai és elharitasuk x
modjai
Kommunikacios kiilonbségek X
Uzleti nyelvi kultara X
A nselvhelyesség szobeli és irasbeli elemei, X
nyelvhasznalati szabalyok
Akozéleti megnyilvanulas fajtai X X
A viselkedéskultura alapszabalyai X
Az lizleti magatartés és protokoll eldirasai X
Az irodai munka etikai szabalyai X
A munkahelyi kapcsolatok (feletessel, "
munkatarssal, tigyfelekkel
A munkahelyi viselkedés alapnormai X
A munkahelyi konfliktusok és kezelési modjaik X
Ugyféltipusok, iigyfélkapcsolatok kezelésének X
modjai
A személyiségfejlesztés lehetoségei X
Allaskeresési technikak X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X X
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Hallott kdznyelvi és szakmai szoveg megértése

A helyes beszéd technikaja

Szoébeli megnyilvanulas (a szakmai beszéd)

Szabalyértelmezés, szabalykovetd magatartas

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Pontossag

Onfegyelem

Szervezokészség

TARSAS KOMPETENCIAK

Kommunikacids rugalmassag

Nyelvhelyesség

Konfliktusmegoldo6 készség

MODSZERKOMPETENCIAK

Nyitott hozzaallas

Helyzetfelismerés

Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
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28. Kommunikacié alapjai tantargy 108 6ra

28.1. A tantargy tanitiasanak célja

A kommunikaci6 alapjai tantargy elméleti oktatdsanak alapvetd célja, hogy a tanulok
elsajatitsak a kommunikacio kiilonboz6 fajtait, felismerjék azokat és annak megfeleléen
kezeljék. Legyenek tisztaban a kommunikacié fontossagéaval, az ligyfelekre gyakorolt
hatasanak jelentoségével. Képessé kell tenni a tanuldkat arra, hogy a kommunikécio
helyes megvalasztdsaval hatékonyan végezzék munkédjukat.

28.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy az adott évfolyamba Iépés feltételeiként megjelolt kdzismereti és szakmai
tartalmakra épiil.

28.3. Témakorok

Kommunikacio folyamata, fajtai, etikett és protokoll szabalyok 546ra
A kommunikdacié fogalma, fajtai

A szobeli és irasbeli kommunikaci6 tipusai

A nonverbalis kommunikacid

A konfliktusok ¢és kezelési modjaik

A kommunikdci6 folyamata és fajtai

A kommunikdci6 etikai és protokollszabalyai

Az elektronikus kapcsolattartas alapvetd szabalyai (netikett)

Nyelvhelyesség szobeli és irasbeli elemei, nyelvhasznalati szabalyok,
konfliktuskezelés 54 ora
frasbeli és szobeli kommunikaciojdban fokozottan iigyel a nyelvhelyességi és
nyelvhasznalati szabalyok betartasara

Olvasott szakmai szoveg megértése

Hallott koznyelvi €s szakmai szoveg megértése

A helyes beszéd technikdja

Szobeli megnyilvanulas (a szakmai beszéd)

Szabalyelemzés, szabalykovetd magatartas

A nyelvhelyesség szobeli és irasbeli elemei, nyelvhasznalati szabalyok

28.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

28.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseloadas, megbeszélés, szemléltetés szimuldacio, hazi feladat, kooperativ
tanulas.
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti o
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kiselbadas X X
3. megbeszélés X X
4, szemléltetés X
5. szimulacio X X
6. hazi feladat X
7. kooperativ tanulas X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete

Alkalmazando eszkozok és

Sorszdm Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) A
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X x
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. . X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. A X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. [rasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
Vilaszolas irasban mondatszintti
2.3. iy X X
kérdésekre
2.4. Tesztfeladat megoldasa X X
25 Szoveges eléadas egyéni .
s felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.6. . , , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . , , X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok korében
3.1. Esetleiras készitése X
Elemzés készitése
3.2. X

tapasztalatokrol
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Jegyzetkészités eseményrol
3.3. o e X
kérdéssor alapjan
34 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
3.5. Utolagos szobeli beszamold X
4, Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. o . X
szovegfeldolgozas
42 Informéciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
4.3. P X
munkavégzés iranyitassal
4.4, Csoportos helyzetgyakorlat X
4.5. Csoportos versenyjaték X
5. Szolgaltatasi tevékenységek korében
Részvétel az iigyfélfogadason,
5.1. b X
esetmegfigyelés

28.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

29. Uzleti kommunikacié gyakorlat tantargy 72 6ra

29.1. A tantargy tanitasanak célja

Az Uzleti kommunikécié gyakorlat célja, a hallgatok felkészitése a sajat és a vallalat
érdekeinek érvényesitésére, ehhez sziikséges alapfogalmak ¢és alapkészségek megtanitésa,
a sikeres targyalas "kellékeinek" megismertetése, alkalmazédsanak gyakoroltatésa.

29.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy az adott évfolyamba 1épés feltételeiként megjelolt kozismereti €s szakmai
tartalmakra épiil.

29.3. Témakorok

Uzleti nyelvi kultira gyakorlat 18 6ra
Az tizleti kommunikacid gyakorlati fajtai.

Uzleti nyelvi kultira.

Kommunikacio fogalma, fajtai, tipusai és elharitdsuk madjai.

A targyalas elokészitése és lebonyolitasa.

Targyalastechnika

A kommunikécids zavarok fajtai.

Tomegkommunikacio jellegzetességei.

Uzleti magatartas, tarsalgasi protokollgyakorlat 36 6ra
Az iizleti magatartas €s protokoll el6irasai.
Az lizleti etikett szabalyai.
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29.4.

Viselkedéskulttra alapszabalyai.
Kommunikacios kiilonbségek tipusai, fajtai, jellegzetességei.
Telefonos kapcsolattartas.

A viselkedéskultira szabalyai gyakorlat 18 ora
A viselkedéskultura alapszabalyai.

Az iizleti magatartas €s protokoll el6irasai.

Az irodai munka etikai szabalyai.

A munkahelyi kapcsolatok (felettessel, munkatarsakkal, iigyfelekkel) (6gy)

A munkahelyi viselkedés alapnormai.

A munkahelyi konfliktusok és kezelési modjaik.

Ugyféltipusok, iigyfélkapcsolatok kezelésének modijai.

A személyiségfejlesztés lehetdségei

Allaskeresési technikdk

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Tanterem, termeld vagy kereskedelmi vallalkozas

29.5.

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuldi

tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, elbeszélés, kiseléadas, megbeszélés, vita, szemléltetés, projekt, kooperativ
tanulas, szimulacio, szerepjaték

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

SorszAm Alkah’nazott oktatasi A tanuldi teveklzergi;seg szervezetl Alkalmazandé e’szkézék és
mobdszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. elbeszélés X

3. kisel6adas X X

4. megbeszélés X X

5. vita X

6. szemléltetés X

7. projekt X X

8. kooperativ tanulas X

9. szimulacio X
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A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando cszrozok €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | Keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1 , X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . ; X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informaciok 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszintii X
e kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X X
25 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
Tapasztalatok utolagos
2.6. . . , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok korében
3.1. Esetleiras készitése X
Elemzés készitése
3.2. . X
tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
3.3. s - X
kérdéssor alapjan
34 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
3.5. Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1, .. . X
szovegfeldolgozas
492 Informaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
4.3. P X
munkavégzes iranyitassal
4.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
4.5. Csoportos versenyjaték X
5. Szolgaltatasi tevékenységek korében
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Részvétel az iigyfélfogadason,

5L esetmegfigyelés

29.6. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A
10651-12 azonosito szamu

Vezetési, jogi, gazdasagi és marketing ismeretek

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10651-12 azonositd szamu Vezetési, jogi, gazdasagi és marketing ismeretek megnevezésii
szakmai kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd

kompetenciak

&0 -
) o o
25558 €
Z 8 F| % S| 2
% e | 4TS c
< O |0 2 -
9 2% |0 > ©
> 9 g d =
N T) > 35}
s =
Vezet6i feladatokat 14t el szakjogi ismeretek X X
alkalmazasaval
Szervezeti, intézményi stratégiajat készit, X x
fejlesztési iranyokat hataroz meg
Szervezeti dokumentumokat és belsd X X
szabalyzatokat készit
Alkalmazza a gazdalkodasra vonatkozo
pénziigyi, szamviteli, ad6, TB, munkajogi
. . ’ 3z X X
szabalyokat, részt vesz a kapcsolodo
nyilvantartasok, elszamolasok készitésében
Gazdalkodasi feladatokat lat el X X
Forrasszerzési technikakat alkalmaz X
Munkaltatoi feladatokat lat el X X
Kialakitja a mindség- és a teljesitménymérés X x
mutatoit az intézményben
Biztositja szervezési-vezetési feladatokhoz X X
kapcsolodo adminisztracios teenddket
Modern marketing és public relations X
eszkozoket alkalmaz
A vezetés folyamata és kiilonb6z6 funkcioi X X
Jogi alapfogalmak, a jogszabalyok hierarchigja X
Kulturalis jogszabalyok X
Az allamhaztartas miikodésének f6bb elvei, a X
koltségvetési intézmények finanszirozasa
Vallalkozas fobb jogszabalyi hattere X
A nonprofit szervezetek statuszszabalyai, a
kozhasznt jogallas kérdéskore
A szervezetkialakitas elvi és modszertani X x
kérdései, belsé szabalyzatok
A szervezetvezetési feladatokhoz kapcsolodo X X
adminisztracids teendok
Gazdalkodasi alapismeretek, a gazdalkodas X
dokumentalasa
A stratégiai gondolkodas, a tervezés alapjai X X
Pénziigyi folyamatok, pénziigyi iranyitas
A pénziigyi forrasteremtés fontosabb teriiletei
¢és eszkozei (Onkormanyzati, koltségvetési X
tamogatasok, hazai és nemzetkdzi palyazatok
nyomon kovetése
A szektorok kozotti egyiittmiikodés lehetdségei X
A humaneréforras-menedzsment alapjai, X

munkajogi alapok
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Kozérdekt 6nkéntes munka

Teljesitménymérés és -értékelés,
mindségbiztositas

A modern marketing altalanos és szolgaltatas-
specifikus értelmezése

A kulturalis intézmények és szervezetek
kornyezetének és kiils6 kapcsolatrendszerének X
ismerete

A kulturalis marketing stratégiai dontései €s a
marketing eszkozei (marketing-mix)

A public relations tevékenység tartalma, a belsé
és kiils6 PR eszkdzei (irott és elektronikus
tajékoztatdk szerkesztése, szervezeti
kapcsolatok apolasa

Informatikai ismeretek X

Ugyviteltechnikai, irodatechnikai eszkdzok és
eljarasok

x

Kommunikécids ismeretek

x
x

Szakmai kommunikaciod

Jogszabaly-alkalmazas készsége

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szovegszerkesztés, tablazatkezelés

Targyalasi készség

XX | X |X

Elhivatottsag, elkotelezettség

XX | X |X

Dontésképesség

Felelésségtudat

Iranyitasi készség

Meggy6z0készség

Konfliktuskeriilo és -megoldo készség

Problémaclemzés, -feltaras

Tervezési képesség

XX [X[X|X[X|X|X|X[X]|X[X

XX [X[|X|X|X|X

Ertékelés
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30. Vezetési, jogi, gazdasagi marketing elméleti ismeretek tantargy 93 6ra

30.1. A tantargy tanitiasanak célja

A Vezetési ismeretek tanitdsanak célja az, hogy a szakképzés utan vezetd beosztasba
keriild tanulok megismerjék azokat az altalanos kovetelményeket, amelyeknek, mint
vezetd meg kell felelniiik, a vezetési stilusokat, a beosztott dolgozokkal valod kapcsolat
viselkedésformait, teljesitményiik értékelésének modjait, valamint motivalasuk
modszereit

A Jogi ismeretek tanitasanak célja, hogy egyrészt a tanulok megismerjék a jogi
masrészt, hogy megismerjék a vallalkozasok gazdalkodasanak jogszabalyi hatterét,
valamint a szerzddéskotéshez kapcesolodo alapvetd jogi szabalyozast.

A gazdasagi ismeretek oktatasanak alapvetd célja, hogy a tanuldk elsajatitsak a
gazdasagi alapfogalmakat, megértsék a gazdasdg miikodési mechanizmusat. Ismerjék a
piaci folyamatokat, azok torvényszertiségeit. Legyenek tisztaban a pénz funkcidival és a
pénzforgalom fajtaival valamint a vallalkozasi alapismeretekkel..

A Marketing ismeretek oktatasanak célja, hogy kozvetitse és rendszerezze azokat az
ismereteket, amelyek segitségével a tanulok képesek a marketing gazdasagi szerepének,
helyzetének meghatdrozasara. Ismertesse meg a tanulokkal a marketing feladatait,
eszkozeit, helyét és céljat a vallalkozas piaci miikodése soran. Tudatositsa a tanulokban a
marketing szerepét. A tanulok részletesen foglalkozzanak a marketingkommunikacio
fogalmaval, jelentdségével, a marketingen beliil elfoglalt helyével, a kommunikécio
kozvetlen, kdzvetett eszkozeivel.

30.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargy kapcsolodik a tarsadalmi, allampolgari €s gazdasagi ismeret, a fizika
kozismereti targyak tartalmaihoz, az adott évfolyamba Iépés feltételeiként megjeldlt
kozismereti €s szakmai tartalomra épiil

30.3. Témakorok

Vezetési ismertek 31 ora
A vezetés gazdasagi és tarsadalmi funkcioja.

A munkaszervezés technikgja.

Human (emberkozpontt) vezetéselmélet
Motivacios iranyzatok.

Beosztottak teljesitményének értékelése

A vezetdvel szemben tdmasztott kovetelmények.
Vezeto6i tulajdonsagok, adottsagok, képességek.
Vezetdi tipusok

Vezet6i motivaltsag.

Vezetdi értékek.

Vezetés €s szervezés 0sszefliggései

A gazdasagi rendszerek szervezete
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A szervezési folyamat
A szervezés modszerei

Jogi ismeretek 15 6ra
A jogszabalyok hierarchidja

Az Alkotmany, mint alaptorvény

A polgari jog (PTK)

A Ptk. szerkezete

A jogi személy fogalma

Gazdasagi tarsasagok

A polgari jogviszony fogalma, fajai
Tulajdonjogviszony

Kotelemi jog

Kartéritési feleldsség

Szerzddések, a szerzédési jog alapelvei
A szerzddések 1étrejotte

Az elektronikus tton torténd szerzddéskotés kiilonds szabalyai
Semmisség ¢s megtadmadhatosag

A szerzddésszegés altalanos szabalyai
Termékszavatossag, jotallas

Az adésvételi szerzddés

A véllalkozasi szerz6dés

A fuvarozasi szerzddés

A megbizasi szerzodés

A széllitményozasi szerzddés

A bérbeadasi szerz8dés

A biztositasi szerz6dés

Gazdasagi ismeretek 16 ora
A sziikséglet fogalma, csoportositasa, rangsorolésa.

A makrogazdasag szerepldi és a makrogazdasagi korforgas.

A nemzetgazdasag dgazati szerkezete

Az allami beavatkozas oka, célja, eszkozei

Makrogazdasagi mutatok értelmezése, szamitasuk.

FObb gazdasagi szereplok jellemzése, helyiik a gazdalkodasi folyamatban.

A fogyasztd, mint a gazdasag egyik kulcsszerepldje,

A globalizacio fogalma.

A piac

A piac fogalma, tipusai, a piaci szereplok meghatarozasa.

A kereslet, a keresleti fliggvény és a kindlat, kinalati fliggvény értelmezése.

A piaci formak és jellemzdik.

A vallalkozas piaci helyzetének, dontéseinek szerepe az arbevétel alakulasaban.
A fedezeti pont jelentdsége a vallalkozasi dontésekben.

A tisztességes piaci magatartas és verseny védelmének allami eszkdzei

¢és a versenyszabalyozas

A vallalkozas

A véllalkozasok fogalma és céljai.

A vallalkozas alapitdsanak, miikodésének kiilsé €s belso feltételei, érintettjei.
Villalkozasok csoportositasa kiilonb6zé szempontokalapjan.
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Villalkozési formak jellemzése.

Villalkozéasok finanszirozasi forrasai: sajat forras, idegen forras.

A kereskedelmi bankok finanszirozassal kapcsolatos feladatai.

Folyészamla hitelek; Rovid, kdzép- és hosszu lejarata bankhitelek.

Hitelezéssel kapcsolatos alapfogalmak (kamat,futamiddé, fedezet, jelzalog, sajaterd).
Villalkozasok adofizetési kotelezettségei.

Marketing ismerete 31 ora
A marketing fogalma, kialakulasa, fejlodése, alkalmazasi teriiletei.
A marketing fejlodési szakaszai.

A marketing jellemz6 tendencidi napjainkban.

A marketing sajatossagai a kereskedelemben és a szolgaltatasban.
Marketing stratégiak tipusai €s megvaldsitasanak elvei.

A fogyasztdi magatartas modellje.

A vasarloi magatartast befolyasolo tényezok.

Viasarloi magatartas megfigyelése.

Visarloi tipusok jellemzdi.

Vasarloi tipusok megfigyelése.

Szervezeti vasarloi magatartas.

Célpiaci marketing 1ényege, kialakulasa.

Piacszegmentalas 1ényege, ismérvei.

Célpiac-valasztas.

Pozicionalas.

Szervezeti vasarlok piac-szegmentacioja.

A marketing és piackutatas kapcsolata.

A piackutatas fajtdi, modszerei, felhasznaldsi teriilete, funkcioi, folyamata,
modszerei.

Piackutatashoz sziikséges informaciok beszerzése.

Kutatési terv, kutatasi jelentés.

Kérdéstipusok.

Kérdodivszerkesztés.

Primer piackutatasi modszerek.

Szekunder piackutatasi modszerek.

Termékpolitika és termékfejlesztés.

A termék piaci ¢életgorbéje és az egyes szakaszok jellemzoi.
Arpolitika, arstratégia és artaktika fogalma, lényege.

Ar fogalma, szerepe, arképzési rendszerek.

Ardifferencialas, ardiszkriminacio.

A fogyaszt6i arelfogadast és arérzékenységet befolyasold tényezok.
Ertékesitéspolitika, értékesitési csatornak kivéalasztasa

Marketing kommunikécio

Kommunikacids politika fogalma, jelentésége.

A kommunikécié fogalma, fajtai.

A kommunikacids folyamat.

Marketingkommunikécio eszkdzrendszere.

A marketingkommunikéci6 lényege, a kommunikécioés mix elemei.
Reklam fogalma, szerepe, fajtai.

Reklameszk6zok fogalma, fajtai.

Eladasosztonzés fogalma, funkcioi.

Direkt marketing.

PR fogalma, jellemzdi, tertiletei.
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Belso PR.

Kiils6é PR.
Szponzoralas.

Image l1ényege, fajtai.
Arculat fogalma, arculatot befolyasolo tényezok.
Arculat formai €s tartalmi elemei.
Arculattervezés (vallalat, honlap).
Internet szerepe, a véllalati honlap

30.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Tanterem

30.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseléaddas, megbeszélés, szemléltetés, szimuldcio,hazi feladat, kooperativ

tanulas

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevékenység szervezeti , o
, Alkalmazott oktatasi ySeE Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiselbadas X

3. megbeszélés X

4, szemléltetés X X

5. szimulacio X

6. hazi feladat X

7. kooperativ tanulas X X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizok &
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszeozok €5
. felszerelések
cavéni csoport- | osztaly-
&gy bontas | keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. , X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal x x
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
14. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
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Informaciok 6nalld

1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszint{i X X
- kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni X
e felkésziiléssel
Tapasztalatok utélagos
2.6. . , . X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok kdrében
3.1 Esetleiras készitése X
39 Elemzés készitése X
- tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
3.3. s - X
kérdéssor alapjan
34 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
3.5. Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. . . X
szovegfeldolgozas

492 Informaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal

Kiscsoportos szakmai

4.3. munkavégzés iranyitassal X
4.4, Csoportos helyzetgyakorlat X
45, Csoportos versenyjaték X

30.6. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

31. Marketing gyakorlat tantargy 31 0ra

31.1. A tantargy tanitasanak célja

A marketing gyakorlat célja, hogy tanulok a marketing alapjainak elméleti attekintését
kovetden lehetdséget kapjanak a tanultak gyakorlati alkalmazédsara, ismereteik
elmélyitésére. A tantargy koncentraltan foglalkozik a piackutatas, a kérddivkészités és a
marketingkommunikacid eszkdzeinek valosagos, illetve szimulacidos kornyezetben
torténd gyakorlasaval
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31.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargy kapcsolodik a tarsadalmi, allampolgari €s gazdasagi ismeret, a fizika
kozismereti targyak tartalmaihoz, az adott évfolyamba 1épés feltételeiként megjeldlt
kozismereti €s szakmai tartalomra épiil

31.3. Témakorok

Marketing stratégia, piackutatas gyakorlat 16 ora
A Piackutatési terv készitése.

Kérddivkészités.

Megadott szempontok szerinti piackutatds a gyakorléhelyen

Megadott szempontok szerinti piackutatas utcan.

Adatfeldolgozas.

Prezentécio.

Termékek/szolgaltatasok marketingstratégidjanak elemzése

Egy elképzelt termék/szolgaltatas piaci bevezetésének megtervezése

Reklam és PR gyakorlat 15 ora
Reklameszk6zok és reklamtipusok.

PR-eszk6zok.

Egy elképzelt cég PR és arculati tervének elkészitése.

Egy elképzelt termék/szolgaltatas rekldm és eladds 0sztonzési tervének elkészitése.

A témakor részletes kifejtése

31.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, szakmaspecifikus vallalkozds

31.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseléadas, megbeszélés, szemléltetés, szimulacio, kooperativ tanulas

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti i e
, Alkalmazott oktatasi ySeE Alkalmazando eszk6zok és
Sorszam , kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X
3. megbeszélés X
4, szemléltetés X X
5. szimulacio X
6. kooperativ tanulas X X

BGSZC Helyi Tanterv XL. agazat Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika 146.0ldal



A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando cszrozok €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | Keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg onallo
1.1 , X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . ; X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. . X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban mondatszintii X X
e kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X X
25 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
Tapasztalatok utolagos
2.6. . . , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok korében
3.1. Esetleiras készitése X
Elemzés készitése
3.2. . X
tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
3.3. s - X
kérdéssor alapjan
34 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
3.5. Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1, .. . X
szovegfeldolgozas
492 Informaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
4.3. P X
munkavégzes iranyitassal
4.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
4.5. Csoportos versenyjaték X
5. Szolgaltatasi tevékenységek korében
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Részvétel az iigyfélfogadason,
5.1 b X
esetmegfigyelés
5.2 Szolgaltatasi napld vezetése X
53 Onallé szakmai munkavégzés «
- feliigyelet mellett
Onall6 szakmai munkavégzés
5.4. . P X
kozvetlen iranyitassal

31.6. A tantargy értékelésének méodja
A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

32. Vezetés, szervezés gyakorlat tantargy 31 0ra

32.1. A tantargy tanitasanak célja

A vezetés, szervezés gyakorlati tantargyanak célja, a témakorben tanult elméleti
modszerek gyakorlatba valo atiiltetése, azon fontos vezetési, szervezési tevékenységek
gyakorlasa, amelyek a vezetd feladatait képezik

32.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargy kapcsolddik a tarsadalmi, allampolgari és gazdasagi ismeret, a fizika
kozismereti targyak tartalmaihoz, az adott évfolyamba Iépés feltételeiként megjeldlt
kozismereti €s szakmai tartalomra éptil.

32.3. Témakorok

Vezetési feladatok gyakorlat 16 ora
Stratégiai €s operativ tervezeés.

Miikddési szabalyzat készitése

Munkakori leirds készitése.

Teljesitménymérés és értékelés

Motivacios formak kidolgozasa

Konfliktuskezelés.

Csoportalakitas

Brain-storming, mint csoportos alkotdtechnika

A témakor részletes kifejtése

Szervezési feladatok gyakorlat 15 ora
Szervezetkialakitas

Projekttervezés

Halotervezés

Gantt diagram

Kaizen tevékenység szervezése
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32.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, szakmaspecifikus vallalkozas

32.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

Magyarazat, kiseloadas, megbeszélés, szemléltetés, szimuldcio, kooperativ tanulds

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevékenység szervezeti i .
. Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazando6 eszkozok és
Sorszam , kerete "
modszer neve : felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiselbadas X

3. megbeszélés X

4, szemléltetés X X

5. szimulacio X

6. hézi feladat X

7. kooperativ tanulas X X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkozok &
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszeozok €8
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. A X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
Valaszolas irasban mondatszintii
2.3. 12 X
kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
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25 Szoveges eléadas egyéni
~ felkésziiléssel
Tapasztalatok utélagos
2.6. . , ,
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . , ,
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok korében
3.1. Esetleiras készitése
32 Elemzés készitése
- tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
3.3. A -,
kérdéssor alapjan
34 Esemény helyszini értékelése
o szoban felkésziilés utan
3.5. Utolagos szobeli beszamold
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. o .
szovegfeldolgozas
492 Informaciok rendszerezése
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
4.3. P
munkavégzés iranyitassal
4.4. Csoportos helyzetgyakorlat
4.5. Csoportos versenyjaték
5. Szolgaltatasi tevékenységek korében
Részvétel az iigyfélfogadason,
5.1. h
esetmegfigyelés
5.2. Szolgaltatasi naplo vezetése
53 Onall szakmai munkavégzés
e feliigyelet mellett

32.6. A tantargy értékelésének médja

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.
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33. Osszefiiggé szakmai gyakorlat

33.1. Ot évfolyamos oktatas kozismereti képzéssel

10. évfolyamot kovetden 140 ora
11. évfolyamot kovetden 140 6ra

Az Osszefiiggd nyari gyakorlat egészére vonatkozik a meghatirozott 6raszam, amelynek
keretében az Osszes felsorolt elemet kotelezden oktatni kell az déraszamok részletezése nélkiil,
a tanulok egyéni kompetenciafejlesztése érdekében.

A 10. évfolyamot kovetd szakmai gyakorlat kapcsolodik a 9. és 10. évfolyamon oktatott
szakmai targyakhoz:

Kozlekedés lizemvitel:

A targyban oktatott ismeretekben meghatarozott feladatok koziil az egyes kozlekedési
aldgazatok (vasut, kozht, vizi) fuvarfeladatainak szervezésében, és lebonyolitdsdban valo
részvétel, amely magaban foglalja a jarmiidlloméany tulajdonsagainak megismerését, a
fuvarfeladatok vezénylését, a fuvarozassal kapcsolatos okmanyok kitoltését, kezelését, a tarifa
szamitasok gyakorlasat, valamint a fuvarfeladat teljesitésének ellendrzését.

Raktarozas:

A szakmai gyakorlaton a raktarozasi folyamatok és iranyitasuk tanulméanyozasa, valamint a
folyamatokban vald feliigyelettel torténd részvétel valosul meg.. A hallgatoknak meg kell
ismerni a raktari gépek és eszkdzok hasznalatanak jellegzetességeit, felhasznalasuk szabalyait.
Részt vesznek az aruatvétel tevékenységeiben megismerve az daruazonositds fajtait, a
dokumentaciok kezelését.

A 11. évfolyamot kdvetd szakmai gyakorlat szakmai tartalma:

Folytatodik a raktarozasi folyamatok tanulmanyozasa. A hallgatok feliigyelettel vesznek részt
a megrendelések teljesitésének folyamatdban a kiils rendelési dokumentaciok feldolgozasatol
a komissiozas lebonyolitdsaban, valamint az arukiszallitas raktari elokészitésében. Fontos
feladat a gyakorlati helyen alkalmazott raktarirdnyitasi rendszer miikodésének megismerése és
gyakorlasa mind az iranyitasi, mind a végrehajtasi szinten.

Ugyanakkor a szakmai gyakorlat alatt a ,,Munkahelyi kommunik4cio” tantargyban oktatott
elméleti ismertek alapjan a hallgatok tanulmanyozzdk a vallalaton beliili, és az ligyfelekkel
torténd kiilsé kommunikacié verbalis és non verbalis gyakorlati elemeit, és megfigyeléseirdl
kritikai elemzést készitenek, amely dsszehasonlitja az elméleti ismereteket a gyakorlattal.
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