Budapesti Gazdasagi SZC Vasarhelyi Pal Technikum intézkedési terve
a 2021/2022. tanévben a jarvany elleni védekezéssel kapcsolatos eljarasrend

Altalanos rendelkezések
Az Intézkedési terv célja és hatalya

Az Intézkedési terv (iskolai jarvanyiigyi eljarasrend) célja

Az iskola kozdsségének az €let,- egészség,- személyi, vagyon- €s jogbiztonsaganak védelme.
A tanév feladatainak megszervezése és lebonyolitdsa. A szakképzés folyamatossaganak
garantalasa.

Az intézmény miikodésének stabilitasa.

A koronavirus jarvany tovabbterjedésének megeldzése.

Az alabbi intézkedési terv segiti a kozos munkdnkat és védi az iskola kdzosségét.

Az Intézkedési terv teriileti és személyi hatalya

Az egész iskola teriiletére, a teljes kozdsségre kiterjed: tanuldkra, sziil6kre, torvényes
képviseldkre, oktatokra, technikai dolgozodkra, az intézményben foglalkoztatott személyekre,
¢s az intézménybe belépd személyekre, pl. vizsgdzokra, képzésben résztvevokre.

Az Intézkedési terv idobeli hatalya

Az Intézkedési terv 2021. 09. 10-t6] modositasig vagy visszavonasig hatalyos.
Az intézmény kiemelt feladata az intézményi intézkedési terv folyamatos aktualizalasa —
szlikség esetén az intézményen beliili eltérd jarvanyiigyi helyzetet is figyelembe véve.

1. A szakképz6 intézmény feladatainak ellatasahoz sziikséges egészségiigyi szempontbol
biztonsagos kornyezet kialakitasa

Az egészség meglrzését célzd intézkedések, kiadott titmutatasok, iranyelvek betartasa
mindenki szamara kotelezé. Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvet6 higiénés szabalyok
betartasara. Ez magaban foglalja a gyakori szappanos kézmosast vagy alkoholos
kézfertOtlenitést kiillondsen az intézménybe érkezéskor, étkezések eldtt és utan, valamint az
egyes tevékenységeket megeldzden és azokat kdvetden; a kohogési etikett betartasat, illetve az
arc felesleges érintésének kertilését. Kéztorlésre papirtorloket biztositunk, kozos hasznalatu
textiltorolk6zd alkalmazésa tilos. Az intézmény bejaratanal virusold hatasu kézfertStlenitot
biztositanunk, annak hasznalatara felhivjuk a figyelmet.

A foglalkoztatottak és a tanulok testhOmérsékletének mérése érkezéskor nem kotelezo, de
sziikség esetén jellemzden allergias, nathds idészakban az intézménybe torténd belépésnél
ismét bevezetjuk.

Amennyiben a testhomérséklet-mérést mint Ovintézkedést alkalmazzuk, a mérési pontok
kialakitasa ugy torténik, hogy a testhdmérséklet-mérés zokkendmentes legyen, és ne alakuljon
ki torlodéas. Ennek értelmében mérési pontként szoba johet valamennyi jol szelldztethetd,
megfeleld méretii tér, igy példaul az iskolai bejaratok, az aula, de akar mas tér is, ahol a
zsufoltsag elkertilhetd. Az iskoldba érkezés idOpontja is szakaszolhaté a zsufoltsag elkeriilése
érdekében. A testhdmérséklet-mérést oktatok, nevelé-oktatdé munkat segitok, technikai
dolgozdk, beoltott tanulok egyarant végezhetik.



Fokozottan kell tigyelni az intézmény minden — oktatasi, sport, étkezési, k6zosségi stb. —
helyiségének tisztasdgara, megfeleld (virucid) kézfertotlenité szerek, valamint szintén virucid
hatast feliiletfertotlenité szerek ¢s takaritoszerek hasznalatara. A fert6tlenitd takaritds soran
kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran ¢érintett feliiletek (ilyenek a padok,
asztalok, székek, az ajto-, ablakkilincsek, korlatok, villany- €s egyéb kapcsolok, informatikai
eszkozok (billentylizet, monitor, egér, egérpad, stb.), mosdok csaptelepei, WC lehuzok, stb.)
valamint a padlé és a moshato falfeliiletek a feliiletnek megfelelé virusold hatast szerrel
fertdtlenitésre keriiljenek.

A takaritast, fert6tlenitést ugy kell megszervezni, hogy az a tanulok egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritast végzo dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld véddeszkoz
biztositasa és azok viselése sziikséges.

Legalabb havonta alapos, mindenre kiterjedd fertdtlenitd nagytakaritast kell elvégezni, a
takaritdsok végrehajtasat. a vezetdk ellendrzik. A fertdtlenitd nagytakaritas elvégzése soran
figyelembe kell venni a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont ajanlasait.

e yey

forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szellztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocidlis helyiségekre is. A
helyiségek ablakat iddjaras és kornyezd forgalom fliggvényében lehetdség szerint nyitva kell
tartani

Az osztalyok/csoportok valtasa kozott a tantermekben a takaritok feliiletfertotlenitést végeznek.
A ko6z06s helyiségeket €s a tobb ember altal hasznalt eszkdzoket naponta tobbszor fertdtlenitjiik,
feltoltjiik a szappanadagolokat.

A bejaratokndl, kézfertdtlenitdt helyeztiink el, amit belépéskor haszndlni kell, tovabbi
kézfertétlenitd keriilt kihelyezésre a biifénél és a 1épcsdfeljarékndl. Ezenkiviil er0sen javasolt a
gyakori és alapos kézmosas, kohogésnél és tiisszentésnél a papir zsebkendd hasznalata.

Az alagsori 6ltozokben van lehetdség a valtd cipd €s ruha elhelyezésére.

Az iskola egészségligyi szolgalat rendelkezésre all és felkésziilt.

Betegség esetén értesitjiik a sziilot, addig biztositunk egy helyiséget, ahol elkiilonitjiik a gyants
tiinetekkel rendelkezd tanul6t, személyt.

2. Az iskola, szakmai gyakorlat helyszinének latogatasa, a tanitas megszervezése,
rendezvények, kirandulasok

Az iskolat kizarolag egészséges, tiineteket nem mutatd tanulo, illetve képzésben részt vevd
(jelen eljarasrend tekintetében a tovabbiakban egyiitt: tanulo) latogathatja. Az oktatasban és
nevelésben, illetve az intézmények miikodtetésében csak egészséges €s tiinetmentes dolgozéd
vehet részt. Tajékoztatjuk a tanuldkat és a sziiloket, arrdl, hogy tiinetek észlelésekor keressék
meg haziorvosukat. Koronavirus-gyani vagy igazolt fertézés esetén a tanuld (sziild), és a
foglalkoztatott koteles értesiteni az iskolat. Az a tanuld vagy oktatd és foglalkoztatott, aki
barmilyen betegség miatt otthon maradt, a haziorvos, a kezeldorvos igazolasaval vagy korhazi
zéarojelentéssel mehet Gjra az intézménybe. Hatdsagi hazi karantén esetén a jarvanyligyi hatdsag
altal kiadott, a jarvanyligyi megfigyelés id6tartaméanak végét tartalmaz6 hatarozatot sziikséges
bemutatni.



Minden sziikséges intézkedést megtesziink az intézményi csoportosuldsok megeldzésére a
tanév, tanitasi év folyaman, mind az intézmény teriiletén, mind az intézmény épiilete elott.
Az osztalytermekben, csoportszobakban lehetdség szerint gondoskodunk a tanulok egymastol
tavolabb torténd elhelyezésérol, adott esetben nagyobb termek vagy egyéb rendelkezésre allo
helyiségek bevonasaval. A tanitasi orakon, foglalkozasokon a maszk viselése lehetséges, de
nem kotelezd.
A koz06sségi terekben egyszerre csak annyi személy tartézkodhat, hogy betarthat6 legyen a 1,5
méteres védotavolsag. Sziikség esetén a csoportok, osztalyok szamara elkiilonitett teriileteket
lehet kijelolni a kozosségi tereken belill. Amennyiben a véddétavolsdg nem tarthaté be a
kozosségi tereken, tigy az ott tartozkodas idején javasolt a szajat és orrot eltakard6 maszk
viselése.
A tantermi oktatas soran az osztalyok keveredését — amennyiben ez lehetséges — el kell keriilni.
A szaktantermek, nyelvi bontotermek kivételével az osztalyok a tanitasi nap soran hasznaljak
ugyanazt a tantermet. Amennyiben ez nem megoldhatd, az osztadlyok valtasa kozott a
tantermekben feliiletfertdtlenitést kell végezni, melyet kdvetden a termeket alaposan ki kell
szell6ztetni.
A testnevelésorakat az iddjaras fliggvényében javasolt szabad téren megtartani. Tornatermi
foglalkozasok esetén az ordk alatt a terem szelldztetésérdl gondoskodni kell. Az 6rdk soran
célszerli mellézni a szoros testi kontaktust igénylé feladatokat. Amennyiben ez mégsem
keriilhetd el, akkor ezeket lehetdleg dllando beosztast parokban, kiscsoportokban kell végezni.
A megfeleld védotavolsag betartasa kiilondsen fontos a mosddkban, illetve az 61tozokben, ezért
a tornaorak, foglalkozasok el6tti és utani 61tozésnél tekintettel kell lenni arra, hogy elkeriilhetd
legyen az 0lt6zokben torténd csoportosulds. A gyakorlati foglalkozdsok sordn a 1,5 méteres
védotavolsagot biztositani kell. A gyakorlati képzéshez hasznalt eszkozoket tisztitani és
fertdtleniteni kell a csoportok valtasa kozott.
A szakmai gyakorlatok ideje alatt a gyakorlaton részt vevd tanuldkra, oktatokra az altalanos
higiénés rendszabalyok vonatkoznak.
A gyakorlatokat kizarolag egészséges, koronavirus megbetegedés tlineteit nem mutatd személy
latogathatja.
A gyakorlati képzésre vonatkoz6 szabalyokat a belsd és kiilsé gyakorlohelyen is be kell tartani.
A gyakorlati képzés ideje alatt az oktatd kiemelt feladata, hogy a helyes egyéni véddeszkoz-
haszndlatot folyamatosan ellendrizze, amennyiben annak hasznalata indokolt. A 1,5 méteres
véddtavolsagot a gyakorlat teljes iddtartama alatt lehetdség szerint biztositani kell.
Valamennyi oktatasi és gyakorlati tér esetében az eldirt takaritasi Gtmutato teljes korli betartasa
sziikséges. Ezt megfeleld modon dokumentalni kell. A termekben a tanuldi csoportok valtasa
kozott a feliiletfertotlenitést biztositani sziikséges.
A gyakorlat soran az eszkozoket — amennyiben azt nem karositja — virucid hatdsu
feliiletfertotlenitd-szerrel rendszeresen tisztitani kell.
Nagy létszdmt tanulé vagy oktatd egyideji jelenlétével jaro (pl.: értekezlet, linnepség,
osztalyoz6 értekezlet, tanévnyitd és tanévzard linnepség, bal, bankett, kulturdlis program)
esemény megszervezeése soran az aldbbiakra figyeliink:

e arendezvényekre vonatkozo hatalyos 1étszamszabalyok szigort betartasa,

e az alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabdlyok betartdsa (tavolsagtartas,

maszkviselés, kézfertotlenités, szelloztetés),

o zarttéri helyett lehet0ség szerint szabadtéri program szervezése,

o sziikség esetén a résztvevok korének korlatozasa
A sziildi és egyéb munka értekezletek megtartasa online formaban is lehetséges.
Az osztalykiranduldsokat és tanulményi kirdnduldsokat javasoljuk belfoldi helyszineken
megvaldsitani.



A sziilokkel, vald folyamatos kapcsolattartas soran elsésorban az elektronikus levelezést,
illetve a tanulmanyi rendszeren Keresztiili lehetoségeket kell alkalmazni. A beadand6
dokumentumok, dolgozatok kiértékelésébe vald betekintési lehetdség biztositasa is online
torténjen.

Hivatali ligyintézés céljabol érkezoknek az intézményben kézfertdtlenités kotelezd, maszk
viselése ajanlott. ElIonyben részesitjiik az online ligyéntézést a személyes iigyintézés helyett. A
tanulok lehetdség szerint Osszegylijtve osztdlyonként intézzék az azonos ligyeket.
Ugyfélfogadasi idépontot jelliink ki.

3. A szamonkérés, beszamolas rendje (elsésorban a felndttek oktatasara vonatkoztatva)

A szobeli szamonkérés napja —, érintett teriilete, valamint a varhatd 1étszama eldre tervezetten
keriiljon meghatarozasra, ezzel biztositva a jarvanyiigyi szabalyok betartasat.

frasbeli szamonkérés esetében a tanorakra vonatkozo szabalyok betartdsa sziikséges. Irasbeli
szamonkérés esetén javasolt a személyes segédeszkdzok hasznalata. Az irasbeli dolgozatok 24
orés varakozas utan biztonsagosan javithatok a higiénés szabalyok betartasaval.

A szamonkéréseken kizarolag egészséges, tlineteket nem mutato tanulo, illetve oktatd vehet részt

4. Teend6k beteg személy esetén

Amennyiben egy tanulondl, oktatondl, vagy egyéb dolgozonal fertézés tiinetei észlelhetdk,
haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az iskola-egészségligyi orvost, aki
az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teenddkrdél. Nem nagykora tanuld esetén a
szllé/gondviselo értesitésérol is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy
feltétleniil keressék meg telefonon a tanuld haziorvosat/hdzi gyermekorvosat. Azt kdvetden az
orvos utasitasai alapjan jarjanak el.

A beteg tanul6 feliigyeletét ellatdé személynek kesztyii €s maszk hasznélata kotelezo.
Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyanuja, fontos, hogy megfeleld felkésziiltséggel
rendelkezd egészségligyi dolgozd keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve
a kezeldorvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyantjara vonatkozdan nyilatkozni. Amennyiben
fennall a gyanu, az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfelelden kell ellatni a beteggel
kapcsolatos teenddket.

A tanuld az iskoldba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizarolag orvosi igazoléssal,
korhazi zarodjelentéssel térhet vissza, melyet az intézménynek el kell fogadnia, azt sajat
hataskorben nem biralhatja feliil.

Amennyiben kronikus betegséggel €16 tanuld a koronavirus okozta jarvanyligyi helyzet miatt
specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeléorvosnak kell dontenie, mely alapjan a
sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

5. Intézkedések fertozéssel érintett személyek esetén

Amennyiben az intézményben COVID-19 fertézés ténye igazolodik, arrdl, a teriileti
jarvanyligyi hatésdgot, azaz a Megyei/FOvarosi Kormanyhivatal népegészségiigyi
feladatkdrben eljaro jarasi/kertileti hivatalat haladéktalanul tajékoztatjuk.

A COVID-19 fertézés tényérdl, illetve a sziikséges intézkedésrdl a szakképzési centrumot
haladéktalanul tajékoztatjuk.



A szakképzd intézmények évfolyamain egész osztalyra bevezetett taniigyi intézkedésre csak
rendkiviil indokolt esetben kertilhet sor, tekintettel arra, hogy 12 év felett minden tanuld élhet
az oltas felvételével. A fert6zésben érintett tanuld a felgydgyuldsdig nem latogathatja az
intézményt.

A tantermen kiviili, digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanuldsi folyamat ellendrzése
¢s tamogatasa az oktatok és a tanulok online vagy mas, személyes talalkozast nem igényld
kapcsolataban — elsdsorban digitélis eszk6zok alkalmazasaval — torténik. A tanulok a tantermen
kiviili, digitalis munkarend elrendelését kdvetd naptol az iskolat meghatarozott eljarasrend
szerint latogathatjak. Azon tanuldk digitalis oktatasat rendeljiik el, egyeztetve a jarvanyiigyi
hatosaggal, akik oltatlanok, az oltott tanulok latogathatjak az iskolat, részt vehetnek
személyesen az oktatdson, a kotelezd foglalkozasokon. Azon tanuldk szamara, akiknek otthoni
tanulast rendeliink el, a MS Teams-en keresztiil kapjak a feladataikat vagy/és vesznek részt az
orakon. Amennyiben az iskoldban tantermen kiviili, digitalis munkarend keriil atmenetileg
elrendelésre, a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben meg kell szervezni igény esetén a
szllok tamogatdsa érdekében.

6. Etkeztetésre vonatkozé szabalyok

Fokozottan tligyeliink az étkezés helyszinének tisztasdgara, a rendszeres fertOtlenitésére. A
feliiletek tisztitdsakor tigyelni kell a kornyezet virusmentességének megorzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel.

Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet kell forditani az alapos szappanos kézmosasra vagy
kézfertotlenitésre.

Az étkezéseket ugy kell megszervezni, hogy az osztalyok keveredése lehetdleg elkeriilhetd,
sorban allas esetén a véddtavolsag betarthatd legyen.

Az étteremben az asztalokon elhelyezett, kozos hasznédlati eszkozok tisztantartasara,
fert6tlenitésére fokozottan kell figyelni.

Etkezés ideje alatt is torekedni kell a 1,5 méteres tavolsag betartasara, amit az étkezd
atrendezésével biztositunk.

A biifében és az étteremben a fertOtlenitést €s az eldirasok betartasat fokozottan ellendrizziik.

7. A tanuldi hidnyzasok kezelése

Annak a tanulénak az iskolai hidnyzasat, aki a virusfert6zés szempontjabdl veszélyeztetett
csoportba tartozik tartds betegsége miatt, errél orvosi igazolassal rendelkezik, €s azt bemutatja,
tovabba annak a tanulonak az iskolai hianyzasat, akit a sziild a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl szerinti alapos okra hivatkozassal nem enged
iskolaba, igazolt hidnyzasnak kell tekinteni. Igazolt hianyzasnak tekintendd tovabba, ha a tanuld
hatosagi karanténba keriil a részére a jarvanyligyi hatdsag altal eloirt karantén iddszakara.

A 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 161. § (1) bekezdés c) pontjanak értelmében az
intézményvezetonek alapos indok esetén kell a tanuldi tdvolmaradast igazoltnak tekinteni. Ilyen
indoknak tekinthetd a jarvanyhelyzetbol fakado alapos ok is, ugyanakkor a tanuléi hianyzasnak
a jarvanyhelyzetre tekintettel, altaldnosan, eldre meg nem hatarozott idétartamra torténd sziiloi
igazolasa nem tekintendé automatikusan alapos indoknak, minden ilyen sziil6i/gondvisel6i
kérelmet a dontésre jogosult intézményvezetonek a kérelmezd koriilményei és a jarvany
alakulasanak fiiggvényében aktudlisan kell mérlegelnie és id6szakonként feliil kell vizsgalnia.
Ezen id6szakban a tanul6 az otthona elhagyésa nélkiil, az oktatokkal egyeztetett kapcsolattartasi
¢s szamonkérési forma mellett vehet részt az oktatasban.



Betegség esetén orvosi igazolast az iskoléba érkezés napjan kell hozni. Jelenteni kell a COVID
fertdzést és a hatdsagi karantént, csak orvosi igazolds és hatdsagi hatarozattal johet a tanulo
iskolaba. Ha a csaladban koronavirusos beteg van az osztalyfénokkel egyeztetve — igazgatoi
engedéllyel - maradjon otthon a gyermek (10 nap), szamara is biztositott a digitalis oktatas
(Teams, E-krétan keresztiil). Ha egész osztalynak/ osztaly nagy részének elrendeljiik a digitalis
oktatast, reggel 8.25-kor a Teamsbe be kell jelentkezni.

9. Az iskola munkacsoportok

Az iskoldban az igazgatd irdnyitasaval digitalis, oktatasszervezési, egészségligyi
munkacsoportot szerveziink.

Digitalis munkacsoport — vezetdje: a digitdlis modszertan munkakdzdsségvezetd

Feladata:

o digitalis oktatas timogatésa:

e a tanulokkal, sziilokkel, pedagdgusokkal és a pedagogiai munkat segitokkel torténd
kapcsolattartas kereteinek ¢s digitalis tamogatasanak meghatarozasa;

e tanulasi lehetdségek rendszerének és formainak meghatdrozésa;

e (jarvanyligyi helyzettdl fiiggetleniil is feladat a szakképzés tartalmi és modszertani
megujulasa kapcsan)

e arendelkezésre all6 infrastruktura (technikai eszk6zok és azok allapota, internetelérés,
kolesondzhetd eszkozok és azok allapota, hasznalt ingyenes és el6fizetett szolgaltatasok
kore, lakhatasi koriilmények) aktudlis éallapota felmérésének rendjének kialakitasa,
beavatkozasi teriiletek, lehetdségek meghatarozasa:

o A felmérés kiterjed az intézményre, a pedagogusokra és a tanuldkra is.

Oktatasszervezési munkacsoport — vezetdje: a szakmai igazgatohelyettes

Feladata:

osztalyok, vagy/és évfolyamok munkarendjének szervezése,

étkezés rendjének iitemezett meghatarozasa;

a tanitasi és kozosségi terek hasznalatanak szabdlyai, ellenérzés rendje;

az intézményben zajlé tanuldsi, nevelési, kozdsségi programokban vald tanuldi

részvétel szabalyainak meghatarozasa;

sziil6i1 tajékoztatok, értekezletek rendje;

e az esetleges felmentések szabalyozasa, az otthonfoglalkoztatas, tanulas feltételeinek
biztositottsagara

Egészségiigyi munkacsoport — vezetdje: nevelési igazgatohelyettes
Feladata:
e ¢piiletbe belépéssel kapcsolatos szabalyok, esetleges lazmérés ellenérzése
e a takaritdssal, a tisztitdssal, a fertOtlenitéssel kapcsolatos feladatok, szabalyok,
ellendrzési rend meghatarozasa;
e tavolsagtartas szabalyainak meghatarozasa;
o tiinettel rendelkezd személy azonositas esetén teendd intézkedések szabdlyai:
- elkiilonités biztositasa, erre megfeleld helyiség kijelolése;
- feliigyelet biztositéasa;
- hozzatartoz6 értesitése €s tajékoztatasa;
- azonositott kozvetlen kontaktok elkiilonitése és életkornak megfeleld tajékoztatasa;
- hivatalos jelentési kotelezettség kore és teljesitésének rendje;




Az iskola és a sziildk, gondviseldk kozotti hatékony kommunikécid érdekében sziikséges az
elérhetéségek (e-mailcimek és telefonszamok) megadésa, valamint az e-mailek és E-KRETA
iizenetek napi szintl ellendrzése.

Kérjiik, figyeljék iskolank honlapjat: www.vasarhelyi.info

Mindenkinek j6 egészséget kivanunk!
Ko6zosségbe keriiléskor fontos az immunrendszer erdsitése a visszaesO virusos megbetegedés
elleni védekezés szempontjabol, ajanljuk a C vitamint, D vitamint, valamint a Mg+ B6

kombinaciot. Magnéziumot a stressz megeldzése érdekében.

Budapest, 2021. szeptember 10.

igazgatd

Jovahagyom.

Budapest, 2021.

foigazgato kancellar


http://www.vasarhelyi.info/

1. szamu melléklet
Tanari etikett az online osztalytermekhez

1. Csoportok és csatorndk 1étrehozésa:

a.

b.
C.

Csoportot (= osztalyt) SENKI nem tud létrehozni. Csak az eldre 1étrehozott
csoportokat tudod hasznalni.

Csatornat (= tantargyat) 1étre tudsz hozni a csoporton ( = osztalyon) beliil.

A tantargyaddal kapcsolatos informaciokat a tantirgyad csatornajan
publikald, ne az ,,Altalanos” csatornaban!

Csoportbontott, illetve savos tantargyak (pl. idegen nyelvek) esetén a
megosztandd gondolataidat minden érintett osztaly megfeleld csatorndjaba

megjelenitheted. Ennek modja az, hogy az Bl ikonra kattintva betdltd
szerkesztOfeliileten rékattintasz a ,,Kozzététel tobb csatornaban” gombra,
majd kipipalod azokat a csatornakat, melyekben publikalni szeretnél.

2. Kommunikacid az osztalytermen beliil

a.

h.

Egy gondolatmenetet egy bejegyzésbe irj, tehat csak akkor nyomj entert, ha
végeztél a bejegyzéseddel. A bejegyzésen beliili sortoréshez hasznald a SHIFT
+ ENTER billentyiikombinaciot!

A tantdrgyaddal kapcsolatos informacidkat a tantargyad csatornajan publikald,
ne az Altalanos csatorndban!

Csoportbontott, illetve savos tantargyak (pl. idegen nyelvek) esetén a
megosztandd gondolataidat minden érintett osztily megfeleld csatorndjaba

megjelenitheted. Ennek moddja az, hogy az ikonra kattintva betoltd
szerkesztéfeliileten rakattintasz a ,,Kozzététel tobb csatornaban” gombra,
majd kipipalod azokat a csatornékat, melyekben publikélni szeretnél.

Bejegyzéseidet kiemelheted, ha az ikonra kattintasz, és a megjelend
szerkesztofeliileten az ,,Uj bejegyzés™-t ,, Kozlemény”-re allitod at ES/VAGY a

,Megjelolés fontosként” ( ikonra kattintasz.

Ha egy bejegyzésre szeretnél reagélni, akkor kattints a ,,Valasz” gombra, és ezt
nyomatékositsd a diakjaidban is, hogy ugyanigy tegyenek. gy sokkal
atlathatobb és konnyebben visszakereshetd lesz a beszélgetés.

Ugyelj a helyesirasra! ©

Gondolataidat valasztékosan, de a didk szdmara minden esetben egyértelmiien
fogalmazd meg! ©

Ha pontosan tudod, hogy ki(k)nek szl az iizenet, akkor az(oka)t a személy(eke)t
az @ jel begépelése utan meg tudod jeldlni.

3. Fijlfeltoltés:

a.

b.

Két lehetdség koziil valaszthatsz tajlfeltoltes esetén:

i. Ha azt szeretnéd, hogy a didkok ne tudjak tordlni az altalad feltoltott
fajlokat, akkor az osztaly . Altalanos” csatornajaban a ,,Fajlok” fiilon az
,Osztalyanyagok” mappaban készits egy mappat a tantargyad nevével,
és oda — lehetSleg mappakba szervezve — toltsd fel a fajlokat. Igy évekkel
késobb is konnyedén visszakereshetd a didkoknak és Neked is.

ii. Ha nem fontos, hogy a diakok ne tudjak tordlni az altalad feltoltott
fajlokat, akkor a tantargyad csatorndjanak ,,Fajlok” fiilére kattintva
tudsz 1étrehozni mappaszerkezetet, és feltdlteni fajlokat.

Ha mindenképp egy bejegyzéshez szeretnél f4jlt csatolni, akkor elészor valaszd
a fentebb leirt lehetdségek egyikét, majd a bejegyzés alatt a ,,Csatolas” ikonra



kattintva valaszd ki a legordiild meniibdl a ,,Csoportok és csatornak”
meniipontot. Ezutdn szabadon tallézhatsz azon csoportok csatornai kozott,
amiknek tagja vagy.

ajat szamitogéprél
@

4. Feladatok kiadasa, begyujtése:

a.

b.

Se

Nézd meg a feladatok publikalasarol szolo videdt a Teams, Tantestiilet, Teams
oktatovideok csatornaban a ,,2. Teams-ben kiadott feladatok” cimii videot.

A feladat cimét mindig a tantargy nevével kezdd! Utana ird be a feladat nevét!
Pl. Torténelem — A XX. szazadi diktatarak.

A feladatleirast nagyon részletesen ES a didkok szamara is egyértelmiien
fogalmazd meg!

Online oktatas 1évén ne kérj olyan feladatot, amit flizetben kell megoldani, és
fényképet kell feltolteni. (Kivéve matematika és papiralapu rajzkészités esetén).
Add meg, hogy mi(k) legyen(ek) a feltéltendd fajl(ok) neve(i), formatuma(i). Ez
a Te munkédat is megkonnyiti abban az esetben, ha let6ltdd a munkaikat.
Célszerti a Vezetéknév_Keresztnév_feladat_neve.fajlformatum
névkonvenciét hasznalni, és erre kitalalt névvel példat is irni. PL:
Csongradi_Tamas_oOnéletrajz.docx.

A feladatleirds végére ird oda a sajat nevedet is, igy legaldbb a didk is
megtanulja. ©

Ugyelj a helyesirasra! ©

Gondolataidat vélasztékosan, de a didk szdmara minden esetben egyértelmiien
fogalmazd meg! ©

A feladat kiosztasanal csoportbontott tantargyak esetén jelold ki azokat a
tanulokat, akiknek szol a feladat! Ne rendeld hozza az egész osztalyhoz, mert
akkor kitor a panik (igaz torténet alapjan).

Ha egy meglévo feladatot hasznalsz fel Ujra egy masik csoportnal, akkor vard
meg, mig a feladat masolasa befejezddik, és csak utdna modositsd a cimét,
leirasat, tanuldk korét. Ha a masolas befejezése el6tt teszed, akkor a
modositasaid elvesznek, hiszen mikor befejezte a masolast, akkor azzal feliilir
minden korabbi mddositast.

Ugy hatarozd meg a végsé hataridét, hogy a didkoknak legyen elég ideje
megoldani a feladatot, és ne kelljen kitolnod a hatarid6t utdlag.

Ha eldre készitesz feladatot, akkor tudod iitemezni, hogy mikor jelenjen meg a
didkoknak.

A feladatodat a tantirgyad csatornajan publikald, ne az ,,Altalanos”
csatornaban.

Ne fogadd el, ha a diak nem a feladathoz t6lti fel a megoldasat, mert igaz, hogy
igy nem konfrontalodsz vele, de mas kollégad munk4jat hatraltatod. Szoval a
didkok ne valamelyik csatornaba, ne Teams chat-en, féleg ne Facebook
Messengeren vagy emailben kiildjék el a munkajukat, hanem a feladathoz
toltsek fel azt hataridore. A hataridot Te szabod meg, azon tudsz valtoztatni (ha
nagyon akarsz, de inkabb ne akarj. ©)



0.

Egy adott csoporton belill az 6sszes feladatot 1atod, amit az osztalyban tanitd
tanarok készitettek. Ezeket megtekintheted, mddosithatod és tordlheted is,
ugyhogy fokozottan figyelj, hogy ne tedd tonkre mas munkéjat!

Tanév végén a még nem értékelt feladataidat értékeld! Ha nem akarsz mar jegyet
adni rajuk, akkor jelold ki az 6sszes diakot, majd a jobb felsd sarokban nyomd
meg a ,,Vissza” gombot.

5. Online 6rék iitemezése:

a.

b.

Online 6ra készitéshez tekintsd meg a Teams, Tantestiilet, Teams oktatovideok
csatornaban a ,,3. Teams videokonferencia” cimu videot.

Az orak litemezésénél meg tudsz adni ismétlodést is. Ekkor iigyelj arra, hogy az
ismétlodés zarédatuma 06.15. legyen.



2. szamu melléklet
Diak etikett az online osztalytermekhez

1. Kommunikacid az osztalytermen beliil

a.

Q o

Egy gondolatmenetet egy bejegyzésbe irj, tehat csak akkor nyomj entert, ha
végeztél a bejegyzéseddel. A bejegyzésen beliili sortdréshez hasznald a SHIFT
+ ENTER billentylikombinaciét!

Egy tantarggyal kapcsolatos informaciot/kérdést az adott tantargy csatornajan
publikéld, ne az Altalanos csatornaban! Tanarnak vagy tobb embernek sz6ld
kérdést mindenképp az adott tantargy csatorngjaban tedd fel, igy minden
osztalytarsad lathatja a tanar/érintettek valaszat.

Bejegyzéseidet — ha sziikséges — kiemelheted, ha az ikonra Kattintasz, és a
megjelend szerkesztofeliileten az ,,Uj bejegyzés”-t ,,Kozlemény”-re allitod at

ES/VAGY a,Megjelolés fontosként” (-) ikonra kattintasz.

Ha egy bejegyzésre szeretnél reagalni, akkor kattints a ,,Valasz” gombra. Igy
sokkal atlathatobb és konnyebben visszakeresheto lesz a beszélgetés.

Ugyelj a helyesirasra! ©

Gondolataidat valasztékosan, minden esetben egyértelmiien fogalmazd meg! ©
Ne kéromkodj, tragarkod;j és trollkodj! Ez az iskola hivatalos kommunikacids
feliilete, amit a tanaraid olvasnak.

Ha pontosan tudod, hogy ki(k)nek szl az iizenet, akkor az(oka)t a személy(eke)t
az @ jel begépelése utan meg tudod jeldlni.

Bar a rendszer 0-24-ben elérhetd, ez nem jelenti azt, hogy ha éjjel irsz lizenetet,
kérdést, arra azonnal vélaszt is fogsz kapni. A tanitasi id0 — normal keretek
kozott 7:30-15:30-ig tart, igy ha ezen intervallumon kiviil irsz a tandraidnak, ne
vard el tolik, hogy minden esetben rogton vélaszolnak. Ugyanez igaz a
hétvégére is. Nem csak Neked, de nekik is pihen6nap. ©

2. Fajlfeltoltés:

a.

Ha olyan f3jlt szeretnél megosztani osztalytarsaiddal, ami nem egy kiadott
feladathoz tartozik, akkor a tantargyad csatorndjanak ,,Fajlok™ fiilére kattintva
tudsz 1étrehozni mappaszerkezetet, €s oda feltdlteni fajlokat.

Ha mindenképp egy bejegyzéshez szeretnél f4jlt csatolni, akkor eldszor valaszd
a fentebb leirt lehetdséget, majd a bejegyzeés alatt a ,,Csatolas” ikonra kattintva
vélaszd ki a legordiilé mentibdl a ,,Csoportok és csatorndk’™ meniipontot. Ezutan
szabadon tall6zhatsz azon csoportok csatornai kozott, amiknek tagja vagy.

A ,,Fajlok”-hoz feltoltott éllomériyokat a csoport minden tagja megtekintheti,
modosithatja, és tordlheti. Erre legyetek figyelemmel, nehogy véletleniil kart
okozzatok ezekben az allomanyokban. A trollkodasra vonatkozo szabaly itt is
él!

3. Feladatok beadésa:

a.

Minden esetben eldszor figyelmesen olvasd végig, és értelmezd, hogy mi a
feladat!



. Ugyelj a feltdltési hataridére, mert ennek lejarta utan nem fogod tudni feltdlteni
a megoldasodat. Ha angol nyelven hasznalod a programot, akkor figyelj az AM-
re (déleldtt) és PM-re (délutan) az idépontok elott.

Minden esetben a feladathoz t6ltsd fel a megoldéasaidat. Ne az osztaly valamely
csatornajaba bejegyzésként, fajlként, ne kiildd el chat-ben, emailben a
tanarodnak.

. Add meg, hogy mi(k) legyen(ek) a feltdltendd f4jl(ok) neve(i), formatuma(i), de
minden esetben kovesd a tanar utasitdsat. Ha a tanar mégsem adta meg, mi
legyen a fajlnév, akkor célszerli a
Vezetéknév Keresztnév feladat neve.fajlformatum névkonvenciot hasznélni.
PlL.: Csongradi_Tamas onéletrajz.docx.

Ugyelj a helyesirasra! ©

Gondolataidat valasztékosan, minden esetben egyértelmiien fogalmazd meg! ©



