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A HAZIREND az iskola tanuléi jogviszonyra vonatkozé rendelkezéseit tartalmazza a
magasabb jogszabalyok eldirasai alapjan.

A hazirend elkészitése soran a kdvetkezd jogszabalyokat alkalmaztuk:

2019. év LXXX. torvény a szakképzésrol szolo,

12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.)

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: R.)

229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol sz616 torvény végrehajtasarol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1999. évi XLIL. térvény a nem dohanyzok védelmérol és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyair6l

5/1997. (IL. 14.) Fév. Kgy. rendelet a Févarosi Onkorményzat 4ltal fenntartott nevelési-
1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairol sz6l6, New Yorkban, 1989. november 20-
an kelt Egyezmény kihirdetésérdl

. Preambulum

A hazirend célja és feladata

A héazirend megéllapitja a tanuldi jogok és kotelezettségek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eléirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai
nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai kdzosségi életének
megszervezeset.

Az iskola munkarendje

A beiskolazas és a tanuloi jogviszony

Az iskola miikodési, beiskolazasi korzete a fovaros €s Pest megye.

A tanuldi jogviszony keletkezésének az alapja a felvétel és az atvétel.

Az iskolai felvétel feltételeit, kdvetelményeit és az eljarasi rendet valamint a felvétel
elutasitasanak az eljarasi rendjét a Szakmai Program szabalyozza.

Iskolaba torténd atvételrdl, illetve ennek az elutasitasarol az iskola igazgatdja dont.

A tanuldk osztalyba sorolasarol az iskola Szakmai Programja alapjan az igazgat6 dont.

A tantargyvalasztasrol a tantargy felosztas alapjan az iskola igazgatoja dont.

Az iskolai tanorak rendje

Az iskola oktatasi és képzési rendje



1. A/ Technikum
B/ kifutd rendszerben kerettanterv szerinti szakgimnaziumi képzés és szakképzo
szakasz (OKJ vizsgat ado iskolarendszerti tanulok).

3. Az iskola éves munkarendjét a oktatoi testiilet a képzési tanacs (sziil6i k6zosség)
¢s a didkonkormdnyzat véleményének a kikérését kdvetden hatirozza meg az
iskolavezetés javaslata alapjan. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a tanév
kezdetekor kell meghatarozni.

A tanitas els6 oraja 82° orakor kezdddik. Minden tanulénak 8'° érakor, a jelz8csongetésig
be kell érkeznie az iskolaba, hogy a tandrat/kotelezo foglalkozéast munkéra kész allapotban,
iil6helyét elfoglalva, felszerelését elokészitve kezdhesse. A szabadon valaszthaté ES egyéb
foglalkozasokat a 0. 6raban 730 — 8%, és a tandrdk utan tobbnyire a 8. és 9. draban
szerveziink.

Az o6rak kezdetét és végét csengetés jelzi. A becsongetéskor koteles minden tanuld a
tanterem elott tanfelszerelését, konyveit, fiizeteit elokészitve, munkéra készen, csendben
varni a tanart.

A koOszonés a napszakhoz igazodik.

A tanitasi 6rak és az iskolai foglalkozasok eredményességét minden tanulonak fegyelmezett
magatartasaval segitenie kell, a feladatokat a tanarok Gtmutatasa szerint kell elvégeznie. A
tanitasi orak elokészitésében, lezarasaban a szaktanarok és az osztalyfonok utmutatisa
szerint kell részt venni.

A tandran jelentkezés és felszolitas utan lehet hozzaszolni az 6ra anyagahoz.

A tandrahoz nem sziikséges targyak hasznalata tilos.

A tanitdsi 6rdn a mobiltelefon, mobil digitalis eszkéz hasznélata tilos (azt az egész ora
id6tartama alatt kikapcsolt allapotban a taskaban kell tartani), kivéve, ha az orat tartd tanar
utasitisara a tananyag feldolgozasahoz keriil sor a mobiltelefon haszndlatara.

Csengetesi rend - [. szamu melléklet

A tanitési id6 a tanuld munkarendjének ideje, amelyet az orarend szabalyoz.

A tanitds ideje alatt az iskola épiiletét csak az osztalyfénok tudtaval — eldzetes kikérd
alapjan, rosszullét esetén sziiléi kisérettel -, az igazgatohelyettes ellendrzébe beirt
engedélyével lehet elhagyni.

Az utolsé oOra utan a tantermet csak rendbetétele utan tisztan hagyhatjak el. A terem
rendjéért a hetesek feleldsek.

A szaktantermek (géptermek) és tornaterem hasznalatanak specialis rendjét, munkavédelmi
eldirasait a szaktanarok kiilon ismertetik az elsd tanoran.

A testnevelési orarol teljes és részleges felmentésre, gyodgytestnevelésre a tanév elsd
hetében az iskolaorvosnal kell jelentkezni.

A gyogytestnevelési orakon valo részvétel kotelezo.

A lyukasérakon az iskola tandri feliigyeletet biztosit, illetve a tanuloknak a konyvtarban
vagy a kijelolt teremben kell tartozkodniuk.

Az iskolaban kdtelez6 a valtocipd haszndlata, az intézmény 61tozkodési etikettje/szabalya
szerint tilos a provokativ, a hidnyos vagy az atlatszo ruha, amelybdl nem latszodhat ki a
koldok, a derék, a comb, a vall vagy a fehérnem, és a mély dekoltazs.



A tanorak kozotti sziinet

A sziinetek idejét az drarend szabalyozza.

A sziinetekben a tanterem rendjéért és eszkozeiért a hetesek feleldsek. Barmilyen probléma
esetén az ligyeletes tanartol segitséget kell kérni.

A sziinetekben az iskola tanarai a folyosoiigyelet beosztdsa szerint vesznek részt a
munkaban. A mas tanterembe, szaktanterembe, tornaterembe vonulas elott a tantermet
tiszta, tanitasra alkalmas allapotba kell hozni. A folyoson a le- és felvonulas fegyelmezett
rendben torténjen, a jobb oldali kozlekedés betartasaval.

A folyosok, mellékhelyiségek, iskola kornyékének rendjéért és tisztasagaért minden tanuld
személy szerint felelos.

Az 6rakozi sziineteket a tanulok folyosokon, auldban vagy a biifében, — j6 1d6 esetén — az
udvarban toltik a Kulturalt magatartas szabalyait betartva, ligyelve sajat és tarsaik testi
épségére. A 4. orat kovetd sziinetekben ebédelhetnek az iskola ebédldjében, illetve az utolsd
tanitasi orat kovetden 15.00 oraig.

Az iskola helyiségeinek és eszkozeinek haszndlata

Az iskola nyitvatartasi rendje a tanulokra vonatkozéan 6°° —to1 21%-ig, amennyiben a tanéri
feliigyelet biztositott.

Az iskola tanuloinak, dolgozoinak joga, hogy az intézmény — feladatok ellatashoz sziikséges
— valamennyi helyiségét, 1étesitményét rendeltetésszeriien hasznalja.

Az iskola épiiletén beliil fényképek és videofelvétel készitése igazgatdi vagy szaktanari
engedéllyel lehetséges.

Minden osztaly, minden tanuld felelés az osztalytermek, szaktantermek, az iskola
berendezései targyainak, gépeinek, eszkozeinek megdrzéséért, rendeltetésszeri ¢és
balesetmentes hasznalataért.

A kijelolt szaktantermekbe, géptermekbe csak tanari feliigyelettel 1éphet be tanulo, ott csak
tandri irdnyitassal dolgozhat. (pl. tornaterem, kémia és fizika el6ado, szamitastechnikai
termek, nyelvi labor, szertarak, taniroda) — 2. szamu Melléklet Az észlelt rongéldsokat a
hetes koteles jelenteni az ligyeletes tanarnak vagy az osztalyfondknek, amely kiilondsen
fontos a termek valtasakor.

A radidtorokra, ablakokba, 1épcsdre és korlatra {ilni, az ablakokon kihajolni tilos és
veszélyes.

Ha az iskoldnak a tanuld kart okozott, az igazgatd koteles a karokozas koriilményeit
megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetdség szerint a karokozo és a
feliigyeletét ellatd személyét megallapitani.

A vizsgalatrol a tanulot, kiskora tanuld esetén a sziildjét tajékoztatni kell! A tajékoztatassal
egy idében a sziilét fel kell szélitani — a szakképzési torvény 66. §-nak meghatarozott
keretek kozott — az okozott kar megtéritésére. Ha a felszolitds nem vezet eredményre, az
iskola igazgatdja a sziild ellen pert indithat. A tanuld bizonyitvdnyat nem szabad
visszatartani azzal az indokkal, hogy az éltala okozott kart nem téritette meg.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos tigyet
intézOk tartozkodhatnak, illetve azok akik erre az iskola igazgatojatol engedélyt kaptak. Az
iskola épiiletébe érkezo sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.



Az iskoldban plakatokat, hirdetményeket kifliggeszteni kizarolag az erre kijelolt helyen,
csak az igazgatd engedélyével szabad. A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanulok
nem kapcsolhatjadk be, nem mikodtethetik tanari feliigyelet vagy engedély nélkiil. A
rendhagyo teremberendezést az osztaly koteles a kovetkezd csoport szamara illetve az
utolso tanitasi 6ra utdn is visszarendezni.

Az iskola épiiletén a biztonsagos miikodés végett 8 térfigyeld kamera kertiil elhelyezésre: a
bejaratoknal 1-1, az iskola udvaran 2, az utcafronton 4, valamint az iskola épiiletében
valamennyi szinten 6sszesen 30 kamera.

A ruhatar haszndlat

A ruhatéri szekrényeket az osztalyok beosztasa szerint kell hasznélni, s azt vagyonvédelmi
okokbol allanddan zarva kell tartani. Az osztalyok, illetve a szekrények beosztasat a tanév
elején a gondnok késziti el. A szekrénykulcsot megkapjak a didkok, amelynek a masolatat
haladéktalanul le kell adniuk osztalyfénokiiknek. A lakattal zarhatd szekrények esetében a
lakatot a didkoknak kell biztositani, amelynek a kulcsardl egy masolatot szintén le kell adni
az osztalyfénoknek.

Szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznald didkok a feleldsek. Az osztalyfonok
illetve az igazgatd megbizottja, valamint az igazgatohelyettesek jogosultak a
rendeltetésszerti hasznalat ellendrzésére a didk jelenlétében.

Védo és ovo intézkedések

A tanulo kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.
Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket.
Betartsa ¢s igyekezzen betartatni tarsaival az osztalyfonokétdl, illetve nevelditdl hallott a
balesetek megel6zését szolgald szabalyokat.
Azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magét, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl. tiizet,
robbantéssal torténd fenyegetést, természeti katasztrofat) vagy balesetet észlel.
Azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben allapota ezt lehetdvé teszi
— ha rosszul érzi magat, vagy ha megsértilt.
Megismerje az épiilet kiiiritési tervét és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban.
Rendkiviili esemény esetén pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak utasitasait,
valamint az épiilet kitiritési tervében szerepld eldirasokat.
A testnevelési ordkon és a sportfoglalkozasokon tartsa be az ezen foglalkozasokra
vonatkoz6 szabalyokat.
A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben az iskolaorvos
¢s az iskolai védond biztositja. Az iskolaorvos heti egy alkalommal rendel.
Az iskolaorvos elvégzi vagy szakorvos részvételével biztositja a tanulok egészségiligyi
allapotanak ellendrzését, szlirését az alabbi teriileteken:

- belgyogyaszati vizsgalat

- fogészat

- szemészet

- a tanulok fizikai allapotanak mérése



« Aziskolai védond elvégzi a tanulok higiéniai és tisztasagi szlirbvizsgalatat.

« Az iskola teriiletén valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokon tilos
minden tanuldnak dohdnyozni, alkoholt, drogot fogyasztani vagy ittasan, bodult allapotban
megjelenni!

« Az iskoldban valamint az iskola altal szervezett iskoldan kiviili programokon tilos a
szervezetre karos élvezeti cikkek arusitdsa, fogyasztasa, igy az elektromos cigaretta €s a
vizipipa is, valamint a szerencsejaték.

+ Az intézményben —ideértve az iskola udvarat -, valamint az iskola épiiletétdl szamitott
10 méteren beliil a tanulék, a munkavallalok és az intézménybe latogaték nem
dohanyozhatnak!

« Aziskolaba és az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanulot, aki — az iskoléban,
iskolai rendezvényen szolgalatot teljesité személy megitélése szerint — egészségre artalmas
szerek (alkohol, drog stb.) hatasa alatt all, nem engediink be. Ha tavolléte mulasztasnak
szamit, a tavollétet igazolatlannak tekintjiik.

+ A tanulokkal kapcsolatos megel6z6, 6vo- védo tevékenységet a gyermek- és ifjusagvédelmi
felelds vagy az iskolapszichologus latja el. Az iskola igazgatdja bizza meg. A gyermek- és
ifjasagvédelmi felelés vagy az iskolapszicholdgus elérhetd a fogadd ora rendje szerint,
amelyet az ifjusdgvédelmi faliijsdgon hirdet ki, valamint eldre egyeztetett idépontban.

Személyes iigyek intézése A hivatalos tligyeket (iskolaldtogatasi igazolds, didkigazolvany
érvényesités, stb.) a titkarsagon, ill. a gazdasagi iroddban, a 3. 4. és 5. nagysziinetben lehet
intézni egyénileg vagy csoportosan. A tanari szoba iigyfélfogadasi ideje: 07°0-8%-ig és a 4. 6ra
utdni sziinetben. A tandrokat csak indokolt esetben lehet felkeresni. Az iskolaorvos a 7-€s
szobaban talalhat6 a kiirt id6pontokban. A nyari sziinetben az iskola a tanév végén
meghatarozott napokon ¢és idOpontban tart tigyeletet.

I11. A tanuléi jogok gyakorlasa

A tanuloi jogokat a Szakképzési torvény 57. §-a tartalmazza. E jogok gyakorlasdnak bizonyos
kérdéseit a hazirend tartalmazza.

« A09. évfolyamra beiratott tanul6 tanuloi jogait a beiratkozas napjatol gyakorolhatja.

« A szakképzési torvény végrehajtasarol szolo kormanyrendelet 159§ (1) b.) pontja alapjan a
tanuld joga, hogy hozzdjusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informaciokhoz és
tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

« Az iskoldban a gyermeki jogok érvényesiilésének a biztosa a didkonkormanyzatot segitd
feln6tt illetve az osztalyfonokok. A jogok gyakorlasanak a sérelme esetén els@sorban
osztalyfonokhoz, masodsorban a didkdonkorményzatot segitd felndtthéz, harmadsorban az
iskola igazgat6jahoz lehet fordulni.

« A tanul6 joga, hogy a tanév elején szakkorre, felzarkoztatd foglalkozasra jelentkezzen. A
jelentkezének azonban kotelezd egész évben jarnia a foglalkozdsokra: a sziiloknek
biztositani kell a folyamatos latogatast. A tanuld erkolcsi kotelessége tudataban vallalja a
részvételt, felmentést csak nagyon indokolt esetben, irdsos kérelem alapjan kaphat az iskola
igazgatojatol.



Azokban az esetekben, amikor az iskolaban valamilyen tantargy tanitdsa csoportbontasban
valésul meg, az iskola targyi lehetdségein beliil a tanuldonak joga van megvalasztani a
képességének és szandékanak legmegfelelobb csoportot. Ha szaktanar, osztalyfonok nem
ért egyet a valasztassal, a kérdést a sziil0 és a tanuld meghallgatasa utan az osztalyban tanito
tanarok ¢és az iskola vezetdsége egyiitt dontik el.

A 11. és a 12. illetve a 13. évfolyamon a lehetdségek koziil joga van valasztani minden
didknak érettségi el6készitket, ha nagykoru onalldan teheti, egyébként a sziildkkel egyiitt
donthet.

A csoportbontasrol, egyéb foglalkozasok lehetdségérdl a tanév végén, de legkésdbb az elsd
tanitasi héten az osztalyfondk ad tajékoztatést.

Az iskola megszervezi azokat az egyéb felzarkoztatdé foglalkozasokat, szakkoroket,
sportkori foglalkozasokat, amelyeken legalabb nyolc tanuld részt vesz, és amelyek
megtartasahoz sziikséges feltételeket az iskola biztositani tudja. Az iskola a tanfolyamokeért
jogszabalyban és a szabdlyzatban foglaltak szerint téritési dijat kérhet. A téritési dij
Osszegérol az osztalyfonok, illetve a szaktanar ad tajékoztatast.

Mindenkinek joga van részt venni az iskoldban foly6 hitoktatasban. Az iskolaban a
teriiletileg illetékes bejegyzett egyhdzak hit- és valldsoktatast szervezhetnek. A hit- és
vallasoktatdson vald részvétel a tanulok szamara onkéntes. Az iskola a foglalkozashoz
tantermek biztosit az intézmény orarendjéhez igazodva.

Csak napi 2 ,,nagydolgozat” (témazaro) irathatd elozetes egyeztetés alapjan, melyet a tanar
egy héttel eldbb a napldoban eldre jelez, és kozli a didkokkal.

- Nagydolgozat vagy témazaro:

Egy vagy tobb témakorbdl iratott atfogd, elemzd dolgozat vagy feladatmegoldasi sor. Célja,
hogy a kérdések vagy megadott cimek alapjan a tanar meggy6zddhessen a tanul6 tudasarol,
jartassagarol az adott témakorben. A dolgozatiras idétartama 45-90 perc. Altalaban a
témazard dolgozatot Osszefoglald vagy rendszerezd oOra el6zi meg és tobbnyire tobb
anyagegységet is tartalmazhat.

- Ropdolgozat:

Kiilon lapra iratott révid ellendérzé dolgozat, amely néhany rovid kérdést vagy feladatot
tartalmaz. Idétartama 10-15 perc. (Altalaban az egész osztély irja.) - Irasbeli felelés:

Egy adott témaegységbdl (napi leckébol) iratott Osszefiiggd irasbeli felelet. Altaliban
egyéni felelés.

frasbeli kiértékelt munkajat 10 tanitasi napon beliil kézhez kapja, ha nem, vélaszthat: vagy
kéri az érdemjegyet vagy Ujra irja a dolgozatot. A tandr akadalyoztatasa esetén a terminus
meghosszabbithato.

A didkok ingyenes vagy kedvezményes tankonyvellatasban, étkezésben részesiilhetnek
csaladjuk anyagi helyzetétdl fliggden, az erre vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden.

A tanulmanyok alatti vizsgak — az osztalyozo vizsga

Az osztalyozé vizsga eljarasi szabdlyait, valamint a tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményeit, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét a Szakmai, illetve
Pedagbgiai Program Nevelési Programja és az egyes tantargyak Helyi tanterve, képzési
programja szabalyozza.



« Az osztalyoz6 vizsgara — a tanulmanyi id6 roviditése és felmentés esetén - a tanulonak,
kiskorti tanuld esetén a sziild alairdsaval irasban kell jelentkeznie a vizsgaiddszakot
megel6zo egy honapon beliil, de legkésdbb annak megkezdését megeldz6 10. munkanapig
a kérelmet az igazgatonak kell benytjtani. Az osztalyoz6 vizsgak idopontjarol a jelentkezést
kovetd 5 munkanapon belill a szaktandrokkal egyeztetve az osztalyfonok
kozremiikddésével a titkarsag irdsban értesiti a tanuldt. Hianyzas miatti osztalyozo vizsga
idépontjarol a szaktanarokkal tortént egyeztetést kovetden az osztalyfonok, illetve a
titkarsag értesiti a szilot.

A tankéonyvek kolcsonzése
Ha az iskola a tankonyvellatast tankonyvkolcsonzéssel is meg kivanja oldani, a
tankonyvet addig az id6pontig kell a tanuld részére biztositani, ameddig az adott
tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve, ha az adott tantargybol
vizsgat lehet vagy kell tenni, a tanuldi jogviszony fennallasa alatt.

A tartos tankényvek kolcsonzési ideje:

- tobb évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén: legfeljebb 6t év, -

egy évfolyamon hasznalt tankdnyvek esetén: szeptember 1 — jinius

15.

A tartos tankonyvek kolcsonzési nyilvantartasa:

A kikdlesonzott tartdos tankonyveket is rdvezetjik a tanuld személyi kolcsonzési
nyilvantartési lapjara, aki azt alairasaval hitelesiti.

A konyvtari tartozas rendezése érdekében ezek a dokumentumok szamitogépes kolcsonzeési
nyilvantartasba is keriilnek.

A tankonyv elvesztésével és a tankonyv megrongdldsaval okozott kartérités

A tanuld a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet koteles megOrizni és azt

rendeltetésszerlien hasznalni. Ebbdl kovetkezden elvarhato tdle, hogy az altala hasznalt

tankonyv legalabb 6t évig hasznalhat6 allapotban legyen.

Az elhasznalodas mértéke ennek megfelelden:

- az elsd tanév végére legfeljebb 20%-0s,

- a masodik tanév végére legfeljebb 40%-0s,

- a harmadik tanév végére legfeljebb 60%-0s, - a negyedik tanév végére legfeljebb 80%-os,
- az 6todik tanév végére 100%-0s lehet.

Amennyiben a tanul6 iskolat valt, a konyvtarbol kolesonzott tartds tankonyv(ek)et koteles

visszaadni.

A tanuld, illetve a kiskora tanuld sziildje koteles a tankdnyv elvesztésébdl,

megrongalasabol szdrmazo kart az iskolanak megtériteni. Az elhasznalodas mértékének

¢s indokoltsagdnak megallapitasa a konyvtaros tanar feladata. Vitds esetben az igazgato

dont.

Karterites:



Abban az esetben, ha az elhasznaldodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb,

a tanulonak, a tankonyvnek a rongdlodas pillanatdban érvényes Tankdnyvjegyzékben

szerepld vételarnak megfeleld hanyadat (6t tanévet figyelembe véve) kell kifizetnie:

- az els6 tanév végeén az elvesztett dokumentum aktualis beszerzési aranak 80%-at vagy

ujjal kell azt potolni,

- a masodik tanév végén a tankonyv aktualis beszerzési aranak 60%-at,

- a harmadik tanév végén a tankonyv aktudlis beszerzési aranak 40%-4at, - a negyedik tanév
végén a tankonyv aktudlis beszerzési aranak 20%-4t.

Abban az esetben, ha a tanul6 a haszndlati idd letelte utan ezen tankonyveket meg akarja

vasarolni, a vételar megallapitasakor ugyanugy kell eljarni, mint a kartérités esetén. A

természetes elhasznalddas kovetkeztében vagy aktualitasukat tekintve, a konyvtar

szamara un. folospéldannya valt és ily modon kiselejtezett tankdnyveket tanar és diak

egyarant megvasarolhatja a fentiek figyelembevételével.

Az igy befolyt pénzosszeg kizarolag a konyvtari allomanyban hasznalatos dokumentumok

gyarapitasara hasznalhat6 fel.

A tartds tankonyvek, illetdleg az iskolaban hasznalatos tankonyvek egy-egy példanyat az

iskolai konyvtar tankdnyvtaraban is el kell helyezni.

Szocialis tamogatas, szocialis 6sztondij, illetve ingyenes és kedvezményes juttatasok

elosztasa, ha az intézmény mérlegelési jogkorébe tartozik, akkor az osztalyfonok

véleményének a kikérése utan az igazgatd dont, raszorultsdgi alapon osztja szét a

rendelkezésre alld pénzdsszeget vagy targyi juttatast. A juttatdsok feltételeirdl, szabélyairol

¢s az igénylés rendjérél az osztalyfonok adnak a didkoknak és sziileiknek részletes

felvilagositast.

A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elveit a /1. melléklet tartalmazza

A jogok gyakorlasdhoz sziikséges informéciokat

- osztalyfénoktol (tobbek kozott osztalyfonoki 6rdkon),

- sziil8tdl (sziildértekezleteket, fogadoorakat kdovetden),

- iskolai diakkozgytiléseken,

- a didkonkormanyzaton keresztiil kaphatjak meg a tanulok.

Az iskola életével kapcsolatos barmely kérdésben véleményt nyilvéanithat a tanulo

- barmely osztalyfonoki oran,

- az osztalyképviselokon keresztiil a didkonkormanyzat iilésein,

- a didkkozgylilésen a didkonkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltak
szerint
Kérdést intézhet a tanulo

- az iskola igazgatojahoz a fogaddorajan,

-a Képzési Tanacshoz, amikor iilésezik. Az idOpontokrdl az osztalyfonokok adnak
tajékoztatast.

A tanulo személyét €és tanulmanyait érintd kérdésekrdl barmikor tajékoztatast kaphat az

osztalyfénokétdl, a szaktanaraitol.

A jogorvoslati jog gyakorlasa — 7. melléklet

A tanulo altal eléallitott vagyoni értékii dolog ellenértéke, szellemi alkotashoz fiiz6d6 jogok

a tanulot illetik meg, amelyre a Ptk. és a Szellemi alkotasokra vonatkozé jogszabalyokat

alkalmazzuk.



A oktatoitestiilet javaslatot tehet azon tanuld nevelési tanacsadason, iskolapszichologusi
vizsgalaton ¢és fejlesztd foglalkozason valod részvételére, aki olyan magatartast tanusit,
amely nem vagy nehezen egyeztethetd Ossze az iskola k6zosségi tevékenységével, a tanorali
foglalkozasok megszervezésének rendjével. A kezdeményezést a tanuloval foglalkozo
pedagdgusok tobb mint a fele (50%+1) indithatja el. A dontés meghozatala soran a
pedagdgusok mérlegelik a tanuld magatartdsanak a stilyossagat, ismétlédo voltat, tovabba
azt, hogy mennyire rombolja az osztalykozosséget, mennyire zavarja a tanorai munkaban
valo egyiittmiikodést, és a tobbi tanuld, valamint a pedagogusok érdeksérelmét. A
dontéshozatal eldtt az osztalyfonok, az érintett pedagdgusok, az érintett tanuld és a
tanulokozosség kozosen feltarjdk az okokat, amelyekre visszavezethetd a tanuldi
magatartds. Ha az eljaras nem vezet eredményre az iskola a gyermekjoléti szolgalattol kér
segitséget. A nevelGtestiilet dontésérdl és a dontést eldzetesen el6készito eljarasrol az iskola
értesiti az érintett tanulo sziilojét.

A tanulo dltal eléallitott termék, dolog vagy alkotds vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabadlyai

A szakképzési torvény eldirja, hogy a szakképzd intézmény, valamint a tanul6 kozotti eltérd
megallapodas hidnyaban a szakképz6 intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan,
a birtokaba kertilt dolognak, amelyet a tanul6 a szakképzd intézményben vagy a szakképzo
intézmény altal biztositott dolog felhasznalasaval allitott elé a jogviszonyabdl eredd
kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez
szlikséges anyagi €s egyéb feltételeket a szakképzd intézmény biztositotta.

Amennyiben a szakképzé intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanuldt dijazas illeti meg. A megfeleld dijazasban a
tanulo €s a szakképzo intézmény allapodik meg. A megallapodas alapja minden esetben a
tanulo szellemi és fizikai teljesitményének mértéke, valamint a dolog 1étrehozasara forditott
becsiilt munkaid6. A dolog, szellemi termék értékesitését, hasznositasat kovetden az
intézmény vezetdje tdjékoztatni koteles a tanuldt az értékesités tényérdl és a bevétel
mértékérdl, majd irasban koteles ajanlatot tenni a tanuldé és az intézmény kozotti
megallapodasra vonatkozoan. A megallapodasnak tartalmaznia kell a dijazas mértékére
vonatkozo kitételt is. Egyetértés esetén a megallapodast mindkét fél (a kiskora tanuld
esetében a sziilé és a tanuld) aldirja. Amennyiben a megéllapodast illetden nem sziiletik
egyetértés, akkor tovabbi egyeztetéseket kell folytatni. Tovabbi megallapodés hidnyaban a
dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszall az alkotora.

V. A tanuléi feladatok, kotelezettségek

A tanulo kotelezettségeit a Szakképzési torvény 58.§-a tartalmazza.

A tanulds, mint alapvetd kotelezettség. A tanuld kotelezettsége, hogy felkésziiljon a
tanorakra, hazi feladatat elkészitse.
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« A tanuld kotelessége, hogy az irasbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat
megirja, a tantargyak teljesitési kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanuldnak, aki a
vizsgan vagy az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet,
puska, mobiltelefon, stb.), a vizsgajat, dolgozatat az oktatd elégtelenre értékeli.

« Az iskola épiileteit, helységeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helységeinek hasznaloi feleldsek:

- aziskola tulajdonanak megovasaért, védelmeéért,

- az iskola rendjének, tisztasaganak megOrzéséért,

- atliz- és balesetvédelmi valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért, - az iskola
szervezeti ¢s milkodési szabalyzatdban valamint a hézirendben megfogalmazott
eldirasok betartasaért.

« Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagéara vigyazzon, ne szemeteljen,
erre tarsait figyelmeztesse, maga ¢és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet
hagyjon.

« Az iskoldban az aldbbi tanuldi felel6sok miikodnek:

- osztalyonként két-két hetes,

- tantargyi felel6sok.

« A szakképzési torvény €s annak végrehajtasardl sz6l6 Kormany rendelet meghatarozza az
iskolanak azon szolgaltatdsait, amelyeket a tanul6 téritési, illetve tandij fizetés esetén vehet
igénybe. A téritési dij és tandij mértékére vonatkozdan is ezen rendelet szabdlyait
alkalmazzuk. Szabdlyzat

« Az étkezési téritési dijra vonatkozoan a FOv. Kgy. rendeletét alkalmazzuk. Az étkezésrol
vald lemondast a targynapot megel6zden legaldbb 2 nappal kell jelezni. Az ebéd befizetés
atutalassal vagy a pénztarban torténik, az érvényben levd pénztari szabalyoknak
megfelelden.

« Az érettségi vizsgadijat a 100/1997. évi Korm. rendelet és 229/2012. (VIIL. 28.) Korm.
rendelet alapjan, a szakmai vizsgaért fizetendd dijat 20/2008. (XII.17.) SZMM rendeletben
foglaltaknak megfeleléen allapitja meg az intézmény minden tanévben. A vizsgadij
befizetés atutaldssal vagy az intézmény pénztardba a bizonylati szabalyok betartasa mellett
torténik.

E-Naplo

« Aziskola és a sziild kozotti kapcsolattartas egyik eszkdze az az E-naplo.

Az intézmény vezetdi, a szaktanarok és az osztalyfonokok a digitdlis naplo vezetésével
tesznek eleget tajekoztatasi kotelezettségiiknek. A szaktanar illetve az osztalyfonok a digitélis
napldba tett bejegyzés, a digitalis naplo tizenetkiildo funkciojaval vagy elektronikus levél atjan
értesiti a sziil6ket a tanuld gyenge vagy hanyatl6 tanulmanyi eredménye vagy fegyelmi vétsége
esetén.

Az osztalyfonok a digitalis napld Utjan tajékoztatja a sziiléket a fogaddordk, a sziiléi
értekezletek idopontjarol €s mas fontos eseményekrdl lehetdleg egy héttel az esemény eldtt. A
digitalis naplobol az osztalyfondk a félévi értesitot két példanyban papirra kinyomtatja, ellatja
alairasaval és az iskola korbélyegzdjének lenyomataval, majd elkiildi a sziiléknek. Egy
példanyt a sziild aldirva visszakiild.
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Hetesek

Hetenként torténd valtasban 2 hetes latja el feladatat ugy, hogy mindkét csoportbol legyen 1-1
hetes. A heteseket az osztalyféndk jeldli ki

A hetesek feladatai, kotelességei:

Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetéeszkozok, stb.); A tiszta,
kulturalt kérnyezetet.

Feliigyelik az osztdlyt a tandr megérkezéséig, felelnek az osztidly rendjéért. A
fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik. Rendbontas esetén azonnal segitséget hivnak
(igyeletes tanar, osztalyfonok); Jelentik a hidnyzokat, jelzik az esetleges gondokat; az
¢észlelt rongalasokat azonnal jelentik a szaktandrnak.

Becsengetés utan 5 perccel jelzik az ligyeletes igazgatohelyettesnek a tandr hianyat. [ Az
ora végén a tablat letorlik és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat, és a sziinetben
kiszellztetik a termet, illetve amikor a tanuldk elhagyjak a tantermet, ellendrzik a terem
rendjét.

Tavozaskor utolsonak hagyjak el a termet, amit csak tisztdn hagyhatnak el; 6sszeszedik az
esetlegesen elhagyott személyes dolgokat.

Kiilonosen az utolso ora utan fontos, hogy a tanterem tisztan (padok kiszemetelve, ablakok
zarva, villany leoltva, tabla letdrolve) maradjon.

A tanulok kotelezettségei, feladatai az iskolai rendezvények elokészitésében és

lebonyolitasaban

Az egyes tandran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban,
lezarasaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell
miikddnitik. A tanoran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokdzosségeket az iskolai
munkaterv tartalmazza.
Az iskolai ilinnepélyeken az alkalomhoz ill6 {innepi 6ltozetben jelenjen meg a tanuld!
Fitknak fehér ing, sotét nadrag, lanyoknak fehér bluz és sotétkék vagy fekete szoknya vagy
nadrag a megfeleld 61tozEk, iskolai jelvény, illetve iskolai nyakkendd.
A héazirend eldirasai azokra az iskoldn kiviili tanitasi idon kiviil szervezett programokra is
vonatkoznak, amelyeket a pedagogiai program alapjan az iskola szervez, ¢s amelyeken az
iskola ellatja a tanulok feliigyeletét. A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili
rendezvényeken is kotelesek betartani a hazirend eldirdsait. Ezeken a rendezvényeken tiltott
magatartasok kore:
- minden tanulonak tilos dohényozni, alkoholt, drogot fogyasztani ¢és egyéb
Jogszabalyokba litk6z6 magatartast megvaldsitania.

V. A tanuléi kozosségek
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Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalykozosséget
alkotnak. Az osztalykozosség élén — mint pedagdgusvezetd — az osztalyfonok all.
Az osztaly tanuldi maguk koziil — az osztaly képviseletére valamint k6zosségi munkdjanak
szervezésére — az alabbi tisztségviselOket valasztjak meg:
- osztalytitkar
- legalabb két 6 és legfeljebb 6t f6 képviseld (kiildott) az iskolai didkonkormanyzat
képviselOtestiiletébe - gazdasagi felelds
- konyvtar felelos
- terem dekoracioért felelds
- az osztalyfonok és az osztalykozosség kozos megallapodasaval tovabbi feleldsoket
lehet még kijeldlni.

Az iskolai diakonkormdanyzat

A tanuldk ¢és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tandran kiviili
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdonkormanyzat mitkodik.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol
allo didkonkormanyzati vezetdség iranyitja.

A didkonkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatoja altal megbizott neveld segiti.

Az iskolai didkdnkormanyzat képviseletét a DOK elndk és az iskolai didkénkormanyzatot
segitdé neveld latja el. A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és
egyetértési jog gyakorlasa el6tt a didkonkormanyzatot segité nevelének ki kell kérnie az
iskolai didkonkormanyzat vezetdségének a véleményét.

A tanulok nagyobb csoportja és nagyobb kozdssége

- A didkonkormanyzat kotelezd véleményezési joga szempontjabdl a tanulok nagyobb
kozosségének legalabb az egy évfolyamra jard tanulok mindsiilnek.

Az iskolai didkonkormanyzat miikodését a didkonkorményzat szervezeti és miikodési
szabalyzata allapitja meg.

A didkonkormanyzat évenként egy tanitas nélkiili munkanap programjarol dont, melyrdl az
oktatoi testiilet az éves program elfogadasakor véleményt nyilvanit.

Az iskolai diakkozgyiilés

Tanévenként legaldbb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell

Osszehivni.

A didkkozgytllés 0sszehivasaért az iskola igazgatdja felelds.

Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.

A diakkozgyiilésen a didkdnkormdanyzatot segité nevelé valamint a DOK elnék beszamol
az eléz6 diakkozgyiilés ota eltelt idészak munkdjardl, valamint az iskola igazgatoja
tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a tanuldi jogok
helyzetérdl és érvényesitésérdl, az iskolai hazirendbe meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairol.
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Didkkorok, szakkorok, tanoran kiviili foglalkozdsok

- Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklodésének kielégitésére diakkorok mitkodnek. A

diakkor lehet:

- szakkor,

- érdeklddési kor,

- onképz6 kor,

- énekkar,

- miivészeti csoport, stb.

- A didkkor létrehozésara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megel6z6
tanév végéig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a diakonkormanyzat, a sziil6i
munkako6zosség iskolai vezetdsége. A javasolt didkkor 1étrehozasardl minden tanév elején
— az adott lehetdségek figyelembevételével — a tantargy felosztas valamint az éves
munkaterv elfogadasakor az oktatoi testiilet dont.

« A didkkoroket az iskola igazgatdja altal felkért oktatd vagy nagykort személy vezeti.

«  Didkkort onkéntes alapon a sziilok irasbeli engedélyével az iskola tanuloi is 1étrehozhatnak.
Az igy létrehozott didkkor munkéjat a diakkor altal felkért nagykora személynek kell
segitenie. A didkkor megalakulasat az iskola igazgatojanak be kell jelenteni, és a didkkor
mikodésének helyszinét, idejét és egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. A feln6tt segitd
személyével kapcsolatosan be kell szerezni az iskola igazgatdjanak egyetértését.

« A didkkorbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniiik és a didkkor tevékenységében
a tanév végéig részt kell venniiik.

«  Tehetséggondozo felzarkoztato és egyéni foglalkozasok az egyéni képességek minél jobb
kibontakozasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék felzarkozasat segitik.

+  Szabadidés foglalkozasok: iskolai-, osztalykirandulas, mazeum-, szinhaz-, mozi latogatas,
iskolai sportnap, versenyek, vetélkedok, bemutatok, amelyeket évente rendszeresen
szerveziink.

«  Sportkor

« A testnevelés ordkon kiviil sportolasi és versenyzési lehetdségeket biztosit.

« Jelentkezés a testneveld tanaroknal (kosarlabda, roplabda, tenisz stb.)

« A délutani egyéb foglalkozasokat az iskola neveldi 14*° 6ra és 16%° ora kozott szervezik
meg. Az ettdl eltérd idépontokrol a sziiloket eldre értesiteni kell.

« Az egyéb foglalkozdsokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozésok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tanév elején kell jelentkeznie
a didknak, és ez egy évre szol.

« A felzarkoztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a szaktanarok jelolik ki. A tanulok részvétele
ezeken a foglalkozdsokon kotelezd, ez aldl felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az
iskola igazgatoja adhat.

« A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast igazolni kell.

«  Konyvtar

- Meghatarozott nyitvatartdsi idében (délel6tt, délutan) miikddik. Szakirodalommal,
szépirodalommal, kotelezd olvasmanyokkal, lemezekkel, DVD ¢s CD lemezekkel all a
tanulok rendelkezésére. Iskolaujsag
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- Vaskapu cimmel negyedévente megjelend lap, amelyben a didkok szerkesztésében a
didkok mivei jelennek meg.
+  Iskolaradio
Az iskolaradid minden nap a 3. és 4. sziinetekben sugaroz miisort az iskola hireirdl,
informaciokat kozol, sok zenével a didkok kozremiikodésével. Hagyomanyos rendezvényeink
- 3. szamu melléklet

A mindenkori koltségvetési €s tamogatasi lehetdségek figyelembevételével intézményiink a
korai iskolaelhagyas és a lemorzsolodas megelozése érdekében tanuldcsoportos
foglalkozasokat szervez.

A foglalkozasok az alabbi szempontbdl veszélyeztetett tanulok szamadra keriil megszervezésre:

e A tanuldk palyaorientacios, személyiségfejlesztd, Onismereti foglalkozasokon, és
szabadidds programokon vesznek részt.

e A tanuldcsoportos foglalkozasok sordn kiemelt szempontot jelent a sziikséges taneszkz
ellatottsag biztositasa, a tevékenykedtetd, tarsas foglalkozasok lebonyolitasara alkalmas
pedagogiai eszkdzok alkalmazésa. Oktatdo mentoralja a tanuldkat, a foglalkozasokrol
naplot vezet. A mentor egyéni fejlesztési/fejlodési terv alapjan végzi a tanuldk
pedagbgiai tamogatasat, koordinalja a programhoz kapcsolédd be- és kimeneti
méréseket, melyeknek az eredményét munkéja soran felhasznalja. a mentor elvégzi a
sziikséges dokumentaciot.

e A tanuldcsoportok kialakitasa elsésorban — de nem kizarolag — a mas intézménybdl
érkezd, évismétld vagy egyéb okbol veszélyeztetett tanuldkat €rinti.

e Szocialis szempontbodl a hatranyos helyzetii (HH) és a halmozottan hatranyos helyzetii
(HHH), valamint a sériilékeny tarsadalmi csoportokbdl szdrmazo didkok,

e Nevelési szempontbol a sajatos nevelési igényli (SNI), illetve a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizd6 (BTMN) gyermekek,

e Tanulmanyi teljesitmény, eldrehaladas, illetve tanulashoz val6 viszony szempontjabol
az alacsony kompetenciamérési eredmények, romld vagy alacsony tantargyi
atlageredmények, illetve bukas, évismétlés teriiletén érintett tanulok,

e Tovabbi veszélyeztetd tényezdk alapjan, azaz az iskolatdl és a tanulastol elidegenedett
tanulok, igazolatlan hidnyzdsok magas szdma, szorgalombol, magatartasbol, iskolai
kudarcok teriiletén érintett tanulok,

e Haladasi fazis alapjan hatranykompenzaciora szoruld tanuldk és a tehetséggondozasra
érdemes didkok.

V1. A tanulok és a sziilok tajékoztatisa

A tanulokat az iskola egészének az életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis
tudnivalokrol - az iskola igazgatdja

> az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén félévente,

> adidkkozgylilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,
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> az iskolaradidban, illetve osztalyfonoki 6rdkon esetenként, a problémadk, ligyek
felmeriilésekor tajékoztatja,
- az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak.

« A tanulot és a tanuld sziileit a tanuld fejlédésérol, egyéni haladasarol azoktatok szoban és
az e-naplon keresztiil irdsban tajékoztatjak.

- A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat elére egyeztetett idopontban szdban
vagy irasban egyénileg vagy valasztott képviseloik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az
iskola igazgatdsagaval, tanaraival vagy a képzési tanaccsal.

A sziiloket az iskola egészének ¢életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktudlis feladatokrol
- az iskola igazgatoja

> a sziil61 kozosségi értekezleteken félévente,
> a rendkiviili sziil6i értekezleteken esetenként,
> az auldban elhelyezett hirdetdtablan keresztiil tdjékoztatja, - az

osztalyfonokok az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.
« A sziildket a neveldk a tanuldk egyéni haladasarol az alabbi mddon tajékoztatjak
- sz6ban
> asziiloi értekezleteken,
> az oktatok fogado orain,
> eldre egyeztetett idopontban kiilon megbeszélésen,
- irdsban az E-napldban a félévi értesitOben és az év végi bizonyitvanyban.

« Ha a nagykoru tanulé 0nall6 jovedelemmel nem rendelkezik, és a sziilovel kdzos
haztartasban €l, a tanuldi jogviszony megszlinésével, a tanuld tanulmanyi kotelezettségének
teljesitésével és a fizetési kotelezettségekkel jaro iskolai dontésekrol értesiteni kell a sziil6t
is.

« A sziil6i értekezletek és az oktatok fogaddodrainak idOpontjait tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza.

« A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat eldre egyeztetett iddpontban szoban vagy
irasban egyénileg vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola
igazgatosagaval, neveldivel vagy a sziildi szervezettel.

« A tovdbbiak a hazirend egyik mellékletében, a Panaszkezeld rendszer -cimii
dokumentumban talalhatoak meg. Panaszkezeld rendszer — 7. szamu melléklet

« A sziild kotelessége kiilondsen, hogy rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével
foglalkoz6 pedagdgusokkal, amennyiben ezt elmulasztja (nem latogatja a sziil6i
értekezleteket, nem valaszol az irdsban tett tajékoztatasokra stb.), ajanlott levélben veszi fel
vele a kapcsolatot az iskola, ha ezutan sem érkezik a sziil6tdl visszajelzés, akkor értesitjiik
ezen tényrodl az illetékes kormanyhivatalt.

« A tanuldk nagyobb csoportjat érint kérdés az, amelyik legalabb az egy évfolyamra jard
tanulokat érinti.

VII. Késés, hianyzas; a mulasztasok igazolasa
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Késés az iskolabol

Minden tanulénak a tanitis megkezdése eldtt 10 perccel, 8° rara, a jelz8csengetésig meg
kell érkeznie az iskolaba! Erkezését és tavozasat érvényesiti kartyajaval az elektronikus
kapun.

A késve érkezd tanulok nyomon kdvethetdek elektronikusan a beléptetd rendszer alapjan.
Nagymértékii késés esetén — 10 alkalom - az osztalyfonok, illetve az igazgatohelyettes
prevencios foglalkozasokat, 30 alkalmat kovetden pedig az igazgatondl fegyelmi
intézkedést kezdeményez.

Késés a tanorarol

Ha a tanul6 a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit igazolnia
kell.

A késések ideje dsszeadandd, amennyiben ez az idd eléri a tandrai foglalkozas idejét, a
késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindstil.
Az elkés6 tanulo az o6rat nem zavarhatja, nem zarhato ki a tanorarol.

A hianyzas igazoldsa

A hianyzas els6 napjan a sziilonek értesitenie kell az osztalyfonokot a hianyzas okarol és
varhat6 iddszakardl az iskola telefonszamain vagy e-mailben, e-naplon keresztiil, stb. . Ha
a tanulé harom napon keresztiil hidnyzott a tanitdsi ordkrdl, és annak okardl az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfonoknek a tankoteles tanulo sziilgjét értesitenie kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6 hatosagi intézkedés miatt maradt tavol a
tanitasi orardl és tdvolmaradasat a hatosag altal kiallitott igazolassal igazolta,

a tanul6 eldzetesen bejelentett hivatalos kikérdvel maradt tavol a tanitasi 6rarol,

betegség esetén csak a sziild alairasaval ellatott orvosi igazolas - pecsét, aldiras, tavollét
pontos iddtartama - fogadhato el.

Az orvosi igazolast az iskoldba jovetel els6 napjan, de legkésobb egy héten belil az
osztalyfénoknek le kell adni.

Elére tudhato hidnyzast a sziild kérelmére 3 napig terjedden az osztalyfénok engedélyezhet.
Hosszabb tavolléthez vagy kiilfoldi utazashoz az iskolaigazgaté hozzajarulasa sziikséges.
A mulasztas igazolasanak elfogadédsara az osztalyfonok jogosult. Ha a tanul6 egyéb alapos
ok miatt maradt tavol a tanitasi orarol, akkor a sziil6 irasbeli kérelmére az igazgatd az 6sszes
koriilmény figyelembe vételével igazolhatja a mulasztést.

Az osztalyfonok sziildi igazolast egy tanévben legfeljebb hat alkalommal, dsszesen 28 orat
nem meghaladé mértékben fogadhat el.

Iskolai programrol valo tavolmaradast a fent irt szabalyok szerint kell igazolni.

Nem kell kiilon igazolni az iskola 4altal rendezett tdvolmaradéast (versenyek,
didkonkormanyzati megbeszélés, didkcsereprogramban vald részvétel stb.), hivatalos
tavollétnek mindsiil, amit az osztalyfénok igazol.

Hivatalos tavollétnek mindsiil az iskola altal tdmogatott tavolmaradas, pl. jogositvany
megszerzésére iranyuld vizsga 2 alkalommal, az igazgatd mérlegelési jogkorében a
versenysportolas; errdl a tanulonak eldre kikérdt vagy igazolast kell hozni sziil6i alairassal.
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A hivatalos tavollét nem szamit be a tanul6 éves hidnyzéaséaba.

A hianyzas miatti elmaradas potlasa mindenkinek sajat érdeke; arra hivatkozni a
késobbiekben nem lehet. Hosszabb hianyzas potlasat a szaktanarral meg kell beszélni.

A szaktanar beszamolasra kotelezheti a tanuldt visszatérd vagy hosszabb mulasztasa utan,
illetve ha a hidnyzasa miatt kotelezé dolgozatat nem irta meg.

Amennyiben a hianyzas iddtartama a 2 hetet meghaladja, akkor a sziilé koteles az addigi
mulasztas igazolasat 3 munkanapon beliil az osztalyfonoknek eljuttatni.

Az igazolatlan hianyzds

Igazolatlan a mulasztds, ha az igazolast az osztalyfonok nem tartja elfogadhaténak.
(vitathat6 orvosi igazolas, idében nem leadott igazolas stb.).

Az igazolatlan hidnyzds fegyelmi vétség, blintetést von maga utdn, ami a magatartas
osztalyzatot befolyasolja.

3 ora osztalyfonoki figyelmeztetés
6 ora 1 iskolai program osztalyfonoki intd
10 6ra osztalyfonoki megrovas

14 6ra 2 iskolai program igazgatoi intd

21 ora 3 iskolai program tantestiilet el6tti megrovas

30 ora felett a tanulot tordlni kell a névsorbol (kivéve,

ha

tankoteles)
Ha a tdvolmaradést nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan marad. Az iskola koteles a sziil6t
értesiteni a tankoteles tanuld elsd igazolatlan mulasztasakor, illetve, ha a nem tankoteles
kiskort tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziil6
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése
eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a
gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanulo sziildjét.
Ha a tankdteles tanuld egy tanitasi évben 0t 6ranal igazolatlanul tobbet mulaszt, az iskola
igazgatoja értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt, gyadmhatosagot és
a gyermekjoléti szolgalatot.
Ha a tanulonak egy tanitasi évben az elméleti tanitasi ordkrol valo igazolt és igazolatlan
mulasztasa egylittesen meghaladja a 250 orat, illetve egy adott tantargybol a tanitasi orak
harminc széazalé¢kat, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha az oktatoi
testillet engedélyezi, hogy osztdlyozovizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az
osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama
meghaladja a 20 tanorat, és az iskola eleget tett az el6z0 pontban foglalt értesitési
kotelezettségének. Ha a tanuld a tanitasi év végén nem osztidlyozhatd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.

Beszamolasra a tanul6 a tanév folyaman is kotelezhetd, ha a mulasztdsa meghaladja az 6rak
20 %-at.
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A gyakorlati képzésrdl és a szakmai gyakorlatrol vald hianyzds kovetkezményeit a
szakképzésre vonatkoz6 jogszabalyok hatdrozzak meg.

Megszlinik a tanul6i jogviszonya — a tankoteles kivételével — annak, aki igazolatlanul 30
tanitasi oranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulét, kiskor tanuld esetén a
szllot legalabb 2 alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztés
kovetkezményeire. A tanuloi jogviszony megsziinésérdl az iskola irdsban értesiti a tanulot,
kiskort tanuld esetén a sziil6t, tovabba kiskort tanul6 esetén a gyamhatosagot.
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VIII. A tanulék értékelése, jutalmazasa és a fegyelmezé intézkedések, formai és
alkalmazasanak elvei

A tanulok értékelése

Az iskola magasabb évfolyamara 1épés feltételeire; a tanuloi teljesitmények ellenérzése és
értékelésére, valamint az irasbeli beszamoltatds rendjére, illetve a tanulok magatartasa és
szorgalma értékelésének ¢és mindsitésének alapelvei, kovetelménye és formaira vonatkozo
szabalyok a Budapesti Gazdasagi SZC Vasarhelyi Pal Kereskedelmi Technikum Pedagogiai
Programjaban talalhatoak, amely a hazirend mellékletét képezi. — 9. melléklet

Dicséret, jutalmazds

- Kiemelked6 tevékenységért szobeli €s irasbeli jutalmazasban részesiilhet a tanuld. A
jutalmazas formai:
- szaktanari,
- osztalyfénoki,
- igazgatoi,
- oktatoi testiileti dicséret.
«  Kiemelkedd kozosségi munkaért, hidnyzasmentes, bukdsmentes tanévért kollektiv
jutalomban is részesiilhet az osztaly. Jutalom: tanitdismentes szabadnap,
jutalomkirandulés, szinh4z- vagy mozi latogatas, stb.

« A jutalmazas alapja lehet:
- kimagaslé tanulményi eredmény, tovabba a szintvizsgin, proba-érettségin elért
eredmény
- példamutaté magatartas, szorgalom
- hidnyzasmentes tanév
- eredményes szereplés versenyeken, palyazatokon
- kimagasl6 sporteredmények
- az iskola, a kozosség érdekében végzett tarsadalmi tevékenység
+ Kiemelked? teljesitményt tanév végén dicséret mellett oklevéllel és targyjutalommal is
elismeri az iskola.
«  Kiemelt jutalom a Vasarhelyi P4l emlékérem.

Vasarhelyi-emlékérem

Az iskola legmagasabb kitiintetését, az 1988-ban alapitott Vasarhelyi Pal emlékérmet is

megkaphatja a tanul6. A nemes hagyomanyt tovabb apoljuk. Megkaphatja minden olyan

érettségizo tanulo, aki a kiirt feltételeknek maradéktalanul megfelel.

A kivanalmak egyiittes teljesitésétél az adomanyozok indokolt esetben

eltekinthetnek. A Vésarhelyi Pal emlékérem elnyerésének feltételei:

« anégy év alatt a bizonyitvanyaban ¢€s az érettségi bizonyitvanyaban négyes osztalyzatnal
rosszabb érdemjegye nem volt

« legalabb egy tantargybol kiemelkedd eredményt ért el, valamilyen versenyen eredményesen
szerepelt (pl. OKTV-n)
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tevékeny részese iskolank életének, aktivan részt vallal a didkonkormanyzat munkéjaban,
a négy ¢év alatt igazolatlan hidnyzasa nem volt

a magatartasa, viselkedése, szorgalma mindvégig példamutatod volt. Az érem odaitélésére
javaslatot tehet:

a végzos osztalyok osztalyfonokei

az osztalygytlés, az ODB

az iskolai diakgytilés, a DOK

Dont az iskolabizottsag a didkgytilés elézetes véleményének figyelembevételével.

A tanulokkal szembeni fegyelmezo intézkedések, formdi és alkalmazasanak elvei

Ha a tanul6d tanulmdnyi kotelezettségét folyamatosan nem teljesiti vagy a Hazirendet
megszegi, figyelmeztetd intézkedésben vagy fegyelmi eljaras soran fegyelmi biintetésben
kell részesiteni.
A figyelmeztetd intézkedések formai: egyszemélyi:

- szobeli szaktanari figyelmeztetés,

- irasbeli szaktanari figyelmeztetés,

- szaktanari into,

- szaktanari megrovas,

- szobeli osztalyfonoki figyelmeztetés,

- irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés,

- osztalyfénoki intd,

- osztalyfonoki megrovas,

- igazgatoi figyelmeztetés

- igazgatdi intd,

testiileti:

- tantestiileti megrovas
Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytl indokolt
esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

Ha a tanuld a tanuldi jogviszonnyal Osszefiiggd kotelességét megszegi, vele szemben
fegyelmi eljaras indithato, €s irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

fegyelmi biintetések:
- megrovas,
- $Zigorl megrovas,
- kedvezmények, juttatdsok csokkentése, ill. megvondsa, - athelyezés masik osztalyba,
tanulocsoportba, iskoldba nem tankoteles tanulo esetében:
- eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol
- kizaras az iskolabol

A fegyelmi dontések joga a oktatdi testiilet kizarolagos joga (teljes oktatoi testiilet vagy e célbol
létrehozott bizottsag), didkdnkormanyzat véleményét be kell szerezni.



21

A sziild értesitése, meghallgatdsa kotelezd. Fegyelmi eljaras lefolytatdsa sziikséges, ha a
tényallas tisztazasa indokolja.

A fegyelmi biintetést az igazgatd ismerteti a tanulokkal (DOK és sziildi szervezet), és irasba
foglalja, és azt a sziild tudomasara hozza. A hatarozat ellen a tanuld fellebbezéssel €lhet
(Feliilvizsgalati kérelem, Torvényességi kérelem).

Egyezteto eljaras a fegyelmi eljaras lefolytatdasa elott
Az egyeztetd eljardas mikodését a sziildi szervezetnek (1 képviseld) ¢és a
diakonkormanyzatnak (1 képviseld) kozosen kell kezdeményeznie.
Az egyeztetd eljaras célja:
= akotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, illetve, hogy ennek
alapjan
* a kotelességszegd és a sértett kozott megallapodas sziilessen a sérelem orvoslasa
érdekében.
Az egyeztetd eljaras lefolytatasara csak akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskoru
sértett esetén a sziild), valamint a kételességszego tanulo (kiskora kotelességszego esetén a

szll6) egyetért.

A fegyelmi eljaras meginditasardl szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskort
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras
igénybevételének lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild)
is hozzajarul.

A tanuld (kiskora tanuld esetén a sziil) — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi
napon beliil — irdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatdsat. Ha az egyeztetd
eljaras lefolytatasat nem kérik, a fegyelmi eljarast folytatni kell.

Amennyiben a kotelességszegd tanulo (kiskoru kotelességszegd esetén a sziild) a megadott
hatariddn beliil irasban bejelenti, hogy kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat, le kell folytatni.
Amennyiben a bejelentés iskolaba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az
egyeztetd eljaras nem vezet eredményre, a fegyelmi eljarast folytatni kell.

Ha a kotelességszegd tanulonak és a sértettnek az egyeztetési eljaras soran — tizendt napon
beliil — sikertil irdsban megallapodniuk a sérelem orvoslasaban, k6zos kezdeményezéstikre
a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasadhoz sziikséges idore, de legfeljebb harom hénapra fel
kell fliggeszteni. Amennyiben a felfiiggesztés ideje alatt a sértett (kiskora sértett esetén a
sziild) nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.

Az egyeztetd eljarason jelen vannak:
= sértett, kiskort sértett esetén sziilo is
= kotelességszegd, kiskoru kitelességszegd esetén sziild is
= Sziildi ko6zosség megbizottja
=  DOK megbizottja
= intézményvezetd vagy intézményvezetd-helyettes
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Az egyeztetd eljarast olyan nagykort személy vezetheti, akit mind a sérelmet elszenvedo fél,
mind a kotelességszegd tanuld elfogad. Az oktatasért felelds miniszter feliigyelete alatt
mukodé intézményben mikodd oktatasiigyi kozvetitdi szolgalat kozvetitdje felkérhetd az
egyeztetés levezetésére.

Az egyezteto eljaras akkor eredményes, ha sikeriil a kotelességszego €s a sértett kozott olyan
megallapodast 1étrehozni irasban, amely biztositja a sérelem orvoslasat. A megallapodas
tartalmi kérdéseiben az érdekelt feleknek kell egyezségre jutniuk. A megallapodast
érvényességi feltétele: irasbeliség, a felek, valamint az igazgatd, az SZMK elndkének és a
DOK elndkének az aldirasa.

A tizennegyedik ¢€letév betoltését kovetden a kiskoru tanuld kérésére €s a sziild hozzajarulod
nyilatkozata alapjan sziil6i jelenlét nélkiil is lefolytathato az eljaras.

Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megéllapodasban a felek ezt kikdtik, akkor az
egyeztetd eljaras megallapitasait €s a megallapodéasban foglaltakat a kotelességszego tanuld
osztalyk6zosségében meg lehet vitatni, illetve a hazirendben meghatarozott nagyobb tanuléi
kozosségben nyilvanossagra lehet hozni, amennyiben ehhez minden érdekelt hozzajarul.

A dontés végrehajtasaért mindét fél feleldsséggel tartozik az iskola kdzossége eldtt: a sziildi
szervezet, a didkonkormanyzat €s a nevel6testiilet koveti nyomon, férumain értékeli €s
szlikség szerint ellendrzi azt. Félévenként beszamolot készitenek az egyeztetd eljarasok
eredményességérol.

Az egyeztetd eljaras lebonyolitdsaért az egyeztetd eljarasra felallitott szervezet a felelds,
amely a nevelési igazgatohelyettes, az osztalyfonoki munkakozosség vezetdje, vagy a két
érdekelt fél altal kozosen megvalasztott €s az tigyben nem érintett pedagogus, valamint az
érintett (sértett és kotelességszegd) tanulok osztalyfondkeibdl 4ll.

Az érintett osztalyfonokok feladata a tajékoztatas, a tanuldk és a sziildk értesitése, tovabba
a sziikséges nyilatkozatok beszerzése az egyeztetd eljaras lefolytatasdhoz.

A nevelési igazgatohelyettes feladata az osztalyfonoki munkakozosség vezetdjének
kozremiikodésével az egyeztetd eljaras koordinalasa, iratainak kezelése az iskolai irattarban.
Az egyeztetd eljarast a sziiloi szervezet és a didkonkormanyzat miikddteti, abban aktivan
részt vesz. Blincselekmény tigyében inditott fegyelmi eljaras el6tt kizart az egyeztetd eljaras
lefolytatasa. Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorloja az
egyeztetd eljaras alkalmazasat elutasithatja

Fegyelmi felelosség
A fegyelmi bilintetés megallapitdsandl a tanulo életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevelOtestiilet hozza. Az
iskolai didkdnkorményzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.
A fegyelmi eljaras meginditasardl az indok megjeldlésével a tanuldt, a kiskoru tanuld sziildjét
értesiteni kell. A fegyelmi eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni és biztositani kell, hogy
allaspontjat, védekezését eldadja. Ha meghallgataskor a tanuld vitatja a terhére rott
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kotelességszegést vagy a tényallas tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani. A
targyalasra a tanuldt, a kiskoru sziilgjét meg kell hivni. A kiskora tanulé esetében a fegyelmi
eljarasban a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljaras soran a tanuldt, a sziilo
illetéleg mas megbizott is képviselheti. A fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a
tanul6 illetve a sziild vagy a megbizott ismételt szabalyszerii értesités ellenére sem jelent meg.
A tanulo, kiskoru tanul6 esetében a tanuld vagy a sziilé kezdeményezésére a fegyelmi eljarast
meg kell inditani és le kell folytatni.

Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a kotelezettségszegéstdl szamitva harom hénap eltelt.
A fegyelmi targyalas nyilvanos. A fegyelmi jogkor gyakorloja a nyilvanossagot a tanuld, illetve
képviseldje kérésére korlatozhatja, illetve kizérhatja.

A fegyelmi biintetés végrehajtasa legfeljebb hat honap idétartamra felfiiggeszthetd.

A tanuldval szemben ugyanazért a kotelezettségszegésért csak egy fegyelmi biintetés
allapithatd meg. Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. A fegyelmi eljaras
lefolytatasanak szabalyait jogszabaly hatarozza meg. A fegyelmi biintetést minden esetben
irasban kell megallapitani és indokolni kell.

A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon belill — egy targyalason be
kell fejezni. Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanulo, a sziild, tovabba a
gazdalkodo szervezetet érintdé kérdésekben a gazdalkodd szervezet képviseldje az liggyel
kapcsolatban tdjékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal
¢lhessen.

A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden
ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre all6 bizonyitékokat.

A fegyelmi targyaldst a nevelOtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtagu
bizottsag folytatja le. A bizottsadg az elndkét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A targyalasrdl €s a bizonyitasi eljarasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tiintetni a targyalas helyét és idejét, a targyaldson hivatalos mindségben részt vevok nevét, az
elhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasait. Szo szerint kell rdgziteni az elhangzottakat, ha a
targyalas vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanulo, a sziil6 kéri.

A fegyelmi jogkor gyakorldja koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha
ehhez a rendelkezésre 4116 adatok nem elegenddk, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi eljarast
folytat le. Bizonyitasi eszk6zok a tanuld €s a sziild nyilatkozata, az irat, a tanuvallomas, a
szemle €s a szakértdi vélemény.

A fegyelmi eljards soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltarasara, amely a
kotelessegszegés elbirdlasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanul6 ellen vagy a tanul6
mellett szol.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason szoban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor
ismertetni kell a hatarozat rendelkezd részét és rovid indokolasat. Ha az ligy bonyolultsadga vagy
mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szobeli kihirdetését az els6foku fegyelmi jogkor
gyakorloja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni,

ha a) a tanuld nem kovetett el kotelességszegést,

b) a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,

c) a kotelességszegés elkovetésétol szamitott harom honapnal hosszabb 1d6 telt el,
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d) a kdtelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy

e) nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést koveté hét napon beliil irasban meg kell kiildeni az
iigyben érintett feleknek, kiskoru fél esetén a sziil6jének, ha a gazdalkodo szervezet képviseldje
az eljarasban részt vett, a gazdalkodo szervezetnek.

Megrovas ¢és szigoru megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatdrozatot nem kell irdsban
megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést a tanuld — kiskora tanuld esetén a sziild is — tudomasul
vette, a hatarozat megkiildését nem kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogardl lemondott.

A fegyelmi hatarozat rendelkezd része tartalmazza a hatarozatot hozo szerv megjelolését, a
hatarozat szdmat és targyat, a tanuld személyi adatait, a fegyelmi biintetést, a biintetés
idOtartamat, a felfliggesztését és az eljarast megindito kérelmi jogra vald utalast.

A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirdsat, a tényallas
megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését, a rendelkezd részben foglalt
dontés indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitds okat.

A fegyelmi hatarozat zaro része tartalmazza a hatdrozat meghozatalanak helyét és idejét, a
hatarozatot hozo alairdsat és a hivatali beosztasanak megjelolését. Ha elsd fokon a
nevelOtestiilet jar el, a hatarozatot a nevelGtestiilet nevében az irja ala, aki a targyalast vezette,
tovabba a neveldtestiilet egy kijeldlt, a targyaldson végig jelen 1évd tagja.

Az elséfoku hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanuld esetén pedig a sziil6 is nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon belill kell az
elséfoku fegyelmi jogkor gyakorlojadhoz benyujtani.

A fegyelmi biintetést megallapité hatarozat ellen benyujtott kérelmet az elséfoku fegyelmi
jogkor gyakorloja a kérelem beérkezésétol szamitott nyolc napon beliil koteles tovabbitani a
masodfokt fegyelmi jogkor gyakorlojahoz. A felterjesztéssel egylitt az ligy valamennyi iratat
tovabbitani kell, az els6foku fegyelmi jogkor gyakorldjanak az ligyre vonatkozé véleményével
ellatva.

Sulyos jogellenes tevékenység esetén el kell tekinteni a fegyelmi fokozatok betartasatol, és az
egyeztetd eljarastol. A fegyelmi eljaras lefolytatasa kotelezo.
Stlyos jogellenes tevékenység lehet:
sulyos agresszivitds massal szemben, mas megverése, bantalmazasa,
alkohol-, drog fogyasztasa, iskolaba hozatala, arusitasa tarsadalomellenes,
kozosségellenes cselekedet (blincselekmény) szdndékos rongalas, lopas az
iskola neveldi, alkalmazottai és mas tanuldé emberi méltosaganak a
megsértése.

Prevencios foglalkozas

Az osztalyfonok javaslatot tehet azon tanulo prevencios foglalkozasokon valé — pedagogus
vagy iskolapszicholdgus altal tartott — részvételére, aki olyan magatartast tantsit, amely nem
vagy nehezen egyeztethetd Ossze az iskola kozosségi tevékenységével, a tandrai foglalkozasok
megszervezésének a rendjével. A kezdeményezés akkor indithat6, ha a tanulonak legalabb
harom irasbeli figyelmeztetése, vagy harom tanorai késése van, illetve képességéhez mérten
jelentdsen alulteljesit tanulmanyai soran.
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IX. Az iskolaba bevitt dolgokkal kapcsolatos szabalyok, az anyagi felelosség

Az iskolaba lehetdség szerint csak a tanulashoz sziikséges felszerelések hozhatok!
Szorakoztatd elektronikai, informatikai eszk6zok, pl. mobiltelefon, MP3 barminemu
hasznalata a tanorakon tilos! A tanorék alatt tilos bekapcsolt allapotban tartani azokat. Ha a
tanuld engedély nélkiil hasznal elektronikai/informatikai eszkdzoket pl. mobiltelefont az
oran, azt a szaktanar elveheti és az 6ra végéig visszatartja és eljar fegyelmezo jogkorében;
sulyos vagy ismétlodod szabalyszegés esetén a jogtalanul hasznalt eszkozt a szaktanar az
igazgatonak vagy az igazgatdhelyettesnek adja le, aki az eszkdzt a tanitdsi nap végéig
visszatartja ¢s fegyelmi intézkedést hoz: ha valaki tobbszor is megsérti ezt a magatartasi
szabalyt a fenti eszk6zOknek az iskolaba valo behozatala teljesen vagy egy adott id6szakra
megtilthato.

A jelen figyelmeztetés ellenére behozott targyakért (pl. €kszer, pénz, elektronikai, informatikai

eszkozok stb.) az iskola feleldsséget nem vallal. Aki mindezek ellenére ilyen targyakat hoz
magaval az iskolaba, azt sajat felelosségére teszi. Az a javaslatunk, hogy tartsa maganal, vagyis
kozvetlen Orizetében vagy zarja el a szekrényében. Amennyiben nagyobb értékii targyat hoz
magéval a tanuld (pl. laptop kiseldadas tartasahoz vagy készpénz kiilfoldi at befizetéséhez),

lehetdsége van, hogy azt az intézmény pancélszekrényébe bezarassa.

Az oktatasban valo részvételhez sziikséges dolgokért az iskola az altaldban szokdsos
mértékig, de legfeljebb 5.000,- Ft-ig vallal feleldsséget.

Az iskola kizarja a felelosségét abban az esetben, ha megéllapithatd, hogy a tanuld
értékeinek védelmében nem a tdle elvarhato gondossaggal jart el.

A talalt targyakat a titkarsagon vagy a gondnoknak kell leadni, ill. ott kell keresni!

Az iskolai konyvtar haszndlata ingyenes, de az elveszett konyvek értékét napi aron meg kell
tériteni vagy megvasarolni a konyvet!

A szandékos rongalok, a tulajdont megsértdk ellen fegyelmi eljaras indul.

Az iskolai tanulmanyai folytatisa soran a tanuld az altala okozott — gondatlan vagy
szandékos — karokozasa esetén a Ptk. szabélyai szerint kartéritésre kotelezhetd. A kartérités
mértékét a karokozés koriilményeinek kivizsgaldsa alapjan az iskola igazgatoja hatdrozza
meg, amely nem haladhatja meg

- gondatlan karokozas esetén a cselekmény napjan érvényes egyhavi minimalbér 50
%-at, - szandékos karokozas esetén a cselekmény napjan érvényes minimalbér 5 havi
Osszegét.
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A 13-as kémia terem szabalyai

« A diak csak feliigyeletében tartozkodhat a tanteremben.
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«  Mivel mindig més osztaly tartozkodik bent, ezért az ott hagyott

targyakeért

felelosséget senki nem vallal.

A géptermi rend

Didk csak szaktanari feliigyelet mellet tartozkodhat a gépteremben.

A gépteremben enni, inni tilos.

A didk a gépterembe csak flizetet, iroeszkozt és ellendrzot vihet be.

Lemez és CD hasznalata csak a szaktandrral vald elézetes megbeszélés alapjan és

engedélyével lehetséges.

A gépekben okozott karért a didkok anyagi felel0sséggel tartoznak. Amennyiben a
hardverben okoz hibét a tanuld egy ugyanolyan tipusu 0j eszkozt kell hozni. Szoftverhiba
okozasa esetén: amennyiben csak Office telepitést kivan a helyreallitas 5000,-Ft-ot kell
fizetni érte, ha Windows-t kell Gjra telepiteni, ugy 10.000,-Ft-ot kell fizetni, ha a halozatot
is telepiteni kell 15.000,-Ft-ot kell fizetni.

A tanuld koteles a tanora alatt mindenben a tanar utmutatasa szerint cselekedni.
A tanulo koteles betartani a szamitogép-halozat hasznélataval kapcsolatos etikat.
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Tornaterem

Jelzd csongetésig csak az 6ltozében tartdzkodhatnak a didkok.

Becsongetéskor, amig a testneveld tanar nem megy be az 6ltozébe az osztalyért, addig nem
lehet elhagyni azt.

Az 61t6z6 ajtokat minden o6ran bezarja a tanar.

A tanul6 a tornateremben csak pedagogus feliigyelete mellett tartdzkodhatnak.

A sportfoglalkozasokon a tanuldknak sportfelszerelést (fehér ,,Vasarhelyis polo, fehér
zokni, kék nadrag, sportcipd) kell viselniiik.

A sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek a munkabiztonsagi eléirasoknak nem
megfeleld dolgokat, eszkozoket, igy példaul karérat, gytrtt, nyaklancot, 16go6 fiilbevalot,
stb.

A teljes felmentettek ¢és a gydgytestnevelésre jarok az osztaly testnevelés oOrajan a
tornateremben, illetve a konyvtarban tartézkodnak.

Konyvtar
A konyvtar hasznalati rendjét 1asd: az Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban — 1. szamu
melléklet
XIl. Hagyomainyos rendezvényeink
Augusztus DOK tébor, gdlyatabor
Szeptember Tanévnyito tinnepség
Oktober Oktoéber 6. aradi
vértantk emlékére
- iskolaradiés megemlékezés
Oktober 23. nemzeti linnep
- iskolai rendezvény
Golyabal
November - Januar Vers- és prozamondo verseny Kazinczy-
verseny
Idegen nyelvi szépkiejtési verseny
OKTYV versenyek
December Szalagavato bal
Mikulés a Vasarhelyiben
Osztalykaracsony (k6zos iskolai tinnepség)
Januar Arany Déniel matematika verseny
Februar Si-tabor Februdr 25. kommunista
diktatara aldozatinak emléknapja -
iskolaradiés megemlékezés
Marcius Marcius 15. nemzeti
iinnep - iskolai
iinnepély
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Aprilis Visérhelyi-nap
- vidam vetélkedok,
Vésarhelyi Kupa
- vidam sportvetélkeddk
Aprilis 16.
holokauszt aldozatainak
emléknapja - iskolaradios
megemlékezés

Mijus Ballagas
frasbeli  érettségi  vizsgak
Szakmai vizsgak

Junius Janius 4.

nemzeti 0sszetartozas napja
- iskolaradios megemlékezés vagy
kiallitas
Osztalykirandulasok
Szobeli érettségi vizsgak
OKJ vizsgak
Onkéntes Nap

Az id6pontok tajékoztato jellegliek, a tanév éves iitemtervéhez igazodnak.

XIII. A tantargyvalasztisra vonatkozé szabalyok

Az igazgatd minden év aprilis 15-¢éig elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatot azokrol a
tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok tantargyat valaszthatnak (tdjékoztat tovabba a felkészités
szintjérdl is).

Az igazgatd gondoskodik a tanuloi igények megismerésérdl az osztalyfonokok és a sziiloi
munkakdzosség kozremiikodésével. Ezen igények figyelembevételével alakitja ki a szabadon
valasztott tanitasi orak koreét.

A tajékoztato tartalmazza, hogy a tantargyat elérelathatoan melyik pedagdgus fogja oktatni.

A tdjékoztato elfogadasa el6tt be kell szerezni a sziil6i szervezet és az iskolai didkdnkorményzat
véleményét.

A tanuld majus 20-4ig adhatja le a tantargy ¢€s a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos
dontését.

Ha a tanul¢ iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud €lni a valasztasi jogaval, felvételi
kérelmének elbiralasa eldtt egyezteti elképzeléseit a kozépiskola igazgatdjaval, illetve az
igazgato altal kijelolt pedagogussal.

A tanul6 az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat, erre iranyuld kérelmét augusztus
20-ig nyujthatja be az igazgaténak. Tanév kozben nincs lehetdség a tantdrgyvalasztas
modositasara. A tanulot e jogardl irasban tajékoztatni kell.
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Kiskort tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilo gyakorolja. A sziil6 ezt a jogat attdl az
évtol kezdédden, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri - ha a gyermek nem
cselekvoképtelen -, gyermekével kozosen gyakorolhatja.

XIV. Az egyes tantargyi felmentésekre vonatkozo szabalyok

Felmentés a testnevelési ora, illetve az egyes részfeladatok teljesitése alol:

Szakorvosi igazolas beszerzése — tanuloi kotelezettség.

Szakorvosi igazolas bemutatasa az iskolaorvosnak — tanuloi kotelezettség.

Iskolaorvos irasbeli javaslata a kategoridkba soroldsrél (konnyitett testnevelés,
gyogytestnevelés, teljes felmentés).

Az érintett szaktanar az iskolaorvos irdsbeli javaslatdnak megfelelden jar el.

A testnevelési orakat érintd egyéb — egyéni — kérelemre (pl. igazolt versenysportold
mentesitése) az iskola igazgatdja adhat felmentést.

crer

id6tartamra szolhat.

A sajatos nevelési igényl tanuldk tantargyi felmentése az igazgato eljarasi hataskorébe tartozik,
az eljaras meginditasarol, lefolytatasardl az igazgatd dont. Hatarozathozatal elott — a Nevelési

Tandcsado vagy az illetékes Szakért6i vélemény alapjan — az érintett szaktanarok véleményét
kikéri.

Idegen nyelvi elérehozott kozépszintii érettségi vizsga letételének feltétele a kozépiskolai
tananyag elsajatitasa, osztalyozé vizsga teljesitése. Az idegen nyelvi ora latogatéasa alol — sziil6i
kérelemre — szeptember 15-ig van méd.

A szakképzd évfolyamokon a szakmacsoportos alapozo tantargyakbdl torténd beszamitdsra
vonatkozoan az iskola pedagdgiai programjaban rendelkeziink.

XV. Visarhelyis etikai kodex

Az IEK célja, hogy kiegészitse és megerdsitse az iskolai hazirendben foglalt viselkedési
normakat, ezaltal védelmet biztositva az iskolai munkavégzéshez.
A jog altal szabalyozott kotelességeken tul, hangsilyozza az erkolesi felel@sséget is.
Megbizhato tdmpontot kindl a fontosabb magatartasi, etikai €s iratlan szabalyok betartasahoz.
Ezzel segiti a didkok alkalmazkodasat.
Reményeink szerint az IEK segitségével konnyebb lesz megvaldsitani az iskolai élet két {6
céljat:
- a tanaroknak a tanitashoz,
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- atanuldknak a tanuléshoz val6 jogat.

1) Az iskolaban tanit6 pedagdgus szerepe €s feladatai
1. Szakmai tevékenysége dsszhangban van a tarsadalom torvényeivel, annak etikai normaival,
mely tiikrozodik jelen iskolai etikai kodexben is. Tevékenysége hatassal van a vele szakmai
kapcsolatba keriilo személyek életére (¢életvitelére, tarsadalmi helyzetére, személyiségének
fejlodésére). Szakmai felelosséggel tartozik e személyek érdekeinek védelméért. Minden
tevékenységében tiszteletben tartja ndvendékeinek, azok sziileinek, tovabba kollégainak az
alkotmanyban biztositott jogait, emberi méltésagat. Kollégaival egymas munkajat segitd jo
munkakapcsolat kialakitasara és fenntartasara torekszik.
2. Az iskolaba jar6 didk viselkedésével szembeni elvarasok
A didk bizalommal fordulhat az &6t neveld és tanitdé felndttekhez, ezaltal elfogadja
iranymutatasaikat, vezetd — védelmezd szerepiiket. A kolcsonds tisztelet eredményképpen
elsajatitja, tudomasul veszi €és alkalmazza az aldbbiakban konkrétan részletezett viselkedési
kultara ide vonatkozé pontjait.
- Tanitasi 6ra kezdete el6tt 10 perccel érkeziink az iskolaba. Késéssel ne zavarjuk meg a
tanitasi 6ra megszokott rend;jét!
- A napszaknak megfelelden kdszonilink egymasnak.
- A sziinetekben kulturéltan viselkediink.
- Az ebédldben és a biifében is kovetjiik a kulturalt viselkedés szabalyait.
- A mobiltelefonokat a tanitasi orak elején kikapcsolt allapotban az erre a célra kijeldlt helyre
tessziik.

Il. Emberi kapcsolatainkrdl altalaban

1. ,,Nem tessziik azt masokkal, amit nem szeretnénk, ha veliink tennének”.
. Tiszteljiik, ugy a masikat, ahogyan szeretnénk, hogy minket is tiszteljenek!
. Tiirelmesen meghallgatjuk egymas véleményét.

. Ha valamivel nem értlink egyet, kell6 idoben, megfeleld tisztelettel udvariasan elmondjuk.
. Igyekezziink kompromisszumos megolddsokat kialakitani.

2
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5

6. Szot fogadunk neveldinknek, kéréseiket teljesitjiik.

7. Magatartasunkkal, kedvességiinkkel példat mutatunk a tdliink kisebbeknek.

8. Masok munkéjat megbecsiiljiik, nem becsméreljiik. Ertékeljiik a befektetett energiat.
9. Nem aldzzuk és nem félemlitjiik meg tarsainkat, kiilonds tekintettel a gyengébbekre.

10. Megprobalunk minden erdszakosnak tiind helyzetben a békére torekedni, a veszekedd
feleket kibékiteni. Elkertiljiik a verekedésre, veszekedésre okot ado szitudciokat, nem
teremtiink ilyen helyzeteket sem szdoval, sem gesztussal, sem mimikaval, sem cselekedettel.
11. Nem csufolodunk, nem sértegetjiik €s nem rdgalmazzuk egymast.

12. Egymas holmijahoz, tulajdondhoz nem nyualunk, nem vessziik el és nem is tesziink hozza.
13. Mindenhol keriiljiik a durva, sértd, tragar beszédet, mert az bantja a tobbség jo izlését.

14. Mindnyéjan igyeksziink uralkodni indulatainkon, kritikus szituaciokban kertiljiik a
kiabalast.
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II/1. A tanorak fegyelmére vonatkoz6 elvarasok

1. A tandrakon fegyelmezetten, figyelmesen és folyamatosan dolgozunk. Kézbeszolassal,
hangoskodéssal, bekiabalassal nem zavarjuk meg az 6ra rendjét. Kovetjiik tanaraink
magyarazatat, teljesitjiik a tanulméanyi munkaval kapcsolatos elvérasait.

2. Tudomasul vessziik, hogy észrevételeinket, javaslatainkat csak akkor tehetjiilk meg, ha
jelentkezésiink utan szot kapunk.

3. Tanodra kdzben nem esziink és nem ragégumizunk.

4. Didkok ¢és tanarok egyarant tiszteletben tartjak a tanitasi 1d6 kezdetét és végét jelzo csengd
hangjat. Sziinetben csak rendkiviili esetben dolgozunk.

5. A hazifeladatot pontosan készitjiik el. A hianyzasokat kovetden - a pedagogussal
egyeztetve — potoljuk a kimaradt anyagrészeket!

11/2. Az iskolai kornyezet védelmére vonatkozo elvarasok

1. Vigyazunk a tantermek, a folyosok, a mellékhelységek, az étkezd és az udvar
tisztasagara.

2. Nem szemeteliink.

w

Iskolank felszerelését nem rongaljuk, anyagi kart nem okozunk.
4. Kozosen alakitjuk ki iskolai kdrnyezetiinket, hogy a magunkénak érezziik és kozdsen
vigyazunk ra.
11/3. Ajanléasok a didkok kiilsé megjelenésére vonatkozdan
1. A kozizlésnek és korosztalyunknak megfeleld oltozetet viseliink. Meghallgatjuk és
mérlegeljiik a kdrnyezetiinkben 1év6 felndttek erre vonatkozo tanécsait.
2. Iskolai iinnepeken az alkalomhoz ill6 ruhat (fehér felsé és sotét aljat, iskolai
nyakkenddt) és alkalomhoz ill§ cipdt viseliink.
3. Szolid mértékben hordunk ékszereket, amelyek nem balesetveszélyesek.
4. Kiilsé megjelenésiinkben megdrizziik a természetességet, keriiljiik a
megbotrankoztatd, kozizlést sértd extrém megjelenést.

Az etikai kodex erkolcesi, esztétikai és etikai szabalyokat fogalmaz meg. A moddositasat barki
kezdeményezheti, errdl az iskolai didkonkormanyzat és a neveldtestiilet kozosen dont. Az etikai
kodex tartalmat az osztalyfonokok ismertetik a tanuldkkal.

XVI1.Panaszkezelo rendszer

Panaszkezelési eljardas

Tanuloi panasz:

Az igazgatbhoz vagy mas dontésre jogosult szervhez, tisztségviseldjéhez vagy pedagdgusihoz
intézett kérelem, személyes jog - vagy érdeksérelmet eredményezd intézkedés, illetve
mulasztas ellen.

1. Személyesen fordulhat a tanuld elsOsorban a sziileihez €s osztalytarsaihoz azért, hogy
alaposan meg tudja beszélni a problémat.
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Mas forumhoz vald fordulds esetében le kell irnia a tanulonak a mondanivaldjat, a

kovetkezOképpen:

pontosan, érthetéen kell fogalmaznia

tudja, hogy kihez kell cimeznie, ki segithet ligye elintézésében, hogy a panaszat orvosoljak
irja le, hogy a sajat vagy tobb tarsa panasza, vagy javaslata

roviden, 1ényegre torden, érvekkel aldtdmasztva fogalmazzon, hogy érdemi valaszt kapjon,
vagy javaslatat figyelembe vegyék

csak az irasban kapott valaszt tekintheti érdeminek és csak akkor, ha az megoldotta a
problémajat.

. Kihez fordulhat a tanul6 segitségért, tanacsért és mikor?

Diak

osztalytars (barmikor)

osztalytitkar (barmikor)

iskolai didkdnkormanyzat (havonta, a DOK iilések
alkalmakor) a DOK vezetésége (fogaddoraja szerint)

DOK elnéke, illetve DOK panaszkezeldje (fogadooraja szerint)

az iskolai kozgytilés (évente egy alkalommal, a DOK altal
meghirdetett id6épontban)

Pedagogus
szaktanar (fogadoordja szerint, illetve elére egyeztetett idépontban)
osztalyfonok (osztalyfénoki oran, illetve eldre egyeztetett iddpontban)
osztalyfonoki munkakdzosség-vezetd (fogaddoraja szerint, illetve eldre
egyeztetett idépontban)
DOK segitd tandr, DMSP (fogadoora rendje szerint, illetve elSre egyeztetett
1idépontban)

ifjusdgvédelmi felelds (fogadoora rendje szerint, illetve eldre egyeztetett iddpontban)

igazgato (fogadoodra rendje szerint, illetve elére egyeztetett idépontban)

Sziil6i forumok
az osztaly sziilé1 kozosség vezetdje (évente két alkalommal)
szll6i értekezlet (évente két alkalommal)
iskolai sziild1 ko6zosségek vezetdje (fogadoora rendje szerint)

A jogorvoslati jog gyakorldsa

1. Jogorvoslat a tanulo egyéni érdeksérelme esetén (ha a dontés méltanytalan vagy a
tanulod érdekeit sérti) irdsban panaszt nyujthat be feliilvizsgalat kérése céljabol. A
feliilvizsgalati kérelem: a panasz 1ényege tényekkel, adatokkal alatdmasztva. a/ A panasz
kivizsgalasara vizsgalo bizottsag (sziildi szervezet, DOK és neveldtestiilet képviseldibdl)
jogosult

b/ A panasz érdemi elbiralasara, az orvoslas benyujtasatol szamitott 30 napon beliil az
igazgato koteles intézkedni, s arrdl irdsban értesiteni a tanul6t.
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2. Jogszabalysértés esetén a tanuld, illetve torvényes képviseld torvényességi
kérelemmel az igazgatohoz fordulhat, s ennek az elbiralasa az iskolafenntart6 hataskore.
3. Minden egyéb az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi iigyben a DOK-hoz
fordulhatnak a tanulok, ennek a modjat és rendjét a DOK SZMSZ-e tartalmazza.

4. Az igazgatd blincselekmény gyanuja esetén koteles feljelentést tenni, barhonnan kap
informdciot az iskola iigyeivel kapcsolatban.

5. A teljes bizonyossaghoz valo jog: az elbiralast az iskola és a diak kozotti jogvita
esetében, ha a tényallas nem teljesen megnyugtatdan tisztazhatd, akkor a tanulo javara kell
donteni.

XVI. DOK SZMSZ

Preambulum
Iskolankban a tanuldk osztalyonként meghozott egyhangu dontése alapjan diakonkormanyzat
(DOK) miikddik. A DOK célja és feladata a hatalyos Szakképzési Torvény keretei kozott.

« A tanul6i jogok és kotelezettségek dsszhangjanak kovetkezetes biztositasa,

« A tanulok érdekképviseletének és érdekvédelmének megszervezése,

« Az iskolai és az iskolan kiviili kozéleti, tanulmanyi és szabadidds lehetdségek
megteremtése €s tdmogatasa,

« A kertileti didkdnkormanyzatokat tomoritd szervezettel vald egylittmiikddés,

« A didkok részére informacios csatorna kiépitése,

« Sajat tigyeinek folyamatos intézése,

« Iskolai didkonkormanyzati képzések megszervezése.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint hatarozza meg:

Onmegfogalmazas

A Viasarhelyi Pal Kereskedelmi Szakkozépiskola Didkdnkorményzata olyan szervezet,
melynek barmely az iskolaval tanuldi jogviszonyban allo személy tagja lehet, s mely
Szervezetet évente valasztanak meg

Senkit nem érhet hatrany azért, mert a DOK munkajaban részt vesz kiilondsen, ha abban
valasztott tisztséget visel.

Az iskola alapvetd feladata, hogy a fiatalokat a tarsadalomba beilleszkedni tudo kialakult
személyiséggé nevelje. Ehhez a tanorai ismeret-atadas, a kiilonb6z6 szakkdrokben végzett
munka, ami a tudoményos ismereteket gyarapitja, kevés. Az iskolai nevelés fontos teriilete
a didkok tanoran kiviili tevékenysége, az ontevékenységen alapuld didkmozgalom, mely
mint nevelési eszkdz hozzajarul a tanuld személyiségének fejlodéséhez. Az iskolai életben
a demokracia csak a didkok aktiv részvételével, sajat iigyeinek konkrét intézésével
teljesedhet ki. Arra kell torekedni, hogy a didkok megkapjék az 6ndlld6 gondolkodas, az
alkotas, megvalositas élményét, de vallaljak az ezzel jaro felelésséget s az esetleges
kockazatot.

A DOK a nevelétestiilet jovahagyasaval maga dont sajat miikodésérdl és szerveinek
hataskorérol. Megalakulasanak ideje: 1996. szeptember 2.
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« Székhelye: Vasarhelyi Pal Kereskedelmi Szakkozépiskola 1212 Budapest, Széchenyi u.
95.
Tel: 278- 30-70, 278-30-60, 278-30-61,
Fax: 278-28-28

A DOK felépitése, tisztségvisel6i és miikodése

Minden osztaly képviseldket kiildhet (max.: 5 f6) a DOK-képvisel6testiiletébe. A képviselSket
az osztaly szavazas atjan visszahivhatja. Az osztalyok valasztott képviseldi képviselik az dket
megvalaszto tanulokozosségeket a didkonkormanyzatban, illetve tajékoztatjak megvalasztoikat
a DOK tevékenységérél, az aktudlis feladatokrol. Ha a képvisel6 kétszer nem képviselteti magat
egy félévben — kelld6 kimentés hianydban — a mandatuma megszlnik, kimentés
helyénvaldsagarol a DOK vezetdsége dont.

Minden 2. év elején a DOK megvalasztja elnokét és vezeto testiiletét. Ha a vezetd posztokra
nincs megfeleld személy a képviselbtestiiletben, akkor a vezetd testiilet posztjaira tetszélegesen
lehet valasztani az intézménnyel tanul6i jogviszonyban all6 személyt, palyazat Gtjan.

A didkonkormanyzat vezet6éségének és a tagok hataskorei, jogai, kotelességei

A DOK vezeté testiilete

Az iskolai didkdnkormanyzat vezetoségét szavazassal valasztjak meg a képvisel6testiilet tagjai.
A didkonkorméanyzat vezetdsége 5 fobol all. A vezetdség tagjai kozil a kovetkezd
tisztségviseldket valasztja meg.

Elnok, aki az elokészitd és feliigyelObizottsagot vezeti.
4 f6 alelnok, akik a kommunikacidért felelds, a programokért felelds, az oktatasért és kozosségi
szolgalatért felelds, valamint a gazdasagi és fegyelmi tigyekért felel6s bizottsagokat vezetik.
Az elnok jogai:
- megjelenni az osztalyozé konferencian, ha az igazgatdé engedélyezi véleményt is
nyilvanithat
- megjelenni az igazgatdvalasztason, de szavazati joggal nem rendelkezik
- két tilés kozott vezetdtarsaival egylitt irdnyitani a szervezet tevékenységét
- egyediil is jogosult a szervezetet képviselni, a szervezet ligyeiben eljarni
- képviseleti €s eljarasi jogosultsagat atruhdzhatja barmely vezetdségi tagra kiilon
okiratban Az elnok kotelezettségei:
- adiakok jogainak képviselete és maximalis segitése
- az iskolai rendezvények szervezése és megfeleld lebonyolitasa
- adiadkok és a tanarok kozotti megfeleld kapcsolatteremtés
- kotelez6 megjelennie megfeleld mdédon az iskolai rendezvényeken
- elékésziteni és kezdeményezni a DOK iiléseit
- tevékenységérdl a szervezetet tajékoztatni
- kapcsolattartas a keriilet és a fovaros, valamint az orszag diakelnokeivel
- a didkvezetd feladata a vezetOség ¢€és a képviselOtestiilet iiléseinek 0Osszehivasa,
elokészitése, levezetése, a hozott dontések, hatarozatok végrehajtasanak figyelemmel
kisérése, ennek a megvaldsitasara 5-7 f0s bizottsdgot hoz létre a képviselbtestiilet
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tagjaibol, amelyben lehetdség szerint az évfolyamonkénti képviselet biztositva legyen Az
alelnokok jogai és kotelezettségei:
- az alelnokok helyettesitik a didkelnokot, ha az valamilyen okbol tavol van
- adidkelnok munkdjanak maximalis timogatéasa és segitése
- az alendkdk az egyes teriiletek feleloseiként 5-7 fos bizottsagokot hoznak létre a
képviseldtestiilet tagjaibol, amelyben lehetdség szerint az évfolyamonkénti képviselet
biztositva legyen
- feladatuk a teriiletilkhoz tartozo iskolai és iskolan kiviili tevékenységek szervezése,
koordinalasa és a kapcsolattartas
- a kommunikacioért felelds bizottsag tagjai kozil valasztjadk meg a jegyzot, aki minden
DOK gyiilésen vezeti a jegyzékonyvet, valamint jelenléti ivet készit.
A vezetOség tagjai félévente beszdmolnak a képviselotestiiletnek munkdjukrol és a
munkatervben kitliztt célok megvaldsitasarol.
A tanuloko6zosség valasztott vezetdsége a kozosség érdekvédelmét, életének szervezését latja
el, munkajarol koteles folyamatosan tajékoztatni az 6t megvalasztd kozosséget.
A didkonkormanyzat didkvezetdje a vezetdség elndke. A vezetdség iiléseit haromhavonta,
illetve sziikség szerint tartja. Ulései nyilvanosak, kivéve ha kiilén dontés alapjan zart {ilést
rendelnek el. Dontéseit szoban szavazas utjan egyszerli szotobbséggel hozza.

A képviselotestiilet (az osztalyok képvisel6i) jogai:
Dontési  jog (a didkonkorményzati szerv Onalldan, sajat mikodési szabalyzatdban
meghatarozott modon ¢és feltételek betartasaval hataroz a jogkorébe utalt kérdésekben):
- A didkdnkormanyzat mitkddési rendjérdl, éves munkatervérdl
- A DOK éves koltségvetésének megallapitasarol és modositasarol
- A koltségvetési beszamolo (zarszamadas) elfogadasarol
- A vezetdtestiilet valasztdsanak idépontjarol és a valasztasi szabalyzatrol
- Egy tanitas nélkiili munkanap programjarol
- A DOK tijékoztatasi rendszer (didktijsag, radio stb.) létrehozasa, miikddtetése, valamint
a tajékoztatasi rendszer szerkesztOség tanuldi vezetdjének ¢€s munkatarsainak a
megbizasarol
- Az eszkdz- és helyiséghasznalatrol (ingyenes), amennyiben ez az iskola mitkddését nem
akadalyozza
- A didkelnok levaltasarol (visszahivas szavazassal)
- Delegal az iskolaszékbe (amennyiben miikodd iskolaszék van az intézményben) -
Diakszovetséget létesiteni, illetve ilyenhez csatlakozni.
Egyetértési jog (a didkonkormanyzati szerv egyetértése nélkiill nem hozhaté dontés, a
diakonkormanyzatnak, tehat ezen hataskorébe tartozo témaban vétdjoga van):
- A tanuldk jutalmazasarol, kitiintetésérdl
- A DOK részére helyiség biztositasarol
- A didkdnkormanyzati képviselOk jutalmazasarol, kitiintetésérol
Véleményezési jog (a diakonkormanyzati szerv ezen hataskorébe tartoz6 témaban nem hozhato
dontés véleményének eldzetes kikérése, ismerete nélkiil):
- A hézirend, iskolai SZMSZ elfogadéasakor ¢s modositasakor, feliilvizsgalatakor
- Az ifjusagpolitikai pénzek elosztasarol
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- A tanuldi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasakor

- A tanuldk nagyobb kozosségét érintdé kérdések meghozatalandl. A tanulok nagyobb
kozosségének legalabb az egy évfolyamra jard tanulok mindsiilnek.

- A kozépfoka intézmény munkajanak, a tanuldok helyzetének atfogd elemzésében,
értékelésében, beszamolok elfogadasaban

- Pélyazatok, versenyek meghirdetésében, szervezésében

- Az iskolai sportkér miitkodési rendjének megéllapitasakor

- A tandran kiviili tevékenység formainak meghatarozasakor

- Fakultacids iranyok, programok megvalasztasaban

- A kozépfoku intézmény kiils6 kapcsolatrendszerének kialakitasdban

- A konyvtar, a sportlétesitmények rendjének kialakitasaban

- A pedagogusoknak a diakmozgalomban végzett tevékenységéért valo kitiintetésében,
jutalmazasaban.

- Az iskolai linnepségek szervezésében, és az iskolai hagyomanyok épitésében

- A tan6rén kiviili tevékenységre fordithatd pénzeszkdzok felhasznéaldsdban

- Fegyelmi tigyekben

- Azigazgatovalasztasban

- Az éves munkaterv kialakitasaban, programszervezésben Javaslattevo jog:

- Az iskolaélettel kapcsolatos minden kérdésben kezdeményezési lehetdsége van az iskolai
diakonkormanyzatnak.

- A DMSP-t (didkmozgalmat segité pedagdgus) az igazgatd bizza meg a didkonkormanyzat
javaslatara

Kotelességei

Az elndk segitése

Kozremiikodés a rendezvények megszervezésében ¢€s lefolytatasaban

Kozvetités és tajékoztatds a DOK és a didkok kozott

Kapcsolattartas az iskola vezetdségével és neveldtestiiletével, valamint képviseli a testiiletet a
kiils6 kapcsolatokban

Minden DOK gytilésen megjelenni vagy akadalyoztatas esetén helyettesrd] gondoskodni

A helyettes rendelkezik a képviseld szavazati jogaval, az iilésen teljes jogkorrel vesz

részt. A képvisel6testiilet mitkodése Tagjai az osztalyok képviseldi

A DOK az éves munkaterv alapjan végzi 4ltalanos tevékenységét. A munkatervtdl vald eltérés
az egyedi esetkezelésre terjedhet ki.

A képviselOtestiilet iiléseire a tagjain kiviil meg kell hivni a DMSP-t és azokat, akiket a
napirendre tlizott ligyek érintenek. A meghivottak az iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt.
A képviseldtestiilet iilése nyilvanos, a tanacskozasban valo részvételre (hozzészolasra) azonban
az osztalyok képviseldi és az allandoan meghivottak jogosultak.

Meghatarozott iigy (napirend) targyaldsara meghivottak csak az oket érintdé {igyben
jogosultak hozzéaszodlasra.

Béarmely teljes jogl tagjanak inditvanydra a testiilet mindsitett tobbséggel (a
jelenlevdk tobb mint kétharmadanak szavazataval) zart iilést rendelhet el.

A zart iilést elrendeld hatarozatdban donteni kell arrdl is, hogy az egyébként kotelezOen
meghivottak egylittesen vagy részben jelen lehetnek-e az iilésen.
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A képvisel6testiilet sziikség szerint, de legalabb havonta egy alkalommal (eldre meghirdetett
idépontban) iilésezik.

A vezetOséget minden harmadik honapban kell 6sszehivni.

Rendkiviili esetben a DOK-gytilést a didkelndk vagy- és a négy alelnok, illetve a

képviseldtestiilet 20 %-a hivhatja dssze.

A képviselGtestiilet hatarozatképes, ha az osztalyok képviseletében legalabb 50 %-a plusz egy
képviseld jelen van.

Hatarozatait altaldban nyilt szavazassal, a jelenlevok egyszerii szo6tobbségével, kézfeltartassal

hozza.

Az uléseket a diakelnok vezeti, tavollétében az alelnokok.

Valamely {ligy akkor tlizheté napirendre, ha ahhoz a jelenlevé teljes jogu tagok 50 %-a plusz
egy hozzajarult.

Az iilésre sz0l6 meghivokat a képviselok és a meghivottak részére az iilést megel6zoen két

tanitasi nappal kézbesiteni kell.

Az iilésen valo részvételt az iskolanak biztositani kell.

A DMSP

A DOK kéri fel és valasztja meg kétharmados tobbséggel, az igazgato
jovahagyasaval. Barmely 18 éven feliili személy lehet. Mentor, partner,
SEGITO!!!

A diakparlament — iskolai diakkozgytilés

« Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell 6sszehivni.

« A didkkozgyiilés 0sszehivasaért az iskola igazgatoja felelds.

« Az iskolai didkkozgytilésen minden tanuldonak joga van részt venni.

- A diakkozgyiilésen a diakonkormanyzatot segitd nevelé, valamint a DOK elndk, vagy
valamelyik alelndk beszamol az el6z6 didkkozgyiilés oOta eltelt idOszak munkdjarol,
valamint az iskola igazgatdja tajékoztatast ad az iskolai ¢€let egészérdl, az iskolai
munkatervrdl, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesitésérdl, az iskolai hazirendbe
meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

Minden osztaly 3 ot delegalhat.

Evente legalabb 1 alkalommal iilésezik, a kozgyiilés nyilvanos.

A kozgyiilés hatarozatképes, ha azon iskola tanul6i mandatumanak legalabb 50 %-a plusz egy
képviseltetve van. Hatarozatait altalaban nyilt szavazéssal, egyszerli szo6tobbséggel
hozza. Ha a jelenlevdk 20 %-a kezdeményezi, titkos szavazast kell elrendelni.

A kozgyiilés kizarolagos létrehozasardl és megsziintetésérél a DOK vezetétestiilete hataroz.

A kozgyiilés barmely mas, a DOK hatarkorébe tartozé kérdést is napirendjére tiizhet

A kozgytlést a didkelnok hivja 6ssze, és a meghivokat 8 nappal elébb kézbesiti

Ossze kell hivni a kozgytilést, ha a szovivok egyharmada vagy a didkok legalabb 10 %-a irasban

kéri Valamely {ligy akkor tlizhet6 a kozgytilés napirendjére, ha ahhoz az osztalyokat képviseld

diakok tobb mint a fele hozzéjarult.

A gytilésen a didkelnok vagy az alelnokok elnokdlnek

A kozgytilésre a didkokon kiviil tandcskozasi joggal részt vesz az iskola igazgatdja, az SZMK

vezetdje, a DMSP illetve azok, akiket a napirendre tlizott igyek érintenek.
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A kozgyiilésrol jegyzOkonyvet kell vezetni.
Az események fiiggvényében a DOK vezetdsége, valamint az iskolavezetés jogosult diakgytilés
Osszehivasara.

DOK gazdalkodasa
Forrasok, amelyek az éves miikddést biztositjak a DOK-nek:
- Fenntart6i hozzéjarulas
- Alapitvanyi tamogatasok
- Pélyazati uton nyert 6sszegekbol
A DOK pénzeszkdzei csak a képvisel6testiilet 4ltal jovahagyott modon meghatérozott célra, az
éves munkatervben megtervezett eseményekre hasznalhato fel.
A DOK pénzeszkdzok elosztasa a vezetdtestiilet hataskorébe tartozik a képviseldtestiilet

egyetértésével. A DOK az 4ltala felhasznalt pénzkeretrdl pénztarkonyvet vezet, amelybe a
DMSP betekinthet.

Zaro rendelkezések

Az SZMSZ elfogadasa napjan 1ép hatalyba

A DOK SZMSZ-a altal nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos Koznevelési Torvényt, a
didkonkormanyzatrol rendelkezd jogszabalyokat és az iskolai Hazirendet kell
alkalmazni.

Ezt az SZMSZ-t a didkonkormanyzat képviselotestiilete 2004. november 26-ai {ilésén fogadta
el és a neveldtestiilet 2004. november 26-én hagyta jova.
Modositasa

Budapest, 2004. november 26.
Budapest, 2013. aprilis 30.

igazgatd
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XVIII. Az iskola magasabb évfolyamara lépés feltételeire; a tanuloi teljesitmények
ellendrzése és értékelésére, valamint az irasbeli beszamoltatas rendjére, illetve a tanulék
magatartasa és szorgalma értékelésének és mindsitésének alapelvei, kovetelménye és
formaira vonatkozo szabalyok a Budapesti Gazdasagi SZC Vasarhelyi Pal Technikum
Pedagogiai Programja

A Helyi Pedagogiai Program Nevelési Programja — 4-6 fejezet - szabalyozza.

XIX. A konyvtar hazirendje

Az iskola minden tanuldja és dolgozoja téritésmentesen hasznalhatja a konyvtérat a
hazirend betartasa mellett. Kolcsonzési ido:
A tanév elsé napjatol az utolsé napig lehet igénybe venni a kdnyvtar szolgaltatasait. Tanév
végén minden olvasé koteles a kdlesonzott konyvet visszaadni.

Heti nyitva tartas:

Hétto goo _ 1530
Kedd 730 _15%0
Szerda 730 _ 1200
Csiitortok 730 _ 15%0
Péntek 730 - 1200

A szabadpolcon elhelyezett konyvekbdl egy-egy alkalommal 4 konyv kdlcsondzhetd 3 hétre.
(Hosszabbitas lehetséges!)

A konyvtaros tudta nélkiil a konyvtarbol semmilyen dokumentumot kivinni nem szabad.

A kézikonyvek, folydiratok és AV anyagok nem kolcsondzhetok. (indokolt esetekben
szakorakra kiadhatok!)

A konyvtar hasznaldinak kotelessége oOvni, védeni a konyvtar berendezéseit, a polcokon
elhelyezett konyvek és folyoiratok rendjét.

A konyvtarban mindenkinek gy kell viselkednie, hogy magatartdsaval masok munkajat,
tanulasat ne zavarja.

Ha az olvas6 a konyvtari konyvet megrongalja vagy elveszti, koteles ugyanazon miinek egy
masik kifogastalan allapotban 1évd példanyat a konyvtarnak beadni.

Sajat vagy idegen konyvtarbdl vald konyvet csak abban az esetben lehet bevinni a konyvtarba,
- elézetes bemutatas utan - ha az a konyv nincs meg az alloméanyban.

Tanuloi vagy munkaviszony megsziinése eldtt az esetleges konyvtari tartozast rendezni

kell! A konyvtarba ételt, italt, taskat és kabatot bevinni nem szabad.

A konyvtarban dohdnyzas és nyilt lang hasznalata tilos!

Mindezeken kiviil a konyvtarban is érvényesek azok a szabalyok, melyeket az iskola hazirendje
tartalmaz.

A konyvtar szabdlyait megsértd olvasotol a konyvtdr a hasznélati jogot - az igazgatd
jovahagyasaval - idOlegesen vagy véglegesen megvonhatja.
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b) A tankonyv kolcsonzés szabalyozasa

Ha a tanulé az iskolai konyvtarbol tankdnyvet, tartds tankonyvet kolcsonoz, koteles azt
megovni és év végén a kdnyvtarnak visszaadni.

A tankOonyv megrongalasabol, illetve elvesztésébol okozott kart a tanuld illetve a kiskoru tanul6
sziil6je koteles megtériteni.

A kartérités Osszegét mérsékelni lehet a konyv rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazo
értékcsokkenésnek megfelelden.

El lehet tekinteni a kartéritéstol, ha a tanuld anyagi és szocialis helyzete indokolja.

A kartérités 0sszegére a konyvtaros tesz javaslatot, melyet az iskola igazgatdja hagy

jova.

¢) Egyes tankonyvek iskolai konyvtartél valé megvasarlasanak
feltételei A tankonyv az iskolai konyvtartél megvasarolhato.

A megvasarlas feltétele, hogy a tanul6:

- a tankOnyvet legalabb 3 honapig hasznalja

-a tankOnyv araként a tanuld, illetve a sziil6 a tankonyv rendeltetésszert elhasznalodasi fokat
alapul vevo arat kifizesse

- a tankOnyv 4rara a konyvtaros tesz javaslatot, melyet az iskola igazgatoja hagy jova.

XX. Szociilis timogatas megallapitasanak és felosztiasanak elvei

A tanulok részére biztositott szocialis 6sztondijak illetve tdmogatasok odaitélésérdl —
amennyiben erre az iskola jogosult — az igazgatohelyettes és az osztalyfénok véleményének
kikérése utan az iskola igazgatdja dont.

A szocialis 6sztondijak illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult
— elonyt élvez az a tanulo:

« akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,

« akit az egyik sziil6 egyediil nevel,

« akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme alacsony,

- akinek magatartasa €s tanulmanyi munkaja megfeleld,

+ aki allami gondozott

Iskolai tamogatdsok

A tanulok segélyezése torténhet az iskolai koltségvetésben szocialis célra, segélyre elkiilonitett
Osszegbdl, az osztalyfénokok javaslata és az DOK véleményének kikérése utan, az igazgatd
dontése alapjan az alabbi timogatasokra:

Evente egy alkalommal, rendszerint karacsony elétt pénzjutalmat kaphatnak a nehéz szocialis
helyzetii, de a tanulmanyi munkdban, a k6zosségi munkaban és magatartasukban példamutato
tanulok (az osztalyfonokok és az ifjusagvédelmi felelds kozos mérlegelése €s javaslata alapjan).
Rendkiviili iskolai tamogatas kaphatnak azok a tanulok, akiknek a csaladjaban valamilyen
varatlan megraz6 esemény tortént. (valamelyik sziil halala, baleset, tlizkar stb.)

Az osztalyfonokok javaslatait az ifjusagvédelmi felelds gytijti 6ssze és véleményezi.
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Az iskolai timogatasok megadasarol, mértékérdl és idotartamarol az iskola vezetdséget és az
ifjasagvédelmi felelds véleményének figyelembevételével az iskola igazgatdja dont.

Iskolai javaslat onkormanyzati anyagi tamogatas igényléséhez
Etkezési tamogatas kérvényezése — egész évben.
Rendkiviili szocialis segély kérvényezése — harom havonta kérhetd.
- alkalmanként anyagi nehézséggel kiiszk6do
csaladok szamara.
Rendszeres nevelési segély kérvényezése — a tanév barmely szakaban kérhetd.
A javaslatokat a csalad koriilményeinek alapos megismerése (csaladlatogatas, a sziilokkel valo
beszélgetések) utan az osztalyfondk irasban teszi meg.
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XXI. Intézményi Mindségiranyitasi Program, az iskolai felvétel feltételei, kovetelményei és az eljarasi rendje valamint a felvétel
elutasitasanak az eljarasi rendje
HATARIDO FELADAT EROFORRAS FELELOS
Szeptember Az iskola bemutatkozasa (Csepel sajtoiban, Regionalis Palyavalasztasi Kiallitas, Internet) ésp Titkarsag Nevelési igh.
a felvét elokészitd tanfolyam meghirdetése. A kertileti altalanos iskolak kiértesitése
levélben.
Oktober kozepe Az el6készitd tanfolyam beinditasa heti 2 alkalommal matematikabdl és magyarbol. A Matematika, Nevelési igh.
,»Nyitott Kapuk Hetének” meghirdetése 0ijsdgokban, az iskola honlapjan, valamint a magyar
keriileti altalanos iskolak kiértesitése levélben. munkak6zbsség
Titkarsag
Oktéber 31. A felvételi vizsga kdvetelményeinek, a meghallgatas id6pontjanak és helyének Titkarsag Nevelési igh.
nyilvanossagra hozatala. Az iskolat bemutatd szérdanyag €s video elkészitése.
November elso hete | ,,Nyitott Kapuk Hete”: az iskola bemutatasa, tdjékoztatas a képzésrol, a VezetOség Nevelési igh.
(8-12 o6raig) kovetelményekrdl,. ...
November-december | Az altalanos iskolak meghivasara részvétel a 8. osztalyos palyavalasztasi sziildi Oktatoi testiilet Nevelési igh.
értekezleten.
Januar kozepe A felvételi el0készitd tanfolyam befejezése irasbeli zarodolgozattal. Matematika, Nevelési igh.
magyar mk.-
vezetd
Februar A felvételi vizsga elOkészitése, megszervezése. A felvételi jelentkezési lapok nyilvantartasa, Nevelési igh. Nevelési igh.
a tanulok kiértesitése. Titkarsag
Februar utolso hete (2| A felvételi vizsga lebonyolitasa. Oktatoitestiilet Nevelési igh.
nap)
Marcius eleje Az iskolai rangsor kiragasztasa az iskola kapujara. Titkarsag Nevelési igh.
Marcius kdzepe A felvételi lista bekiildése a gydri Felvételi Kézpontba. Titkarsag Nevelési igh.

(OMhatarozat szerint)
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Aprilis (OM- A Felvételi Kozpont visszakiildi a feldolgozott rangsort. Titkarsag Nevelési igh.

hatarozat szerint)

Maijus (OM-hatarozat | A tanulok kiértesitése levélben a felvételi vizsga eredményérdl. Az altalanos iskolak Titkarsag Nevelési igh.

szerint) értesitése levélben a felvételt nyert, illetve felvételt nem nyert tanulokrol.

Majus vége Ertekezlet a leendd 9. évfolyamos diakok sziileinek. Igazgato Igazgato
Leendd
osztalyfonokok

Jinius vége A felvételt nyert tanulok beiratkozasa. Leendd Nevelési igh.
osztalyfonokok

Ha a felvételi eljaras soran a 30. helytdl azonos pontszamot értek el a tanulék, akkor a differencidlas szempontjai sorrendben a kovetkezok:
« Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetti tanuld (Kérjiik a sziikséges igazolast iskolankba személyesen eljuttatni.) [
Beiskolazasi korzet
« A megirt matematika és anyanyelv felvételi eredménye pontszamban tobb.
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XXI1.Zaro rendelkezések

A hézirend érvényessége, hatalya, feliilvizsgalata és modositasa

« A hazirend hatalyba Iépése: A 2020. év augusztus hé 31. napjan az oktatoi testiilet altali
elfogadéasaval és a foigazgatd és kancellar egyetértésével 1ép hatdlyba, és visszavonasig
érvényes. A modositott hazirend 2020. szeptember 1-ei hatalybalépésével egyidejiileg
érvényét veszti a 2019 év augusztus ho 29. napjan készitett hazirend. A jévahagyast kovetod
elsd tanitasi naptol hatalyossa valik, annak modositasaig.

« A hézirend személyi hatdlya: a hazirend eldirdsait be kell tartania az iskoldba jar6
tanuloknak, a tanulok sziileinek, az iskola oktatdinak és mas alkalmazottainak.

« A hazirend teriileti hatalya: a hazirend elOirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi
iddben, illetve tanitasi idén kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a
szakmai és pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a
tanulok feliigyeletét. A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is
kotelesek betartani a hazirend eldirasait.

+ A héazirend idébeli hatalya: a tanuldokra a tanuloi jogviszony fennallasa alatt kell alkalmazni
a hazirend rendelkezéseit. A tanul6i jogviszony a tanuld beiratkozasaval kezdodik. A
tanuldi jogviszony a tanulmanyok befejezésével, az érettségi vizsgaval, a tanulményok

szakmai vizsgaval valo befejezésekor; kilépés vagy fegyelmi hatarozat esetében szlinik
meg.
« A hézirend feliilvizsgalata:
A hézirend feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi el6iras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha modositdsat kezdeményezi az intézmény oktatdi testiilete, a
didkonkormanyzat, a képzési tanacs, ennek hidnyaban, ennek hianyaban a sziil6i szervezet.
A kezdeményezést és a javasolt modositast az intézményvezetdhoz kell beterjeszteni. A
hazirend modositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.
A hazirendet a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, de legalabb kétévente feliilvizsgaljuk.
« A hazirend modositdsa: a hazirend modositasara sor keriil jogszabalyi eldirds alapjan, a
hazirend mddositasara a tanulok nagyobb csoportja, az iskolai didkonkormanyzat, az iskola
dolgozoinak nagyobb csoportja, a sziildi munkakdzosség, irdsban tehet javaslatot a
didkonkormanyzatnal vagy az iskola igazgatdjanal. A hazirend moddositasi eljarasa
megegyezik megalkotasdnak szabalyaival.

A hazirend kozzétételének, nyilvanossaganak biztositasa

« A hazirend eldirasai nyilvanosak, minden érintettnek meg kell ismernie.
« A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
- az iskola tanari szob4jaban,
- az iskola titkarsagan a kézi irattarban,
- elektronikus formaban az iskola honlapjan (www.vasarhelyi.info)
elektronikus formaban bels6 halozatan.
« Az gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsairdl minden osztalyfdnoknek
tajékoztatnia kell:
- a tanulokat osztalyfonoki oran, - a sziiloket sziil6i értekezleten.



http://www.vasarhelyi.info/
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« A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo6 szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszElniiik: - a tanulokkal osztalyfénoki oran,
- a sziilokkel sziildi értekezleten.

A hézirendr6l minden {érintett tdjékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol,
igazgatohelyetteseitdl, valamint az osztalyfénokoktol az oktaték fogaddordjan vagy — ettdl
eltéréen — eldre egyeztetett idépontban.



A sziildi k6z0sség véleményezése

A sziildi kozosség véleményezési jogat jelen Hazirend megalkotésa sordn a jogszabélyban
meghatérozott igyekben gyakorolta és a benne foglaltakkal egyetértett.

Budapest, 2020. augusztus. 31.
> LZ \

sziiléi I&Szﬁsség képviseldje
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A didkdnkormdnyzat véleményezése

A didkénkorményzat véleményezési jogét jelen Hazirend megalkotésa sordn a jogszabélyban
meghatédrozott ligyekben gyakorolta és a benne foglaltakkal egyetértett.

Budapest, 2020. augusztus. 31.

.............................................

didkénkorményzat képviseldje

A Budapesti Gazdasagi SZC Vasarhelyi Pél Technikum oktatéi testiilete jelen Hazirendet
2020. augusztus 31-én tartott értekezletén elfogadta.

Budapest, 2020. augusztus 31,

hitelesitd oktatdi testilleti tag
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Jovahagyasi zaradék

A Budapesti Gazdasagi SZC Vasarhelyi Pal Technikum Hazirendjét a szakképzésrdl szolo
2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében és a szakképzésrol szolo torvény
végrehajtasardl sz6o1o 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdésének 5. pontjaban

foglaltak alapjan jovahagyom.

Budapest, 2020. szeptember 1.

B b B

an Zsuzsanna
f6igazgato

Egyetértek:

Dr. Varga Zoltan Ba
kancellar



49

Tartalom
l. PreambBUIUM ... e 1
A hazirend célja €s feladata ............occuiiiiiiiiiiii e 1
I. F Y A SY o] E= W 10T ] = T =1 o o PSR 1
A beiskoldzas €s a tanulol JOZVISZOMY ....vveereiiiiiiiriiiiiieeeie ittt e e e s e e e e s st e e e s s s e e e r e e e s e s nennrne s 1
Az iskola helyiségeinek és eszkozeinek hasznalata ............ccovvvvviiiiiiiiiiii 3
A TUhAtAr NASZNALAL ...eeeiiiiiiiiiiiii i 4
VEAD €5 OVO INEZKEAGSEK ... uvveiiiiiieii ettt e e e s e e e s nre e e e s nrreee e e 4
Il A tanuldi jogok gyakorlasa.............oooouiiiiiiiiii 5
A tanulmanyok alatti vizsgak — az 0SZtAIYOZO VIZSZA ...ceevvvvviiiiiiiiiiiiiiiieieeee et 6
A taNKONYVEK KOICSONZESE....vevvieieiiiiiiie it e ettt ettt e sttt e e e s e e et e e e s e e e e e e e e e s eernrne s 7
A tankdnyv elvesztésével és a tankonyv megrongalasaval okozott KArterités ........covvvveveriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienene, 7
A tanul¢ altal elallitott termék, dolog vagy alkotas vagyoni jogara vonatkoz6 dijazas szabalyai ................... 9
V. A tanuloi feladatok, kotelezettSEgek...............ocuviiiiiiiii i 9
=1 o) (o ST P TP TR PR PRPRPRTRPRTRPRIN 10
HEEESEK ...t e et 11
A tanuldk kotelezettségei, feladatai az iskolai rendezvények elokészitésében és lebonyolitasaban................ 11
V. A LANUIOT KOZOSSEGEK ... v 11
AZ OSZEALYKOZOSSEZ .. eeviieieieii ittt 12
Az iskolal dIAKONKOTMANYZAL ......ciiiieiiieiiiiie ettt e e e e e e s e r e e e s e s e e e e e e s nnneees 12
Diakkorok, szakkorok, tanoran kiviili foglalkozaSoK .........oevvvvviiiiiiiiiiii 13
VL. A tanulok és a sziil6k tajékoztatdsa .................ccoeeiiiiiiii i 14
VII. Késés, hidnyzas; a mulasztasok igazolasa...............cccccoiiiiiiiiiiii e 15
KEs€5 aZ 1SKOLADOL ... 16
A RIANYZAS EZAZOLASA .o 16
Az IZAZOLATIAN NIANYZAS ... 17

VIII. A tanulék értékelése, jutalmazasa és a fegyelmezé intézkedések, formai és

alkalmazasaAnak €IVei ..o 19
A ANUIOK ETTEKEIESE ... eieteeiie e ettt e e e e et e e e e e s e e e e e e s e e e e e 19
DICSEIEt, JULAIMAZAS ....eevviiiiiiiiiiii e ittt ettt et e et e et et et et e e e e e e e e e e e 19
VASAThelyi-EMIEKETEIM ......uviiiiiiei it e e e e e e e e e s e e e e e e e e e s ennre s 19
A tanulokkal szembeni fegyelmezd intézkedések, formai €s alkalmazasanak elvei ...........ccccvvveveiiiiiiinnnnen, 20
Egyezteto eljaras a fegyelmi eljaras lefolytatasa elott..........uvveviveiiiiiiiiiiiiiie e 21
Fegyelmi fRIEIOSSEE ...evviiiiiiiiiiiii ittt 22
Prevencios fOZIalKOZAS ........uuuiiiiiiiiiiiiiiiie e 24

IX. Az iskolaba bevitt dolgokkal kapcsolatos szabalyok, az anyagi felelésség ..................... 25

X. CSENGELEST FENA...... .o et 26



XI. HelyiS@ghaszZnalat ..o e e e e e 26
A 13-as Kémia terem SZADALYAL ........icuririiiieeeie it e e 26
F N (<) 01150001 (<) 1o PSPPI 26
o0 C=] €] PP PO PP PPUPPPPRRTP 27
0] 11 < PP PPPP 27
XII. Hagyomanyos rendezvEnyeink ...............ccooouiiiiiiiiiiiiiiiie e 27
Xlll. A tantargyvalasztasra vonatkozo szabalyok ... 28
XIV. Az egyes tantargyi felmentésekre vonatkozo szabalyok ....................ccccieieiiiiiinnenn, 29
XV.  Vasarhelyis etikai KOAeX ...............ooiiiiiiiiiiiii e 29
XVE DOK SZIMSZ..........ooooeieeeeeeeeeee ettt ettt s ettt n et s e 33

XVII. Az iskola magasabb évfolyamara lépés feltételeire; a tanuléi teljesitmények ellenérzése
és értékelésére, valamint az irasbeli beszamoltatas rendjére, illetve a tanulék magatartasa és
szorgalma értékelésének és mindsitésének alapelvei, kovetelménye és formaira vonatkozé

szabalyok a Budapesti Gazdasagi SZC Vasarhelyi Pal Technikum Pedagégiai Programja....... 39
XIX.  AKONYVEAr hAZIr@N]E ......cooooiiiiiie e e e e et e e e e s 39
XX.  Szocidlis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei ..................cccconn, 40
XXI.  Intézményi Mindségiranyitasi Program, az iskolai felvétel feltételei, kovetelményei és az
eljarasi rendje valamint a felvétel elutasitasanak az eljarasi rendje ....................cccccoiei i, 42
XX ZArd reNdeIKEZESEK ..........ccooieiiiiiiiii e e e a e e e e e e e 44

A hazirend kozzétételének, nyilvanossaganak DIiZtoSItASA .......evvvvviviiiiiiiiiiiiiiiiiie e 44



