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A HAZIREND az iskola tanuléi jogviszonyra vonatkozo rendelkezéseit tartalmazza a magasabb
jogszabalyok el6irasai alapjan.

A hazirend elkészitése soran a kdvetkezd jogszabalyokat alkalmaztuk:

a nemzeti kdznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.)

a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: R.)

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 torvény végrehajtasarol

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdél és a gyamugyi igazgatasrol

1999. évi XLIl. térvény a nem dohanyzdék védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairol

2001. évi XXXVII. térvény a tankdnyvpiac rendjérdl

23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankényvtamogatas, valamint az iskolai
tankdnyvellatas rendszerérél

16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatéas, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérdl

5/1997. (Il. 14.) Fév. Kgy. rendelet a Févarosi Onkormanyzat altal fenntartott nevelési-oktatasi
intézményekben alkalmazando étkezési téritési dijakrol

1991. évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairdl sz6ld, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
Egyezmény kihirdetésérél

. Preambulum

A hazirend célja és feladata

A hazirend megallapitja a tanuldi jogok és kotelezettségek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt el6irasok célja biztositani az iskola torvényes mikddését, az iskolai nevelés és
oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanuldk iskolai k6zdsségi életének megszervezését.

Az iskola munkarendje

A beiskolazas és a tanuléi jogviszony

Az iskola miik6dési, beiskolazasi korzete a févaros és Pest megye.

A tanuléi jogviszony keletkezésének az alapja a felvétel és az atvétel.

Az iskolai felvétel feltételeit, kdvetelményeit és az eljarasi rendet valamint a felvétel elutasitasanak
az eljarasi rendjét az Helyi Pedagdgiai Program szabalyozza.

Iskolaba torténd atvételrdl, illetve ennek az elutasitasardl az iskola igazgatdja dont.

A tanuldk osztalyba sorolasarél az iskola Pedagdgiai Programja alapjan az igazgaté dont.

A tantargyvalasztasrol a tantargy felosztas alapjan az iskola igazgatoja dont.

Az iskolai tanérak rendje

Az iskola oktatasi és képzési rendje
1. A/ Kdznevelési szakasz
2. B/ szakképz6 szakasz (OKJ vizsgat adé iskolarendszerl tanulok).



3. Az iskola éves munkarendjét a nevel6testilet a szll6i szervezet és a diakdnkormanyzat
vélemeényének a kikérését kdvetden hatdrozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan. A
tanitas nélkali munkanapok idépontjait a tanév kezdetekor kell meghatarozni.

A tanitas els6 6raja 825 érakor kezdddik. Minden tanulonak 815 drakor, a jelz6csdngetésig be kell
érkeznie az iskolaba, hogy a tanérat munkara kész allapotban, Ul6helyét elfoglalva, felszerelését
elokészitve kezdhesse. A tandran kiviili foglalkozasokat a 0. éraban 730 — 815, és a tanérak utan
tébbnyire a 8. és 9. éraban szervezlnk.

Az 6rak kezdetét és végét csengetés jelzi. A becsdngetéskor kbteles minden tanulé a tanterem el6tt
tanfelszerelését, konyveit, flizeteit el6készitve, munkara készen, csendben varni a tanart.

A kdszdneés a napszakhoz igazodik.

A tanitasi 6rdk és az iskolai foglalkozasok eredményességét minden tanulénak fegyelmezett
magatartasaval segitenie kell, a feladatokat a tanarok utmutatasa szerint kell elvégeznie. A tanitasi
Orak elbkészitésében, lezarasaban a szaktanarok és az osztalyféndk utmutatasa szerint kell részt
venni.

A tandran jelentkezés és felszolitas utan lehet hozzaszolni az éra anyagahoz.

A tanérahoz nem sziikséges targyak hasznalata tilos.

A tanitasi 6éran a mobiltelefon, mobil digitalis eszkdz hasznalata tilos (azt az egész 6ra idétartama
alatt kikapcsolt allapotban a taskaban kell tartani), kivéve, ha az o6rat tarté tanar utasitasara a
tananyag feldolgozasahoz kertl sor a mobiltelefon hasznalatara.

Csengetési rend - 1. szamu melléklet

A tanitasi id6 a tanulé munkarendjének ideje, amelyet az 6rarend szabalyoz.

A tanitas ideje alatt az iskola épuletét csak az osztalyféndk tudtaval — elézetes kikérd alapjan,
rosszullét esetén szll6i kisérettel -, az igazgatdhelyettes ellen6rzébe beirt engedélyével lehet
elhagyni.

Az utolsé 6ra utan a tantermet csak rendbetétele utan tisztan hagyhatjak el. A terem rendjéért,
kulcséért a hetesek felelések. A kulcsot a tanitas végeztével a portan le kell adni.

A szaktantermek (géptermek) és tornaterem hasznalatanak specidlis rendjét, munkavédelmi
el6irasait a szaktanarok kilon ismertetik az elsé tandran.

A testnevelési 6rardl teljes és részleges felmentésre, gydgytestnevelésre a tanév els6é hetében az
iskolaorvosnal kell jelentkezni.

A gyogytestnevelési 6rakon valo részvétel kotelezb.

A lyukasérakon az iskola tanari feligyeletet biztosit, illetve a tanuldknak a kdényvtarban kell
tartézkodniuk.

Az iskolaban koételez6 a valtocipd hasznalata, az intézmény 6ltdzkddési etikettje/szabalya szerint
tilos a provokativ, a hianyos vagy az atlatsz6 ruha, amelybél nem latszédhat ki a koldok, a derék, a
comb, a vall vagy a fehérnem, és a mély dekoltazs.

A tandrak ko6zotti sziinet

A szinetek idejét az érarend szabalyozza.

A sziinetekben a tanterem rendjéért és eszkozeiért a hetesek felelések. A tandra elején a tanar
megérkezésekor 6k nyitjdk ki a termet, majd a tandra végén 6k zarjdk be a termet, miutan azt a
tanuldk elhagytak. Barmilyen probléma esetén az tigyeletes tanartdl segitséget kell kérni.

A sziinetekben az iskola tanarai a folyoséugyelet beosztasa szerint vesznek részt a munkaban. O
A mas tanterembe, szaktanterembe, tornaterembe vonulas el6tt a tantermet tiszta, tanitasra
alkalmas allapotba kell hozni. A folyoson a le- és felvonulas fegyelmezett rendben térténjen, a jobb
oldali kbzlekedés betartasaval.

A folyosok, mellékhelyiségek, iskola kérnyékének rendjéért és tisztasagaért minden tanulé személy
szerint felelds.

Az O6rakozi szineteket a tanuldk folyosdkon, aulaban vagy a bifében, — j6 id6 esetén —
az udvarban toltik a kulturalt magatartds szabalyait betartva, lgyelve sajat és tarsaik testi



épségére. A 4. orat koveté szlnetekben ebédelhetnek az iskola ebédléjében, illetve az utolséd
tanitasi orat kovetéen 15.00 6raig.

Az iskola helyiségeinek és eszk6zeinek hasznalata

Az iskola nyitvatartasi rendje a tanuldkra vonatkozdan 630 — tol 21% -ig, amennyiben a tanari
felugyelet biztositott.

Az iskola tanuldinak, dolgozdinak joga, hogy az intézmény — feladatok elldtashoz szikséges —
valamennyi helyiségét, létesitményét rendeltetésszerlien hasznalja.

Az iskola épuletén belll fényképek és videofelvétel készitése igazgatdi vagy szaktanari engedéllyel
lehetséges.

Minden osztaly, minden tanulé felels az osztalytermek, szaktantermek, az iskola berendezései
targyainak, gépeinek, eszkdzeinek megbrzéséért, rendeltetésszeri és balesetmentes
hasznélataért.

A Kijeldlt szaktantermekbe, géptermekbe csak tanari fellgyelettel 1éphet be tanuld, ott csak tanari
iranyitassal dolgozhat. (pl. tornaterem, kémia és fizika el6add, szamitastechnikai termek, nyelvi
labor, szertarak, taniroda) — 2. szamu Melléklet O Az észlelt rongalasokat a hetes koteles jelenteni
az Ugyeletes tanarnak vagy az osztalyféndknek, amely kilondsen fontos a termek valtasakor.

A radiatorokra, ablakokba, Iépcsére és korlatra ulni, az ablakokon kihajolni tilos és veszélyes.

Ha az iskolanak a tanuld kart okozott, az igazgato koteles a karokozas koérilményeit megvizsgaini,
az okozott kar nagysagat felmérni, és lehet6ség szerint a karokozé és a felligyeletét ellaté
személyét megallapitani.

A vizsgalatrél a tanulét, kiskoru tanuld esetén a szlléjét tajékoztatni kell! A tajékoztatassal egy
idében a szilét fel kell szdlitani — a kdznevelési torvény 59. §-nak meghatarozott keretek k6zott —
az okozott kar megtéritésére. Ha a felszdlitas nem vezet eredményre, az iskola igazgatoja a sziil6é
ellen pert indithat. O A tanuld bizonyitvanyat nem szabad visszatartani azzal az indokkal, hogy az
altala okozott kart nem téritette meg.

Az iskola épuletében az iskolai dolgozdkon és a tanulékon kivll csak a hivatalos Ugyet intézdk
tartozkodhatnak, illetve azok akik erre az iskola igazgatojatél engedélyt kaptak. Az iskola épliletébe
érkezd szulbk, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellenérzi.

Az iskolaban plakatokat, hirdetményeket kifliggeszteni kizardlag az erre kijelolt helyen, csak az
igazgaté engedélyével szabad. O A tantermekben elhelyezett készilékeket tanuldok nem
kapcsolhatjak be, nem miikddtethetik tanari felligyelet vagy engedély nélkil. O A rendhagyd
teremberendezést az osztaly kbteles a kdvetkez8 csoport szamara illetve az utolsé tanitasi 6ra utan
is visszarendezni.

Az iskola épiletén a biztonsagos mikddés végett 8 térfigyeld kamera kerll elhelyezésre: a
bejaratoknal 1-1, az iskola udvaran 2, az utcafronton 4, valamint az iskola épuletében valamennyi
szinten dsszesen 30 kamera.

A ruhatar hasznalat

A ruhatari szekrényeket az osztalyok beosztasa szerint kell hasznalni, s azt vagyonvédelmi okokbdl
allanddan zarva kell tartani. Az osztalyok, illetve a szekrények beosztasat a tanév elején a gondnok
késziti el. A szekrénykulcsot megkapjadk a didkok, amelynek a masolatat haladéktalanul le kell
adniuk osztalyfénokiknek. A lakattal zarhatdé szekrények esetében a lakatot a diakoknak kell
biztositani, amelynek a kulcsardl egy masolatot szintén le kell adni az osztalyféndknek.
Szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznalé didkok a felelések. Az osztalyfénok illetve az
igazgatd megbizottja, valamint az igazgatéhelyettesek jogosultak a rendeltetésszer(i hasznalat
ellenérzésére a diak jelenlétében.

Védo és 6vo intézkedések

A tanul6 kotelessége, hogy dvja sajat és tarsai testi épségét, egészségeét.
Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védsé ismereteket.



+ Betartsa és igyekezzen betartatni tarsaival az osztalyfénokétdl, illetve nevelsitdl hallott a balesetek
megeldzését szolgaldé szabalyokat.

* Azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozéjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztet§ helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkivili eseményt (pl. tlzet,
robbantassal torténd fenyegetést, természeti katasztrofat) vagy balesetet észlel.

* Azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének — amennyiben allapota ezt lehetdvé teszi — ha
rosszul érzi magat, vagy ha megsértilt.

* Megismerje az épllet kiuritési tervét és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban.

* Rendkiviili esemény esetén pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozéinak utasitasait, valamint az
épulet kiuritési tervében szerepl6 elGirasokat.

* A testnevelési 6rakon és a sportfoglalkozasokon tartsa be az ezen foglalkozasokra vonatkozé
szabalyokat.

* Atanuldk rendszeres egészségugyi fellgyeletét és ellatdsat az intézményben az iskolaorvos és az
iskolai védéné biztositja. Az iskolaorvos heti egy alkalommal rendel.

» Aziskolaorvos elvégzi vagy szakorvos részvételével biztositja a tanuldk egészségulgyi allapotanak
ellen6rzését, szlirését az alabbi terileteken:

- belgyogyaszati vizsgalat

- fogaszat

- szemészet

- a tanulék fizikai allapotanak mérése

* Aziskolai véd6nd elvégzi a tanulok higiéniai és tisztasagi szlrévizsgalatat.

* Az iskola terliletén valamint az iskola altal szervezett iskolan kivili programokon tilos minden
tanulénak dohanyozni, alkoholt, drogot fogyasztani vagy ittasan, bédult allapotban megjelenni!

* Aziskolaban valamint az iskola altal szervezett iskolan kivtli programokon tilos a szervezetre karos
élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa, igy az elektromos cigaretta és a vizipipa is, valamint a
szerencsejaték.

* Az intézményben — ideértve az iskola udvarat -, valamint az iskola épiiletétdl szamitott 10
méteren beliil a tanuldk, a munkavallalok és az intézménybe latogaték nem dohanyozhatnak!

* Aziskolaba és az azon kivil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanulot, aki — az iskolaban, iskolai
rendezvényen szolgalatot teljesité személy megitélése szerint — egészségre artalmas szerek
(alkohol, drog stb.) hatasa alatt all, nem engediink be. Ha tavolléte mulasztasnak szamit, a tavollétet
igazolatlannak tekintjuk.

» Atanuldkkal kapcsolatos megel$zd, 6vo- védd tevékenységet a gyermek- és ifjusagvédelmi felelés
vagy az iskolapszicholégus latja el. Az iskola igazgatéja bizza meg. A gyermek- és ifjusagvédelmi
felel6s vagy az iskolapszicholégus elérhetd a fogadd 6ra rendje szerint, amelyet az ifjasagvédelmi
falidjsagon hirdet ki, valamint elére egyeztetett id6pontban.

Személyes ligyek intézése [0 A hivatalos ugyeket (iskolalatogatasi igazolas, diakigazolvany
érvényesités, stb.) a titkarsagon, ill. a gazdasagi irodaban, a 3. 4. és 5. nagysziinetben lehet intézni
egyénileg vagy csoportosan. O A tanari szoba (gyfélfogadasi ideje: 07%0-815-ig és a 4. éra utani
szlinetben. A tanarokat csak indokolt esetben lehet felkeresni. 0 Az iskolaorvos a 7-es szobaban
talalhato a kiirt idépontokban. O A nyari sziinetben az iskola a tanév végén meghatarozott napokon és
idépontban tart Ggyeletet.

I11. A tanuldi jogok gyakorlasa

A tanuléi jogokat a Kdznevelési térvény 46. §-a tartalmazza. E jogok gyakorlasanak bizonyos kérdéseit
a hazirend tartalmazza.

+ A 9. évfolyamra beiratott tanul6 tanuldi jogait a beiratkozas napjatél gyakorolhatja.



* A Koéznevelési Torvény 46.§ (6) e.) pontja alapjan a tanuld joga kilénésen, hogy hozzajusson a
jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz és tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges
eljarasokrol.

* Az iskolaban a gyermeki jogok érvényesiilésének a biztosa a diakdnkormanyzatot segit6 felnbtt
illetve az osztalyfdndkok. A jogok gyakorlasanak a sérelme esetén elsésorban osztalyféndkhoz,
masodsorban a diakdnkormanyzatot segit6 felnétthdz, harmadsorban az iskola igazgatéjahoz lehet
fordulni.

« A tanulé joga, hogy a tanév elején szakkorre, felzarkoztaté foglalkozasra jelentkezzen. A
jelentkezdnek azonban koételezd egész évben jarnia a foglalkozasokra: a sziléknek biztositani kell
a folyamatos latogatast. A tanuld erkolcsi kotelessége tudataban vallalja a részvételt, felmentést
csak nagyon indokolt esetben, irasos kérelem alapjan kaphat az iskola igazgatéjatol.

+ SzUl6k kérésére korlatozas nélkul igénybe veheti a tanulészobat. Tanuldszobai foglalkozasra
torténd felvétel a sziild kérésére torténik, a jelentkezés tanév elején — indokolt esetben tanév kézben
is lehetséges.

* Azokban az esetekben, amikor az iskolaban valamilyen tantargy tanitasa csoportbontasban valosul
meg, az iskola targyi lehetéségein belll a tanulénak joga van megvalasztani a képességének és
szandékanak legmegfelelébb csoportot. Ha szaktanar, osztalyfénok nem ért egyet a valasztassal,
a kérdést a szilé és a tanuldé meghallgatasa utan az osztalyban tanité tanarok és az iskola
vezetbsége egyutt dontik el.

« A 11.és a 12. illetve a 13. évfolyamon a lehetéségek kézill joga van valasztani minden diaknak
érettségi el6készitéket, ha nagykoru 6nalldan teheti, egyébként a szil6kkel egyltt donthet.

* A csoportbontasrdl, el6készité tanfolyami lehetéségekrél a tanév végén, de legkésdbb az elsé

tanitasi héten az osztalyfénok ad tajékoztatast.
Az iskola megszervezi azokat a szakkoroket, tanfolyamokat, sportkori foglalkozasokat, amelyeken
legalabb nyolc tanuld részt vesz, és amelyek megtartasahoz sziikséges feltételeket az iskola
biztositani tudja. Az iskola a szakkorokért, tanfolyamokért jogszabalyban és a szabalyzatban
foglaltak szerint téritési dijat kérhet. A téritési dij 6sszegérdl az osztalyfénok, illetve a szaktanar ad
tajékoztatast.

* Mindenkinek joga van részt venni az iskolaban folyé hitoktatasban. Az iskoldban a teruletileg
illetékes bejegyzett egyhazak hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A hit- és vallasoktatason valé
részvétel a tanulok szamara dnkéntes. Az iskola a foglalkozashoz tantermek biztosit az intézmény
6rarendjéhez igazodva.

» Csak napi 2 ,nagydolgozat” (témazard) irathatd elézetes egyeztetés alapjan, melyet a tanar egy
héttel el6bb a napléban elére jelez, és kdzli a diakokkal.

- Nagydolgozat vagy témazaro:

Egy vagy tébb témakdrbél iratott 4tfogd, elemzé dolgozat vagy feladatmegoldasi sor. Célja, hogy a
kérdések vagy megadott cimek alapjan a tanar meggy6z6dhessen a tanuld tudasardl, jartassagarol
az adott témakdrben. A dolgozatiras idétartama 45-90 perc. Altalaban a témazard dolgozatot
Osszefoglalé vagy rendszerez§ ora elézi meg és tobbnyire tdbb anyagegységet is tartalmazhat. -
Répdolgozat:

Kilon lapra iratott rovid ellenérzd dolgozat, amely néhany révid kérdést vagy feladatot tartalmaz.
Idétartama 10-15 perc. (Altalaban az egész osztaly irja.) - irasbeli felelés:

Egy adott témaegységbél (napi leckébdl) iratott 5sszefiiggé irasbeli felelet. Altalaban egyéni felelés.

+ rasbeli kiértékelt munkajat 10 tanitasi napon beliil kézhez kapja, ha nem, valaszthat: vagy kéri az
érdemjegyet vagy Ujra irja a dolgozatot. A tanar akadalyoztatdsa esetén a terminus
meghosszabbithato.

« A didkok ingyenes vagy kedvezményes tankdnyvellatasban, étkezésben részesilhetnek csaladjuk
anyagi helyzetétdl fliggéen, az erre vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen.

A tanulmanyok alatti vizsgak — az osztalyozé6 vizsga

+ Az osztalyozé vizsga eljarasi szabalyait, valamint a tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményeit, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét a Helyi Pedagdgiai Program
Nevelési Programja — 10. fejezet - és az egyes tantargyak Helyi tanterve szabalyozza.



* Az osztalyozé vizsgara — a tanulmanyi id6 roviditése és felmentés esetén - a tanulénak, kiskoru
tanulé esetén a szuld alairasaval irdsban kell jelentkeznie a vizsgaidészakot megel6z8 egy hénapon
belll, de legkés6bb annak megkezdését megel6z6 10. munkanapig a kérelmet az igazgatonak kell
benyujtani. Az osztalyoz6 vizsgdk iddpontjardl a jelentkezést kdvetd§ 5 munkanapon beldl a
szaktanarokkal egyeztetve az osztalyféndk kozremiikodésével a titkarsag irasban értesiti a tanulét.
Hidnyzés miatti osztalyozd vizsga id6pontjardl a szaktanarokkal tértént egyeztetést kdvetdéen az
osztalyfénok, illetve a titkarsag értesiti a szil6t.

A tankoényvek kélcsénzése
Ha az iskola a normativ kedvezmény biztositasat tankdnyvkolcsdnzéssel is meg kivanja oldani, a
tankonyvet addig az idépontig kell a tanuld részére biztositani, ameddig az adott tantargybdl a
helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve, ha az adott tantargybdl vizsgat lehet vagy kell
tenni, a tanuldi jogviszony fennallasa alatt.

A tartés tankbnyvek kélcsénzési ideje:

- tébb évfolyamon hasznalt tankényvek esetén: legfeljebb 6t év, - egy

évfolyamon hasznalt tankényvek esetén: szeptember 1 — junius 15.

A tartos tankényvek kélcsénzeési nyilvantartasa:

A kikolcsOnzétt tartdos tankdnyveket is ravezetjuk a tanulé személyi kdlcsénzési nyilvantartasi
lapjara, aki azt alairasaval hitelesiti.

A konyvtari tartozas rendezése érdekében ezek a dokumentumok szamitogépes koélcsdnzési
nyilvantartasba is kerllnek.

A tankényv elvesztésével és a tankényv megrongalasaval okozott kartérités

A tanul6 a tamogatasként kapott ingyenes tankdnyvet kételes megdrizni és azt rendeltetésszeriien

hasznalni. Ebbdl kdvetkezbéen elvarhato téle, hogy az altala hasznalt tankdnyv legalabb 6t évig

hasznalhato allapotban legyen.

Az elhasznalodéas mértéke ennek megfelelSen:

- az els6 tanév végére legfeljebb 20%-0s,

- a masodik tanév végére legfeljebb 40%-o0s,

- a harmadik tanév végére legfeljebb 60%-0s, - a negyedik tanév végére legfeljebb 80%-o0s, - az
otodik tanév végére 100%-o0s lehet.

Amennyiben a tanuld iskolat valt, a koényvtarbdl kolcsdnzott tartdés tankonyv(ek)et koteles

visszaadni.

A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziléje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasabdl

szarmaz6 kart az iskolanak megtériteni. Az elhasznalodads mértékének és indokoltsaganak

megallapitasa a konyvtaros tanar feladata. Vitas esetben az igazgat6 dont.

Kartérités:

Abban az esetben, ha az elhasznal6das mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a

tanulénak, a tankényvnek a rongalddas pillanataban érvényes Tankonyvjegyzékben szerepld

vételarnak megfelel hanyadat (6t tanévet figyelembe véve) kell kifizetnie:

- az els6 tanév végén az elvesztett dokumentum aktualis beszerzési aranak 80%-at vagy

ujjal kell azt pétolni,

- a masodik tanév végén a tankdnyv aktualis beszerzési aranak 60%-at,

- a harmadik tanév végén a tankdnyv aktualis beszerzési aranak 40%-at, - a negyedik tanév végén
a tankonyv aktualis beszerzési aranak 20%-at.

Abban az esetben, ha a tanulé a hasznélati id6 letelte utan ezen tankdnyveket meg akarja

vasarolni, a vételar megallapitasakor ugyanugy kell eljarni, mint a kartérités esetén. A természetes

elhasznalédas kovetkeztében vagy aktualitdsukat tekintve, a koényvtar szamara un.
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megvasarolhatja a fentiek figyelembevételével.

Az igy befolyt pénzdsszeg kizardlag a konyvtari allomanyban hasznalatos dokumentumok

gyarapitasara hasznalhato fel.

A tartés tankonyvek, illetéleg az iskolaban hasznalatos tankdnyvek egy-egy példanyat az iskolai

koényvtar tankdnyvtaraban is el kell helyezni.

Szocialis tamogatas, szocialis 6sztondij, illetve ingyenes és kedvezményes juttatasok

elosztasa, ha az intézmény mérlegelési jogkorébe tartozik, akkor az osztalyfénok véleményének a

kikérése utan az igazgaté dont, raszorultsagi alapon osztja szét a rendelkezésre allé pénzésszeget

vagy targyi juttatast. A juttatasok feltételeirdl, szabalyairdl és az igénylés rendjérél az osztalyfénok

adnak a diakoknak és szlileiknek részletes felvilagositast.

A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elveit a 11. melléklet tartalmazza

A jogok gyakorlasahoz sziikséges informacidkat

- osztalyfénoktdl (tobbek kdzott osztalyfénoki érakon),

- szUl6tél (szulbértekezleteket, fogadddrakat kdvetben),

- iskolai diakkozgyliléseken,

- a diakdénkormanyzaton keresztil kaphatjak meg a tanulék.

Az iskola életével kapcsolatos barmely kérdésben véleményt nyilvanithat a tanulé

- barmely osztalyfénoki 6ran,

- az osztalyképvisel6kon keresztil a diakénkormanyzat Ulésein,

- a diakkdzgyllésen a diakdnkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzataban foglaltak szerint
O Kérdést intézhet a tanulo

- az iskola igazgatdjahoz a fogadoorajan,

- az SzMK-hoz, vagy az SzMK vezet&ségéhez, amikor Ulésezik. Az id6pontokrdl az osztalyfénokok
adnak tajékoztatast.

A tanuld személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrél barmikor tajékoztatast kaphat az

osztalyfénokétél, a szaktanaraitol.

A jogorvoslati jog gyakorlasa — 7. melléklet

A tanul6 altal eldallitott vagyoni értékl dolog ellenértéke, szellemi alkotashoz fliz8d6 jogok a tanulét

illetik meg, amelyre a Ptk. és a Szellemi alkotasokra vonatkozoé jogszabalyokat alkalmazzuk.

A nevelbtestllet javaslatot tehet azon tanulé6 nevelési tanacsadason, iskolapszicholégusi

vizsgalaton és fejlesztd foglalkozason valo részvételére, aki olyan magatartast tanusit, amely nem

vagy nehezen egyeztethetd dssze az iskola kdzdsségi tevékenységével, a tanérai foglalkozasok

megszervezésének rendjével. A kezdeményezést a tanuléval foglalkozé pedagégusok tébb mint a

fele (50%+1) indithatja el. A dontés meghozatala soran a pedagdégusok mérlegelik a tanulo

magatartasanak a sulyossagat, ismétlédé voltat, tovabba azt, hogy mennyire rombolja az

osztalykdzdsséget, mennyire zavarja a tanérai munkaban val6 egyuttmikddést, és a tobbi tanuld,

valamint a pedagogusok érdeksérelmét. A dontéshozatal el6tt az osztalyfbndk, az érintett

pedagégusok, az érintett tanulé és a tanul6k6zdsség kozosen feltarjak az okokat, amelyekre

visszavezethetd a tanuléi magatartas. Ha az eljaras nem vezet eredményre az iskola a

gyermekjoléti szolgalattdl kér segitséget. A nevelbtestilet dontésérdl és a dontést elézetesen

el6készitd eljarasrol az iskola értesiti az érintett tanuld szulgjeét.



V. A tanuloi feladatok, kotelezettségek
A tanul6 kotelezettségeit a Kbznevelési torvény 46.§-a tartalmazza.

« Atanulas, mint alapvetd kotelezettség. A tanuld kotelezettsége, hogy felkésziljén a tandrakra, hazi
feladatat elkészitse.

* A tanul6 kotelessége, hogy az irasbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a
tantargyak teljesitési kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanulénak, aki a vizsgan vagy az
irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon, stb.),
a vizsgajat, dolgozatat a szaktanar elégtelenre értékeli.

» Aziskola éplleteit, helységeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola helységeinek
hasznaléi felel6sek:

- aziskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,

- aziskola rendjének, tisztasdganak megdrzéseéeért,

- atliz- és balesetvédelmi valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért, - az iskola szervezeti
és mikodési szabalyzataban valamint a hazirendben megfogalmazott el6irasok betartasaért.

* Minden tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre tarsait
figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

* Az iskolaban az alabbi tanuloi felel6s6k miikddnek:

- osztalyonként két-két hetes,
- két-két Ugyeletes a bejarati ajtonal és az alagsorban van, - tantargyi felel6sok.

* A nemzeti kdznevelésrél térvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet
meghatarozza az iskolanak azon szolgaltatasait, amelyeket a tanulé téritési, illetve tandij fizetés
esetén vehet igénybe. A téritési dij és tandij mértékére vonatkozdan is ezen rendelet szabalyait
alkalmazzuk. Szabalyzat

* Az étkezési téritési dijra vonatkozéan a F&v. Kgy. rendeletét alkalmazzuk. Az étkezésrél vald
lemondast a targynapot megel6zéen legalabb 2 nappal kell jelezni. Az ebéd befizetés a pénztarban
torténik, az érvényben levd pénztari szabalyoknak megfeleléen.

* Az érettséqi vizsgadijat a 100/1997. évi Korm. rendelet és 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet
alapjan, a szakmai vizsgaért fizetendd dijat 20/2008. (XI1.17.) SZMM rendeletben foglaltaknak
megfeleléen allapitia meg az intézmény minden tanévben. A vizsgadij befizetés az intézmény
pénztaraba a bizonylati szabalyok betartasa mellett térténik.

E-Naplo

* Aziskola és a szil6 kdzotti kapcsolattartas egyik eszkéze az az E-naplé.

Az intézmény vezetdi, a szaktanarok és az osztalyf6nokok a digitalis naplé vezetésével tesznek
eleget tajékoztatasi kotelezettségiknek. A szaktanar illetve az osztalyféndk a digitélis napldba tett
bejegyzés, a digitalis naplé lGzenetklldd funkcidjaval vagy elektronikus levél utjan értesiti a szll6ket a
tanulé gyenge vagy hanyatl6 tanulmanyi eredménye vagy fegyelmi vétsége esetén.

Az osztalyfénok a digitalis naplo Gtjan tajékoztatja a szul6ket a fogaddodrak, a szulbi értekezletek
idépontjardl és mas fontos eseményekrdl lehetbleg egy héttel az esemény elétt. A digitalis naplébdl az
osztalyfénok a félévi értesitét két példanyban papirra kinyomtatja, ellatja alairasaval és az iskola
korbélyegzbjének lenyomataval, majd elkildi a szuldknek. Egy példanyt a szil6 aldirva visszakild.

Hetesek
Hetenként torténé valtasban 2 hetes latja el feladatat ugy, hogy mindkét csoportbdl legyen 1-1

hetes. A heteseket az osztalyféndk jeldli ki.

A hetesek feladatai, kbtelességei:
* Az hetes felveszi és leadja a tanterem kulcsat.
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Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetbeszkdzok, stb.); O A
tiszta, kulturalt kérnyezetet.

Feligyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig, felelnek az osztaly rendjéért. A fegyelmezetlen
tanuldkat figyelmeztetik. Rendbontas esetén azonnal segitséget hivnak (lgyeletes tanar,
osztalyfénok); O Jelentik a hianyzokat, jelzik az esetleges gondokat; az észlelt rongalasokat azonnal
jelentik a szaktanarnak.

Becsengetés utan 5 perccel jelzik az Ggyeletes igazgatdhelyettesnek a tanar hianyat. 0 Az 6ra
végén a tablat letorlik és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat, és a szlnetben kiszellbztetik a
termet, illetve amikor a tanuldk elhagyjak a tantermet, 6k zarjak be.

Tavozaskor utolsonak hagyjak el a termet, amit csak tisztan hagyhatnak el; dsszeszedik az
esetlegesen elhagyott személyes dolgokat, a portan leadjak a terem kulcsat.

Kiléndsen az utolso 6ra utan fontos, hogy a tanterem tisztan (padok kiszemetelve, ablakok zarva,
villany leoltva, tabla letérdlve) maradjon.

A tanuldk kotelezettségei, feladatai az iskolai rendezvények el6készitésében és

lebonyolitasaban

Az egyes tanodran kivlli iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitdsdban, lezardsdban a
rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak koézre kell mikodnilk. A tanéran
kivili iskolai rendezvényekeért felel6s tanulokdzdsségeket az iskolai munkaterv tartalmazza.
Az iskolai Ginnepélyeken az alkalomhoz illé Ginnepi 6ltdzetben jelenjen meg a tanuld! Fiiknak fehér
ing, so6tét nadrag, lanyoknak fehér bluz és sotétkék vagy fekete szoknya vagy nadrag a megfelel
0ltdzEk, iskolai jelvénys, illetve iskolai nyakkendé.
A hazirend el6irasai azokra az iskolan kivlli tanitasi idén kivll szervezett programokra is
vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola
ellatjia a tanulok felligyeletét. A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kivili rendezvényeken is
kotelesek betartani a hazirend el6irasait. Ezeken a rendezvényeken tiltott magatartasok kore:
- minden tanulénak tilos dohanyozni, alkoholt, drogot fogyasztani és egyéb jogszabalyokba (itk6zé
magatartast megvaldsitania.

V. A tanuloi kozosségek

Az osztalyk6zosség

Az azonos évfolyamra jard, kd6zds tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalykézosséget alkotnak. Az
osztalykdzdsség élén — mint pedagdgusvezets — az osztalyfénok all.
Az osztaly tanuléi maguk kozul — az osztaly képviseletére valamint kdzosségi munkajanak
szervezéseére — az alabbi tisztségviselbket valasztjak meg:
- osztalytitkar
-legalabb két f6& és legfeliebb o6t f6& képviseld (kildott) az iskolai diakdnkormanyzat
képviselbtestliletébe - gazdasagi felelds
- kdnyvtar felels
- terem dekoraciéért felel6s
- az osztalyfénok és az osztalykdzdsség kdzos megallapodasaval tovabbi felelésdket  lehet
még kijeldlni.

Az iskolai diakbnkormanyzat

A tanuldk és a tanuldkdzdsségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tandran kivili szabadidés
tevékenységének segitésére az iskolaban diakdnkormanyzat mikodik.
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Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kuldottekbdél allé
diakdnkormanyzati vezetdség iranyitja.
A diakdnkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott nevel6 segiti.
Az iskolai diakénkormanyzat képviseletét a DOK elndk és az iskolai diakdnkormanyzatot segité
neveld latja el. A diakdnkormanyzatot megilleté javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog
gyakorlasa el6tt a diakdnkormanyzatot segité nevelének ki kell kérnie az iskolai diakbnkormanyzat
vezetéségének a véleményét.
A tanulék nagyobb csoportja és nagyobb kdzéssége

- A diakdnkormanyzat kotelez6 véleményezési joga szempontjab6l a tanuldk nagyobb
k6zbsségének legalabb az egy évfolyamra jaré tanuldk minésulnek.
Az iskolai diakdnkormanyzat mikddését a diakdbnkormanyzat szervezeti és miikddési szabalyzata
allapitja meg.
A didkdnkormanyzat évenként egy tanitas nélkuli munkanap programjarol dént, melyrél a
nevel6testiilet az éves program elfogadasakor véleményt nyilvanit.

Az iskolai diakkozgydilés

Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkézgyulést kell 6sszehivni.

A diakkozgyllés 6sszehivasaért az iskola igazgatodja felelds.

Az iskolai diakkdzgyilésen minden tanulénak joga van részt venni.

A diakkdzgyllésen a diakonkormanyzatot segité nevel6 valamint a DOK elndk beszamol az el6z8
diakkdzgydlés ota eltelt idészak munkajardl, valamint az iskola igazgatoja tajékoztatast ad az iskolai
élet egészérél, az iskolai munkatervrél, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesitésérél, az iskolai
hazirendbe meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

Diakkorok, szakkorok, tanoran kiviili foglalkozasok

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklédésének kielégitésére diakkdrok mikddnek. A diakkor
lehet:

- szakkor,

- érdeklddési kor,

- 6nképzd kor,

- énekkar,

- mlivészeti csoport, stb.

A diakkor létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatéjanak az adott tanévet megel6z6 tanév
végeéig barmely tanulo, sziild, neveld, illetve a diakdnkormanyzat, a szll6i munkakdzdsség iskolai
vezetdsége. A javasolt didkkor létrehozasardl minden tanév elején — az adott lehetéségek
figyelembevételével — a tantargy felosztas valamint az éves munkaterv elfogadasakor a
nevel6testilet dont.

A diakkoroket az iskola igazgatdja altal felkért nevel vagy nagykort személy vezeti.

Didkkort 6nkéntes alapon a szulék irdsbeli engedélyével az iskola tanuléi is Iétrehozhatnak. Az igy
létrehozott diakkér munkajat a diakkor altal felkért nagykord személynek kell segitenie. A diakkor
megalakulasat az iskola igazgatéjanak be kell jelenteni, és a diakkdr mikddésének helyszinét,
idejét és egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. A felnétt segitd személyével kapcsolatosan be kell
szerezni az iskola igazgatéjanak egyetértését.

A diakkérbe a tanuldknak a tanév elején kell jelentkeznilk és a didkkor tevékenységében a tanév
végeéig részt kell venniuk.

Tehetséggondozé felzarkdztatd és egyéni foglalkozasok az egyéni képességek minél jobb
kibontakozasat, a tehetséges tanuldk gondozasat, valamint a gyengék felzarkdzasat segitik.
Szabadidés foglalkozasok: iskolai-, osztalykirandulas, muzeum-, szinhaz-, mozi latogatas, iskolai
sportnap, versenyek, vetélked6k, bemutatok, amelyeket évente rendszeresen szerveziink.
Sportkor

A testnevelés 6rakon kivil sportolasi és versenyzési lehetéségeket biztosit.
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* Jelentkezés a testneveld tanaroknal (kosarlabda, roplabda, tenisz stb.)
* A délutani tandran kivili foglalkozasokat az iskola nevel6i 144> 6ra és 16> 6ra kdzott szervezik
meg. Az ettdl eltéré idépontokrél a szuldket elbre értesiteni kell.
* A tandran kivili foglalkozasokra valo tanuléi jelentkezés — a felzarkéztaté foglalkozasok, valamint
az egyeni foglalkozasok kivételével — dnkéntes. A tanév elején kell jelentkeznie a diaknak, és ez
egy évre szol.
* A felzarkoztato foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat képességeik,
tanulmanyi eredményeik alapjan a szaktanarok jeldlik ki. A tanulok részvétele ezeken a
foglalkozasokon kotelezd, ez aldl felmentést csak a sziilé irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja
adhat.
* Atanodran kivili foglalkozasokrdl torténd tavolmaradast igazolni kell.
*  Konyvtar
- Meghatarozott nyitvatartasi  idében (délelétt, délutan) mikdédik. Szakirodalommal,
szépirodalommal, koételez6 olvasmanyokkal, lemezekkel, hangkazettakkal all a  tanuldk
rendelkezésére. O Iskolaujsag

- Vaskapu cimmel negyedévente megjelené lap, amelyben a diakok szerkesztésében a diakok
mdvei jelennek meg.

*  Iskolaradio

Az iskolaradié minden nap a 3. és 4. sziunetekben sugaroz misort az iskola hireirél, informaciokat
kdzdl, sok zenével a didkok kdzremikddésével. 0 Hagyomanyos rendezvényeink - 3. szamu melléklet

A mindenkori kéltségvetési és tamogatasi lehetdségek figyelembevételével intézményink a korai
iskolaelhagyas és a lemorzsolédas megelbzése érdekében tanulécsoportos foglalkozasokat szervez.

A foglalkozasok az alabbi szempontbdl veszélyeztetett tanuldk szamara keril megszervezésre:

e Szocialis szempontbdl a hatranyos helyzetl (HH) és a halmozottan hatranyos helyzetii (HHH),
valamint a séruilékeny tarsadalmi csoportokbdl szarmazé diakok,

e Nevelési szempontbol a sajatos nevelési igényl (SNI), illetve a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdé (BTMN) gyermekek,

e Tanulmanyi teljesitmény, elérehaladas, illetve tanulashoz valé viszony szempontjabdl az
alacsony kompetenciamérési eredmények, romlé vagy alacsony tantargyi atlageredmények,
illetve bukas, évismétlés terlletén érintett tanuldk,

o Tovabbi veszélyeztetd tényez6k alapjan, azaz az iskolatdl és a tanulastol elidegenedett tanulok,
igazolatlan hianyzasok magas szama, szorgalombdl, magatartasbal, iskolai kudarcok teriletén
érintett tanulok,

e Haladasi fazis alapjan hatranykompenzaciéra szoruld tanuldk és a tehetséggondozasra
érdemes didkok.
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V1. A tanulok és a sziilok tajékoztatasa

O A tanuldkat az iskola egészének az életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis tudnivaldkrol -
az iskola igazgatdja

» aziskolai didkbnkormanyzat vezetdségi Ulésén félévente,

» adiakkdzgyllésen tanévenként legalabb egy alkalommal,

» az iskolaradioban, illetve osztalyfénoki orakon esetenként, a problémak, Uigyek

felmerilésekor tajékoztatja,
- az osztalyfénokok az osztalyfGnoki 6rakon folyamatosan tajékoztatjak.
A tanulét és a tanulo sziileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasarol a nevel6k széban és az e-
naplén keresztul irdsban tajékoztatjak.
A tanuldk kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat elére egyeztetett id6pontban szdéban vagy
irasban egyénileg vagy valasztott képviselSik, tisztségviselik utjan koézolhetik az iskola
igazgatosagaval, nevelbivel vagy a szul6i szervezettel.
A sziil6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol
- az iskola igazgatdja

> a szuléi munkakozosségi értekezleteken félévente,
> a rendkivuli szul6i értekezleteken esetenként,
> az aulaban elhelyezett hirdetétablan keresztil tajékoztatja, - az osztalyfénokok

az osztalyok szul6i értekezletein tajékoztatjak.
A sziil6ket a nevel6k a tanulok egyéni haladasardl az alabbi médon tajékoztatjak
- sz6ban

» aszil6i értekezleteken,

» anevel6k fogado orain,

> el6re egyeztetett id6pontban kildn megbeszélésen,
- irasban az Enapléban a félévi értesitében és az év végi bizonyitvanyban.
A Kdznevelési torvény 46.§ (8) bekezdése alapjan ha a nagykoru tanul6 6nallé jovedelemmel nem
rendelkezik, és a szllével kd6zds haztartasban él, a tanuldi jogviszony megsziinésével, a tanuld
tanulmanyi kotelezettségének teljesitésével és a fizetési kdtelezettségekkel jard iskolai dontésekrél
értesiteni kell a szUl6t is.
A szll6i értekezletek és a nevel6k fogaddodrainak idépontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.
A szulék kérdéseiket, véleménylket, javaslataikat elére egyeztetett id6pontban széban vagy
irasban egyénileg vagy valasztott képviselSik, tisztségvisel6ik utjan koézolhetik az iskola
igazgatésagaval, nevelBivel vagy a szul6i szervezettel.
A tovabbiak a héazirend egyik mellékletében, a Panaszkezel§ rendszer ciml dokumentumban
talalhatéak meg. Panaszkezeld rendszer — 7. szamu melléklet
A szll6 kotelessége kuldndsen, hogy rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé
pedagoégusokkal, amennyiben ezt elmulasztja (nem latogatja a szlil6i értekezleteket, nem valaszol
az irasban tett tajékoztatasokra stb.), ajanlott levélben veszi fel vele a kapcsolatot az iskola, ha
ezutan sem érkezik a szul6tél visszajelzés, akkor értesitjuk ezen tényrdl az illetékes
kormanyhivatalt.
A szul6i szervezeteknek a kdznevelési térvényben biztositott jogainak gyakorldsaval kapcsolatosan
a tanuldk nagyobb csoportjat érinté kérdés az, amelyik legalabb az egy évfolyamra jard tanuldkat
érinti.
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VII. Késés, hianyzas; a mulasztasok igazolasa

Késés az iskolabol

Minden tanulénak a tanitas megkezdése elétt 10 perccel, 815 6rara, a jelz6csengetésig meg kell
érkeznie az iskolaba! Erkezését és tavozasat érvényesiti kartyajaval az elektronikus kapun.

A késve érkez6 tanuldok nyomon kovethetbek elektronikusan a beléptetdé rendszer alapjan.
Nagymeértek(i késés esetén — 10 alkalom - az osztalyfénok, illetve az igazgatéhelyettes prevencios
foglalkozasokat, 30 alkalmat kévetéen pedig az igazgatdnal fegyelmi intézkedést kezdeményez.

Késés a tanorarél O

Ha a tanulé a tanédrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit igazolnia kell.

A késések ideje 6sszeadandod, amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idejét, a késés egy
igazolt vagy igazolatlan éranak mindsul.
Az elkésd tanulé az 6rat nem zavarhatja, nem zarhato ki a tanérarél.

A hidnyzas igazoldsa

A hiadnyzas els6 napjan a szilének értesitenie kell az osztalyféndkot a hianyzas okardl és varhato
id6szakardl az iskola telefonszamain vagy e-mailben, e-naplén keresztil, stb. . Ha a tanulé harom
napon keresztll hianyzott a tanitasi 6rakrol, és annak okardl az iskola tajékoztatast nem kapott, az
osztalyfénoknek a tankoételes tanuld sziilgjét értesitenie kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6 hatésagi intézkedés miatt maradt tavol a tanitasi
orardl és tavolmaradasat a hatésag altal kiallitott igazolassal igazolta,

a tanulé el6zetesen bejelentett hivatalos kikérével maradt tavol a tanitasi érardl,

betegség esetén csak a szl alairasaval ellatott orvosi igazolas - pecsét, alairas, tavollét pontos
id6étartama - fogadhato el.

Az orvosi igazolast az iskolaba jovetel elsé napjan, de legkésébb egy héten belll az osztalyfénoknek
le kell adni.

El6re tudhatd hianyzast a szl kérelmére 3 napig terjed6en az osztalyféndk engedélyezhet.
Hosszabb tavolléthez vagy kilféldi utazashoz az iskolaigazgatd hozzajarulasa szikséges.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok jogosult. Ha a tanulé egyéb alapos ok miatt
figyelembe vételével igazolhatja a mulasztast.

Az osztalyféndk szuldi igazolast egy tanévben legfeljebb hat alkalommal, 6sszesen 21 érat nem
meghaladd mértékben fogadhat el.

Iskolai programrdl valé tdvolmaradast a fent irt szabalyok szerint kell igazolni.

Nem kell kilén igazolni az iskola altal rendezett tavolmaradast (versenyek, diakonkormanyzati
megbeszélés, didkcsereprogramban val6 részvétel stb.), hivatalos tavolléthek minésul, amit az
osztalyfénok igazol.

Hivatalos tavollétnek mindsil az iskola altal tamogatott tavolmaradés, pl. jogositvany
megszerzésére iranyuld vizsga 2 alkalommal, az igazgaté mérlegelési jogkdérében a
versenysportolas; errél a tanulénak elére kikérdt vagy igazolast kell hozni szul6i alairassal.

A hivatalos tavollét nem szamit be a tanulé éves hianyzasaba.

A hianyzas miatti elmaradéas pétlasa mindenkinek sajat érdeke; arra hivatkozni a késébbiekben nem
lehet. Hosszabb hianyzas potlasat a szaktanarral meg kell beszélni.

A szaktanar beszamolasra kotelezheti a tanulét visszatéré vagy hosszabb mulasztdsa utan, illetve
ha a hianyzasa miatt kotelez6 dolgozatat nem irta meg.

Amennyiben a hidnyzas id6tartama a 2 hetet meghaladja, akkor a szil6 kételes az addigi mulasztas
igazolasat 3 munkanapon beliil az osztalyféndknek eljuttatni.
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Az igazolatlan hianyzas

Igazolatlan a mulasztas, ha az igazolast az osztalyféndk nem tartja elfogadhatonak. (vitathaté orvosi
igazolas, idében nem leadott igazolas stb.).

Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, blntetést von maga utdn, ami a magatartas osztalyzatot
befolyasolja.

3 ora osztalyfénoki figyelmeztetés
6 ora 1 iskolai program osztalyfénoki intd
10 dra osztalyfénoki megrovas
14 6ra 2 iskolai program igazgatoi inté
21 é6ra 3 iskolai program tantestllet el6tti megrovas
30 ora felett a tanulot toroini kell a névsorbdl (kivéve, ha

tankoteles)
Ha a tavolmaradast nem igazoljdk, a mulasztas igazolatlan marad. Az iskola koteles a szil6t
értesiteni a tankoteles tanuld elsé igazolatlan mulasztasakor, illetve, ha a nem tankdteles kiskoru
tanulod igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a szul6 figyelmét az
igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat k6zremUkdodését igénybe véve
megkeresi a tanuld szuléjét.
Ha a tankdteles tanulé egy tanitasi évben tiz éranal igazolatlanul tébbet mulaszt, az iskola
igazgatdja értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt, gyamhatésagot és a
gyermekjoléti szolgalatot.
Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az elméleti tanitasi orakrél valod igazolt és igazolatlan
mulasztasa egyuttesen meghaladja a 250 6rat, illetve egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc
szazalékat, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelhetd,
a tanitasi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a nevelbtestilet engedélyezi, hogy
osztalyozévizsgat tegyen. A nevelbtestilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg,
ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja a 20 tandrat, és az iskola eleget tett az el6z6
pontban foglalt értesitési kdtelezettségének. Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhatd,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé6 mulasztasainak szdma mér az elsé
félev végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozévizsgat kell tennie.
Beszamolasra a tanulé a tanév folyaman is koételezhet8, ha a mulasztdsa meghaladja az 6rak 20
%-at.
A gyakorlati képzésrél, beszamoltatd rendszer( oktatasrol és a szakmai gyakorlatrél vald hianyzas
kdvetkezményeit a szakképzésre vonatkozo jogszabalyok hatarozzak meg.
Megszlinik a tanuldi jogviszonya — a tankoteles kivételével — annak, aki igazolatlanul 30 tanitasi
6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulét, kiskoru tanuld esetén a szulét legalabb 2
alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztds kévetkezményeire. A tanuldi jogviszony
megszlinésérdl az iskola irasban értesiti a tanulét, kiskoru tanulé esetén a szil6t, tovabba kiskoru
tanulé esetén a gyamhatdsagot.
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VIII. A tanulok értékelése, jutalmazasa és a fegyelmez6 intézkedések,
formai és alkalmazasanak elvei

A tanuldk értékelése

Az iskola magasabb évfolyamara lépés feltételeire; a tanuldi teljesitmények ellendrzése és értékelésére,
valamint az irasbeli beszamoltatas rendjére, illetve a tanulék magatartasa és szorgalma értékelésének
és mindsitésének alapelvei, kdvetelménye és formaira vonatkozoé szabalyok a Vasarhelyi Pal
Kereskedelmi Szakkdzépiskola Pedagodgiai Programjaban talalhatoak, amely a hazirend mellékletét
képezi. — 9. melléklet

Dicséret, jutalmazas

* Kiemelked6 tevékenységért szobeli és irasbeli jutalmazasban részesitilhet a tanuld. A jutalmazas
formai:
- szaktanari,
- osztalyfénoki,
- igazgatai,
- tantestuleti dicséret.
*  Kiemelkedd k6zosségi munkaért, hianyzasmentes, bukasmentes tanévért kollektiv jutalomban is
részesilhet az osztaly. Jutalom: tanitasmentes szabadnap, jutalomkirandulas, szinhaz- vagy mozi
latogatas, stb.

« A jutalmazas alapja lehet:
- kimagasl6 tanulmanyi eredmény, tovabba a szintvizsgan, proba-érettségin elért eredmény
- példamutatdé magatartas, szorgalom
- hidnyzédsmentes tanév
- eredményes szereplés versenyeken, palyazatokon
- kimagasl6 sporteredmények
- az iskola, a k6z0sség érdekében végzett tarsadalmi tevékenység
* Kiemelked®§ teljesitményt tanév végén dicséret mellett oklevéllel és targyjutalommal is elismeri az

iskola. 00 Kiemelt jutalom a Vasarhelyi Pal emlékérem.

Véasarhelyi-emlékérem

Az iskola legmagasabb kitiintetését, az 1988-ban alapitott Vasarhelyi Pal emlékérmet is megkaphatja a

tanulé. A nemes hagyomanyt tovabb apoljuk. Megkaphatja minden olyan érettségiz6 tanulo, aki a kiirt

feltételeknek maradéktalanul megfelel.

A kivanalmak egyuittes teljesitésétél az adomanyozdok indokolt esetben eltekinthetnek. A

Vasarhelyi Pal emlékérem elnyerésének feltételei:

* anégy év alatt a bizonyitvdnyaban és az érettségi bizonyitvanyaban négyes osztalyzatnal rosszabb
érdemjegye nem volt

* legaldbb egy tantargybdl kiemelkedd eredményt ért el, valamilyen versenyen eredményesen
szerepelt (OKTV-n)

+ tevékeny részese iskolank életének, aktivan részt vallal a diakbnkormanyzat munkajaban,

* anégy év alatt igazolatlan hianyzasa nem volt

* a magatartasa, viselkedése, szorgalma mindvégig példamutaté volt. Az érem odaitélésére
javaslatot tehet:
a végzl6s osztalyok osztalyfénokei

* azosztalygyilés, az ODB

+ aziskolai diakgy(lés, a DOK

Dont az iskolabizottsag a diakgytlés elézetes véleményének figyelembevételével.
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A tanulbékkal szembeni fegyelmezé intézkedések, formai és alkalmazasanak elvei

* Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségét folyamatosan nem teljesiti vagy a Hazirendet megszegi,
figyelmeztetd intézkedésben vagy fegyelmi eljaras soran fegyelmi biintetésben kell részesiteni.

* Afigyelmeztetd intézkedések formai: egyszemélyi:

- sz6beli szaktanari figyelmeztetés,

- irasbeli szaktanari figyelmeztetés,

- szaktanari int6,

- szaktanari megrovas,

- sz6beli osztalyfénoki figyelmeztetés,

- irasbeli osztalyfénoki figyelmeztetés,

- osztalyfénoki intd,

- osztalyfénoki megrovas,

- igazgatoi figyelmeztetés

- igazgatai intd,

testiileti:

- tantestuleti megrovas
Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt esetben a
vétség sulyatdl fliggben el lehet térni.

* Ha a tanulé a tanuléi jogviszonnyal 0sszefliggd kotelességét megszegi, vele szemben fegyelmi
eljaras indithato, és irasbeli hatarozattal fegyelmi blintetésben részesithetd.

fegyelmi biintetések:
- megrovas,
- szigoru megrovas,
- kedvezmények, juttatasok csokkentése, ill. megvonasa, - athelyezés masik osztalyba,
tanulécsoportba, iskolaba nem tankételes tanuld esetében:
- eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol
- kizaras az iskolabdl

A fegyelmi dontések joga a nevelbtestilet kizardlagos joga (teljes nevel6testilet vagy e célbol
létrehozott bizottsag), didkbnkormanyzat véleményét be kell szerezni.

A szil6 értesitése, meghallgatasa kotelez8. Fegyelmi eljaras lefolytatasa sziikséges, ha a tényallas
tisztazasa indokolja.

A fegyelmi biintetést az igazgaté ismerteti a tanulokkal (DOK és sziil6i szervezet), és irasba foglalja, és
azt a szul6 tudomasara hozza. A hatarozat ellen a tanulé fellebbezéssel élhet (Felllvizsgélati kérelem,
Torvényességi kérelem).

Egyeztet6 eljaras a fegyelmi eljaras lefolytatasa el6tt

Az egyeztetd eljaras mikodését a szilbi szervezetnek (1 képviseld) és a didkdnkormanyzatnak (1
képvisel6) kozosen kell kezdeményeznie.

Az egyeztetd eljaras célja:

= a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, illetve, hogy ennek

alapjan

= akobtelességszegd és a sértett kozott megallapodas sziilessen a sérelem orvoslasa érdekében.
Az egyeztetd eljaras lefolytatasara csak akkor van lehetéség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett
esetén a szild), valamint a kételességszegd tanuld (kiskoru kotelességszegd esetén a szil)
egyetért.

A fegyelmi eljaras meginditasardl szold értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskoru
kotelességszegb esetén a szilb) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskoru sértett esetén a szuld) is hozzajarul.
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A tanuld (kiskoru tanuld esetén a szlild) — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon
belll — irasban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. Ha az egyeztetd eljaras
lefolytatasat nem kérik, a fegyelmi eljarast folytatni kell.

Amennyiben a kotelességszegd tanuld (kiskoru kotelességszegd esetén a sziild) a megadott
hataridén belul irasban bejelenti, hogy kéri az egyeztet6 eljaras lefolytatasat, le kell folytatni.
Amennyiben a bejelentés iskolaba torténé megérkezésétél szamitott tizendt napon belll az
egyeztetd eljaras nem vezet eredményre, a fegyelmi eljarast folytatni kell.

Ha a kotelességszeg6 tanulénak és a sértettnek az egyeztetési eljaras soran — tizenét napon belll
— sikerul irdsban megallapodniuk a sérelem orvoslasaban, k6zds kezdeményezésukre a fegyelmi
eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges idére, de legfeljebb harom hénapra fel kell fliggeszteni.
Amennyiben a felfliggesztés ideje alatt a sértett (kiskoru sértett esetén a szil6) nem kéri a fegyelmi
eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell szlintetni.

Az egyeztet6 eljarason jelen vannak:
= sértett, kiskoru sértett esetén szul6 is
= kotelességszegd, kiskoru kotelességszegb esetén szilb is
= SzMK megbizottja
= DOK megbizottja
» intézményvezetd vagy intézményvezet6-helyettes

Az egyeztet§ eljarast olyan nagykoru személy vezetheti, akit mind a sérelmet elszenved6 fél, mind
a kotelességszeg6d tanuld elfogad. Az oktatasért felelés miniszter felligyelete alatt mikodd
intézményben mikodd oktatasugyi kozvetitdi szolgalat kozvetitéje felkérhetdé az egyeztetés
levezetésére.

Az egyeztetd eljaras akkor eredményes, ha sikeril a kotelességszegd és a sértett kdzott olyan
megallapodast létrehozni irasban, amely biztositja a sérelem orvoslasat. A megallapodas tartalmi
kérdéseiben az érdekelt feleknek kell egyezségre jutniuk. A megallapodast érvényesseégi feltétele:
irasbeliség, a felek, valamint az igazgato, az SZMK elndkének és a DOK elnékének az alairasa.

A tizennegyedik életév betdltését kovetben a kiskoru tanuld kérésére és a szuld hozzajaruld
nyilatkozata alapjan szuldi jelenlét nélkdl is lefolytathatd az eljaras.

Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek ezt kikotik, akkor az egyeztetd
eljaras megdéllapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegsé tanuld
osztalykdzdsségében meg lehet vitatni, illetve a hazirendben meghatarozott nagyobb tanuldi
k6zbsségben nyilvdnossagra lehet hozni, amennyiben ehhez minden érdekelt hozzajarul.

A dontés végrehajtasaért mindét fél felelésséggel tartozik az iskola kdzdssége elbtt: a szulbi
szervezet, a diakdnkormanyzat és a nevel6testilet kdveti nyomon, férumain értékeli és sziikség
szerint ellen6rzi azt. Félévenként beszamolét készitenek az egyezteté eljardsok
eredményességeérol.

Az egyeztetd eljaras lebonyolitasaért az egyeztetd eljarasra felallitott szervezet a felel6s, amely a
nevelési igazgatdhelyettes, az osztalyfénoki munkakézosség vezetdje, vagy a két érdekelt fél altal
k6z6sen megvalasztott és az Ugyben nem érintett pedagdgus, valamint az érintett (sértett és
kotelességszegd) tanuldk osztalyfénokeibdl all.

Az érintett osztalyf6ndkok feladata a tdjékoztatas, a tanuldk és a szilék értesitése, tovabba a
szlikséges nyilatkozatok beszerzése az egyeztetd eljaras lefolytatasahoz.

A nevelési igazgatohelyettes feladata az osztalyféndki munkakdz0sség vezetbjének
kézremlkodésével az egyeztetd eljaras koordindlasa, iratainak kezelése az iskolai irattarban. Az
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egyeztetd eljarast a szll6i szervezet és a didkdnkormanyzat mikodteti, abban aktivan részt vesz.
Bincselekmény ugyében inditott fegyelmi eljaras elétt kizart az egyeztet eljaras lefolytatasa.
Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkdr gyakorldja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja

Fegyelmi felel6sség
A fegyelmi bilintetés megallapitasanal a tanul6 életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett cselekmény
sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevel6testiilet hozza. Az iskolai diakénkormanyzat
véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.
A fegyelmi eljaras meginditasarol az indok megjeldlésével a tanulét, a kiskoru tanulé szlléjét értesiteni
kell. A fegyelmi eljaras soran a tanulét meg kell hallgatni és biztositani kell, hogy allaspontjat,
védekezését eléadja. Ha meghallgataskor a tanul6 vitatja a terhére rott kdtelességszegést vagy a
tényallas tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanuldt, a kiskoru
szuléjét meg kell hivni. A kiskoru tanulé esetében a fegyelmi eljarasban a szilét minden esetben be kell
vonni. A fegyelmi eljaras soran a tanulot, a szild illetéleg mas megbizott is képviselheti. A fegyelmi
targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld illetve a sziil§ vagy a megbizott ismételt szabalyszer(
értesités ellenére sem jelent meg. A tanuld, kiskoru tanuld esetében a tanulé vagy a szilé
kezdeményezésére a fegyelmi eljarast meg kell inditani és le kell folytatni.
Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a kotelezettségszegéstdl szamitva harom hénap eltelt. A
fegyelmi targyalas nyilvanos. A fegyelmi jogkdr gyakorléja a nyilvanossagot a tanuld, illetve képviseléje
kérésére korlatozhatja, illetve kizarhatja.
A fegyelmi blintetés végrehajtasa legfeljebb hat honap idétartamra felfliggeszthetd.
A tanuléval szemben ugyanazért a kotelezettségszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithaté meg.
Végrehajtani csak joger6s fegyelmi hatarozatot lehet. A fegyelmi eljaras lefolytatdsdnak szabalyait
jogszabaly hatarozza meg. A fegyelmi blintetést minden esetben irasban kell megallapitani és indokolni
kell.

A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon bellil — egy targyalason be kell fejezni.
Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a szulld, tovabba a gazdalkodé
szervezetet érint6 kérdésekben a gazdalkodd szervezet képviselbje az Uggyel kapcsolatban
tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal élhessen.

A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanulét figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetéen ismertetni kell
a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre allo bizonyitékokat.

A fegyelmi targyaldst a nevel6testilet sajat tagjai kézul vélasztott legalabb haromtagu bizottsag
folytatja le. A bizottsag az elndkét sajat tagjai kozul valasztja meg.

A targyalasrél és a bizonyitasi eljarasrol jegyz6kdnyvet kell késziteni, amelyben fel kell tintetni a
targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos minéségben részt vevék nevét, az elhangzott
nyilatkozatok fébb megallapitasait. Sz6 szerint kell régziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetéje
szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanuld, a szUl6 kéri.

A fegyelmi jogkdr gyakorldja koteles a hatarozathozatalhoz szikséges tényallast tisztazni. Ha ehhez
a rendelkezésre all6 adatok nem elegendék, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi eljarast folytat le.
Bizonyitasi eszk6zok a tanuld és a szilé nyilatkozata, az irat, a tanuvallomas, a szemle és a szakértdi
vélemény.

A fegyelmi eljaras soran torekedni kell minden olyan kérilmény feltarasara, amely a kbtelességszegés
elbiralasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanulé ellen vagy a tanulé mellett szol.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyaldson széban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor ismertetni kell a
hatarozat rendelkezd részét és rovid indokolasat. Ha az ugy bonyolultsaga vagy mas fontos ok
szukségessé teszi, a hatarozat szdbeli kihirdetését az elséfoku fegyelmi jogkdr gyakorldja legfeljebb
nyolc nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha a)

a tanulé nem kovetett el kotelességszegést,

b) a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi blintetés kiszabasat,

c) a kotelességszegés elkdvetésétdl szamitott harom hénapnél hosszabb id6 telt el,
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d) a kotelességszegés ténye nem bizonyithato, vagy

e) nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést koveté hét napon belll irasban meg kell kiildeni az Gigyben érintett
feleknek, kiskoru fél esetén a szll6jének, ha a gazdalkodé szervezet képviseldje az eljarasban részt
vett, a gazdalkodé szervezetnek.

Megrovas és szigord megrovas fegyelmi blntetés esetén a hatarozatot nem kell irasban megkuldeni,
ha a fegyelmi biintetést a tanulé — kiskoru tanuld esetén a sziild is — tudomasul vette, a hatarozat
megkuldését nem kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogardl lemondott.

A fegyelmi hatarozat rendelkezd része tartalmazza a hatarozatot hozé szerv megjeldlését, a hatarozat
szamat és targyat, a tanulé személyi adatait, a fegyelmi buntetést, a blntetés idétartamat, a
felfliggesztését és az eljarast meginditd kérelmi jogra valé utalast.

A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirasat, a tényallas
megallapitasanak alapjaul szolgalé bizonyitékok ismertetését, a rendelkezé részben foglalt dontés
indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat.

A fegyelmi hatarozat zaré része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét és idejét, a
hatarozatot hozé alairasat és a hivatali beosztasanak megjelolését. Ha elsé fokon a nevelétestiilet jar
el, a hatarozatot a nevel6testilet nevében az irja ala, aki a targyalast vezette, tovabba a nevelbtestilet
egy kijeldlt, a targyalason végig jelen Iévé tagja.

Az elséfoku hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanulé esetén pedig a szul6 is nyujthat be fellebbezést.
A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizenot napon belil kell az elséfoku fegyelmi jogkor
gyakorléjahoz benyaujtani.

A fegyelmi blintetést megallapitdé hatarozat ellen benyujtott kérelmet az elséfoku fegyelmi jogkor
gyakorléja a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon belll kdteles tovabbitani a masodfoku
fegyelmi jogkor gyakorlojahoz. A felterjesztéssel egyitt az Gigy valamennyi iratat tovabbitani kell, az
elséfoku fegyelmi jogkdr gyakorléjanak az tigyre vonatkozo véleményével ellatva.

Sulyos jogellenes tevékenység esetén el kell tekinteni a fegyelmi fokozatok betartasatél, és az
egyeztetd eljarastél. A fegyelmi eljaras lefolytatasa kotelezd.
Sulyos jogellenes tevékenység lehet:

sulyos agresszivitdas massal szemben, mas megverése, bantalmazasa,

alkohol-, drog fogyasztasa, iskoldba hozatala, arusitasa tarsadalomellenes,

kozosségellenes cselekedet (blincselekmény) szandékos rongalas, lopas az

iskola nevel6i, alkalmazottai és mas tanulé emberi méltésaganak a megsértése.

Prevenciés foglalkozas

Az osztalyfénok javaslatot tehet azon tanulé prevencios foglalkozdsokon valé — pedagégus vagy
iskolapszicholégus altal tartott — részvételére, aki olyan magatartast tanusit, amely nem vagy nehezen
egyeztethetd 6ssze az iskola k6zdsségi tevékenységével, a tandrai foglalkozdsok megszervezésének
arendjével. A kezdeményezés akkor indithatd, ha a tanulénak legalabb harom irasbeli figyelmeztetése,
vagy harom tanérai késése van, illetve képességéhez mérten jelentésen alulteljesit tanulmanyai soran.

IX. Az iskolaba bevitt dolgokkal kapcsolatos szabalyok, az anyagi felel6sség

* Az iskolaba lehet6ség szerint csak a tanuldshoz szlkséges felszerelések hozhaték! Szérakoztatd
elektronikai, informatikai eszk6zok, pl. mobiltelefon, MP3 barminem{ hasznalata a tandrakon tilos!
A tandrék alatt tilos bekapcsolt allapotban tartani azokat. Ha a tanul6 engedély nélkil hasznal
elektronikai/informatikai eszk6zoket pl. mobiltelefont az 6ran, azt a szaktanar elveheti és az éra
végéig visszatartja és eljar fegyelmezd jogkérében; sulyos vagy ismétléds szabalyszegés esetén a
jogtalanul hasznalt eszkézt a szaktanar az igazgaténak vagy az igazgatéhelyettesnek adja le, aki
az eszkdzt a tanitasi nap végéig visszatartja és fegyelmi intézkedést hoz: ha valaki tdbbszor is
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megsérti ezt a magatartasi szabalyt a fenti eszk6zoknek az iskolaba vald behozatala teljesen vagy
egy adott id6szakra megtilthatd.

A jelen figyelmeztetés ellenére behozott targyakért (pl. ékszer, pénz, elektronikai, informatikai eszk6zok
stb.) az iskola felel6sséget nem vallal. Aki mindezek ellenére ilyen targyakat hoz magaval az iskolaba,
azt sajat felel6sségére teszi. Az a javaslatunk, hogy tartsa maganal, vagyis kdzvetlen érizetében vagy
zarja el a szekrényében. Amennyiben nagyobb érték(i targyat hoz magaval a tanulé (pl. laptop
kisel6adas tartasahoz vagy készpénz kulfoldi ut befizetéséhez), lehetésége van, hogy azt az intézmény
pancélszekrényébe bezarassa.

Az oktatasban valo részvételhez sziikséges dolgokért az iskola az altalaban szokasos mértékig, de
legfeljebb 5.000,- Ft-ig vallal felel6sséget.

Az iskola kizarja a felel6sségét abban az esetben, ha megallapithatd, hogy a tanuld értékeinek
védelmében nem a téle elvarhaté gondossaggal jart el.

A talalt targyakat a titkarsagon vagy a gondnoknak kell leadni, ill. ott kell keresni!

Az iskolai kdnyvtar hasznalata ingyenes, de az elveszett kdnyvek értékét napi aron meg kell tériteni
vagy megvasarolni a konyvet!

A szandékos rongalok, a tulajdont megsérték ellen fegyelmi eljaras indul.

Az iskolai tanulmanyai folytatasa soran a tanul6 az altala okozott — gondatlan vagy szandékos —
karokozasa esetén a Ptk. szabalyai szerint kartéritésre koételezhetd. A kartérités mértékét a
karokozas korulményeinek kivizsgalasa alapjan az iskola igazgatdja hatarozza meg, amely nem
haladhatja meg

- gondatlan karokozas esetén a cselekmény napjan érvényes egyhavi minimalbér 50 %-at, -
szandékos karokozas esetén a cselekmény napjan érvényes minimalbér 5 havi 6sszegét.

X.

XI.

Csengetési rend

0. ¢ra 7% - 815
1. 6ra 825 - 910
2. 6ra 920 - 10%
3. 6ra 1015 - 1100
4. 6ra 1110 - 11%5
5. 6ra 1215 - 1300
6. ora 1310 - 13%
7. 6ra 1400 - 1445
Helyiséghasznalat

A 13-as kémia terem szabalyai

» Adiak csak felligyeletében tartozkodhat a tanteremben.

* Aterembe nem szabad bevinni ennival6t, innivalot, taskat, kabatot.

* A padokba beépitett szerelvényekhez nem szabad hozzanyuini.

» Tilos a széken hintazni.

* Tilos a terem lépcséin futni.

*  Mivel mindig mas osztaly tartézkodik bent, ezért az ott hagyott targyakert
felel6sséget senki nem vallal.
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A géptermi rend

Diak csak szaktanari felligyelet mellet tartézkodhat a gépteremben.

A gépteremben enni, inni tilos.

A diak a gépterembe csak flizetet, irbeszkozt és ellenérzét vihet be.

Lemez és CD hasznalata csak a szaktanarral val6 elézetes megbeszélés alapjan és engedélyével
lehetséges.

A gépekben okozott karért a diakok anyagi felelésséggel tartoznak. 0 Amennyiben a hardverben
okoz hibat a tanuldé egy ugyanolyan tipusu Uj eszkdzt kell hozni. Szoftverhiba okozasa esetén:
amennyiben csak Office telepitést kivan a helyreallitas 5000,-Ft-ot kell fizetni érte, ha Windows-t
kell ujra telepiteni, ugy 10.000,-Ft-ot kell fizetni, ha a halézatot is telepiteni kell 15.000,-Ft-ot kell
fizetni.

A tanul6 koételes a tandra alatt mindenben a tanar utmutatésa szerint cselekedni. O A tanulé
koételes betartani a szamitogép-halézat hasznalataval kapcsolatos etikat.

Tornaterem

Jelz6 csbngetésig csak az 6lt6zében tartozkodhatnak a diakok.

Becsodngetéskor, amig a testneveld tanar nem megy be az 6lt6zébe az osztalyért, addig nem lehet
elhagyni azt.

Az 6It6z6 ajtokat minden 6ran bezarja a tanar.

A tanul6 a tornateremben csak pedagogus felligyelete mellett tartozkodhatnak.

A sportfoglalkozasokon a tanuléknak sportfelszerelést (fehér ,Vasarhelyis pold, fehér zokni, kék
nadrag, sportcipd) kell viselnidk.

A sportfoglalkozasokon a tanuldok nem viselhetnek a munkabiztonsagi eléirasoknak nem megfelel®
dolgokat, eszkdzoket, igy példaul karérat, gyirit, nyaklancot, 16g6 fulbevalét, stb.

A teljes felmentettek és a gydgytestnevelésre jarok az osztaly testnevelés orajan a tornateremben,
illetve a kényvtarban tartézkodnak.

Konyvtar
A kényvtar hasznalati rendjét 1dsd: az Iskola Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban (Konyvtari SzMSz
4. sz. melléklete: a kdnyvtar hazirendje). — 10. szamu melléklet

XIl. Hagyomanyos rendezvényeink

Augusztus DOK tabor, gélyatabor
Szeptember Tanévnyité Unnepség
Oktéber Oktéber 6. aradi

vértanuk emlékére

- iskolaradiés megemlékezés Oktober
23. nemzeti Ginnep

- iskolai rendezvény

Golyabal

November - Januar Vers- és pr6zamondo verseny Kazinczy-

verseny
Idegen nyelvi szépkiejtési verseny
OKTV versenyek

December Szalagavato6 bal

Mikulas a Vasarhelyiben
Osztalykaracsony (k6zds iskolai innepség)

Januar Arany Daniel matematika verseny
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Februar Si-tdbor Februar 25. kommunista diktatura
aldozatinak emléknapja - iskolaradios
megemlékezés

Marcius Marcius 15. nemzeti innep
- iskolai Gnnepély

Aprilis Vasarhelyi-nap
- vidam vetélked6k, Vasarhelyi
Kupa

- vidam sportvetélkeddk Aprilis
16.

holokauszt aldozatainak emléknapja
- iskolaradiés megemlékezés

Majus Ballagas
irasbeli érettségi vizsgak Szakmai
vizsgak

Junius Junius 4.

nemzeti 6sszetartozas napja
- iskolaradiés megemlékezés vagy kiallitas
Osztalykirandulasok
Szébbeli érettségi vizsgak
OKJ vizsgak
Onkéntes Nap

Az id6pontok tajékoztato jellegliek, a tanév éves ltemtervéhez igazodnak.

X1, A tantargyvalasztasra vonatkozo szabalyok

Az igazgaté minden év aprilis 15-éig elkésziti és kdzzéteszi a tajékoztatdt azokrol a tantargyakrél,
amelyekbdl a tanuldk tantargyat valaszthatnak (tajékoztat tovabba a felkészités szintjérdl is).

Az igazgatdé gondoskodik a tanuléi igények megismerésérdl az osztalyféndkdk és a szuli
munkak6z0sség kozremiikodésével. Ezen igények figyelembevételével alakitja ki a szabadon valasztott
tanitasi érak korét.

A tajékoztato tartalmazza, hogy a tantargyat elérelathatéan melyik pedagdgus fogja oktatni.

A tajékoztatd elfogadasa el6tt be kell szerezni a szll6i szervezet és az iskolai diakdnkormanyzat
véleményét.

A tanulé majus 20-aig adhatja le a tantargy és a felkészilési szint megvéalasztasaval kapcsolatos
dontését.

Ha a tanulé iskolakezdés, illetve iskolavéltas miatt nem tud élni a vélasztasi jogaval, felvételi kérelmének
elbiralasa el6tt egyezteti elképzeléseit a kdzépiskola igazgatdjaval, illetve az igazgatd altal kijelolt
pedagoégussal.

A tanul6 az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat, erre iranyuld kérelmét augusztus 20-ig
nyujthatja be az igazgaténak. Tanév kdzben nincs lehet8ség a tantargyvalasztas médositasara. A
tanuldt e jogardl irasban tajékoztatni kell.

Kiskoru tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a szulé gyakorolja. A szlld ezt a jogat attdl az évtdl
kezd6dben, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri - ha a gyermek nem cselekvéképtelen -
, gyermekével k6zésen gyakorolhatja.
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XIV. Az egyes tantargyi felmentésekre vonatkozo szabalyok

Felmentés a testnevelési ora, illetve az egyes részfeladatok teljesitése aldl:

Szakorvosi igazolas beszerzése — tanuldi kdtelezettség.

Szakorvosi igazolas bemutatasa az iskolaorvosnak — tanuloi kotelezettség.

Iskolaorvos irasbeli javaslata a kategoriakba sorolasroél (kdnnyitett testnevelés, gyogytestnevelés, teljes
felmentés).

Az érintett szaktanar az iskolaorvos irasbeli javaslatanak megfeleléen jar el.

A testnevelési érakat érinté egyéb — egyéni — kérelemre (pl. igazolt versenysportol6 mentesitése) az
iskola igazgatdja adhat felmentést.

szo6lhat.

A sajatos nevelési igényl tanulok tantérgyi felmentése az igazgatd eljarasi hataskorébe tartozik, az
eljaras meginditasardl, lefolytatasarol az igazgatd dont. Hatarozathozatal elétt — a Nevelési Tanacsadé
vagy az illetékes Szakért6i vélemény alapjan — az érintett szaktanarok véleményét kikeéri.

Idegen nyelvi elérehozott kdzépszintli érettségi vizsga letételének feltétele a kozépiskolai tananyag
elsajatitasa, osztalyozé vizsga teljesitése. Az idegen nyelvi 6ra latogatasa aldl — szil6i kérelemre —
szeptember 15-ig van mod.

A szakképz6 évfolyamokon a szakmacsoportos alapozé tantargyakbol toérténé beszamitasra
vonatkozodan az iskola pedagoégiai programjaban rendelkeziink.

XV. Vasarhelyis etikai kédex

Az |IEK célja, hogy kiegészitse és megerdsitse az iskolai hazirendben foglalt viselkedési normakat,
ezaltal védelmet biztositva az iskolai munkavégzéshez.

A jog altal szabalyozott kételességeken tul, hangsulyozza az erkolcsi felelésséget is. Megbizhato
tampontot kinal a fontosabb magatartasi, etikai és iratlan szabalyok betartasahoz. Ezzel segiti a diakok
alkalmazkodasét.

Reményeink szerint az IEK segitségével kdnnyebb lesz megvaldsitani az iskolai élet két f6 céljat:
- a tanaroknak a tanitdshoz,

- atanuléknak a tanuldshoz valé jogét.

1) Az iskolaban tanité pedagdgus szerepe és feladatai
1. Szakmai tevékenysége dsszhangban van a tarsadalom térvényeivel, annak etikai norméival, mely
tukrozédik jelen iskolai etikai kddexben is. Tevékenysége hatassal van a vele szakmai kapcsolatba
kerll6 személyek életére (életvitelére, tarsadalmi helyzetére, személyiségének fejlédésére). Szakmai
felelésséggel tartozik e személyek érdekeinek védelméért. Minden tevékenységében tiszteletben tartja
ndvendékeinek, azok szlleinek, tovadbba kollégainak az alkotmanyban biztositott jogait, emberi
méltésagat. Kollégaival egymas munkajat segitd j6 munkakapcsolat kialakitasara és fenntartasara
térekszik.
2. Az iskolaba jaré diak viselkedésével szembeni elvarasok
A diak bizalommal fordulhat az 6t neveld és tanité felnéttekhez, ezaltal elfogadja iranymutatasaikat,
vezetd — védelmezd szerepuket. A kdlcsdnos tisztelet eredményképpen elsajatitja, tudomasul veszi és
alkalmazza az alabbiakban konkrétan részletezett viselkedési kultura ide vonatkozé pontjait.
- Tanitasi 6ra kezdete el6tt 10 perccel érkeziink az iskolaba. Késéssel ne zavarjuk meg a tanitasi 6ra
megszokott rendjét!
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- A napszaknak megfelel6en kdszonlink egymasnak.
- A szunetekben kulturaltan viselkedunk.
- Az ebédlbben és a biifében is kdvetjik a kulturalt viselkedés szabalyait.

- A mobiltelefonokat a tanitasi 6rak elején kikapcsolt dllapotban az erre a célra kijeldlt helyre tesszik.

Il. Emberi kapcsolatainkrél altalaban

1. ,Nem tesszik azt masokkal, amit nem szeretnénk, ha veltnk tennének”.
2. Tiszteljlk, ugy a masikat, ahogyan szeretnénk, hogy minket is tiszteljenek!
3. Turelmesen meghallgatjuk egymas véleményét.

4. Ha valamivel nem értink egyet, kell6 id6ben, megfelelf tisztelettel udvariasan elmondjuk. 5.
Igyekezziink kompromisszumos megoldasokat kialakitani.

6. Szo6t fogadunk nevel6inknek, kéréseiket teljesitjik.

7. Magatartdsunkkal, kedvességlinkkel példat mutatunk a télink kisebbeknek.

8. Masok munkajat megbecsiiljiik, nem becsméreljiik. Ertékeljiik a befektetett energiat.

9. Nem alazzuk és nem félemlitjiik meg tarsainkat, kiilénds tekintettel a gyengébbekre.

10. Megprébalunk minden erészakosnak tiind helyzetben a békére térekedni, a veszekedd feleket
kibékiteni. Elkeruljik a verekedésre, veszekedésre okot add szituacidkat, nem teremtunk ilyen
helyzeteket sem szdval, sem gesztussal, sem mimikaval, sem cselekedettel.

11. Nem csufolédunk, nem sértegetjik és nem ragalmazzuk egymast.

12. Egymas holmijahoz, tulajdonahoz nem nyulunk, nem vesszik el és nem is teszlink hozza.
13. Mindenhol keriljik a durva, sért6, tragar beszédet, mert az bantja a tdbbség jo izlését.

14. Mindnyajan igyekszunk uralkodni indulatainkon, kritikus szituaciokban keruljuk a kiabalast.

II/1. A tanoérak fegyelmére vonatkozé elvarasok

1. A tandérakon fegyelmezetten, figyelmesen és folyamatosan dolgozunk. Kézbeszolassal,
hangoskodassal, bekiabalassal nem zavarjuk meg az 6ra rendjét. Kovetjik tanaraink magyarazatat,
teljesitjuk a tanulmanyi munkaval kapcsolatos elvarasait.

2. Tudomasul vesszik, hogy észrevételeinket, javaslatainkat csak akkor tehetjik meg, ha
jelentkezéslink utan szot kapunk.

3. Tandra kdzben nem esziink és nem ragégumizunk.

4. Diakok és tanarok egyarant tiszteletben tartjak a tanitasi idé kezdetét és végét jelzé csengd
hangjat. Szinetben csak rendkivili esetben dolgozunk.

5. A hazifeladatot pontosan készitjik el. A hidnyzasokat kdvetéen - a pedagdgussal egyeztetve —
potoljuk a kimaradt anyagrészeket!

11/2. Az iskolai kdrnyezet védelmére vonatkozo elvarasok

Vigyazunk a tantermek, a folyosdk, a mellékhelységek, az étkez6 és az udvar tisztasagara.
Nem szemetellnk.

Iskolank felszerelését nem rongaljuk, anyagi kart nem okozunk.

Kbz0sen alakitjuk ki iskolai kdrnyezetiinket, hogy a magunkénak érezzik és kdzdsen
vigyazunk ra.

11/3. Ajanlasok a didkok kulsé megjelenésére vonatkozéan

1. AKkozizlésnek és korosztalyunknak megfelel§ 6ltdzetet viselink. Meghallgatjuk és mérlegeljik
a kornyezetiinkben Iévé felnéttek erre vonatkozo tanacsait.

2. Iskolai Gnnepeken az alkalomhoz ill ruhat (fehér felsé és sétét aljat, iskolai nyakkendét) és
alkalomhoz ill§ cipét visellnk.

3. Szolid mértékben hordunk ékszereket, amelyek nem balesetveszélyesek.

4. Kiils6 megjelenésiinkben megdrizziik a természetességet, kerlljik a megbotrankoztato,
kozizlést sértd extrém megjelenést.

powbdpR
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Az etikai kodex erkolcsi, esztétikai és etikai szabalyokat fogalmaz meg. A modositasat barki
kezdeményezheti, errél az iskolai didkdnkormanyzat és a nevelbtestilet k6zosen dont. Az etikai kodex
tartalmat az osztalyfénokok ismertetik a tanuldkkal.

XVI.Panaszkezel6 rendszer

Panaszkezelési eljaras Tanulbi

panasz:

Az igazgatéhoz vagy mas dontésre jogosult szervhez, tisztségvisel6jéhez vagy pedagdégusahoz intézett
kérelem, személyes jog - vagy érdeksérelmet eredményez6 intézkedés, illetve mulasztas ellen.

1. Személyesen fordulhat a tanuld elssorban a szileihez és osztalytarsaihoz azért, hogy
alaposan meg tudja beszélni a problémat.

2. Mas forumhoz valé forduldas esetében le kell irnia a tanulonak a mondanivalojat, a
kovetkezbképpen:

* pontosan, érthetden kell fogalmaznia
* tudja, hogy kihez kell cimeznie, ki segithet ligye elintézésében, hogy a panaszat orvosoljak
» irjale, hogy a sajat vagy tobb tarsa panasza, vagy javaslata
* roviden, Iényegre toréen, érvekkel alatamasztva fogalmazzon, hogy érdemi valaszt kapjon, vagy
javaslatat figyelembe vegyék
csak az irasban kapott valaszt tekintheti érdeminek és csak akkor, ha az megoldotta a problémajat.
. Kihez fordulhat a tanul6 segitségért, tanacsért és mikor?

w

Diak
osztalytars (barmikor)
osztalytitkar (barmikor)
iskolai diakdénkormanyzat (havonta, a DOK (lések alkalmakor)
a DOK vezet6sége (fogadddraja szerint)
DOK elndke, illetve DOK panaszkezel6je (fogadddraja szerint)
az iskolai kdzgydlés (évente egy alkalommal, a DOK altal
meghirdetett  idépontban)

Pedagégus
szaktanar (fogadddraja szerint, illetve el6re egyeztetett idépontban) osztalyféndk
(osztalyfénoki oran, illetve el6re egyeztetett id6pontban)
osztalyfénoki munkakdzdsség-vezetd (fogaddodraja szerint, illetve elére egyeztetett
idépontban)
DOK segit6 tanar, DMSP (fogaddora rendje szerint, illetve elére egyeztetett idépontban)
ifjlusagvédelmi felelés (fogadddra rendje szerint, illetve el6re egyeztetett idépontban)
igazgato (fogaddora rendje szerint, illetve elére egyeztetett idé6pontban)

Sziiléi forumok
az osztaly szul6i k6zdsség vezetbje (évente két alkalommal) szul6i
ertekezlet (évente két alkalommal)
iskolai szul6i kdzdsségek vezetdje (fogaddora rendje szerint)

A jogorvoslati jog gyakorlasa

1. Jogorvoslat a tanul6 egyéni érdeksérelme esetén (ha a dontés méltanytalan vagy a tanulé
érdekeit sérti) irasban panaszt nyujthat be felllvizsgéalat kérése céljabdl. A feliilvizsgalati kérelem:
a panasz lényege tényekkel, adatokkal alatamasztva. a/ A panasz kivizsgalasara vizsgalé bizottsag
(szll&i szervezet, DOK és nevelétestiilet képvisel6ibél) jogosult
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b/ A panasz érdemi elbiralasara, az orvoslas benyujtasatol szamitott 30 napon belll az igazgato
koteles intézkedni, s arrdl irasban értesiteni a tanulét.

2. Jogszabalysértés esetén a tanulg, illetve torvényes képviseld torvényességi kérelemmel az
igazgatohoz fordulhat, s ennek az elbiralasa az iskolafenntarté hataskére.

3. Minden egyéb az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi iigyben a DOK-héz fordulhatnak
a tanulok, ennek a maédjat és rendjét a DOK SZMSZ-e tartalmazza.

4. Az igazgatd blncselekmény gyanuja esetén koteles feljelentést tenni, barhonnan kap
informaciot az iskola Ugyeivel kapcsolatban.

5. Ateljes bizonyossaghoz valo jog: az elbiralast az iskola és a diak kdz6tti jogvita esetében, ha a
tényallas nem teljesen megnyugtatdan tisztazhato, akkor a tanul6 javara kell donteni.

XVI. DOK SzMSz

Preambulum
Iskolankban a tanuldk osztalyonként meghozott egyhangu dontése alapjan diakénkormanyzat (DOK)
mikodik. A DOK célja és feladata a hatalyos Kéznevelési Torvény keretei kzott.

+ Atanuldi jogok és kotelezettségek 6sszhangjanak kovetkezetes biztositasa,

+ Atanuldk érdekképviseletének és érdekvédelmének megszervezése,

* Aziskolai és az iskolan kivili kbézéleti, tanulmanyi és szabadid8s lehetéségek megteremtése és

tamogatasa,

* AKkertleti diakbnkormanyzatokat tomoritdé szervezettel vald egyittmiikodés,

+ Adiakok részére informacios csatorna kiépitése,

» Sajat tigyeinek folyamatos intézése,

+ Iskolai diakdnkormanyzati képzések megszervezése.

Szervezeti és Mkddési Szabdlyzatat az alabbiak szerint hatarozza meg:

Onmegfogalmazas

* A Vasarhelyi Pal Kereskedelmi Szakkdzépiskola Diakénkormanyzata olyan szervezet, melynek
barmely az iskolaval tanuléi jogviszonyban allé személy tagja lehet, s mely Szervezetet évente
vélasztanak meg

+  Senkit nem érhet hatrany azért, mert a DOK munkajaban részt vesz kiildnésen, ha abban valasztott
tisztséget visel.

Az iskola alapvetd feladata, hogy a fiatalokat a tarsadalomba beilleszkedni tudd kialakult
személyiséggé nevelje. Ehhez a tandrai ismeret-atadas, a kilonbdz6 szakkdrokben végzett munka,
ami a tudomanyos ismereteket gyarapitja, kevés. Az iskolai nevelés fontos terllete a diakok tanéran
kivuli tevékenysége, az Ontevékenységen alapulé didkmozgalom, mely mint nevelési eszkdz
hozzajarul a tanulé személyiségének fejlédéséhez. Az iskolai életben a demokracia csak a diakok
aktiv részvételével, sajat Ugyeinek konkrét intézésével teljesedhet ki. Arra kell térekedni, hogy a
diakok megkapjak az 6nallé gondolkodas, az alkotas, megvaldsitas élményét, de vallaljak az ezzel
jaro felel6sséget s az esetleges kockazatot.

+ A DOK a nevelétestiilet jovahagyasaval maga dont sajat mikédésérdl és szerveinek hataskorérél.
O Megalakuldsanak ideje: 1996. szeptember 2.

*  Székhelye: Vasarhelyi Pal Kereskedelmi Szakkdzépiskola 1212 Budapest, Széchenyi u. 95.

Tel: 278- 30-70, 278-30-60, 278-30-61,
Fax: 278-28-28

A DOK felépitése, tisztségviselSi és miikodése

Minden osztaly képviseléket kiildhet (max.: 5 f6) a DOK-képviselStestiiletébe. A képviselbket az osztaly
szavazas Utjan visszahivhatja. Az osztalyok valasztott képviselSi képviselik az 8ket megvalaszto
tanulokdzosségeket a  diakonkormanyzatban, illetve tajékoztatiagk megvélasztéikat a DOK
tevékenységérdl, az aktudlis feladatokrdl. Ha a képviseld kétszer nem képviselteti magat egy félévben
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— kell kimentés hianyaban —a mandatuma megsziinik, kimentés helyénvaldsagardl a DOK vezetésége
doént.

Minden 2. év elején a DOK megvalasztja elndkét és vezetd testiiletét. Ha a vezet6é posztokra nincs
megfeleld személy a képviselStestiletben, akkor a vezetd testlilet posztjaira tetszélegesen lehet
valasztani az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allé személyt, palyazat utjan.

A diakonkormanyzat vezetéségének és a tagok hataskorei, jogai, kdtelességei

A DOK vezeté testiilete

Az iskolai didkdnkormanyzat vezet6ségét szavazassal valasztjak meg a képviselbtestilet tagjai. A
didkdnkormanyzat vezet6sége 5 fé6bél all. A vezetdség tagjai kdziul a kdvetkezb tisztségviselSket
valasztja meg.

Elnok, aki az elékészité és felligyeldbizottsagot vezeti.
4 6 alelnék, akik a kommunikacidért felelés, a programokért felel6s, az oktatasért és kdzdsségi
szolgalatért felelés, valamint a gazdasagi és fegyelmi tigyekért felelés bizottsagokat vezetik. Az elnék
jogai:
- megjelenni az osztalyoz6 konferencian, ha az igazgat6 engedélyezi véleményt is nyilvanithat
- megjelenni az igazgatévalasztason, de szavazati joggal nem rendelkezik
- két ulés kozott vezetbtarsaival egyltt iranyitani a szervezet tevékenységét
- egyedll is jogosult a szervezetet képviselni, a szervezet ligyeiben eljarni
- képviseleti és eljarasi jogosultsagat atruhazhatja barmely vezetéségi tagra kulén okiratban Az
elnok kotelezettségei:
- adiakok jogainak képviselete és maximalis segitése
- aziskolai rendezvények szervezése és megfelels lebonyolitasa
- adiakok és a tanarok kozotti megfelelé kapcsolatteremtés
- kotelezd megjelennie megfelel6 mddon az iskolai rendezvényeken
- elékésziteni és kezdeményezni a DOK iiléseit
- tevékenységérdl a szervezetet tajékoztatni
- kapcsolattartas a kertlet és a févaros, valamint az orszag diakelnokeivel
- a diakvezetd feladata a vezetéség és a képviselbtestilet Uléseinek dsszehivasa, el6készitése,
levezetése, a hozott ddntések, hatarozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése, ennek a
megvaldsitasara 5-7 f6s bizottsagot hoz Iétre a képviselbtestiilet tagjaibdl, amelyben lehetdség
szerint az évfolyamonkénti képviselet biztositva legyen Az aleln6koék jogai és kotelezettségei:
- az alelndkok helyettesitik a diakelndkét, ha az valamilyen okbdl tavol van
- adiakelndk munkajanak maximalis tAmogatasa és segitése
- azalendkdk az egyes terlletek felel6seiként 5-7 f8s bizottsagokot hoznak létre a képviselbtestilet
tagjaibdl, amelyben lehet8ség szerint az évfolyamonkénti képviselet biztositva legyen
- feladatuk a terlletlikh6z tartozo iskolai és iskolan kivili tevékenységek szervezése, koordinalasa
és a kapcsolattartas
- a kommunikacidért felelés bizottsag tagjai kozul valasztigk meg a jegyzét, aki minden DOK
gyllésen vezeti a jegyz6kodnyvet, valamint jelenléti ivet készit.
A vezetbség tagjai félévente beszamolnak a képviselbtestiletnek munkajukrél és a munkatervben
kitlizo6tt célok megvaldsitasarol.
A tanulokdzdsség valasztott vezetbsége a kdzdsség érdekvédelmét, életének szervezését latja el,
munkajarodl koteles folyamatosan tajékoztatni az 6t megvalaszté kézésséget.
A didkdnkormanyzat didkvezetbje a vezet6ség elndke. A vezetSség Uléseit haromhavonta, illetve
szilkség szerint tartja. Ulései nyilvanosak, kivéve ha kilén dontés alapjan zart lést rendelnek el.
Doéntéseit széban szavazas utjan egyszer( sz6tdbbséggel hozza.

A képviselobtestiilet (az osztalyok képviselbi) jogai:
Dontési jog (a diakénkormanyzati szerv 6nalléan, sajat mikodési szabalyzataban meghatarozott médon
és feltételek betartasaval hataroz a jogkorébe utalt kérdésekben):

- Adiakénkormanyzat mikodési rendjérdl, éves munkatervérél
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- A DOK éves koltségvetésének megallapitasarol és modositasarol
- AKkodltségvetési beszamolé (zarszamadas) elfogadasarol
- Avezetbtestllet valasztasanak idépontjardl és a valasztasi szabalyzatrol
- Egy tanitas nélklli munkanap programjarol
- A DOK tajékoztatasi rendszer (didkujsag, radio stb.) létrehozasa, mikddtetése, valamint a
tajékoztatasi rendszer szerkesztéség tanuldi vezetbjének és munkatarsainak a megbizasarol
- Az eszkoz- és helyiséghasznalatrol (ingyenes), amennyiben ez az iskola miikodését nem
akadalyozza
- A didkelndk levaltasardl (visszahivas szavazassal)
- Delegal az iskolaszékbe (amennyiben m(ikéd6é iskolaszék van az intézményben) -
Diakszdvetséget létesiteni, illetve ilyenhez csatlakozni.
Egyetértési jog (a diakonkormanyzati szerv egyetértése nélkil nem hozhaté dontés, a
diakdnkormanyzatnak, tehat ezen hataskorébe tartoz6 témaban vétdjoga van):
- Atanuldk jutalmazasardl, kitlintetésérél
- A DOK részére helyiség biztositasarol
- Adiadkdnkormanyzati képviselbk jutalmazasardl, kitlintetésérél
Véleményezési jog (a diakdnkormanyzati szerv ezen hataskorébe tartozé témaban nem hozhaté déntés
véleményének elézetes kikérése, ismerete nélkdl):
- A hazirend, iskolai SZMSZ elfogaddsakor és médositasakor, felllvizsgalatakor
- Azifjusagpolitikai pénzek elosztasarol
- Atanuldi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasakor
- A tanulék nagyobb kozosségét érint6 kérdések meghozatalanal. A tanulok nagyobb
kozbsségének legalabb az egy évfolyamra jar6 tanuldk minésulnek.
- A koézépfoku intézmény munkajanak, a tanuldk helyzetének atfogd elemzésében, értékelésében,
beszamoldk elfogadasaban
- Palyazatok, versenyek meghirdetésében, szervezésében
- Az iskolai sportkér miikddési rendjének megallapitasakor
- A tanulészobai  foglalkozasokra valé  felvétel iranti  kérelem
elbiralasa elveinek meghatarozasakor
- Atandran kivili tevékenység formainak meghatarozasakor
- Fakultacios iranyok, programok megvalasztdsaban
- Az ifjusagvédelmi felelds tanar megbizasa tekintetében
- A kdzépfoku intézmeény kilsé kapcsolatrendszerének kialakitdsaban
- Akonyvtar, a sportlétesitmények rendjének kialakitasaban
- A pedagdgusoknak a diakmozgalomban végzett tevékenységéért vald kitlintetésében,
jutalmazasaban.
- Aziskolai innepségek szervezésében, és az iskolai hagyomanyok épitésében
- Atandran kivuli tevékenységre fordithatd pénzeszkdzok felhasznalasaban
- Fegyelmi Ggyekben
- Azigazgatovalasztasban
- Az éves munkaterv kialakitasaban, programszervezésben Javaslattevd jog:
- Az iskolaélettel kapcsolatos minden kérdésben kezdeményezési lehet6sége van az iskolai
diakénkormanyzatnak.
- A DMSP-t (diakmozgalmat segit§ pedagdgus) az igazgatd bizza meg a didkédnkormanyzat
javaslatara

Koételességei

Az elndk segitése

Kozrem(ikddés a rendezvények megszervezésében és lefolytatasaban

Kozvetités és tajékoztatas a DOK és a diakok kozott

Kapcsolattartas az iskola vezetdségével és nevelbtestiletével, valamint képviseli a testlletet a kiilsé
kapcsolatokban
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Minden DOK gyiilésen megjelenni vagy akadalyoztatas esetén helyettesrél gondoskodni A
helyettes rendelkezik a képvisel6 szavazati jogaval, az Glésen teljes jogkdrrel vesz részt. A
képviselGtestilet miikddése Tagjai az osztalyok képviselbi
A DOK az éves munkaterv alapjan végzi altalanos tevékenységét. A munkatervtdl valé eltérés az egyedi
esetkezelésre terjedhet ki.
A képviselbtestilet tléseire a tagjain kivil meg kell hivni a DMSP-t és azokat, akiket a napirendre tliz6tt
ugyek érintenek. A meghivottak az tGlésen tanacskozasi joggal vesznek részt. A képvisel6testilet tlése
nyilvanos, a tanacskozasban valo részvételre (hozzaszoélasra) azonban az osztalyok képviselbi és
az allanddéan meghivottak jogosultak.
Meghatarozott Ggy (napirend) targyalasara meghivottak csak az 6ket érinté Ugyben
jogosultak hozzaszolasra.
Barmely teljes jogu tagjanak inditvanyara a testllet mindsitett tobbséggel (a jelenlevék
tobb mint kétharmadanak szavazataval) zart Glést rendelhet el.
A zart Ulést elrendelé hatarozatdban donteni kell arrdl is, hogy az egyébként kotelezéen
meghivottak egyiittesen vagy részben jelen lehetnek-e az lilésen.
A képviselbtestillet szikség szerint, de legalabb havonta egy alkalommal (el6re meghirdetett
idépontban) Ulésezik.
A vezetGséget minden harmadik hénapban kell 6sszehivni.
Rendkiviilli esetben a DOK-gyilést a didkelndk vagy- és a négy alelndk, illetve a
képviselbtestilet 20 %-a hivhatja dssze.
A képviselbtestilet hatarozatképes, ha az osztalyok képviseletében legalabb 50 %-a plusz egy
képvisel6 jelen van.
Hatarozatait altalaban nyilt szavazassal, a jelenlevék egyszeri{ szétobbségével, kézfeltartassal hozza.
Az Uléseket a didkelndk vezeti, tavollétében az alelndkok.
Valamely gy akkor t(izhet6 napirendre, ha ahhoz a jelenlevé teljes jogu tagok 50 %-a plusz egy
hozzajarult.
Az ulésre sz6l6 meghivokat a képvisel6k és a meghivottak részére az ulést megel6zden két tanitasi
nappal kézbesiteni kell.
Az Ulésen valé részvételt az iskolanak biztositani kell.

A DMSP
A DOK kéri fel és valasztia meg kétharmados tdbbséggel, az igazgat6 jovahagyasaval.
Barmely 18 éven feliili személy lehet. Mentor, partner, SEGITO!!

A diakparlament — iskolai diakkozgydilés

+ Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkdzgydlést kell dsszehivni.

» A diakkozgyllés 6sszehivasaért az iskola igazgatoja felelbs.

* Aziskolai diakkdzgytilésen minden tanulénak joga van részt venni.

+ A didkkdzgyilésen a diakénkormanyzatot segité neveld, valamint a DOK elndk, vagy valamelyik
alelndk beszamol az el6z6 diakkdzgyllés 6ta eltelt id6szak munkajardl, valamint az iskola
igazgatdja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a tanuléi jogok
helyzetérdl és érvényesitésérdl, az iskolai hazirendbe meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairdl.

Minden osztaly 3 fét delegalhat.

Evente legalabb 1 alkalommal iilésezik, a kbzgyilés nyilvanos.

A koézgyllés hatarozatképes, ha azon iskola tanuléi mandatumanak legalabb 50 %-a plusz egy

képviseltetve van. Hatarozatait altalaban nyilt szavazassal, egyszeri szétdébbséggel hozza. Ha
a jelenlevék 20 %-a kezdeményezi, titkos szavazast kell elrendelni.

A kozgylilés kizarolagos létrehozasardl és megsziintetésérdl a DOK vezetétestiilete hataroz.

A kdzgylilés barmely mas, a DOK hatarkérébe tartozo kérdést is napirendjére tiizhet

A kdzgyllést a diakelndk hivja 6ssze, és a meghivokat 8 nappal elébb kézbesiti
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Ossze kell hivni a kdzgyiilést, ha a szovivék egyharmada vagy a diakok legalabb 10 %-a irasban kéri
Valamely ugy akkor tlizhetd a kézgyllés napirendjére, ha ahhoz az osztalyokat képviseld diakok tobb
mint a fele hozzajarult.

A gytlésen a didkelnodk vagy az alelndkdk elndkdinek

A kozgydlésre a diakokon kivil tanacskozasi joggal részt vesz az iskola igazgatdja, az SZMK vezetdje,
a DMSP illetve azok, akiket a napirendre tiz6tt Ggyek érintenek.

A kozgyllésrdl jegyz6konyvet kell vezetni.

Az események fliggvényében a DOK vezetésége, valamint az iskolavezetés jogosult diakgydlés
0sszehivasara.

DOK gazdalkodasa
Forrasok, amelyek az éves miikddést biztositjak a DOK-nek:

- Fenntartéi hozzajarulas

- Alapitvanyi tdmogatasok

- Palyazati uton nyert 6sszegekbdl
A DOK pénzeszkdzei csak a képviselStestiilet altal jovahagyott médon meghatarozott célra, az éves
munkatervben megtervezett eseményekre hasznalhato fel.
A DOK pénzeszkdzok elosztasa a vezetbtestilet hataskorébe tartozik a képviselStestiilet
egyetértésével. A DOK az 4ltala felhasznalt pénzkeretrél pénztarkonyvet vezet, amelype a DMSP
betekinthet.

Zaro rendelkezések

Az SZMSZ elfogadasa napjan lép hatalyba
A DOK SZMSZ-a &ltal nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos Koéznevelési Térvényt, a
diakdnkormanyzatrol rendelkezé jogszabalyokat és az iskolai Hazirendet kell alkalmazni.

Ezt az SZMSZ-t a didakonkormanyzat képvisel6testiilete 2004. november 26-ai (ilésén fogadta el és a
nevel6testilet 2004. november 26-én hagyta jova.
Moédositasa

Budapest, 2004. november 26. Budapest,
2013. aprilis 30.

diakelnok DMSP

Jévahagyta:

igazgato
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XVIII. Az iskola magasabb évfolyamara 1épés feltételeire; a tanuloi
teljesitmények ellendrzése és értékelésére, valamint az irasbeli beszamoltatas
rendjére, illetve a tanulok magatartasa és szorgalma értékelésének és
minositésének alapelvei, kovetelménye és formaira vonatkozo szabalyok a
Vasarhelyi Pal Kereskedelmi Szakkozépiskola Pedagogiai Programja

A Helyi Pedagodgiai Program Nevelési Programja — 4-6 fejezet - szabalyozza.

XIX. A konyvtar hazirendje

Az iskola minden tanuldja és dolgozdja téritésmentesen hasznalhatja a konyvtarat a hazirend
betartasa mellett. Kélcsénzési idd:
A tanév elsé napjatél az utolsé napig lehet igénybe venni a kdnyvtar szolgaltatasait. Tanév végén
minden olvaso koételes a kdlcsénzott kdnyvet visszaadni.

Heti nyitva tartas:

Hétfé 900 — 1530
Kedd 730 — 1530
Szerda 730 — 1200
Csiitortok 730 — 15830
Péntek 730 - 1200

A szabadpolcon elhelyezett kdnyvekbdl egy-egy alkalommal 4 kdnyv kdlcséndzhetd 3 hétre.
(Hosszabbitas lehetséges!)

A konyvtaros tudta nélkil a kdnyvtarbol semmilyen dokumentumot kivinni nem szabad.

A kézikdnyvek, folyoiratok és AV anyagok nem kdlcsondzheték. (indokolt esetekben szakorakra
kiadhatok!)

A konyvtar hasznaldinak kotelessége ovni, védeni a kényvtar berendezéseit, a polcokon elhelyezett
koényvek és folyodiratok rendjét.

A koényvtarban mindenkinek ugy kell viselkednie, hogy magatartasaval masok munkajat, tanulasat ne
zavarja.

Ha az olvasé a konyvtari kdnyvet megrongalja vagy elveszti, kdteles ugyanazon miinek egy masik
kifogastalan allapotban 1évé példanyat a kdnyvtarnak beadni.

Sajat vagy idegen konyvtarbdl valé kényvet csak abban az esetben lehet bevinni a kdnyvtarba, -
elézetes bemutatas utan - ha az a kdnyv nincs meg az allomanyban.

Tanuloéi vagy munkaviszony megsz(inése el6tt az esetleges konyvtari tartozast rendezni kell! A
konyvtarba ételt, italt, taskat és kabatot bevinni nem szabad.

A kényvtarban dohanyzas és nyilt lang hasznalata tilos!

Mindezeken kivil a kényvtarban is érvényesek azok a szabalyok, melyeket az iskola hazirendje
tartalmaz.

A konyvtar szabalyait megsértd olvasotdl a konyvtar a hasznalati jogot - az igazgaté jovahagyasaval -
id6élegesen vagy véglegesen megvonhatja.

b) A tankdnyv kodlcs6nzés szabalyozasa

Ha a tanulo az iskolai konyvtarbdl tankdnyvet, tartds tankonyvet kdlcsdnoz, kdteles azt megovni és év
végén a koényvtarnak visszaadni.

A tankényv megrongalasabdl, illetve elvesztésébdl okozott kart a tanulé illetve a kiskoru tanulo szildje
koteles megtériteni.

A Kkartérités Osszegét mérsékelni lehet a koényv rendeltetésszerli hasznalatabdl szarmazé
értékcsokkenésnek megfeleléen.
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El lehet tekinteni a kartéritéstdl, ha a tanulé anyagi és szocialis helyzete indokolja. A
kartérités Osszegére a kdnyvtaros tesz javaslatot, melyet az iskola igazgatdja hagy jova.

c) Egyes tankonyvek iskolai konyvtartol valéo megvasarlasanak feltételei A
tankonyv az iskolai konyvtartdl megvasarolhaté.

A megvasarlas feltétele, hogy a tanulo:

- a tankdnyvet legalabb 3 hénapig hasznalja

-a tankényv araként a tanuld, illetve a szil6 a tankdnyv rendeltetésszer(i elhasznalodasi fokat alapul
vevl arat kifizesse

- a tankdnyv arara a kdnyvtaros tesz javaslatot, melyet az iskola igazgatdja hagy jova.

XX. Szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A tanulok részére biztositott szocialis 6sztondijak illetve tamogatdsok odaitélésérdl — amennyiben
erre az iskola jogosult — az ifjusag- és gyermekvédelmi felel6s és az osztalyféndk véleményének
kikérése utan az iskola igazgatoja dont.

A szocialis 6sztdndijak illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult — elényt

élvez az a tanulo:

* akinek egyik vagy mindkét sziléje munkanélkdli,

»  akit az egyik szll6 egyedil nevel,

» akinél a csalad egy f6re jutd havi jovedelme alacsony, 0  akinek magatartasa és tanulmanyi
munkaja megfeleld,

* aki allami gondozott

Iskolai tamogatasok

A tanuldk segélyezése torténhet az iskolai koltségvetésben szociadlis célra, segélyre elkllonitett
dsszegbdl, az osztalyfénokok javaslata és az DOK véleményének kikérése utan, az igazgatd déntése
alapjan az alabbi tamogatasokra:

Tankdnyvvasarlasi tamogatast (100, ill. 50 %-0s) kaphatnak minden tanév kezdetén anyagi okok miatt
hatranyos helyzetl tanuldk (az osztalyféndkok mérlegelése és irdsbeli javaslatai alapjan).

Evente egy alkalommal, rendszerint karacsony elétt pénzjutalmat kaphatnak a nehéz szocialis helyzet(,
de a tanulmanyi munkaban, a kdzdsségi munkaban és magatartasukban példamutaté tanuldk (az
osztalyfénokok és az ifjusagvédelmi felelds kdzds mérlegelése és javaslata alapjan). Rendkiviili iskolai
tamogatas kaphatnak azok a tanuldk, akiknek a csaladjdban valamilyen varatlan megrazé esemény
tortént. (valamelyik szll6 halala, baleset, tlizkar stb.)

Az osztalyféndkok javaslatait az ifjusagvédelmi felel6s gydjti 6ssze és véleményezi.

Az iskolai tamogatasok megadasarol, mértékérél és idétartamardl az iskola vezetéséget és az
ifjlusagvédelmi felelés véleményének figyelembevételével az iskola igazgatoja dont.

Iskolai javaslat 6nkormanyzati anyagi timogatas igényléséhez Etkezési
tamogatas kérvényezése — egész évben.
Rendkivili szocialis segély kérvényezése — harom havonta kérhetd.
- alkalmanként anyagi nehézséggel kiiszkddé csaladok
szamara.
Rendszeres nevelési segély kérvényezése — a tanév barmely szakaban kérheté.
A javaslatokat a csalad koérilményeinek alapos megismerése (csaladlatogatas, a szilékkel valé
beszélgetések) utan az osztalyféndk irasban teszi meg.
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XXI. Intézményi Minéségiranyitasi Program, az iskolai felvétel feltételei, kovetelményei és az eljarasi rendje valamint a
felvétel elutasitasanak az eljarasi rendje

HATARIDO FELADAT EROFORRAS FELELOS

Szeptember Az iskola bemutatkozasa (Csepel sajtdéiban, Regiondlis Palyavalasztasi Kiallitas, Internet) és a felvét el6készité Titkarsag Nevelési igh.
tanfolyam meghirdetése. A kerlleti altalanos iskolak kiértesitése levélben.

Oktéber kdzepe Az el6készitd tanfolyam beinditasa heti 2 alkalommal matematikabdl és magyarbdl. A ,Nyitott Kapuk Hetének” Matematika, magyar Nevelési igh.
meghirdetése Ujsagokban, az iskola honlapjan, valamint a keruleti altalanos iskolak kiértesitése levélben. munkakdzdsség

Titkarsag

Oktéber 31. A felvételi vizsga kdvetelményeinek, a meghallgatas idépontjanak és helyének nyilvanossagra hozatala. Az Titkarsag Nevelési igh.
iskolat bemutatd szérdéanyag és video elkészitése.

November elsé hete .Nyitott Kapuk Hete”: az iskola bemutatasa, tajékoztatas a képzésrél, a kdvetelményekrdl,.... Vezetdség Nevelési igh.

(8-12 oraig)

November-december Az altalanos iskoldk meghivasara részvétel a 8. osztalyos palyavéalasztasi szulbi értekezleten. Tantestulet Nevelési igh.

Januar kézepe A felvételi el6készité tanfolyam befejezése irasbeli zarédolgozattal. Matematika, magyar Nevelési igh.

mk.-vezetd

Februar A felvételi vizsga el6készitése, megszervezése. A felvételi jelentkezési lapok nyilvantartasa, a tanulok Nevelési igh. Nevelési igh.
kiértesitése. Titikarsag

Februar utolsé hete (2 A felvételi vizsga lebonyolitasa. Tantestulet Nevelési igh.

nap)

Marcius eleje Az iskolai rangsor kiragasztasa az iskola kapujara. Titkarsag Nevelési igh.

Marcius kdzepe A felvételi lista bekiildése a gydri Felvételi Kézpontba. Titkarsag Nevelési igh.

(OMhatarozat szerint)

Aprilis (OM-hatarozat A Felvételi Kozpont visszakildi a feldolgozott rangsort. Titkarsag Nevelési igh.

szerint)

Majus (OM-hatarozat A tanuldk kiértesitése levélben a felvételi vizsga eredményérél. Az altalanos iskolak értesitése levélben a Titkarsag Nevelési igh.

szerint) felvételt nyert, illetve felvételt nem nyert tanuldkrol.

Majus vége Ertekezlet a leends 9. évfolyamos diakok sziileinek. Igazgaté Igazgato

Leendd osztalyfénokok
Junius vége A felvételt nyert tanuldk beiratkozasa. Leend6 osztalyfénokok Nevelési igh.

Ha a felvételi eljaras soran a 30. helytél azonos pontszamot értek el a tanulok, akkor a differencialas szempontjai sorrendben a kévetkezék:

*  Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetl tanuld (Kérjiuk a sziikséges igazolast iskolankba személyesen eljuttatni.) O Beiskolazasi korzet
* A megirt matematika és anyanyelv felvételi eredménye pontszamban tébb.
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Zaro rendelkezések

A hazirend érvényessége, hatalya, felllvizsgalata és mddositasa

A hazirend hatélyba Iépése: A 2019. év augusztus ho 29. napjan a nevelGtestilet altali
elfogadasaval 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes. A felllvizsgalt 2019. szeptember 02-ai
hatalybalépésével egyidejlileg érvényét veszti a 2018 év szeptember h6 24. napjan készitett
hazirend. A jovahagyast kdvetd elsé tanitasi naptdl hatalyossa valik, annak modositasaig.

A hazirend személyi hatalya: a hazirend el6irasait be kell tartania az iskolaba jaré tanuldknak, a
tanuldk szileinek, az iskola pedagdgusainak és mas alkalmazottainak.

A hazirend terlleti hatalya: a hazirend elGirdsai azokra az iskolai és iskolan kivuli, tanitasi id6ben,
illetve tanitasi id6n kivil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program
alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanuldk felligyeletét. A tanuldk az iskola
altal szervezett iskolan kivili rendezvényeken is kotelesek betartani a hazirend elbirasait.

A hazirend idébeli hatdlya: a tanuldkra a tanuldi jogviszony fennalldsa alatt kell alkalmazni a
hazirend rendelkezéseit. A tanuldi jogviszony a tanuld beiratkozasaval kezdédik. A tanuldi
jogviszony a tanulmanyok befejezésével, az érettségi vizsgaval, a tanulmanyok vizsgaval valo
befejezésekor; kilépés vagy fegyelmi hatarozat esetében sziinik meg.

A hazirend felllvizsgalata:

A hazirend felllvizsgalatara sor kertl jogszabalyi el6iras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas esetén,
vagy ha modositasat kezdeményezi az intézmény nevelbtestlilete, a diakdnkormanyzat, az
intézményi tanacs, ennek hianyaban az iskolaszék, kollégiumi szék, ennek hianyaban a sziléi
szervezet. A kezdemeényezést és a javasolt modositast a tagintézmény-vezetéhoz kell beterjeszteni.
A hazirend médositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.

a hazirendet a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen, de legalabb kétévente fellilvizsgaljuk.

A hazirend modositasa: a hazirend modositasara sor kertl jogszabalyi el6iras alapjan, a hazirend
modositasara a tanuldk nagyobb csoportja, az iskolai diakénkormanyzat, az iskola dolgozdéinak
nagyobb csoportja, a szll6i munkakdzdsség, irasban tehet javaslatot a diakbnkormanyzatnal vagy
az iskola igazgatéjanal. A hazirend médositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.

A hazirend kozzétételének, nyilvanossdaganak biztositasa

A héazirend el8irasai nyilvanosak, minden érintettnek meg kell ismernie.
A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
- az iskola kényvtaraban, a nyitva tartds ideje alatt az érdekl6d6k helyben olvashatjak,
- az iskola tanari szobajaban,
- az iskola titkarsagan a kézi irattarban,
- elektronikus formaban az iskola honlapjan (www.vasarhelyi.info)
elektronikus formaban belsé halézatan.
Az Ujonnan elfogadott vagy médositott hazirend el8irasairdl minden osztalyféndknek tajékoztatnia
kell:
- a tanuldkat osztalyfénoki oran, - a szliléket szil6i értekezleten.
A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a szul6kre vonatkozd szabalyait minden tanév elején
az osztalyfénokoknek meg kell beszélnilk: - a tanulokkal osztalyfénoki 6ran,
- a szUl6kkel szilbi értekezleten.

A héazirendr8l minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatojatdl, igazgatdhelyetteseitdl,
valamint az osztalyf6nokoktél a nevelbk fogadddrajan vagy — ettdl eltéréen — elbre egyeztetett
idépontban.


http://www.vasarhelyi.info/

A hizwend elfogadasanak dokumentumai

A BGSZC Vasahetyl P4l Keraskedelmi Szekgimnaziuma hazirendjonek elfogadasa,

Kanhezés: Budapes!, 2019, auguszius 29

Az iskolai hazirendet az iskola neveldtestillete 2019 auguszius 23, napjan tartotl Géésén eifogadta o5
az igazgal jGvahagyla.

Bugapes!, 2019 augusatus 29,

7

" 2 :
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nevedlesiie Taga

Az iskolsn hizirendel &z iskolai didkorkomanyzat 2019, jnius 8. napidn 1anoll BEsan véleményazte,
as 9 banne fogatacesd agyatédett

Budapest, 2018, szeptember 02,

Tambaga Yud,...........

skl chakainkom anyzat vezetdje

Az skodai hbzirendel 8 s200i munkakdzdssdg iskolsl vezelisége 2019, szeptember 23, napydn tartott
akesan wéleményazie 65 benne foglaltakkal egyetéstes,

Budapest, 2018, szeptember 23.

-
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szuddi munkok020850g vezelfje

36



37

A pedagdgiai programot az iskola intézményi tanacsa 2019. év ............ ho .... . napjan véleményezte
és elfogadasra javasolta.

Kelt: Budapest, 2019. .........ocoeiven cevnnennn. .

Az intézményi tanacs nevében
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