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1. Jogszabalyi hattér

e anemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.),

e az oktatasi igazolvanyokrdl sz6l6 362/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),

o a kozforgalmu személyszallitdsi utazdsi kedvezményekrdl sz6lé 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendelet,

e a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kére

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikaciéinak megfeleld igazolvany, amelynek BGSZC Vasarhelyi Pal Kereskedelmi
Szakgimnaziumaban (tovabbiakban: Intézmény) igényelhetd fajtai:

a) diakigazolvany,

b) pedagdgusigazolvany.

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositéval kezelt elektronikus adathordozé egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kézokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szo6lo
kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a kiallitas napjatol szamitott 8. évig érvényesitheték. A kedvezményekre
vonatkoz6 jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:

a) az Oktatasi Hivatal (adatkezel8) altal meghatarozott médon adatot k6z6l az oktatasi igazolvany
igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b) a fel nem hasznalt érvényesitd matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,

C) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében, az igazgatasi szolgaltatasi dijanak
beszedésében, kezelésében,

d) érvényesiti a hasznalatban |évé és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

e) belsd szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesité matricak és az egyéb
nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,

f) vezetdje kijeldli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban elbirt tovabbi
feladatok megvaldsitasanak végrehajtasaért felelés személyt,

g) kiadja az igazolast, mely az igényelt diakigazolvany kiadasaig — a kdzforgalmu személyszallitasi
utazasi kedvezményekrdl szold 85/2007. (IV. 25.) Kormanyrendelet szerinti — ideiglenes
diakigazolvanynak mindsul.

h) vezeti az alabbi nyilvantartast:

e az elektronikus igénylésrél kinyomtatott és a jogosulttal vagy toérvényes képvisel§jével
alairatott ellenérzé adatlapot,

e azigénylés elkildésének tényét és idejét,

e az adatfeldolgozo6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat,

e az érvényesitd matricak megrendelésének tényét és idejét,

e amegrendelt érvényesitd matricak megérkezésének tényét és idejét,

e az oktatasi igazolvany eérvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesitd matrica
sorszamat,

e az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,

e az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositéjat,

e ag) pont szerinti igazolas adatait.



4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozé szabalyok

Oktatasi igazolvany

a) az oktatasi igazolvanyra jogosité jogviszony fennallasanak ideje alatt,
b) az elveszett, megsemmisult, megrongalddott oktatasi igazolvany helyett
igényelheté.

Amennyiben a kdzrem(kddd intézmény adataiban valtozas kdvetkezik be, és ez a valtozas az oktatasi
igazolvanyokhoz kapcsolddo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem koételes Uj oktatasi
igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl egyidejlileg csak egy
érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanulénak egyidejlileg egy diakigazolvanya, a pedagégus
munkakoérben dolgozénak egyidejlileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore
5.1. Diakigazolvany

Diakigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuléi jogviszony megsziinését kdveté oktdber 31-
ig, kivéve, amennyiben a nem tankételes tanuldnak félévkor megsziinik a tanuldi jogviszonya. Ebben
az esetben a tanulé diakigazolvanyra az adott tanév marcius 31-ig jogosult.

5.1.1. A diakigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanuld, kiskoru tanulé esetében a térvényes képviseldje a diakigazolvany iranti
igényét az Intézménynek jelenti be. A jogosult befizeti a meghatarozott dijat az Intézmény részére,
amely sziikség esetén felhivja a jogosultat a hianyok poétlasara. Az Intézmény lefolytatja a R. 17. §-
aban rogzitett igénylési eljarast. A diakigazolvanyt postai uton az Oktatasi Hivatal kiildi meg a jogosult
szamara.

Az Intézmény a diakigazolvanyra jogosultnak a diakigazolvany igénylése nélkil igazolast ad ki:

a) ha a diakigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét, ebben
az esetben a helyszint az igazolason kell feltlintetni,

b) annak a jogosultnak, aki tanuldi jogviszonyanak megsziinését kovetéen, de a diakigazolvany
érvényességi idejének lejarata el6tt elvesziti diakigazolvanyat, vagy diakigazolvanya a
jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik. Ebben az esetben az igazolason az intézmény és a
munkarend rovatot a jogosult el6z8 diakigazolvanya alapjan kell kitlteni.

5.2. A pedagdégusigazolvany

Pedagogusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott munkakort betdltd, az
Nkt. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus munkakdrben kdzalkalmazotti
jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az el6bbiekben meghatarozott
munkakorbdél korhatar elétti ellatasba vagy nyugallomanyba helyezett személy.

5.2.1. A pedagogusigazolvany igénylése

A pedagdgusigazolvany elkészitésére iranyuld eljarasban a munkaltaté — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel, elektronikus uton terjeszti elé a
pedagogusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban meghatarozott mas
eljarasi cselekményeket. A munkaltaté az eljaras soran — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a
kdézponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel elektronikus uton tart kapcsolatot a KIR
adatkezel6jével. A KIR adatkezel6je és a pedagdgusigazolvany elkészitésében koézremikodoék a
pedagogusigazolvany elkészitése  korében tudomasukra jutott személyes adatot a
pedagogusigazolvany érvényességének megsziinését kovetd ot évig kezelhetik.

A pedagogusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be. A jogosult
befizeti a meghatarozott dijat az Intézmény részére, amely sziikség esetén felhivja a jogosultat a
hianyok pétlasara. Az Intézmény lefolytatja a R. 26. §-aban rogzitett igénylési eljarast.
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A pedagdgusigazolvanyra jogosult az igazolvanyiranti igényét az intézménynek jelenti be. Az
Intézmény lefolytatja az R. 26.§-aban rogzitett igénylési eljarast.

Az Intézmény a pedagogusigazolvanyra jogosult kérelmére az elektronikus igénylés tovabbitasa
nélkil is kiadja az igazolast az adatkezeld hitelesitett vonalkodjaval ellatott formaban az adatkezel6
kozponti  rendszeréb6él  (OKTIG rendszer intézményi igényl6 felllet)) mellyel a
pedagoégusigazolvanyhoz f(iz6dé kedvezmények igénybe vehetdk. A jogosult részére kiadott Igazolas
180 napig érvényes.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalédott diak- vagy pedagégusigazolvany
bejelentése

A tanulé és a pedagdgus egyarant kdteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett, megsemmisiilt,
megrongalédott didkigazolvany vagy pedagdgusigazolvany tényét. A bejelentést formanyomtatvanyon
teheti meg, s ezt kdvetben jogosult Uj oktatasi igazolvany igénylésére.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa
6.1. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

Az Intézmény a kiadott oktatasi igazolvanyok érvényesitését érvényesité matrica felragasztasaval és
az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezel6 felé tett, 10 napon bellli bejelentéssel végzi.
Az érvényesité matrica tartalmazza érvényességének idétartamat, valamint a koznevelésben a
matrica sorszamat.

A pedagdgusigazolvany érvényessége megszinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara jogositd
jogviszonya megszinik.

Az érvényesités hatarideje kdznevelésben kiadhaté oktatasi igazolvany esetében oktdber 31. napja.
Az oktatasi igazolvanyok érvényesitéséhez szilkséges érvényesitdé matricakat az Intézmény koteles
megrendelni az érvényesité matrica igényl6lapjanak kitdltésével és annak az Oktatasi Hivatal részére
elektronikus Uton torténd eljuttatasaval julius 15-ig. Az Oktatasi Hivatal gondoskodik a megrendelések
teljesitésérdl postai uton, a kdznevelésben szeptember 1-ig.

Az Intézmény szikség szerint tovabbi érvényesit§ matricakat rendelhet megrendelésének
elektronikus Uton az adatkezel6héz torténd eljuttatasaval. Ezeket a megrendeléseket az Oktatasi
Hivatal az atvételt koveté 30 napon belll postai uton teljesiti.

Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesité matrica sorszamat az Intézmény koételes az
érvényesités hataridejétél szamitott 10 napon belil az igényléshez alkalmazott elektronikus fellileten
keresztll az Oktatasi Hivatal felé jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesité matricakat az Intézmény a tanévet kéveté november
30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérél és a megsemmisitett matricak darabszamardl a
kdzrem(ik6dd intézmény jegyz6konyvet vesz fel, amit koteles irattaraban meg6brizni .

A tankoteles tanuldk diakigazolvanya érvényesitdé matrica nélkul is érvényes azon tanévet kovetd
oktéber 31. napjaig, amely tanévben a tanulé a tankoteles kor felsé hatarat betdlti.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésének feleldsi strukturaja

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintl fel-adatokat az
intézményvezeté megbizasa és a munkakdri leirasa alapjan az iskolatitkar latja el. Az iskolatitkar
gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérél és az oktatasi
igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos, elzart, mas szamara hozza
nem férhet6en torténd tarolasarol, elektronikus mentésérol.

Az Intézményben az igazgatd az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legaldbb évente
ellenérzi. Az ellen6rzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok vezetésére, és az
Oktatasi Hivatal felé torténé adattovabbitasi kdtelezettség betartasara.



8. Zaro rendelkezés
A szabalyzatot nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetéveé kell tenni.
Az Intézmény jelen szabalyzata 2017. szeptember 1-én Iép hatalyba, és mddositasig érvényes.

Budapest, 2017. szeptember 1.

P.H.

Dr. Vasar Szilvia
igazgatoé



